TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

PORTARIA n° 197, 14 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre a instituicdo do Processo de
Planejamento e Gestdo Orgcamentaria de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo, no
ambito do Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas.

CONSIDERANDO a implantagéo de praticas que favorecam a governanga da
tecnologia da informagao no ambito deste Tribunal;

CONSIDERANDO o art. 7° da Resolugao CNJ n° 182/2013, que trata da
elaboragédo do plano de contratagbes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo
(TIC);

CONSIDERANDO os termos do Levantamento de Governanga, Gestdo e
Infraestrutura de TIC do Poder Judiciario (iGovTIC-2022), realizado pelo Conselho
Nacional de Justica que prevé a formalizacdo do processo de elaboragao da Proposta
Orgamentaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo; e

CONSIDERANDO a necessidade de alinhar o planejamento e a gestado
orcamentaria de TIC as estratégias deste Tribunal;

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o processo de planejamento e gestdo orcamentaria de
Tecnologia da informacdo e comunicagao, conforme a seguir:
I. O fluxo do processo de planejamento e gestdo or¢camentaria de TIC
observara o disposto no ANEXO I,
Il. A descrigdo das atividades do processo observara o disposto no ANEXO
Il; e
lll. A matriz de papéis e responsabilidades do processo observara o
disposto no ANEXO lII.

Art. 2°. O processo de planejamento e gestdo orgamentaria de TIC visa
estabelecer as acbes necessarias para garantir que o planejamento orgamentario seja
realizado em conformidade com as normas vigentes.

Art. 3° Para que o planejamento e a gestado orcamentaria de TIC sejam
realizados de forma efetiva, devem ser observadas as seguintes diretrizes:

IV. A proposta orcamentaria de TIC deve ser realizada em conformidade
com os seguintes Planos:

a. Plano Estratégico Institucional; e
b. Plano Diretor de Tecnologia da Informacao e Comunicagao.
V. A elaboracao da proposta orgamentaria de TIC deve obedecer a todos os
prazos legais estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias Anual.

VI. O Plano de Contratagdes de TIC deve ser elaborado anualmente, em

conformidade com a Resolugdo CNJ n° 182/2013.



VIl. A execugcdo orcamentaria de TIC deve ser acompanhada
periodicamente, por meio de indicadores especificos.

Paragrafo Unico — A elaboragéo da proposta orgamentaria de TIC anual sera
realizada com a integracao das areas de tecnologia da informagao e comunicagao e de
orcamento deste Regional.

Art. 4°. Quanto as responsabilidades pelo processo de planejamento e gestao
orcamentaria de TIC, compete:

VIIl. A area de tecnologia da informagéo e comunicagéo, elaborar o Plano de
Contratagdes de TIC e garantir o alinhamento da proposta orcamentaria de TIC as
estratégias citadas no inciso | do art. 3° desta Portaria;

IX. A area de orcamento, garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos
na Lei de Diretrizes Orgamentarias Anual, bem como o acompanhamento da execucao
orcamentaria por meio de sistema proprio;

X. Ao Comité Diretivo de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao, aprovar
e submeter o Plano de Contratacdes de TIC e a respectiva proposta orgamentaria ao
Presidente deste Regional para que dé publicidade.

Art. 5°. As alteragdes por necessidade de melhoria do processo podem ser
realizadas pelo Comité Diretivo de Tecnologia da Informagao e Comunicagao e
submetidas ao Presidente do Tribunal, para aprovagao e publicacado de nova Portaria,
desde que estejam restritas aos anexos desta.

Art. 6°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Manaus, 14 de MARCO de 2023.

(Assinado eletronicamente conf. Lei n°® 11.419/2006)
Desembargador JORGE MANOEL LOPES LINS
Presidente do TRE — AM



ANEXO | DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023
MAPEAMENTO DO PROCESSO DE GESTAO ORGCAMENTARIA DE TIC

FASES DO PROCESSO

FASES DO PLANEJAMENTO E GESTAO ORGAMENTARIA DE TIC

s la o O

LEVANTAMENTO DE ELABORACAQ PRIORIZACAQ CONTROLE DOS
NECESSIDADES DA PROPOSTA DAS ACOES E INVESTIMENTOS
ORCAMENTARIA INVESTIMENTOS E ENCERRAMENTO




ANEXO | DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023
MAPEAMENTO DO PROCESSO DE GESTAO ORGCAMENTARIA DE TIC

VISAO GERAL DO PROCESSO

PLANEIAMIEN TO £ GESTA OREAMENTARIA DE TIC

A descrig¢ao das atividades encontram-se no ANEXO II




ANEXO | DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023
MAPEAMENTO DO PROCESSO DE GESTAO ORGCAMENTARIA DE TIC

SUBPROCESSO: DEFINIR AS NECESSIDADES DE ORCAMENTO

DEFINIR AS NECESSIDADES DE ORGAMENTO

AREA DEMANDANTE

]

Contratagbes

> é Formulario de
nao realizadas solicitagao de
:' demandas

1 - Verificar

eriores na
concluidas

ﬂ[

3 - Pesquisar junto
as areas internas
necessidades de

aquisicao/
contratagao

4 - Identificar 5 - Consolidar
projetas que aquisicoes/
demandam contratagoes para o
aquisigoes/ exercicio
contratacbes subsequente

o

2 - Selecionar
iniciativas
estrategicas e
operacionais do
periodo

/

GESTAO ESTRATEGICA

A descricao das atividades encontram-se no ANEXO I




ANEXO | DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023
MAPEAMENTO DO PROCESSO DE GESTAO ORGCAMENTARIA DE TIC

SUBPROCESSO: AJUSTAR O PLANO DE CONTRATAGOES DE TIC

A descricao das atividades encontram-se no ANEXO I

AJUSTAR O PLANO DE CONTRATAGOES DE TIC

AREA DEMANDANTE

ASSESSORIA DE GOVERNANGA DE TIC

i
A

PROCESSO DE CONTRATAGAQ DE SOLUGOES DE
TIC

CETIC




ANEXO Il DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

PROCESSO PRINCIPAL

Definir as necessidades de orcamento

Cada area demandante do TRE-AM devera identificar as necessidades conforme
procedimentos definidos no proprio Regional. Cada unidade demandante deve
preencher o formulario de solicitagdo de demandas.

Obs: Devera ser realizado o alinhamento com a Gestao de Portfélio. As necessidades

podem ou né&o estar vinculadas a projetos, mas se o demandante ja tem projeto em
vista, deve informa-lo.

Inicio: outubro do ano n-2 (sendo "n" o0 ano do exercicio financeiro).

Duracgao: 40 dias.

Apresentar demanda orgcamentaria

Cada area demandante do TRE-AM devera encaminhar a planilha com a consolidagéo
das demandas de TIC, no prazo estabelecido, a STI.

Neste momento devem ser previstas as necessidades de capacitagdo para posterior
envio a SGP. Demandas que nao sejam de TIC, incluindo capacitagbes de qualquer
natureza, devem ser encaminhadas ao setor competente, ndo a STI.

O Gestor da area demandante deve aprovar as demandas encaminhadas.

Como sao varias areas demandantes, observar a marcagdo das atividades como
"multiplas instancias".

Duragao: 03 dias.

Consolidar as propostas das unidades

A STl realizara a consolidacéo das planilhas de todas as unidades.

Nesta oportunidade, a STI devera incluir as necessidades de contratacao que atendam
as estratégias do Tribunal.

Duracgao: 03 dias uteis.
Verificar alinhamento estratégico

A STI do TRE-AM verificara o alinhamento estratégico das demandas, observando o
PEl e o PDTIC.

Duragao: 01 dia util.
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ANEXO Il DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

Validar as propostas das unidades

O Comité Executivo de TIC - CETIC validara as propostas que estejam alinhadas com
o PEl e PDTIC, gerando a respectiva planilha para ser encaminhada ao Comité de
Governancga de TIC - CGOVTIC.

Duracgao: 01 dia util.
Registrar o nao alinhamento

O Comité Executivo de TIC - CETIC indicara as iniciativas que nao estejam alinhadas
com o PEIl e o PDTIC, gerando a respectiva planilha para ser encaminhada ao Comité
de Governancga de TIC - CGOVTIC. As iniciativas sem alinhamento serdo evidenciadas
para que o Comité de Governanga de TIC decida pela sua aprovagdo ou
desaprovagao.

Duragéo: 02 dias uteis.

Apresentar proposta consolidada ao Comité de Governanga
de TIC

O Comité Executivo de TIC - CETIC apresentara as planilhas indicadas nas atividades
5 e 6 para o Comité de Governanca de TIC - CGOVTIC.

Duragao: 01 dia util.
Deliberar e priorizar a proposta consolidada das unidades

O Comité de Governanca de TIC - CGOVTIC do TRE-AM deliberara e priorizara as
iniciativas, gerando planilhas especificas de demandas priorizadas e nao priorizadas,
encaminhando as nao priorizadas para a area demandante do TRE-AM.

Duracgao: 02 dias uteis.

Arquivar propostas de investimentos nao priorizados para o
exercicio

A area demandante do TRE-AM tomara conhecimento das iniciativas nao priorizadas,
arquivando-as em seguida.

A decisdo do Comité de Governanca de TIC é soberana, uma vez que esta
representada no CGOVTIC.

Duracéo: 02 dias uteis.
Homologar as propostas priorizadas

O Comité de Governanga de TIC do TRE-AM homologara as propostas priorizadas.

Duracgao: 01 dia util.
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ANEXO Il DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

Prazo final: 19 de dezembro do ano n-2 (sendo "n" o0 ano do exercicio financeiro).

Incluir dados das propostas no SIGEPRO

A STI do TRE-AM registrara a proposta orgamentéria, conforme rotina estabelecida no
Tribunal. Langar no sistema: as agles estratégicas, manutengao geral, assungédo de
gastos e funcionamento da agao estratégica.

Inicio: 20 de dezembro do ano n-2 (sendo "n" o0 ano do exercicio financeiro).

Duracéo: 40 dias.

Consolidar a proposta do Tribunal

A area administrativa/orgamentaria consolidara a proposta do Tribunal, segundo os
padrées e critérios definidos pelo TSE. Os itens de TIC devem ter sido enviados pela
STI, homologados pelo Comité de Governangca de TIC, ndo podendo ter sido
encaminhado diretamente pela area demandante.

Duragéo: 60 dias.

Encaminhar proposta ao TSE

A area administrativa/orgamentaria encaminhara a proposta do Regional ao TSE.
Duragao: 01 dia util.

Prazo final: 31 de margo do ano n-1 (sendo "n" o ano do exercicio financeiro).

Analisar a proposta e acdes estratégicas recebidas

O TSE analisara as propostas recebidas dos Regionais, solicitando ajustes no caso de
contingenciamento.

Inicio: abril do ano n-1 (sendo "n" 0 ano do exercicio financeiro).

Duragéo: 30 dias.

Solicitar ajustes da proposta

A éarea administrativa/orgamentaria, quando houver contingenciamento, encaminhara a
proposta a STl do TRE-AM para ajustes.

Duragao: 01 dia util.
Definir prioridades

O CETIC apresentara o ranking das iniciativas para deliberacdo do Comité de
Governancga de TIC.

Duracéo: 01 dia util.
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ANEXO Il DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

Priorizar demandas conforme o limite estabelecido

O Comité de Governancga de TIC do TRE-AM priorizara as demandas conforme o limite
estabelecido pelo TSE.

Duracgao: 01 dia util.

Realizar ajustes na proposta

A STI, NGGSTI e CETIC do TRE-AM ajustara a proposta, apds deliberagdo do Comité
de Governanga de TIC e informara as areas demandantes.

Duragao: 01 dia util.

Arquivar propostas de investimentos nao priorizadas para o
exercicio

A area demandante do TRE-AM tomara conhecimento das iniciativas ndo priorizadas
em decorréncia do contingenciamento, arquivando-as em seguida.

Duracgao: 01 dia util.

Registrar os ajustes no SIGEPRO

A area administrativa/orgamentaria realizara ajustes na proposta em sistema préprio.
Apds a realizacdo dos ajustes no sistema, a proposta fica automaticamente
reconhecida pelo TSE.

Duracgao: 03 dias uteis.

Homologar a proposta da Justica Eleitoral

O orgao plenario do TSE homologara a proposta da Justica Eleitoral. Apds a
homologacéo, o TSE encaminhara a proposta ao CNJ.

Duracgao: 10 dias.

Prazo final: 30 de outubro do ano n-1 (sendo "n" o ano do exercicio financeiro).

Encaminhar proposta a STl

A SAO comunicara a aprovagao da proposta orcamentaria de TIC.

Duragao: 01 dia util.
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ANEXO Il DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

Elaborar Plano de Contratacdes de TIC

O Plano de Contratagao de TIC consiste em uma tabela consolidada com os itens de
contratagdo apresentados pelas coordenadorias da STI. Trata-se de um subprocesso
que sera elaborado em conjunto com as demais Secretarias.

Duracgao: 10 dias uteis.

Receber a aprovacdo da proposta orcamentaria

A SAO recebera indicativo do TSE quanto a aprovagao da proposta orgamentaria.

Duragao: 01 dia util.
Encaminhar proposta a STl

A SAO comunicara a aprovagao da proposta orgamentaria de TIC.

Duragéo: 01 dia util.
Ajustar o Plano de Contratacdes de TIC

Subprocesso 3

Duracgao: 01 dia util.

Acompanhar tramitacao dos processos de contratacao de
TIC

A area demandante do TRE-AM devera acompanhar todas as etapas necessarias a
contratagdo da solugao de TIC.

O acompanhamento da aquisigdo e a informagcdo dos gastos ndo sdo tarefas
sequenciais (uma nao depende da outra), mas paralelas.

Se a contratagdo foi OK, a area demandante néo fara mais nada, portanto este ramo
do processo acaba. Somente se der algo errado a area demandante acionara o
NGGSTI.

Duragao: ciclo do processo de aquisigdes/contratacdes de TIC.

Definir novas prioridades

O CETIC do TRE-AM, em decorréncia de qualquer acontecimento que altere,
interrompa, impecga a concretizagdo da contratagdo devera definir novas prioridades
para ajustes no plano de contratagdes.

As mudangas de percurso poderdo ser ocasionadas por mudangas de prioridade da
instituicao, licitagdes frustradas, saldo orgamentario etc.

Duragéo: 01 dia util.
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

Informar gastos com TIC

A area administrativa/orgamentaria informara a STlI do TRE-AM, mensalmente, o
andamento dos gastos com TIC.

Duracgao: 01 dia util.
Medir a execucao do orcamento de TIC

A STl e o NGGSTI do TRE-AM realizara o monitoramento do desempenho da
execugao do orgamento, de acordo com a meta estabelecida.

Duragao: 02 dias uteis.
Analisar os indicadores de execuc¢ao do orcamento

A STl e o NGGSTI do TRE-AM realizara o monitoramento e a publicagdo do
desempenho da execugéo do orgamento, de acordo com a meta estabelecida.

Duragéo: 03 dias uteis.

SUBPROCESSOS

DEFINIR AS NECESSIDADES DE ORCAMENTO

Verificar aquisicoes anteriores nao concluidas

Deverao ser elencadas as contratagées ndo concluidas nos exercicios anteriores para
que seja validada a manutengao de sua necessidade, economicidade e oportunidade.

Conforme o caso, elas deverdo ser reinseridas, excluidas ou substituidas no rol das
demandas atuais.

Selecionar iniciativas estratégicas e operacionais do
periodo

As iniciativas oriundas dos planejamentos estratégico e operacional do setor para o
periodo devem ser selecionadas para validagcdo quanto as necessidades de
contratagao/aquisicao.

Pesquisar necessidades de aquisicdo/contratacdo

A area demandante devera pesquisar junto a seus setores internos as necessidades de
contratagdes/aquisi¢cdes, sejam tais necessidades novas, continuas ou pendentes.



ANEXO Il DA PORTARIA TRE-AM/AM n°® 197/2023

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
ORCAMENTARIA DE TIC

Identificar projetos que demandam
aquisicoes/contratacoes

Acdes e projetos previstos para o exercicio subsequente podem gerar demandas de
aquisi¢gdoes/contratacdes e por isso devem ser explicitados nesta etapa.

Consolidar  aquisicdes/contratacdes para exercicio
subsequente

As necessidades de aquisigdes/contratagbes da area deverdo ser agrupadas nesta
atividade, validando-se sua consisténcia.

AJUSTAR O PLANO DE CONTRATACOES DE TIC

Coletar/receber informacdo de eventos orcamentarios

A STI do TRE-AM tomara ciéncia das ocorréncias relacionadas ao orgamento ou as
aquisi¢des para monitoramento das alteragdes no plano de contratagdes de TIC.

Propor adequacodes

O NGGSTI devera adequar o plano de contratacbes tendo em vista as alteragbes
ocorridas.

Contra-arrazoar

A area demandante do TRE-AM podera apresentar suas contrarrazées caso discorde
das adequacbes propostas pela STI.

Deliberar sobre adequacodes

O Comité de Governanga de TIC - CGOVTIC devera deliberar sobre as alteragbes no
plano de contratagbes, mormente quando houver disputa por recursos.

Atualizar Plano

A STl e NGGSTI devera atualizar e republicar o plano de contratacdes de TIC.

Informar area demandante

A STl e NGGSTI devera informar a area demandante do TRE-AM sobre a liberagéo ou
ndo da contratagdo para cada periodo previsto no plano de contratagbes de TIC,
incluindo as alteragdes porventura realizadas.
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROCESSO DE GESTAO
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7. Arquivar aquisicdes/contratacdes

A area demandante do TRE-AM tomara conhecimento das iniciativas excluidas ou
adiadas, arquivando-as em seguida. Guardar para uso no préoximo ciclo orgamentario.

8. Providenciar inicio do processo de contratacao

A area demandante devera dar inicio ao processo de aquisicao/contratacao de TIC,
nao excluindo-se a hipétese da prépria STI ser a demandante.



