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TERMO DE REFERENCIA

1.
11

1.2
13

1.4

15

1.6

2.2

2.3

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizacdo das informacdes necessarias a
realizacdo de procedimento licitatério na modalidade Dispensa de Licitagcdo, na forma eletrdnica,
visando aquisicdo de material permanente — mesas e cadeiras plasticas, nos termos do Anexo |
(especificacdes e quantidades), conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de doze meses contados da data de emissdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou instrumento equivalente oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratagéo.

Estimativa de precos: 31.000,00
Mesa plastica: 130,00 x 100 — R$ 13.000,00
Cadeira Plastica: 90,00 x 200 = R$ 18.000,00

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacéo:

a. Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e suas
alteracdes;
b. Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa

de Pequeno Porte;

Descrigdo da Necessidade:

a. O processo visa aquisicdo de material permanente — mesas e cadeiras plasticas, para

atender as demandas das Unidades Administrativas deste Tribunal;

b. O material a ser adquirido destina-se para apoio ao treinamento de mesarios das Zonas

Eleitorais nas eleigbes 2024.

C. Destina-se também, caso necessario, suprir necessidade de material para utilizacdo nos

pleitos eleitorais suplementares.

O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual:

ID PCA no PNCP: 00509018000113-0-000001/2024;
Data de publicacdo no PNCP: 21/09/2023;

Id do item no PCA: 61,

Classe/Grupo: 7110 — Mobiliario para escritério.
Identificador: 70003-90007/2023.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A contratac@o pretendida visa garantir o atendimento das demandas das unidades da capital,
primordialmente. Dessa forma, ndo havera qualquer prejuizo na prestagao jurisdicional, mantendo e
preservando a comodidade dos servidores.

3.2 Bem como garantir o atendimento minimo das solicitaces de materiais utilizados nas Unidades
Administrativas, no atendimento ao Jurisdicionado e de apoio a realizacéo pleitos eleitorais ordinarios e ou
suplementares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢Bes Sustentaveis.

4.2 Decreto n. 10.936/2022, que regulamenta a Lei n. 12.305/2010, instituindo politicas de residuos
solidos.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n®14.133, de 2021):

4.3 Quando apresentadas, as marcas e modelos de referéncia estardo especificados na descri¢cdo do(s)
item(ns) (Anexo ).

4.4 A indicacdo tem por escopo, apresentar indicativo de qualidade esperada e ou facilitar o
entendimento do tipo de produto e das caracteristicas expressas na descricdo do item. Serdo aceitos itens
equivalentes ou de melhor qualidade.

4.5 Quando requerida pela Administracéo, a empresa participante do certame devera demonstrar, com
a indicacao de endereco de sitio eletrénico de internet (preferencialmente pagina do fabricante) ou mediante
apresentacéo de prospectos ou documento equivalente, que a marca e modelos apresentados para o item
ofertado atendem as especificacdes dos itens relacionados no Anexo |, apresentando desempenho,
qualidade, produtividade compativeis e atendimento de caracteristicas com a marca e modelos de
referéncia indicados.

Da vedacdo de contratacdo de marca ou produto

4.6 Diante das conclusGes extraidas do processo, desde de que atendidas as exigéncias e
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia, a Administragdo ndo possui Obices ao fornecimento de
produtos/marcas especificas.

Da exigéncia de amostra

4.7 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar podera ser solicitado a apresentar amostra do item, que terd data, local e horério de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

Péagina: 2 /21


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
SAO / CAPAT / SEPAT SEI 0002173-40.2024.6.04.0000

4.8 Podera ser exigida amostra de todos os itens relacionados no Anexo |, caso as informacdes
apresentadas inicialmente (conforme item 4.4) sejam insuficientes para concluséo da analise. Bem como
para realizagdo de testes, se for o caso.

4.9 Recomenda-se que as licitantes realizem teste prévio e evitem ofertar produtos e apresentar
amostras que ndo atendam aos requisitos constantes na especificacdo do item, conforme o caso.

410 As amostras poderdo ser entregues na Secdo de Gestdo de Patriménio do TRE-AM, situada na Av.
André Aradjo, 200 — Aleixo, 1° Andar - CEP: 69.060-000, Manaus/AM, de segunda a sexta-feira, das 08 as
13 horas, identificados com: numeracdo do item a que se refere a amostra, nUmero, data e objeto da
licitacdo, nome, telefone, e-mail do proponente, no prazo limite de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a convocagdo pelo Pregoeiro, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

411 E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.12 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especifica¢des previstas, a proposta sera recusada.

413  Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.14  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.15 Os exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.16  Apo6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.17  Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢des indispenséaveis
a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacéo

4.18 Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagcéo

4.19 Na&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de retirada da
correspondente Nota de Empenho.
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5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes
respectivas até o Ultimo dia do prazo para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situag8es de caso fortuito e forga maior.

5.3 A entrega dos materiais devera efetuar-se na Comissdo Permanente de Recebimento de Material
(CPRM) do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, localizada no 1° andar do Edificio Sede, situada na
Avenida André Araujo, 200, Bairro Aleixo, Manaus-AM, de segunda a sexta-feira, no horéario das 9:00 as
13:00 horas.

5.4 Havendo alteracéo no horario e/ou no endereco de entrega, sem alteracdo do municipio, 0 mesmo
sera informado/disponibilizado no momento da entrega da Nota de Empenho.

5.5 Os materiais definidos, neste Termo, deverao ser novos e sem utilizagcao anterior, originais e de boa
gualidade, livres de defeitos, imperfeicbes e outros vicios que impecam ou reduzam sua usabilidade,
observando rigorosamente as caracteristicas especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens
originais dos fabricantes, adequadas para proteger seu contetido contra danos durante o transporte até o
local de entrega e posterior armazenamento.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.6 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

5.7 A observancia de vicios ocultos que impecam a utilizacdo dos materiais mesmo que ocorrida apos
seu aceite e/ou pagamento, desde que dentro do seu prazo de validade e/ou prazo de garantia, implicara na
obrigacdo de substituicdo por parte da Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
comunicacdo pelo TRE-AM. Por ocasido da substituicdo, a contratada procedera a retirada do material
objeto da comunicac¢éo, devendo serem adotados 0s seguintes procedimentos.

5.8 A Secdo de Gestdo de Patriménio ir4 notificar a contratada, comunicando da ocorréncia, via e-mail,
a partir do que iniciar-se-a4 a contagem do prazo de substitui¢&o.

5.9 A contratada devera retirar o material defeituoso, objeto da comunicagdo, somente apdés a sua
substitui¢&o.

5.10 Ainda que se trate de empresa sediada em municipio diverso de Manaus, Estado do Amazonas, a
contratada dever& proceder a entrega/substituicdo de forma a atender aos prazos previstos nos itens 5.1 e
5.7 deste Termo de Referéncia, ressalvadas as hipoteses previstas no item 5.2.

5.11 Apé6s verificado o quantitativo e a equivaléncia dos materiais entregues, em relacdo as
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia e a realizacdo dos testes de funcionamento, quando
cabiveis, a Se¢cdo de Gestdo de Patrimdénio do TRE-AM ir4 proceder ao seu recebimento
definitivo/aceite/atesto, ocasido na qual encaminhard os documentos para pagamento, conforme a relagéo
constante no item 7.15.2 deste Termo.

5.12 Das substituicBes previstas, neste Termo, ndo devera decorrer nenhum 6nus para 0 TRE-AM,
correndo por conta da contratada todas as despesas, 6nus e indenizacdes dela decorrentes, devendo
providenciar toda a documentacéo necessaria para a devolugao/substitui¢ao.

5.13 A contratada que nédo proceder a retirada dos itens defeituosos, por ocasido da substituicdo, sera
notificada para procedé-lo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da comunicacédo pelo
TRE-AM.

5.14  Encerrado o prazo previsto no item 5.13 o TRE-AM realizara o descarte dos materiais ndo retirados
pela contratada, ndo cabendo qualquer tipo de reclamacé&o posterior.

5.15 Considerando a natureza e ou volume do material, existindo custos para efetivacdo do descarte o
TRE-AM emitird Guia de Recolhimento da Unido — GRU no valor correspondente, cujo pagamento devera
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ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apds a regular notificacdo, sob pena de cobranca
judicial.
5.16 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado

no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucédo
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma/prazo de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicac¢des entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
conterd informacdes acerca das obrigages contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 Considerando a Organizagdo Administrativa, a eficiéncia e celeridade processual/procedimental,
bem como tratar-se de contratacdo de baixa complexidade, nos termos da alinea b, do Inciso I, e Inciso |,
do Paragrafo Unico, do artigo 12, c/c os paragrafos 4° e 5°, do artigo 8, do Decreto n° 11.246/2022, a
Gestao e Fiscalizagcdo Contratual sera realizada por agente Unico, nos termos do § 1° do artigo 19 do
Decreto n° 11.246/2022, executando as atribuic6es especificadas nos artigos 21 a 23 do referido Decreto.

6.7.1 A Gestdo e Fiscalizacdo Contratual ficard a cargo da Secdo de Gestdo de Patrimdnio —
SEPAT, recaindo a desighacao ao titular da Unidade a ao seu substituto direto.

6.7.2 Considerando, ainda, a Organizacdo Administrativa deste Regional, os procedimentos
relacionados, exclusivamente, ao Recebimento de forma sumaria, serdo realizados pela Comissao
Permanente de Recebimento de Material - CPRM.

6.7.3 Constatado que o servidor e ou substituto designados para exercerem a Gestdo e
Fiscalizagdo do contrato possuem algum vinculo impeditivo descrito no inciso Ill, do artigo 7°, da Lei
14.133, de 2022, a autoridade responsavel designard novo servidor para desempenhar a Gestéo e

Fiscalizagdo Contratual, na qualidade de titular ou substituo.

6.8 Da Fiscalizagéo Técnica:

6.8.1 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos

defeitos observados.
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6.9

6.8.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, emitir notificacbes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8.3 Informar a autoridade superior, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.8.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente a autoridade superior.

6.8.5 Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Da Fiscalizacdo Administrativa:

6.9.1 Verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhar o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessério.

6.10

6.9.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9.3 Apés verificado o atendimento de todas as exigéncias contratuais (quantitativo,
especificacdes, verificagdo de marca, execucdo de testes, etc.) Realizar o recebimento provisério do
objeto do contrato referido no art. 25 do Decreto 11.246/2022, emitindo termo detalhado que

comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Do Gestéo do Contrato:
6.10.1 Atualizar do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.
6.10.2 Acompanhar os registros realizados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
6.10.3 Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
6.10.4 Emitir documento comprobatério quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.10.5 Formalizar processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacéo de sancdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.10.6 Elaborar relatério final com informagfes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.10.7 Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 do Decreto
11.246/2022, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais
6.10.8 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de financeiro para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos

termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os materiais serdo recebidos, de forma sumaria, pela Comissdo Permanente de Recebimento de
Material — CPRM, mediante Nota Fiscal ou instrumento de cobranca, ndo sendo recebidos se estiverem
desacompanhados do referido documento, a CPRM verificar4d as etiquetas com as especifica¢cdes dos
produtos e o contetido das embalagens, a fim de certificar sua regularidade.

7.2 Apés o recebimento, os materiais e documentagdo vinculada serdo encaminhados a Secdo de
Gestdo de Patrimdnio, Setor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato (item 6.7.1),
para continuidade dos procedimento de recebimento provisério e, em ato continuo, recebimento
definitivo/aceite, ocasido em que sera verificada, em todos os aspectos, a conformidade dos materiais com
as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, bem como a realizacéo de testes de
funcionamento e avaliacéo, se for o caso..

7.2.1 Caso haja necessidade, em funcdo de sua natureza, 0s materiais poderdo ser
encaminhados as Unidades Técnicas do Tribunal para avaliacdo do atendimento das especificacdes

e ou realizacdo de testes.

7.3 N&o serd recebido material divergente quanto a especificacdo informada na proposta de pre¢os da
empresa vencedora, apresentada de acordo com as especificacdes constantes neste termo de referéncia.

7.4 O recebimento do material sera recusado, ainda, total ou parcialmente pela CPRM se, no momento
da entrega, estiver em desconformidade com as especificacdes deste termo. Havera recusa, de plano, caso
os produtos entregues demonstrem apresentar defeitos, falhas ou imperfeicées que impecam sua utilizacao.

7.5 No caso de recusa no recebimento pela CPRM, devidamente justificada no ato da entrega,

conforme disposto nos itens 7.3 e 7.4 deste Termo, caberd a contratada proceder a
substituicdo/regularizacdo até o Ultimo dia do prazo fixado no item 5.1

7.6 Os materiais que, em razdo do volume/quantitativo e ou que necessitem de teste de funcionamento,
ndo puderem ser inspecionados/testados individualmente pela CPRM, por ocasido do seu recebimento,
estardo sujeitos a conferéncia posterior pela Secdo de Gestdo de Patrimbénio. Ocasido pela qual serdo
avaliados e/ou testados durante os procedimentos referentes ao recebimento provisério e ou
definitivo/aceite.

7.7 Cabera a CPRM indicar, no canhoto assinado da nota fiscal, que o material recebido estara sujeito a
conferéncia posterior.

7.8 Os materiais que forem recusados durantes os procedimentos referentes ao recebimento provisorio
e ou definitivo/aceite deverao ser substituidos pela contratada nos prazos e termos contidos no ltem 5.7.
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7.9 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.10 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso 1l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 05
(cinco) dias Uteis.

7.11 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.12 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.13 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liguidacéao

7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15.2 Para fazer jus ao pagamento dos materiais devidamente contratados e efetivamente
entregues, a contratada devera entregar, juntamente com a Nota Fiscal ou documento de cobranca

equivalente, os dados bancérios utilizando, preferencialmente, o modelo constante no Anexo Il

7.16 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a data da emissao;
os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o valor a pagar;

a o o p

eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis;

7.17 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizacdo da situacao, sem
Onus ao contratante;
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7.18 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA para correcao monetéria.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado em seu nome.

7.27  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo

vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.30 A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
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Cessao de crédito

7.31 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com o0s procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.31.1 As cess0es de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

7.32 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do

Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34 O crédito a ser pago a cessionéaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35 A cessédo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, visando a aquisicdo direta, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera, quando contratado, de forma integral.

Exigéncias de habilitagéo

8.3 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9 Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem
sede a matriz

8.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

8.18 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instrugao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.19 Certiddo negativa de faléncia e recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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Qualificagdo Técnica

8.20 Comprovacdo de Exploracdo da Atividade Econémica vinculada ao objeto desta contratacdo, por
meio da apresentagdo de Notas Fiscais, de certidGes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso e
ou qualquer outro documento que demonstre o Exercicio da Atividade.

8.20.1 As Notas Fiscais e ou atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.20.2 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade das Notas Fiscais e dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Os valores necessarios ao custeio da despesa deverdo ser definidos mediante pesquisa de precos,
atendendo-se as referéncias e quantitativos contidos neste termo de referéncia e seus anexos.

9.1.1 Os valores representados no Estudo técnico Preliminar € meramente referencial e tem por
escopo certificar a existéncia de dotacdo orcamentéria suficiente e, por conseguinte, corroborar com

o entendimento de viabilidade da contratacéo.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Orcamento Geral da Uniéo.

10.2 As despesas decorrentes de eventual aquisicdo correrdo a conta dos Programas de Trabalho
02.122.0570.20GP.0013 — Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justi¢a Eleitoral — No Estado
do Amazonas.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracfes:

11.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

11.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo

falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;
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11.2

11.1.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato
11.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar

aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 Adverténcia;

11.2.2 Multa;

11.2.3 Impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.

11.3 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

114

11.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2 As peculiaridades do caso concreto.

11.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes.

11.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

11.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

O atraso injustificado na entrega ou substituicAo do material, em descumprimento ao item 5.10,

sujeitara o contratado a multa de mora.

11.5 A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responséavel em decorréncia das

11.6

11.7

11.8

infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.4, 11.1.5 e 11.1.6, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade,
pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragBes dispostas nos itens 11.1.8, 11.1.9, 11.1.10 e
11.1.11, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5,
11.1.6 e 11.1.7 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei
n.° 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢co, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracédo, descrita no
item 0, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

Em decorréncia das infra¢gfes listadas no Iltem 11.1 e considerando as circunstancias apresentadas
no item 11.3, para efeito de aplicacdo das san¢des constantes no Item 11.2, bem como na aplicacdo

da sancéo constante no item 11.4, serdo atribuidos os critérios constantes na tabela abaixo:

Pagina: 13 /21


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

ZA%. JUSTICA ELEITORAL
# TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

SAO / CAPAT / SEPAT

SEI 0002173-40.2024.6.04.0000

OROE]  PENALIDADE EVENTO PERCENTUAL / BASE PREVISAO
m—— o =
MULTA DE MORA Pelo atra_so_ |[11ust|f|cado na _entrega l_A: (um por cento) ao més, pro rata Artigo 162, da Lei
01 ou substituicdo dos materiais (Item | die, calculado sobre o valor dos itens
(Item 11.4) 14.133/2021
5.10). entregues em atraso
02 ADVERTENCIA Pela inexecucao parcial do contrato ) §2° do artigo 156,
(ITEM 11.2.1) (Item 11.1.1) da Lei 14.133/2021
Pela inexecucao parcial do contrato | 5% (cinco por cento) do valor do
03
(Item 11.1.1) contrato
04 Pela inexecugéo parcial do contrato [ 10 % (dez por cento) do valor do
(Item 11.1.2) contrato
05 Pela inexecucdo total do contrato | 15% (quinze por cento) do valor do .
MULTA (Item 11.1.3) contrato d§3° do art|go/156,
ITEM 11.2.2 a a Lei 14.133/2021
06 ( ) Pela ocorréncia do Item 11.1.4 3% (trés por cento) do valor total da
Ata de Registro de Precos
07 Pela ocorréncia dos Itens 11.1.5, [ 5% (trés por cento) do valor total da
11.1.6e11.1.7,11.1.8,11.1.9 Ata de Registro de Precos
08 Pela ocorréncia dos Itens 11.1.10 e | 10% (dez por cento) do valor total da
11.1.11 Ata de Registro de Precos
IMPEDIMENTO DE eresdondo igual periodo. para cad
LICITARE Infragdo correspondente aos itens PO 5 84° do artigo 156,
09 CONTRATAR  [11.12a011.1.7 ocorréncia imputada a contratada em | ") 14 133/2021
contratos com o Poder Publico, até o
(ITEM 11.2.3) - A
limite de 03 (trés) anos.
Pelo periodo de 03 (trés) anos
guando causarem grave dano a
07 Infracdo correspondente aos itens [ Administra¢&o, ao funcionamento dos | 85° do artigo 156,
= 11.1.2 a0 11.1.7 servicos publicos ou ao interesse | da Lei 14.133/2021
DECLARAGAO DE coletivo, devidamente justificado nos
INIDONEIDADE autos
PARA LICITAR OU Pel - odo _de 06 -
CONTRATAR elo periodo de (seis) anos
(ITEM 11.2.4) _ quan_dg causarem grave dano a _
08 Infracdo correspondente aos itens [ Administra¢&o, ao funcionamento dos | 85° do artigo 156,
11.1.8,a011.1.11 servicos publicos ou ao interesse | da Lei 14.133/2021
coletivo, devidamente justificado nos
autos.
11.9 Apd6s decisdo pela aplicacdo de sancdes, da qual ndo caiba recurso, serdo executados o0s

11.10

11.11

11.12

11.13

11.14

procedimento para registro e emissédo de GRU, se for o caso.
11.9.1 A GRU correspondente sera emitida com prazo de vencimento 30 (trinta) dias
corridos e sera encaminhada a contratada para quitacao.

Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para

licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nado, a penalidade de multa.

As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
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11.15 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgéo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.16 Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacéao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.17 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.18 A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral dos danos causados.

12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 O prazo para assinatura das atas de registro de precos e para retirada das notas de empenho sera
de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo pelo TRE-AM. A notificacdo seré realizada através de
e-mail ou podera ser entregue diretamente na Sede da Contratada.

12.2 O prazo de convocagédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada,
e que a justificativa seja aceita pela Administracéo.

12.3 Na contagem dos prazos previstos neste Termo de Referéncia, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias corridos quando néo disposto em contrario. Os prazos
somente iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

12.4  Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que ndo haja expediente no TRE-AM, ficam
automaticamente prorrogados para o primeiro dia Util subsequente.

12.5 Na hipétese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem anterior sera
desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

12.6  Os pedidos de prorrogacéo e as justificativas apresentadas pelas contratadas serdo apreciados pela
autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

12.7 N&o sendo aceitos os pedidos de prorrogacgéo e as justificativas, ou ndo sendo estes apresentados
no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-8o os procedimentos referentes a aplicacdo das
sang¢fes administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo cancelamento da ata de registro de
precos ou da nota de empenho, além das cominac¢des legais aplicaveis.

12.8 O TRE-AM informara a contratada qualquer decisdo decorrente de requerimentos apresentados,
bem como de decisdes relativas a aplicacdo das sancdes previstas neste Termo, do que sera
comunicada da abertura de prazo para apresentacao de recurso.

12.9 O prazo para resposta as Notificagdes encaminhadas pela Fiscalizagdo Contratual serd de 05
(cinco) dias uteis. A notificacdo sera realizada através de e-mail ou podera ser entregue diretamente na
Sede da Contratada.

12.10 Constituem fases para a aplicagcao das sancdes previstas: a notificacdo, a defesa prévia, a deciséo,
0 recurso, a decisao referente ao recurso, e a execucao.

Manaus-AM, (Datado conforme Assinatura Eletronica)
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José Ribamar Rocha dos Santos
Chefe da Secéo de Gestéo de Patrimdnio
TRE-AM

ANEXOS:

- | Relacdo de materiais com especificacdes e quantidades.

Quadro 1: Listagens de itens com quantidades e especificacdes (Orgdo Gerenciador).

- Modelo de Termo de Recebimento Provisoério.

n - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo.

IV - | Modelo para informac¢é&o dos dados bancarios.

vV - Pesquisa de Precos

ANEXO |
(RELACAO DE MATERIAIS COM ESPECIFICACOES E QUANTIDADES.)

ITEM coD DESCRICAO QTD. | UNID

Mesa plastica quadrada branca

Material:

Polipropileno de alta resisténcia
Peso: 3.5kga 4 kg

01 354608 Peso maximo suportado: até 30kg 100
Dimensdes da mesa:

Comprimento: 70,00 Largura: 70,00 Altura: 70,5cm a 72cm

UN

Cadeira plastica branca com brago

Material:

Polipropileno de alta resisténcia

Resisténcia da cadeira: de acordo com a portaria do INMETRO n?
02 302124 341 e342/2014 200
Peso maximo suportado: até 140kg

Dimensdes da cadeira:

Largura: 42,5cm Altura: 88,8cm Comprimento: 51,2cm

UN
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ANEXO I
(MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO — TRP)

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

FORNECEDOR:

CNPJ:

NOTA DE EMPENHO:

ATA/CONTRATO:

N.° DANFE/NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO:

OBJETO:

LISTA DE VERIFICAGAO

CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM NAO

N/A

1. Material constante do documento fiscal coincide com o objeto da nota de empenho?

2. Os campos relativos a quantidade, valor, descricdo do material e CNPJ do fornecedor
constantes do documento fiscal estdo conforme a Nota de Empenho?

3. Os volumes entregues estao de acordo com o especificado no documento fiscal e na
guia da transportadora?

4. Os volumes entregues estdo em bom estado (caixas sem amassados, rasgos,
indicios de violagéo, etc.)?

5. Foi feita anotagdo de qualquer irregularidade detectada no canhoto da nota fiscal de
entrega do material e na guia da transportadora?

6. Foi registrada no documento fiscal e na guia da transportadora a data da entrega do

material?

7. Foi indicado, no canhoto assinado do documento fiscal e na guia da transportadora
gue o material esta sujeito a conferéncia posterior?

8. Foi comunicada ao fiscal ou gestor competente qualquer irregularidade detectada
que gere a necessidade de aguardar decisdo sobre o recebimento do material?

RELATORIO DE OCORRENCIAS:

Na data de 00/00/0000, foram entregues os materiais, conforme natureza e quantidade indicados na Nota Fiscal/DANFE
anexo, ressalvados os fatos indicados no relatério de ocorréncias. Diante disso, decide-se por:

() RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO
() NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO

Manaus — AM,

de de
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Servidor Fiscal

ANEXO 1l
(MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD)

‘ TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

FORNECEDOR:

CNPJ:

NOTA DE EMPENHO:

ATA/CONTRATO:

N.° DANFE/NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO:

OBJETO:

LISTA DE VERIFICAGAO

CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM NAO N/A
ANALISE DOS ASPECTOS FORMAIS:

1. O Material foi entregue conforme quantitativo e prazo especificados em contrato ou
nota de empenho?

2. O quantitativo constante no documento fiscal estd condizente com o quantitativo
previsto no contrato ou nota de empenho?

ANALISE DOS ASPECTOS TECNICO E QUALITATIVOS:

1. O objeto foi entregue na embalagem original do fabricante?

2. O objeto entregue foi submetido a teste funcionamento e avalia¢cdo de conformidade?

3. O Objeto atendeu as especificagbes constantes no Termo de Referéncia?

RELATORIO DE OCORRENCIAS:

Na data de 00/00/000, foi concluida a andlise da conformidade do objeto entregue com as especificagcbes do Termo de
Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos. Diante disso e dos fatos indicados no relatério de
ocorréncias, decide-se por:

() RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
() NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

Manaus — AM, de de

Servidor Fiscal
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ANEXO IV
(MODELO PARA INFORMAGAO DOS DADOS BANCARIOS)

INFORMACAO DE DADOS BANCARIOS

FAVORECIDO
EMPRESA: |
CNPJ:

DADOS BANCARIOS
BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

Cidade (UF),

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATURA
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ANEXO V

(PESQUISA DE PRECOS)

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE DESPESA

Processo: SEI n, 0002173-40.2024.6.04.0000,
Objeto: Aguisicdo de Material Permanente (mesas e cadeiras plasticas)

= VALPR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAD aTto UNIDADE UNITARIO =7
ESTIMADO
Iesa plastica guadrada branca 100 Unidade RS 125,30 RS 12.530,00
2 Cadeira plastica branca com brago 200 Unidade RS 79,50 RS 15.900,00
TOTAL GLOBAL RS 28.430,00
Motas:

1. Planilha de estimativa de despesa conforme art. 72, Il, da Lei n. 14133/2021.

2. Valores unitarios obtidos através de pesquisa de precos nos termos da IN n. 65/2021-SEGES/MP.

3. EspecificagBes e guantidades conforme Termo de Referéncia .
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