TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
Avenida André Aradjo, n° 200 - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tre-am.jus.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0002288-61.2024.6.04.0000)

1. DEFINICAO DO OBJETO (10.5, A)

1.1. Contratacdo de empresa especializada para tratamento técnico arquivistico do acervo
documental do Tribunal Regional do Eleitoral do Amazonas (TRE-AM).

~ VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER| QTD | _cvipo
~ - R$

Contratacdo de empresa especializada para 230 77.008,60
tratamento técnico arquivistico do acervo documental (duzentos | (setenta e

1 do Tribunal Regional do Eleitoral do Amazonas (TRE- | 14036 | e trinta) sete mil
AM), conforme condicdes e exigéncias estabelecidas metros | oito reais e

neste instrumento. lineares | sessenta
centavos)

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sd@o caracterizados como técnicos especializados,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 90 (noventa) dias, contados da data da publicacédo
do contrato no DJE, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (10.5, B)

2.1. A fundamentacgéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A acdo encontra-se diretamente relacionada a missdo deste TRE-AM, de garantir a
legitimidade do processo eleitoral para fortalecer a democracia, levando a Justica Eleitoral
mais proxima de todos, com objetivo de:

a. da transparéncia ativa dos atos e documentos do TRE-AM,;
b. prestar servigcos de exceléncia; e

c. promover cidadania.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (10.5, C)

3.1. A descricao da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada no Item 7 dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.




Contratacdo de empresa especializada para tratamento técnico arquivistico do acervo
documental custodiado no Arquivo Central do Tribunal Regional do Eleitoral do Amazonas
(TRE-AM).

Para a concretizacdo da execucdo da contratagdo proposta, serdo necessarias a realizacdo
das seguintes atividades:

1. Retirada das caixas (box) dos arquivos das estantes e transporte até a sala onde serao
executados 0s servi¢cos, no proprio prédio da Contratante;

2. Realizar a retirada dos metais (desmetalizacdo) dos documentos, que consiste na
retirada de todos os objetos de metal, tais como clipes, grampos, percevejos e a
substituicdo destes por similares em plastico, sem danos aos documentos;

3. Limpeza e higienizacdo mecéanica dos documentos;
4. Catalogacéao, classificacdo e cadastramento no sistema proprio, utilizado pelo TRE-AM;

5. Etiquetagem das caixas e dos processos, com utilizacdo de etiquetas auto-adesivas,
impressa pela contratada, cujo modelo devera ser pela Contratante;

6. Acondicionamento dos processos em caixas de arquivo (box) papeldo de polionda
(34x25x14cm); e

7. Arquivamento das caixas no arquivo deslizante/estante, com a respectiva localizacéo
lancada no sistema préprio.

As condi¢Bes gerais para a execucao do contrato séo:

1. Os servicos que envolvem o tratamento da massa documental serdo realizados nas
dependéncias do Anexo do TRE-AM, localizado na Rua Major Gabriel, s/n, Bairro da
Praca 14 de Janeiro, Manaus, AM, respeitando-se o horéario de funcionamento do 6rgao
(das 8:00 as 14:00 horas). Nao sera permitida a retirada dos documentos do local.

2. Antes do inicio das atividades, a contratada deverd apresentar no prazo de 20 dias
teis, a contar da solicitacdo do CEMEB, o Plano e o Cronograma detalhado da Execucao
do projeto, que precisara ser aprovado pela Contratante e conter, no minimo:

2.1. Objeto, estrutura organizacional do projeto, cronograma, preliminar detalhado e
procedimentos de controle do projeto (comunicacao, pendéncias, alteracfes, aceites
e encerramento) e de seguranca (medidas de sigilo), bem como todas as orientactes
e premissas que se fizerem pertinentes;

2.2. Indicacéo da equipe responséavel por cada uma das atividades;

2.3. Descricao da metodologia a ser utilizada na execugdo dos servicos e dos
métodos de trabalho empregados. Todas as fases do fluxo do processamento do
acervo documental deveréo ser detalhadas;

2.4. Descrigao dos materiais empregados;

2.5. Definicao da periodicidade de execucdo das acdes de acompanhamento e
avaliacéo.

3. Durante as etapas da execuc¢do do contrato, a contratada elaborara e entregara a cada
trinta dias um relatério de situacdo, no qual deverdo ser descritas todas as atividades
executadas no periodo, além de destacar as pendéncias do contrato e a programacéao das
proximas atividades, conforme o plano elaborado;

4. A contratada deverd realizar outros relatérios que venham a ser solicitados para
contratante, se esta entender assim necessario;

5. O TRE-AM forneceré os seguintes materiais para a execu¢ao dos servicos:




a) caixas (box) de papeléao (aproximadamente 34x25x14cm);
b) grampos e trilhos plasticos;
c) capas de processos de papel, se forem necessérias;

5.1. A contratada fornecerd, as suas expensas, quaisquer outros equipamentos e
ferramentas necessarios, recomendados, especializados e legalizados, bem como
materiais de limpeza, de higienizacao e de protecéo individual (pincel, luvas, jalecos,
mascaras e outros afins), dentre outros materiais de consumo, como extratores de
grampos, cola e outros afins, necessarios a plena e perfeita execucao dos servicos;

5.2 A aquisicao e impressao de etiquetas auto-adesivas para as caixas box serdo de
responsabilidade da contratada e devera estar incluso no valor cotado. A etiqueta
devera ter alta capacidade de adesivagem em papeldo, com o objetivo de se evitar
eventuais descolamentos futuros. A impressédo devera seguir todos os padrdes da
boa pratica arquivistica e das normas e regulamentacdes pertinentes a guarda e
conservacdo de documentos. O custo ja estara embutido no valor do servico de
tratamento de massa documental.

5.3 O fornecimento de equipamentos de protecdo individual que se fizerem
necessarios correrdo por conta da contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (10.5, D)

4.1. Sustentabilidade

Os servicos realizados decorrentes da contratacdo, na fase de Classificacdo, passara por um
processo de avaliacdo e posterior descarte e eliminacdo. O descarte € realizado com base em
normas internas e externas bem definidas, de tal forma que o resultado final sera sempre a
entrega dos residuos sélidos resultantes a uma associacdo ou cooperativa previamente
credenciada para o recolhimento dos documentos descartados e eliminados, dando-lhe uma
destinacao sustentavel e economicamente corretas.

4.2. Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021)

Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacdo de nenhuma marca, caracteristica ou
modelo.

4.3. Da exigéncia de carta de solidariedade
Nao se aplica para esta modalidade de contratacao.
4.4. Subcontratacao

E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo. A
subcontratagao fica limitada a consultoria, se for o caso.

4.5. Garantia da contratacao

N&o se vislumbra a necessidade de garantia para esta modalidade de contratagéo, conforme
critério de autoridade descrito no art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.

4.6. Vistoria

Havera necessidade de vistoria, e sera realizada pelo servidor designado para fiscalizacdo do
contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (10.5, E)




5.1. Condicdes de execucao

A execucdo do servico esta devidamente detalhada no seguird a seguinte dinamica:
Inicio da execucao do objeto: no dia imediato a emissdo da ordem de servico;

Serdo realizados instrucdes e treinamentos necessarios para o inicio das atividades.

Local e horéario da prestacao de servi¢o: 0 servico sera prestado no Anexo do Arquivo Central
do TRE-AM, localizado na Rua Major Gabriel, sn, Bairro da Praca 14 de Janeiro, das 8h as 14h
nos dias uteis.

Cronograma de realizac&o dos servigos: 90 dias.
5.2. Local da prestacdo dos servicos

Os servigos serdao prestados no Anexo do Arquivo Central do TRE-AM, localizado na Rua
Major Gabriel, sn, Bairro da Praca 14 de Janeiro.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

Todos o0s materiais necessarios para esta contratacdo serdo de responsabilidade da
Contatada, e serdo utilizados os seguintes materiais: Tesouras, fitas adesivas, pincéis azuis e
vermelhos, luvas, mascaras, oculos de protecdo (em quantidade necessaria para a realizacao
de todas as atividades).

5.4. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

Os documentos e processos, objetos da presente contratacdo, estdo devidamente arquivados
no Anexo do Arquivo central do TRE-AM, em lugar acessivel e higienizado.

5.5. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1° inciso Ill, da Lei n° 14.133, de
2021)

Nesta contratacdo ndo havera a necessidade de garantia, pois trata-se de uma Unica etapa e
trata-se de prestacdo de servico muito especifico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO DE
PAGAMENTO (10.5, F)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6Orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericAo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).




6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.9. Identificada qualquer inexatid&do ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.17. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, V).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou




prorrogacéo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor competente para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (10.5, G)

7.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do critério de julgamento pelo
menor preco.

7.2. Exigéncias de habilitacdo
Para fins de habilitacdo, deveré o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
7.2.1. Habilitacdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.




Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

7.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
contratado, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o contratado seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

O contratado enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

7.2.3. Qualificacao Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
(art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do contratado - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo N&o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e




[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo até 10% do valor total estimado
da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
contratado.

7.2.4. Qualificacdo Técnica

Comprovacdo de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com 0 item
pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do contratado.

O contratado disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacido da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integragdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
gue executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacéo; e

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo orgéo fiscalizador

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (10.5, H)




8.1. Estimativa e Memoéria de Calculo

Estima-se para essa contratacdo o valor de R$ 77.008,60 (setenta e sete mil oito reais e
sessenta centavos), constante do Mapa de Precos (Doc 0000183372), foi solicitado o valor de
R$ 90.000,00, porém foram realizados cortes no orgamento proposto.

Dentro do valor estimado acima, é possivel realizar o tratamento técnico arquivistico de 230
(duzentos e trinta) metros lineares de documentos fisicos existentes no Arquivo Central do
TRE-AM.

Em 2019, foi iniciado pela primeira vez, um procedimento licitatério para contratacdo de
empresa especializada para executar tratamento técnico arquivistico do acervo documental do
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM), mediante o Sistema Informatizado PAD n°
004109/2019, Contrato n° 05/2020, empresa contratada: EMILY FERNANDA DE PAULA (E-
DOC).

A contratacdo descrita acima foi concluida em 02/12/2020, devido a intercorréncia da COVID
19, que impossibilitou atividades presenciais no TRE-AM durante o ano de 2019.

Na citada contratacao, foram realizados 270 metros lineares de tratamento técnico arquivistico,
resultando em uma média de R$ 251,63 (duzentos e cinquenta e um reais e sessenta e trés
centavos), por metro linear de documentos tratados, perfazendo um total de R$ 67.940,10
(sessenta e sete mil novecentos e quarenta reais e dez centavos).

Neste ano de 2024, o orgamento disponivel € de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), ou seja,
com esse valor, sem 0s reajustes anuais, daria para fazer 198,70 metros lineares de
tratamento técnico arquivistico.

Contudo, pelo avanco técnico, tecnologico e pela maior difusdo das atividades arquivisticas
pelo pais, é razoavel acreditar que 230 metros lineares € o quantitativo ideal para este ano.

8.2. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacéo do indice IGP-M de corre¢cdo monetaria.

8.3. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofreré a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8.4. Antecipacao de pagamento
A presente contratacao ndo permite a antecipacédo de pagamento parcial ou total.




8.5. Cessao de crédito

E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

As cessdes de crédito nado fiduciarias dependeréo de prévia aprovacdo do contratante.

A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacédo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecfes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacéao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (10.5, 1)

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Geral da Uni&o.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM);
II) Fonte de Recursos: 1000;
[II) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: ADM APOIO;

10. CLASSIFICAGAO, NOS TERMOS DA LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011 (LEI DE ACESSO A INFORMACAO) (10.5, J)

A presente contratacao ndo necessitara ser Classificada, pois todas as informacdes nela contidas
sao publicos, salvo no momento da confec¢ao do instrumento de contratacdo que necessitara
adequar-se as normas estabelecidas pela Lei Geral de Protecédo de Dados (LGPD) no que se
tratar de dados de pessoa natural.

Manaus, AM (Datado e Assinado Eletronicamente)

Osmarino Rodrigues Valcacio Junior
Assistente CEMEB/DG (Coordenador);




Marilza Moreira da Silva
Chefe CEMEB/DG (Membro)

Luiz Eduardo Machado Salazar
Servidor CEMEB/DG (Membro)
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