TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
Avenida André Araujo, n° 200 - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tre-am.jus.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0002288-61.2024.6.04.0000)

(DISPENSA ELETRONICA)

1. DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de livraria ou distribuidor especializado para fornecimento de publica¢des (LIVROS) nacionais, oficiais para compor o acervo
bibliografico da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

[ITEM | DESCRICAO [ CATMAT | VALOR ESTIMADO

Contratagdo de livraria ou distribuidor especializado para fornecimento de publicagdes (LIVROS)
1 nacionais, oficiais para compor o acervo bibliografico da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral | 150515 | R$ 26.770,52
do Amazonas.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante dos Itens 1 e 2 do Estudo Técnico
Preliminar (ETP).

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da data da publicagdo do contrato no DJE, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagio da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A acdo encontra-se diretamente relacionada a missdo deste TRE-AM, de garantir a legitimidade do processo eleitoral para fortalecer a
democracia, levando a Justiga Eleitoral mais proxima de todos, com objetivo de:

a. aprimorar o processo eleitoral; e

b. prestar servicos de exceléncia;

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sao requisitos da contratacdo:

3.1. Sustentabilidade:

Encontra-se descrito no Item 12 do Estudo Técnico Preliminar (Doc. 0000244136)

3.2.Indicacao de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n2 14.133, de 2021):

Na presente contratagio nio sera admitida a indicagdo de nenhuma marca, caracteristica ou modelo.
3.3. Subcontratacao:

E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo. A subcontratacio fica limitada a consultoria, se for o
caso.

3.4. Garantia da contratacio:
Constatou-se que ndo haverd necessidade da exigéncia de garantia na contratagdo.
3.5. Vistoria

Haverd necessidade de vistoria e sera realizada pelo servidor designado para fiscalizagdo do contrato, no ato do recebimento dos livros.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
4.1. Condicdes de execucao:

a) Os livros serdo solicitados formalmente pelo Centro de Memoria, Biblioteca e Arquivo (CEMEB), mediante Requisi¢cdo de Fornecimento,
indicando os dados necessarios para identificacdo do livro a ser fornecido, tais como: titulo da obra, nome do(s), nimero da edic¢do, editora,
etc., cujas copias deverdo ser apresentadas em anexo as respectivas notas fiscais, para fins de pagamento;

b) O fornecimento de publicagdes (livros) se fara através de livraria ou distribuidora que devera apresentar de forma especifica o percentual
de desconto sobre o prego do catilogo das editoras, sendo contratada a empresa que oferecer maior desconto sobre o prego do catalogo das



editoras contatadas;

¢) Indicar um percentual Unico de acréscimo de custos, ou desconto, sobre os precos listados nos catdlogos e/ou nas tabelas oficiais das
respectivas editoras;

d) Fornecer percentual unico para todos os tipos de publicagdes, ndo podendo ser alterado durante a vigéncia do contrato, e devendo ser
expresso com duas casas decimais e por extenso. Havendo discordancia entre o valor do percentual de acréscimo em algarismos e a
descrigao por extenso, prevalecera o valor por extenso;

e) Apresentar as propostas, sem cotagdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, assinada por representante legal da empresa;

f) A cada solicitagdo, o fornecedor devera encaminhar a fiscalizacdo copia dos catalogos e/ou tabelas de precos das editoras que constam
da Requisicdo de Fornecimento;

g) Indicar o prazo de validade das propostas, que deverd ser de no minimo 60 (sessenta) dias corridos. As propostas que omitirem ou
indicarem prazo de validade inferior ao minimo permitido serdo estendidas como validas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos;

h) Manter a Biblioteca atualizada quanto aos ultimos lancamentos das principais editoras que publicam titulos, cujos assuntos sejam de seu
interesse, bem como fornecer folders, prospectos e outros materiais que facilitem a analise dos produtos ofertados;

i) Entregar sempre livros atualizados, ou seja, é necessario que seja entregue a ultima edicdo publicada dos mesmos;

j) O PRAZO MAXIMO DE ENTREGA serd de 30 (trinta) dias uteis a partir do recebimento, pela CONTRATADA da Requisicio de
Fornecimento;

k) Os livros entregues deverao estar acompanhados de nota fiscal, acompanhadas da Requisi¢do de Fornecimento emitida pela CEMEB;
1) O transporte dos livros é responsabilidade da CONTRATADA;

m) A CONTRATADA, por ocasido da entrega dos livros, devera observar a perfeicdo dos livros, inclusive defeitos de editoracdo e completude
da obra (inteireza e perfeicdo), respondendo, mesmo que apds o recebimento definitivo, pela detec¢do de defeitos ocultos que tornem
impossivel a utilizacdo da obra na sua finalidade;

n) Os livros serdo recebidos, provisoriamente, de forma parcial ou integral, pela Comissdo Permanente de Recebimento (CPRM), localizada
no Edificio Sede do TRE-AM, Se¢do de Patrimonio - SEPAT, sito na Av. André Aradjo, N. 200 - Aleixo, CEP. 69.060-000 - Manaus - AM, em dias
ateis, no horario das 08 as 15 horas;

0) Nao serido recebidos pela CPRM os livros desacompanhados de nota fiscal;

p) O recebimento dos livros serd recusado, totalmente ou parcialmente pela CPRM se, no momento do recebimento, estiver em
desconformidade com as especificagdes, assim como se apresentar defeitos de editoragdo e completude da obra (inteireza e perfei¢do);

q) No caso da recusa parcial, caberd a CPRM emitir Termo de Recebimento dos livros entregues e nio recusados;

r) Os procedimentos relativos aos recebimentos provisério e definitivo (aceite) dos livros ficardo condicionados a substitui¢do da nota fiscal,
que deverd conter apenas os itens e quantidades efetivamente entregues;

s) Apos verificado o quantitativo e a equivaléncia dos livros entregues com as especificagdes da Requisi¢do de Fornecimento, sera efetuado o
recebimento definitivo (aceite);

t) As obras, cujas edigdes encontrarem-se esgotadas, ou ainda, em impressdo, a CONTRATADA devera comprovar o fato por escrito, através
de declaragdo da(s) editoras(s), podendo substitui-las, levando-se em conta o valor e a area de atuagdo, como também a conveniéncia do
TRE-AM;

u) Na eventualidade de se verificar defeitos, falhas ou imperfei¢es que impecam a utilizagdo dos livros, devera a CPRM comunicar ao
fornecedor a anormalidade ocorrida;

v) Se a comunicagdo ocorrer dentro do prazo de entrega, a retirada e substituicdo podera ser realizada até o final desse. Se ocorrer no tltimo
dia do vencimento do prazo ou em data posterior, a retirada e substituicdo devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos;

w) Nao sera efetuado o Recebimento Definitivo enquanto nao forem sanadas as incorregdes;

x) A ocorréncia de defeitos, falhas ou imperfeicoes que impegam a utilizagdo dos livros apds o Recebimento Definitivo, desde que dentro do
prazo de validade ou prazo de garantia, implicara a substitui¢do no prazo maximo de 10(dez) dias corridos a contar da comunicagdo;

y) A CONTRATADA respondera, mesmo apds o recebimento definitivo, pela detecgdo ou descobrimento de defeitos ocultos, que tornem
impossivel a utilizacdo da obra na sua finalidade;

4.2. Local da prestacio dos servicos:

Ndo se aplica para esta modalidade de contratagdo de servigo.

4.3. Materiais a serem disponibilizados:

Nao havera necessidade de disponibilizagdo de materiais nesta modalidade de contratagdo.

4.4. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

Servigo de fornecimento de livro ndo continuado. sendo realizado sem parcelamento de etapas.
4.5. Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso III, da Lei n2 14.133, de 2021):

Nesta contratagdo ndo haverd a necessidade de garantia.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicag¢0es entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.8. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

5.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

5.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, [V);

5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

5.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

5.14. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugio do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, IV).

5.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.16. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

5.17. 0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizag¢do para fins de aplicagio
de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

5.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
6.1. Liquidacao:

6.1. Pela execugdo do servico contratado, o Contratante pagarda a Contratada o valor acordado, em conformidade com os termos e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus ou acréscimo.

6.2. 0 pagamento serd realizado em até 5 (cinco) dias tteis a contar do atesto da Nota Fiscal, salvo quando houver pendéncia de liquidagio
de qualquer obrigagdo financeira que for imposta a Contratada, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de executados os
servicos, por meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria.

6.3. 0 atesto na Nota Fiscal pela fiscalizacdo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis.

6.4. A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas,
CNPJ n. 05.959.999/0001-14 e remetida via protocolo ao fiscal nomeado para acompanhamento dos servigos.

6.5. Para fazer jus ao pagamento pelos servicos efetivamente realizados, a Contratada devera encaminhar ao TRE/AM, os seguintes
documentos:

a) Carta de solicitagdo de pagamento;
b) Nota fiscal;

¢) Prova de opg¢do pelo simples nacional, art. 62 da Instrugdo Normativa SRF n. 1540, de 05 de janeiro de 2015 (simples nacional), se for o
caso;

d) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da Unido;



f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

6.6. Caso a Contratada ndo encaminhe os documentos elencados no item anterior, sera notificada para apresentacdo daquilo que faltar, ndo
recaindo ao Contratante a responsabilidade pelo atraso no pagamento.

6.7. O CNPJ constante da Nota Fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar, deve ser o0 mesmo indicado no preambulo do
Contrato, na proposta comercial apresentada por ocasido da dispensa de licitagdo e na Nota de Empenho;

6.8. O pagamento nio ocorrerd enquanto pendente de liquidagdo qualquer débito referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou
penalidade aplicada;

6.9. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados exclusivamente pelo TRE/AM, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

[=(TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

I= Indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Considerando o valor estimado do servigo, verifica-se a possibilidade de contratagdo direta.

7.2. A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo, sob a forma Eletronica, com adogao
do critério de julgamento pelo maior desconto aplicado ao valor do catalogo apresentado, conforme art. 75, inciso II, da Lei n? 14.133, de
2021.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
8.1. O custo médio estimado da contratagio foi definido ap6s pesquisa de pregos, conforme o Mapa Comparativo de Precos (Doc.
0000159533), no valor de R$ 26.770,52 (vinte e seis mil setecentos e setenta reais e cinquenta e dois centavos).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM);
1I) Fonte de Recursos: 1000;

I1I) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: ADM APOIO.

10. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A A CONTRATADA poderé ser responsabilizada administrativamente pelas infragdes que cometer, por agdo ou omissdo, em especial, pelas
infra¢des constantes no art. 155 da Lei n. 14.133/2021.

10.2. Poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, por infragdes administrativas, as san¢des definidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, garantido a
Contratada o contraditério e a ampla defesa.

11. EQUIPE DE PLANEJAMENTO E CONTRATACAO

MARILZA MOREIRA DA SILVA
Chefe CEMEB

OSMARINO RODRIGUES VALCACIO JUNIOR
Assistente CEMEB

LUIZ EDUARDO MACHADO PINHEIRO SALAZAR
Servidor CEMEB

Manaus, AM, (Datado e Assinado Eletronicamente)
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