SEI/TRE-AM - 0000254643 - Termo de Referéncia (TR) https://sei.tre-am.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprim...

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
Avenida André Araujo, n° 200 - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tre-am.jus.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizagao das informagdes necessarias a contratagdo de servigo de buffet e ornamentagéo para atender 100 (cem) pessoas
no café da manha, e 30 (trinta) pessoas no almogo, objetivando subsidiar a visita institucional da Ministra Carmen Licia, presidente do Tribunal Superior Eleitoral.

1.2. O evento sera realizado no dia 30 de julho de 2024, no 4° andar do Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM), com inicio as 9h para o café¢ da
manhi, e 12h para o almogo.

1.3. O evento contara com a presenca de desembargadores do Tribunal de Justi¢a do Estado do Amazonas (TJ-AM), membros do pleno do TRE-AM, secretarios do TRE-AM,
juizes eleitorais da capital, governador, senadores e convidados da Justi¢a Eleitoral do Amazonas.

1.4. Codigo dos servigos:
1.4.1. CATSER 12807: Buffet.
1.4.2. CATSER 3697: Kit's lanches.

1.4.3. CATSER 17329: Floricultura (ornamentagao)

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O presente termo de referéncia tem como objetivo a contratagdo de servigo de buffet com ornamentagao para a realizagdo de um café da manha regional e um almogo por
ocasido da visita institucional da Ministra Carmen Licia, presidente do Tribunal Superior Eleitoral (TSE), ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE) do Amazonas. A visita tem
como proposito reunido com a Presidente do TSE para debater a estiagem e as dificuldades de transporte de urnas na regido do Amazonas e abordar as condigdes das votagdes
em comunidades indigenas e localidades de dificil acesso.

2.2. A solugdo adotada de contrata¢do dos servigos identificados no item 2, ¢ a inica solug@o possivel, pois 0 TRE-AM néo dispde de meios proprios para fazer frente as
necessidades existente para execugdo do buffet.

2.3. A agdo encontra-se diretamente relacionada a missdo deste TRE-AM, de garantir a legitimidade do processo eleitoral para fortalecer a democracia, levando a Justica
Eleitoral mais proximo de todos, com objetivo de:

a. Aprimorar o processo eleitoral;
b. Facilitar o acesso a Justiga Eleitoral;
c. Prestar servigos de exceléncia;

d. Combater eventual influéncia de noticias falsas sobre o resultado do pleno eleitoral

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Sao requisitos da contratagao:

3.1.1. O fornecimento de cardapio para café da manha, para servir 100 (cem) pessoas, contendo no minimo os itens abaixo:
MENU

BEBIDAS:

* Café

* Leite

* Chocolate quente

* Sucos naturais (cupuagu, maracuja, manga, abacaxi)

* Chas (gelados e quentes)

PAES E BOLOS:

* Baguetes recheadas com peito de peru, mussarela e pasta de queijo
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* Pdo de queijo

* Sanduiche natural de frango no pdo integral com pasta de ricota
* Bolo de laranja

* Bolinho de chuva com doce de leite

* Mini folhados de queijo

* Croissant natural com recheio de pasta de palmito

* Cesta de pées e torradas especiais

REGIONALIS:

* Mini francés com tucuma e queijo coalho
* Mingau de banana com tapioca

* Tapiocas na manteiga

* Chips de banana da terra

* Bolo de macaxeira

» Macaxeira, cara e banana cozidos

OUTROS:

* Tabua de frutas

* Crepiocas caprese

* logurtes

* Geleias

* Pastas de queijo ¢ frango

* Petit four de castanha do Brasil
« Chips de raizes (macaxeira, cara e batata doce)
* Frutas regionais in natura

* Beiju de tapioca

* P¢ de moleque regional

* Acai com farinha de tapioca

3.2 O fornecimento de cardapio para o almogo, para servir 30 (trinta) pessoas, contendo no minimo os itens abaixo:

ENTRADAS:
* Mini pirarucu a casaca
* Caldinho de tucupi com jambu

* Casquinha de caranguejo

SALADAS:
* Alface americana, rtcula, acelga, queijo branco, tomates cereja servidos com molho de mostarda, mel e limao
* Legumes ao forno com ervas

» Salada de manga com nozes ao molho de iogurte natural

QUENTES:
« Filé mignon ao molho de vinho
« Filé de Pirarucu ao molho de alcaparras

* Frango a rolé com recheio de legumes ao molho de queijos

ACOMPANHAMENTOS:
* Arroz branco

* Arroz a piamontese
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« Farofa com fios de cebola crocante

* Farofa ovinha

SOBREMESAS:
* Bananas flambada acompanhadas de sorvete de camu camu
* Frutas laminadas
* Taca gelada de maracuja com manga e cobertura de chantily

* Creme de cupuacu, com geleia da fruta e calda de chocolate amargo

BEBIDAS:
+ Agua mineral com e sem gés
* Refrigerantes (Coca-cola, Coca-cola Zero, Baré, Fanta)

* Suco Natural (no minimo 3 sabores)

3.3 O fornecimento de kits lanches, para servir 10 (dez) pessoas, contendo no minimo os itens abaixo:

KIT LANCHE:
* Frutas (banana, maga, pera e uva)
» Sanduiche ciabatta integral com peito de peru e mussarela de bufala

* Quadradinhos de brownie

BEBIDAS:
+ Agua
* Suco em caixinha

* Refrigerante

3.4 O fornecimento de itens para a ornamentagdo de ambos os eventos, contendo no minimo os itens abaixo:

FLORICULTURA:
* 17 centros de mesas em flores naturais

* 03 arranjos de Buffet em flores naturais

3.4.1. O fornecimento de lougas em porcelana, inox e vidro de primeira qualidade;

3.4.2. A montagem e desmontagem do buffet.

3.4.3. A ornamentagdo do local do evento com o fornecimento dos ornamentos.

3.4.4. A data do evento sera no dia 30 de julho de 2024, as 9h para o café da manha, e 12h para o almogo.

3.4.5. A contratagdo se dara por lote iinico, considerando a correlagdo dos materiais, ndo havendo vantagem em realizar a separagdo por itens.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execugdo do objeto consiste na prestacdo de servigo de ornamentacao e buffet, conforme cardapios constantes no item anterior.
4.2. Serdo disponibilizados a quantidade de gargons necessarios para auxiliar na execugdo dos servicos, estando o prego do profissional ja incluso no valor do buffet.
4.3. Os servigos serdo executados no 4° andar do prédio Sede do TRE-AM, situado a Av. André Araujo, n. 200, bairro Aleixo, Manaus/AM.

4.4. Data do evento: 30 de julho de 2024, as 9h para o café da manha e as 12h para o almogo.

Obrigacgdes Do Contratante
4.5. Sao obrigagdes do Contratante:

4.5.1. Acompanhar a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos qualitativos e quantitativos, atestando as faturas no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis do
seu recebimento.
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4.5.2. Efetuar o pagamento devidamente atestado pela unidade solicitante, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as informagdes relativas a retengdo de
impostos incidentes sobre o fornecimento, sempre que solicitado.

4.5.3. Aplicar as sangdes cabiveis, em razdo de descumprimento do objeto contratual.

Obrigagoes Da Contratada

4.6. Sao obrigagdes da Contratada:

4.6.1. Responsabilizar-se por todos os encargos tributarios, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes do fornecimento, bem como, pelos danos diretos e indiretos,
causados a Administragéio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega do material, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela
Administragdo do TRE-AM.

4.6.2. Ser sediada ou possuir filial e/ou representagdo no Municipio de Manaus-AM.

4.6.3. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos.

4.6.4. Apresentar seus funcionarios, na execugdo dos servigos, devidamente identificados com crachas, com os minimos requisitos de higiene pessoal, ndo sera permitida a
entrada de funcionario usando camiseta regata, bermudas, shorts ou outro vestuario inadequado.

4.6.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto deste Termo de Referéncia, nem subcontratar qualquer dos servigos a que esta obrigada,
sem prévio assentimento por escrito do Contratante.

4.6.6. Colocar a disposigao da Contratante um telefone de pronto atendimento.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O acompanhamento da execugdo, nos seus termos quantitativo e qualitativo dar-se-a pelo Fiscal do Contrato, que tera a responsabilidade de acompanhar a conformidade do
fornecimento, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 117 da Lei n. 14.133/2021, devendo executar, ainda, as
seguintes atividades, dentre outras:

5.1.1. Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.

5.1.2. Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas.

5.1.3. Comunicar a autoridade superior da Administragdo, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e/ou providéncias
que ultrapassem a sua competéncia.

5.1.4. Realizar a liquidagdo de despesa da prestagdo do servigo.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. Pela execugdo do servigo contratado, o Contratante pagara a Contratada o valor acordado, em conformidade com os termos e especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia sem qualquer 6nus ou acréscimo.

6.2. O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias Wteis a contar do atesto da Nota Fiscal, salvo quando houver pendéncia de liquidagao de qualquer obrigagao financeira que
for imposta a Contratada, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de executados os servigos, por meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria.

6.3. O atesto na Nota Fiscal pela fiscalizagdo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

6.4. A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, CNPJ n. 05.959.999/0001-14 ¢
remetida via protocolo ao fiscal nomeado para acompanhamento dos servigos.

6.5. Para fazer jus ao pagamento pelos servigos efetivamente realizados, a Contratada devera encaminhar ao TRE/AM, os seguintes documentos:
a) Carta de solicitagdo de pagamento (Anexo II);

b) Nota fiscal;

¢) Prova de opcao pelo simples nacional, art. 6° da Instrugdo Normativa SRF n. 1540, de 05 de janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso;
d) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da Unido;

f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

6.6. Caso a Contratada ndo encaminhe os documentos elencados no item anterior, sera notificada para apresenta¢do daquilo que faltar, ndo recaindo ao Contratante a
responsabilidade pelo atraso no pagamento.

6.7. O CNPJ constante da nota fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar deve ser o mesmo indicado no preambulo do Contrato, na proposta comercial apresentada
por ocasido da licitagdo e na nota de empenho;

6.8. O pagamento nio ocorrera enquanto pendente de liquidacao qualquer débito referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade aplicada;
6.9. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados exclusivamente pelo TRE/AM, o valor devido devera ser acrescido de atualiza¢do financeira, e sua

apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) a0 més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte formula:
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1= (TX/100)

EM =1x N x VP, onde:

I= Indice de atualizagio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;

EM = Encargos moratorios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Considerando o valor estimado do servigo, verifica-se a possibilidade de contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 75, II, da Lei n. 14.133/2021.

7.2. Considerando, também, a proximidade da data do evento ¢ a necessidade de contratagao de empresa local para a realizagao do servigo, verifica-se a inviabilidade da ado¢ao
do Sistema de Dispensa Eletronica para a efetivagdo da contratagdo. Desta forma, sugere-se a consulta direta ao mercado local.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O prego médio da contratag@o sera estimado ap6s pesquisa de preco a ser realizada junto ao mercado especializado local.

8.2. A metodologia adotada para obtenc@o do preco estimado sera a média aritmética, considerando o minimo de 03 (trés) propostas.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da execucdo do contrato ndo tem previsao orcamentaria nesta Unidade.

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A Contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas infragdes que cometer, por agdo ou omissdo, em especial, pelas infragdes constantes no art. 155 da Lei
n. 14.133/2021.

10.2. Poderao ser aplicadas ao responsavel por infragdes administrativas as sangdes definidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, garantido a Contratada o contraditorio e a ampla

defesa.
Manaus, AM, (4ssinado Eletronicamente)
MARCO ANTONIO DE BELEM PEREIRA
Assessoria de Cerimonial da Presidéncia - ASCEP
ANEXO 1

PROPOSTA COMERCIAL (Modelo)

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n. , portadora da Inscrigao Estadual n. , situada na cidade de , ha Rua/Av./Trav.
,n. , bairro , CEP , nos termos do Edital de Pregéo n. , no valor global de R$ ( ).
N VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO QUANT. | UNIDADE UNITARIO (RS) (RS)
‘ 1 Servigo de buffet para café da manha, cardapio conforme consta no Termo de Referéncia. ‘ 100 ‘ Unidades ‘ ‘
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2 Servigo de buffet para o almogo, cardapio conforme consta no Termo de Referéncia. 30 Unidades
‘ 3 ‘ Kits lanches conforme consta no Termo de Referéncia. ‘ 10 ’ Unidades ’
4 Ambientagdo e Floricultura conforme consta no Termo de Referéncia. 1 Servigo

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (R$)

INFORMACOES ADICIONAIS:

MEIOS DE CONTATO
Fone:
Fax:

E-mail:

DADOS BANCARIOS
Nome do Banco:
Codigo do Banco:
Nome da Agéncia:
Codigo da Agéncia

Nuamero da Conta-Corrente

DADOS PESSOAIS DO REPRESENTANTE DA EMPRESA QUE ASSINARA O TERMO DE CONTRATO
Nome Completo:

Profissdo:

CPF:

N° da Carteira de Identidade:

Orgio Expedidor da Carteira de Identidade:

Data de Expedi¢do da Carteira de identidade:

Domicilio (Com enderego completo):

Cargo na Empresa:

OUTROS DADOS RELATIVOS A PROPOSTA

Prazo de Validade: 60 (sessenta) dias.

Documento assinado eletronicamente por MARCO ANTONIO DE BELEM PEREIRA, Coordenadora, em 25/07/2024, as 15:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

:
seil
D (D
assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-am.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o codigo verificador 0000254643 ¢ o codigo CRC 26025764.
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