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TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestar Servicgo de
capacitacao/treinamento, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER II\J/II\]I:]]))IDDi QTDE. UND. TOTAL
ESIMADO | ESTIMADO
Curso de
capacitacao/treinamento
in company com tema
“Contratacao de
Solucoes de TI na
Administracao Publica”,
3 (o]
de acordo com a Lei n® Horas. R$ R$

Unico ;‘;10?1’35221 N 33 21172 Aula 16 3.192,00 | 51.072,00
347/2020, 370/2021 e
468/2022 e seu Anexo,
Guia de Contratacoes
Publicas Sustentaveis da
AGU, ]Jurisprudéncia do
TCU e boas praticas.

Por se tratar de servico de natureza comum e de carater nao continuo, a contratacao
sera formalizada por meio de nota de empenho de despesa.

2. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A descricao da necessidade da contratacao encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



O treinamento devera abordar, no minimo, os seguintes temas:

I. Aspectos mais relevantes da Lei n® 14.133/2021;

II. Resolucao CNJ n? 468/2022, que dispoe sobre diretrizes para as contratagoes
de Solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo pelos O6rgaos
submetidos ao controle administrativo e financeiro do Conselho Nacional de
Justica com base na Lei n? 14.133/2021, e seu Anexo (Guia de Contratacoes de
TIC do Poder Judiciario);

III. Aspectos relevantes da Resolugao n? 347/2020, que dispoe sobre a Politica de
Governanca das Contratagoes Publicas no Poder Judiciario;

IV. Aspectos relevantes da Resolucao n? 370/2021, que institui a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informacao e Comunicacao do Poder Judiciario no
periodo 2021-2026;

V. Aspectos relevantes do Guia de Contratagdes Sustentdveis da AGU para as
contratacoes de bens e servigos de TIC;

VI. Orientacgoes acerca de planilha de custos e formacgao de pregos em processos
de contratacao de servigo por posto de trabalho com dedicacao exclusiva de mao
de obra;

VII. Jurisprudéncia mais relevante do TCU acerca do tema.

O instrutor devera possuir notério conhecimento na matéria objeto da contratacao.

O treinamento serd realizado na modalidadein company para20 (vinte)
participantes, podendo haver ampliagao desse quantitativo sem custo adicional para
o TRE-AM.

Devera ser fornecido certificado aos participantes do curso, mediante comprovacao
de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), nos termos do art. 99,
inciso III, da Resolucao TSE n? 22.572/2007, que dispoe sobre o Programa
Permanente de Capacitacao e Desenvolvimento dos Servidores da Justica Eleitoral.

Nao serd admitida a subcontratagcdo do objeto, tampouco a alteragdo do instrutor
indicado na proposta, uma vez que se trata de contratacao direta por inexigibilidade
de licitagdo para prestacdao de servigco técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, sendo o curriculo do instrutor um dos requisitos-
chave para definicao da empresa contratada (art. 74, III, “f”, da Lei n® 14.133/2021).

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21, devido ao baixo risco de nao execucao do contrato, associado ao baixo
valor da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

O treinamento serd realizado na modalidadein company, nas dependéncias do
TRE-AM, localizado na Avenida André Araujo, n? 200, Aleixo, Manaus-AM, CEP
69060-000.

Os servigos serao executados no periodo de 11/11/2024 a 14/11/2024, das 13:00
horas as 17:00 horas, totalizando 16 (dezesseis) horas-aula. Pequenos ajustes em
relacao ao horario de prestacao dos servigos serao aceitos, havendo concordancia dos
participantes.

5.2. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS



E responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de apostila e/ou material de
apoio para os participantes.

Por sua vez, é responsabilidade do TRE-AM o fornecimento de equipamento de
projecao multimidia e notebook para uso pelo instrutor e pelos participantes, se
necessario, exclusivamente nas dependéncias do Tribunal e durante a realizacao do
treinamento. Nao sera admitida, em nenhuma hipdétese, a retirada desses
equipamentos do local do treinamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n®
14.133/2021, art. 115, §59).

A execucao do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdao que demandar decisdao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucao ou de materiais nela
empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e nao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n?
14.133/2021, art. 120).

Somente a CONTRATADA serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢dao do contrato (Lei n¢
14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administragdao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).



Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

6.2. CRITERIOS DE PAGAMENTO

A avaliacdo da execucgao do objeto, para fins de faturamento, levard em consideracao
0s seguintes critérios:

I. Cumprimento da carga-horaria contratada;

IT.Abordagem de todo o conteido programatico, nos termos da proposta
apresentada; e

III. Entrega dos certificados de participacao (para aqueles que fizerem jus).

Em até 2 (dois) dias apds o encerramento do treinamento, o fiscal do contrato emitira
Relatorio acerca da execucao do objeto, com relato circunstanciado de eventual
ocorréncia passivel de aplicacao de penalidade, nos termos do disposto no item 10.

Nao sendo constatada nenhuma irregularidade, o fiscal do contrato encaminhara o
processo ao gestor do contrato para autorizacao de faturamento.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

I. O prazo de validade;

II. A data da emissao;

III. Os dados da nota de empenho e do 6rgao contratante;

IV. O periodo respectivo de execucao do contrato;

V. O valor a pagar; e

VI. Eventual destaque no valor de retengoes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagao da
situacao, sem Onus a contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicoes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a
contratacao no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdao de contratar com
a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tuteis, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrugcao Normativa SEGES/ME n¢ 77, de 2022.

No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA para correcao monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.



O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sera realizado procedimento de contratacao direta por inexigibilidade de licitacao,
com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021.

A escolha do fornecedor levard em consideragdo: a adequagdao do conteudo
programatico apresentado pela empresa em sua proposta; a notdria expertise do
instrutor, comprovada através de curriculo; a conformidade do preco apresentado na
proposta com os valores praticados no mercado.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacao ¢ de R$ 51.072,00 (cinquenta e um mil e setenta e
dois reais), conforme custos unitarios obtidos em pesquisa de preco, anexa.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.

A contratacao sera custeada com recursos orcamentarios do PTRES 213841 - PAC
TIC, UGR 070188, administrado pela Secao de Capacitacao do Tribunal Regional
Eleitoral do Amazonas.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos casos de inadimplemento na execucao do objeto, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e prévia defesa
em processo administrativo:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdao Publica
Federal direta e indireta, pelo prazo de até 3 (trés) anos; e

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 3
(trés) anos a 6 (seis) anos.

As regras e limites para aplicacao das penalidades encontram-se previstas no quadro
abaixo:



Eventos passiveis de aplicacao de penalidades e respectivas sancoes

Item Ocorréncia Penalidade Medida
1 Dar causa a atraso no inicio da
prestacao dos servigos, causando | Adverténcia Nao se aplica
danos a Administragao.
Deixar de entregar o material de
7 apoio para os participantes, Multa 0,5% sobre o valor da
causando prejuizos ao regular contratacao
andamento do treinamento.
3 Executar o objeto em carga- Multa 2% sobre o valor da
horaria inferior a contratada. contratacao
Deixar de fornecer os 2% sobre o valor da
4 certificados aos participantes Multa contratacio
que fizerem jus ao recebimento ¢
5 Substituir o instrutor indicado na Multa 5% sobre o valor da
proposta contratagao
Nao mantiver a proposta, salvo
em decorréncia de fato o
6 superveniente devidamente Multa 5% sobre o valor da
justificado por escrito, contratagao
apresentadas as devidas
comprovagoes.
7 Dar causa a inexecucao total do Multa 10% sobre o valor do

objeto

contrato




Apresentar declaragao ou
documentacao falsa exigida para
o certame ou prestar declaracao

falsa durante a licitagao ou a
execucao do contrato; fraudar a
licitagao ou praticar ato
fraudulento na execucgao do
8 contrato; comportar-se de modo Multa
inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza; praticar atos
ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagao; praticar
ato lesivo previsto no art. 52 da

Lein® 12.846, de 12 de agosto de
2013.

20% sobre o valor da
contratacgao

Se o motivo do descumprimento ocorrer por comprovado impedimento ou
reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administracao do
TRE-AM, desde que nao sejam passiveis de prevencao, a CONTRATADA ficara isenta
das penalidades mencionadas.

Manaus, 16 de outubro de 2024.

Einaude Oran Barros de Menezes
COINF - Requisitante

Eduardo Carioca Cruz
SEINF - Integrante Técnico

Mayara Santos de Carvalho
GABCRE - Integrante Administrativo
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