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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de prestador de servigos para instalacédo de 3 (trés) equipamentos de ar condicionado no
Cartorio Eleitoral da 21# Zona Eleitoral — Carauari/AM, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Os valores necessarios a referéncia dos custos de aquisi¢cao deverdo ser definidos mediante pesquisa de
precos, atendendo-se as referéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacao visa colocar em funcionamento equipamentos novos enviados pelo setor de patrimdnio do
TRE/AM e substituirdo os equipamentos atuais, antigos, do Cartério Eleitoral da 212 Zona Eleitoral /
Carauari/AM.



O servico é extraordinario, em virtude do recebimento dos novos equipamentos.

A aquisicdo do presente objeto, via Dispensa de Licitacdo, em razao do valor, se enquadra nos requisitos
béasicos da Portaria TRE-AM n° 552/2016, 30 de junho de 2016.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

N&o é admitida a subcontratag&o do objeto contratual.



MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O servico sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis, nas dependéncias do Cartdrio Eleitoral da 212 Zona
Eleitoral - Carauari/AM.

O Contratado podera sofrer san¢des administrativas, em conformidade com Capitulo | do Titulo IV da Lei
n® 14.133/2021, sendo assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Para manutenc¢édo do equilibrio econdmico-financeiro de contrato, sera realizado reajuste do preco da
contratacdo mediante aplicac&o do indice de corre¢do monetéaria, sendo adotado o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, com observancia
do critério da anuidade do reajustamento de prec¢os, tendo como base a data da apresentacdo da proposta
ou do ultimo reajuste.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e com as normas da Lei n® 14.133/2021, sendo que cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.



O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo, dar-se-a pelo Fiscal do
Contrato, que tera a responsabilidade de acompanhar a conformidade do fornecimento, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 117 da Lei n°
14.133/2021 e no Decreto n® 11.246/2022, devendo realizar, dentre outras, as seguintes atividades:

1.
Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as providéncias necessarias
ao seu fiel cumprimento.

2.
Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas.

3.
Comunicar a autoridade superior da Administracéo, em tempo habil para a adoc&do das medidas
convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e providéncias que ultrapassem a sua
competéncia.

4.
Realizar a liquidagdo de despesa do fornecimento do material, a cada ano do contrato.

5.

Realizar a Avaliagdo de Desempenho da Contratada, constante no Anexo Il deste Termo de
Referéncia, apds 12 (doze) meses da assinatura do Contrato, para verificar a vantajosidade na
manutencgdo do contrato.



Considerando que a presente contratacédo é de baixa complexidade, o Fiscal do Contrato acumulara as
funcdes de gestor do contrato e de fiscal setorial, com as atribuicdes especificadas nos artigos 20 a 24 do
Decreto n°® 11.246/2022.

As comunicac8es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

S&o obriga¢bes do Contratado:

Responsabilizar-se por todos os encargos tributarios, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes do fornecimento, bem como pelos danos causados diretamente ao TRE-AM ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos materiais objeto deste Termo de
Referéncia, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pelo
Contratante.

Manter, durante todo o periodo da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia, as condi¢cdes
de regularidade exigidas para a participacdo no procedimento de aquisicédo direta.



N&o subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da contratacao.

Comunicar ao Contratante qualquer fato superveniente impeditivo da continuidade da contratagéo.

Indicar preposto a fim de atuar perante o Contratante na execucao do contrato.

Informar, até 0 momento da contratacéo, endereco de e-mail e nimero telefénico, para recebimento
das solicitacdes, bem como a ocorréncia de alteracdes nessas informacoes;

Verificar, diariamente, sua caixa de e-mail, a fim de receber as solicitagbes enviadas na mesma
data do envio, e confirmar o recebimento dos e-mails contendo as requisi¢ées, assim como a
ocorréncia de problemas técnicos que a impossibilitem de utilizar o servico de e-mail;

Fornecer os produtos nas quantidades e especifica¢cdes indicadas nas respectivas solicitacdes, em
conformidade com as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.



S&o obrigagdes do Contratante:

Fornecer ao Contratado as informacdes necessarios a fiel execucao do objeto da contratagéao.

Permitir o acesso necessario a regular entrega dos materiais objeto deste Termo de Referéncia.

Acompanhar a execucao do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos qualitativos e
guantitativos.

Efetuar o pagamento das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo Fiscal do Contrato, em
até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento dos documentos necessarios a liquidacao da despesa.

Fornecer ao Contratado, sempre que solicitado, comprovantes de recolhimento de impostos
incidentes sobre o fornecimento, de retencéo e recolhimento obrigatdrios pela fonte pagadora,
conforme a legislacdo em vigor.



Aplicar as sanc¢des cabiveis, em razdo de descumprimento do objeto contratual.

Diligenciar para o fiel cumprimento do objeto da contratagéo.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Pelo fornecimento do material contratado, o Contratante pagara ao Contratado o valor acordado, em
conformidade com os termos e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia sem qualquer énus
ou acréscimo.

Considerando que o mercado local € composto por pequenos comerciantes, com baixo capital de giro, e
para que seja possivel a aquisi¢do do objeto no municipio, 0 pagamento sera realizado de forma
antecipada, sendo os materiais entregues conforme a necessidade, durante o prazo de vigéncia da
contratacéo.

Caso haja encerramento de contrato e exista saldo de garrafdes para entrega, o TRE-AM emitira Guia de
Recolhimento da Uniao—GRU no valor correspondente ao saldo apurado, cujo pagamento devera ocorrer



no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apés a regular notificacdo, sob pena de cobranca judicial.

O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis a contar do atesto da Nota Fiscal, salvo quando
houver pendéncia de liquidacéo de qualquer obrigacéo financeira que for imposta a Contratada, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, depois de executados 0s servigos, por meio de depdsito em conta
corrente, mediante Ordem Bancéria.

O atesto na Nota Fiscal pela fiscalizag&do ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do seu recebimento.

A Nota Fiscal deverd ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome do Tribunal
Regional Eleitoral do Amazonas, CNPJ n. 05.959.999/0001-14 e remetida via protocolo ao fiscal nomeado
para acompanhamento dos servicos.

Para fazer jus ao pagamento pelos servicos efetivamente realizados, a Contratada devera encaminhar ao
TRE-AM, os seguintes documentos:

a) Carta de solicitagdo de pagamento (Anexo V);
b) Nota fiscal;

¢) Prova de opcao pelo simples nacional, art. 6° da Instrucdo Normativa SRF n. 1540, de 05 de
janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso (Anexo VI);

d) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

e) Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da Unido;



f) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

Caso o Contratado ndo encaminhe os documentos elencados no item anterior, seré notificado para
apresentacao daquilo que faltar, ndo recaindo ao Contratante a responsabilidade pelo atraso no
pagamento.

O CNPJ/CPF constante da nota fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar deve ser o
mesmo indicado na proposta comercial, apresentada por ocasido da contratacéo direta, e na Nota de
Empenho.

LO.

O pagamento nao ocorrera enquanto pendente de liquidacao qualquer débito referente a eventual
irregularidade, inadimpléncia ou penalidade aplicada.

L1.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracéo, nos termos do Anexo XI da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05/2017, o valor devido
devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I=(TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizac&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.



FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacao de procedimento de contratacéo direta, por
dispensa de licitagdo, em raz&o do valor, sob a forma tradicional (ndo eletrénica), com adocao do critério
de julgamento pelo menor preco.

A forma de selecdo do fornecedor foi definida nos Estudos Técnicos Preliminares (subitem 5.2).

Observa-se que é dispensavel a licitacdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras,
conforme art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com valor atualizado pelo Decreto n® 11.317, de 29 de
dezembro de 2022.

Para fins de habilitacdo, em caso de pessoa juridica, o proponente devera apresentar:

Proposta comercial, conforme modelo constante no Anexo Il deste Termo de Referéncia.



Declaracéo de Atendimento aos Critérios Ambientais, conforme modelo constante no Anexo IV
deste Termo de Referéncia;

Certificado de regularidade do FGTS (CRF).

Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da Uniao;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagao é de R$ 4.200,00.

A estimativa de preco da contratacéo foi obtida considerando o menor preco obtido na pesquisa de preco,
realizada com 3 (trés) prestadores locais, mediante solicitacdo formal de cotacdo, com prazo de consulta
igual a 05 (cinco) dias Uteis, sendo que, no momento, nao foram identificados outros interessados.



LO.

As propostas comerciais possuem menos de 6 (seis) meses, contados da pesquisa de precos, e estao
dentro dos respectivos prazos de validade.

A pesquisa de precos junto aos fornecedores foi realizada com base no art. 23, § 1°, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021, além de serem observadas as orienta¢des contidas na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
65/2021.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido, ficando postergada para o momento da assinatura do Contrato ou
instrumento equivalente.

A contratacao seréa atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: 070003 (TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS)



Fonte de Recursos:; 1000

Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013

Elemento de Despesa: 339030

Plano Interno: ADM MATAUX

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

L1.

ANEXOS

Sao anexos deste Termo de Referéncia:



Estudo Técnico Preliminar.

Maria Ivanete Ribeiro Teles

Chefe de Cartério da 212 Zona Eleitoral — Carauari/AM

ANEXO |

ESTUDOS PRELIMINARES DA CONTRATAGAO - ETP

| - Descri¢do da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico:

a) Necessidade de realizar a instalagdo dos equipamentos novos recebidos:

A contratag&o visa o seguinte: a) suprir uma necessidade substituicdo de dois equipamentos
antigos da unidade, do tipo de janela, que gastam muita energia elétrica;

b) utilizar os equipamentos novos recebidos, visto que se ficarem em desuso estardo sujeitos a
deterioragéo.

Il - Descri¢do dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade:

A solucéo é buscar prestadores de servico no municipio de Carauari/AM.

Il - Levantamento de mercado, que consiste na prospecc¢ao e analise das alternativas possiveis
de solugbes, podendo, entre outras opcoes:

Foram solicitados 3 (trés) orcamentos de prestadores da cidade.

IV - Descricao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da
escolha do tipo de solucao:

Foi solicitado orcamento dos prestadores de servigo disponiveis na cidade, mas apenas um
entregou orgcamento.

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memarias de calculo e
dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacées,



de modo a possibilitar economia de escala:
a) Instalacdo de 3 (trés) equipamentos.
Total geral em 3 itens.

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memodrias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao:

R$ 4.200,00, com o unico prestador que apresentou proposta.

IX - Demonstracéo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgéo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano Anual de Contrata¢cdes ou, se for o caso, justificando a auséncia
de previséo:

O TRE/AM tem or¢camento anual, assim como a contratacéo ora pleiteada.
XIIl - Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacéo:

A contratacao é excepcional, quando do recebimento de itens novos da SEPAT.
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