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TERMO DE REFERENCIA

EVENTO | OFICINA SOCIOAMBIENTAL NO TRE - AM

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizacao das informacoes
necessarias a contratacao de servico de buffet para subsidiar a realizacao do
evento | Oficina Socioambiental no Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas,
com capacitacao em temas relacionados a sustentabilidade: Coleta Seletiva;
Compras Conscientes; Educacao Financeira e Aplicacao de ESG na busca por
meio de abordagens que transformam questdes em acdes concretas”.

1.2. Catser: 12807 (Buffet).

1.3. O evento sera realizado no dia 05 de julho (quarta-feira) 2023 no Tribunal
Regional Eleitoral do Amazonas, de 9h as 12h.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Inicialmente, verifica-se a necessidade da Justica Eleitoral capacitar os seus
servidores e colaboradores sobre temas voltados a sustentabilidade, com
base, dentre outros, nos normativos abaixo:

2.1.1.Resolucao CNJ 400/2021, que dispbes sobre a politica de
sustentabilidade no ambito do Poder Judiciario;

2.1.2. Resolucao TRE-AM 09/2020, que instituiu o Programa de Qualidade de
Vida no Trabalho com o objetivo de promover acdes destinadas ao bem-
estar fisico, psicolégico e social dos trabalhadores, bem como prepara-los
para lidar com questdes relacionadas a acessibilidade, a inclusao social, a
sustentabilidade, principalmente as pautas da Agenda 2030: ODS 1
(erradicacao da pobreza); ODS 2 (Fome zero e agricultura sustentavel) ;
ODS 3 (saude e bem estar); ODS11 (reduzir impactos ambientais
adversos); ODS 12 ( consumo e producao responsaveis).



2.2.Da mesma forma, ha necessidade de capacitar grupos de trabalho,
comissdes, comités e equipes que atuem na area de governanca,
planejamento, compras, contratos, licitacdes, almoxarifado, patrimonio,
engenharia, tecnologia da informacao, inovacao, bem como todos os
integrantes da Justica Eleitoral do Amazonas.

2.3. Dessa forma, o Nucleo de Sustentabilidade e Acessibilidade, apds reuniao
com o Grupo Gestor de Qualidade de Vida no Trabalho, idealizou o evento de
capacitacdao na tematica Socioambiental, para fomentar novas praticas,
estimular agdes inclusivas e promover mudancas atitudinais voltadas a
preservacao do meio ambiente com foco no trabalho.

2.4.Dessa forma, para conjuncao de tempo-espaco-eficiéncia, deliberou-se
contratar o servico de coffee break para que seja disponibilizado durante o
evento nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, com o
objetivo de evitar a auséncia ou o afastamento prolongado dos servidores ,
colaboradores e estagiarios para se alimentar.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Sao requisitos da contratacao:

3.1.1. O fornecimento de cardapio para coquetel, contendo no minimo
os itens abaixo:

MENU

v BEBIDAS:

§ AGUA MINERAL COM E SEM GAS
§ REFRIGERANTES (INCLUSIVE ZERO)

§ SUCO NATURAL ( 2 SABORES)

v CANAPES FRIOS

§ QUICHES DE ALHO PORO
§ VOLOVAN DE BACALHAU
§ FOLHADO DE CUPUACU
§ TROUXINHA CALIENTE

§ MINI ESFIRRA DE CARNE

v FINGERS QUENTE: SERVIO EM MINI LOUCA



§ PICATA DE CARNE ACOMPANHADO DE CHIPS DE MACAXEIRA

v FINGERS DOCES:
§ DOCES TIPO BRIGADEIROS

§ QUADRADINHS DE BROWNIE

3.1.2. O fornecimento de loucas em porcelana, inox e vidro de primeira
qualidade;

3.1.3. A montagem e desmontagem do buffet.
3.2. A data do evento serd no dia 5 dejulho (quarta-feira) de 2023, sendo que:

3.2.1. No dia 05/07/2023 serao servidas aproximadamente 300 pessoas (coffee
break);

3.3. A contratacao se dara por lote Unico, considerando a correlacao dos
materiais, nao havendo vantagem em realizar a separacao por itens.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execucao do objeto consiste na prestacao de servico de buffet, conforme
carddpios constantes no item anterior.

4.2. Serao disponibilizados 02 (dois) garcons para auxiliar na execucao dos
servicos, estando o preco do profissional ja incluso no valor do buffet.

4.3. Os servicos serao executados nas dependéncias do TRIBUNAL Regional
Eleitoral do Amazonas, localizado a Av. André Araujo, 200, Aleixo.

4.4. A data do evento sera no dia 05 de julho (quarta-feira) de 2023, no horario das
9h as 12h.

Obrigacdes Do Contratante

4.5. Sao obrigacdes do Contratante:

4.5.1. Acompanhar a execucao do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus
termos qualitativos e quantitativos, atestando as faturas no prazo
maximo de 2 (dois) dias Uteis do seu recebimento.

4.5.2. Efetuar o pagamento devidamente atestado pela unidade solicitante,
no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as
informacdes relativas a retencao de impostos incidentes sobre o
fornecimento, sempre que solicitado.



4.5.3. Aplicar as sancdes cabiveis, em razdao de descumprimento do objeto
contratual.

Obrigacoes Da Contratada

4.6. Sao obrigacdes da Contratada:

4.6.1. Responsabilizar-se por todos os encargos tributarios, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes do fornecimento, bem como, pelos danos
causados diretamente a Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na entrega do material, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade o acompanhamento pela Administracao do TRE-AM.

4.6.2. Ser sediada ou possuir filial e/ou representacao no Municipio de
Manaus-AM.

4.6.3. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos.

4.6.4. Apresentar seus funcionarios, na execucao dos servicos, devidamente
identificados com crachdas, com os minimos requisitos de higiene pessoal,
nao sera permitida a entrada de funciondrio usando camiseta regata,
bermudas, shorts ou outro vestuario inadequado.

4.6.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto deste Termo de Referéncia, nem subcontratar
gualguer dos servicos a que esta obrigada, sem prévio assentimento por
escrito do Contratante.

4.6.6. Colocar a disposicao da Contratante um telefone de prontoatendimento.

4.6.7. Nao usar em hipotese alguma acessérios de plastico ou de papel no
evento.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo
dar-se-a pelo Fiscal do Contrato, que terd a responsabilidade de acompanhar
a conformidade do fornecimento, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 117 da
Lei n. 14.133/2021, devendo executar, ainda, as seguintes atividades, dentre
outras:

5.1.1. Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.

5.1.2. Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas.



5.1.3. Comunicar a autoridade superior da Administracdo, em tempo habil
para a adocao das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que
exijam decisdes e providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

5.1.4. Realizar a liquidacao de despesa da prestacao doservico

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1. Pela execucao do servico contratado, o Contratante pagard a Contratada o
valor acordado, em conformidade com os termos e especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia sem qualquer 6nus ou acréscimo.

6.2. O pagamento serd realizado em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do atesto
da Nota Fiscal, salvo quando houver pendéncia de liquidacao de qualquer
obrigacao financeira que for imposta a Contratada, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, depois de executados os servicos, por meio de depdsito em
conta corrente, mediante Ordem Bancaria.

6.3. O atesto na Nota Fiscal pela fiscalizacdao ocorrera no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis.

6.4.A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e
discriminada, em nome do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, CNPJ n.
05.959.999/0001-14 e remetida via protocolo ao fiscal nomeado para
acompanhamento dos servicos.

6.5. Para fazer jus ao pagamento pelos servicos efetivamente realizados, a
Contratada devera encaminhar ao TRE-AM, os seguintes documentos:

a) Carta de solicitacao de pagamento (Anexo Il);

b) Nota fiscal;

c) Prova de opcao pelo simples nacional, art. 62 da Instrucao Normativa
SRF n. 1540, de 05 de janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso;
d) Certificado de reqgularidade do FGTS (CRF);

e) Certidao negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

f) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

6.6.Caso a Contratada nao encaminhe os documentos elencados no item
anterior, serd notificada para apresentacdao daquilo que faltar, nao recaindo
ao Contratante a responsabilidade pelo atraso no pagamento.

6.7. O CNPJ constante da nota fiscal e de todos os documentos dos quais deva
constar deve ser o mesmo indicado no preambulo do Contrato, na proposta
comercial apresentada por ocasiao da licitacao e na nota de empenho;

6.8. 0 pagamento nao ocorrerda enguanto pendente de liquidacao qualquer
débito referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade



aplicada;

6.9. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados
exclusivamente pelo TRE-AM, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao

financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, e os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacao da seguinte férmula:

= (TX/100) 365

EM =1x N x VP, onde:

|= indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Considerando o valor estimado do servico, verifica-se a possibilidade de
contratacao direta, por dispensa de licitacao, com fulcro no art. 75, Il, da Lei
n. 14.133/2021.

7.2. Considerando, também, a proximidade da data do evento e a necessidade
de contratacao de empresa local para a realizacao do servico, verifica-se a

inviabilidade da adocao do Sistema de Dispensa Eletronica para a efetivacao
da contratacao. Desta forma, sugere-se a consulta direta ao mercado local.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O preco maximo da contratacao foi estimado em R$ 15.000,00 (quinze mil
reais) com base em pesquisa de precos junto ao mercado especializado local.

8.2. A metodologia adotada para obtencao do preco estimado foi a de menor
preco, considerando o minimo de 03 (trés) propostas.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da execucao do contrato correrao a conta do
Programa de Trabalho 02.122.0033.20GP.0013 - Julgamento de Causas e Gestao



Administrativa- Acao 20 GP.

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A Contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas
infracbes que cometer, por acao ou omissao, em especial, pelas infracdes
constantes no art. 155 da Lei n. 14.133/2021.

10.2. Poderdao ser aplicadas ao responsavel por infracdes administrativas as

sancoOes definidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, garantido a Contratada
o contraditério e a ampla defesa.

Manaus, 30 de junho de 2023

Marta Bittencourt Vieira
Assistente Il -NSA
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