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TERMO DE REFERENCIA

1. DECLARAGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa voltada a
prestacdo de servicos comuns, continuados e sob demanda de operacdo de equipamentos de
audio e video e de manutencdo corretiva, com ou sem reposicdo de pecas, dos equipamentos e
sistemas de audio e video do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, pelo prazo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

1.2. O cddigo do servico a ser contratado (CATSER) é 19984,

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentacdo da presente contratacdo foi obtida pelo Estudo Técnico Preliminar
realizado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, constante no Anexo | deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A solucdo deverd proporcionar o apoio técnico para a operacdo dos equipamentos de
audio e video durante a realizacdo dos eventos do TRE-AM, além de garantir o perfeito
funcionamento dos equipamentos e dos sistemas de dudio e video, caso sobrevenham defeitos
ou problemas que necessitem de intervencgao técnica.

3.2.  Os servicos serdo realizados, majoritariamente, nos edificios sede e anexo do Tribunal,
localizados na Avenida André Araujo, n. 200, bairro Aleixo, na cidade de Manaus/AM, no horario
comercial.

3.3. O servico de manutencdo corretiva podera ser realizado fora das dependéncias do TRE-
AM, contudo ndo havera 6nus adicional para o Contratante.

3.4. A saida e a devolugdo dos equipamentos deverdo ser autorizadas e registradas pela
fiscalizacdo.

3.5. O servico serd executado por demanda, sendo desnecessaria a disponibilidade de regime
de dedicacdo exclusiva de mao de obra.

3.6. A contratacdo em questdo se dara por hora de servico, sendo estimadas para o periodo
de 12 (doze) meses:
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a) Em anos ndo eleitorais, a quantidade de 548h (quinhentos e quarenta e oito
horas), para atender a necessidade dos servicos de operacdo de equipamentos de audio
e video e de manutencdo corretiva, com ou sem reposicao de pecas, dos equipamentos e
sistemas de dudio e video do TRE-AM; e

b) Em anos eleitorais, a quantidade de 1.000h (mil horas), para atender a
necessidade dos servicos de operacdo de equipamentos de audio e video e de
manutengado corretiva, com ou sem reposi¢do de pecas, dos equipamentos e sistemas de
audio e video do TRE-AM.

3.7. Para que seja assegurado o funcionamento das atividades finalisticas do TRE-AM,
especialmente aquelas relacionadas com a gravacdo e divulgacdo das sessdes plendrias da Corte
Eleitoral, os servicos serdo prestados de forma continua, na forma da lei.

3.8.  Verifica-se que os servicos objeto deste Termo de Referéncia sdo considerados servigos
comuns, pois possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Para a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, a Contratada devera
apresentar seus empregados devidamente identificados e bem apresentaveis, sendo que, para
fins deste Termo de Referéncia, considera-se:

a) Devidamente identificado, o empregado que porte crachd de identificacdo
profissional e que conste na relacdo de empregados da Contratada autorizados a
realizarem os servicos objeto deste Termo de Referéncia. A relagdo que trata este item
devera ser fornecida pelo Preposto e atualizada sempre que necessario, ndo sendo
permitida a permanéncia de empregados ndo autorizados nas dependéncias do TRE-AM,
por motivo de seguranca.

b) Bem apresentdvel, o empregado com uniforme no padrdo da empresa, sempre
limpo e arrumado, e com 0s minimos requisitos de zelo pessoal. Ndo serd permitida, em
hipétese alguma, a entrada de empregado nas dependéncias do TRE-AM usando
camiseta regata, bermuda ou short, sandalia ou outro vestuario que atente contra o
pudor.

Do Operador de Audio e Video

4.2. A Contratada deverd enviar pessoa habilitada a operar mesa e sistema de som para
realizar a cobertura integral e gravacdo do evento nos termos solicitados na ordem de servico a
ser encaminhada.
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4.3.  S3o requisitos para o operador de dudio e video:

a) Deve ser treinado para a prestacdo dos servigcos especificados neste documento, com
especial observancia do que tange a operagdo da mesa de som, em especial, mesa de
som Ciclotron CSM 16 IS C ou similar;

b) Desejavel conhecimento de informatica;

c) Deve usar de simpatia e cordialidade para com os participantes, sejam eles convidados
comuns ou autoridades, comunicando apenas o essencial para o evento, sem conversas
paralelas ou particulares.

4.4. A funcdo do operador de dudio e video inclui a preparacdo do equipamento, incluindo
mesa de som, microfones, caixas de som, gravacdo e os testes necessarios, bem como a
sonorizagdo com musica ambiente antes e apds o evento, enguanto permanecerem
participantes no local ou até a dispensa dos servicos pela fiscalizagdo.

Das Solicitagdes Internas do Operador de Audio e Video

4.5.  Para fins de controle e verificacdo de disponibilidade, a unidade interna que necessitar
dos servicos prestados pelo operador de dudio e video, devera solicitar a unidade responsavel
pela fiscalizacdo do contrato (CASJ), preferencialmente via e-mail, com antecedéncia minima de
48h (quarenta e oito horas) da realizacdo do evento.

4.6. O responsavel pela solicitacdo deverd atestar os servicos realizado por meio do
“formulario de solicitacdo de operador de dudio e video”, constante no Anexo Il, e que poderd
ser obtido na internet, enviando o referido formuldrio devidamente preenchido ao e-mail
institucional do gestor do contrato.

Das Ordens de Execucdo de Servico

4.7. O servico de operacdo dos equipamentos de audio e video devera ser executado sempre
gue solicitado pelo TRE-AM, inclusive aos sabados, domingos e feriados, devendo o operador de
audio e video chegar ao local do servico com antecedéncia minima de uma hora do inicio do
evento, para ligar e testar os equipamentos.

4.8. A Contratada devera ser comunicada para a execuc¢do do servico de operacdo dos
equipamentos de audio e video, por e-mail ou aplicativo de mensagem, com antecedéncia
minima de 24h (vinte e quatro horas) do inicio do evento.

49. Em cada evento, a Contratada deverd apresentar formulario proprio da empresa que
conste o nimero da Ordem de Servico, data, local, horario inicial e final do servigo, bem como o
total de horas trabalhadas. O documento devera ser assinado pela responsavel da unidade que
se utilizou dos servicos, e entregue uma via ao TRE/AM, para fins de Controle.
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4.10. Em caso de evento no plendrio coincidir, em data e hora, com evento no auditério o
servico devera ser realizado por profissional distinto para cada local.

4.11. Somente serdo pagos o0s servicos solicitados pelo Contratante, executados pela
Contratada e atestados pela fiscalizacdo, segundo o procedimento dos itens anteriores.

Das Gravagoes Plenarias

4.12. Os audios e videos das sessdes plendrias deverdo ser gravados em arquivos digitais com
formatos que oferecam maior qualidade e menor tamanho.

4.13. Cada arquivo de audio e video devera ser devidamente identificado conforme o caso com
a indicacdo do numero do processo, sessdo plenaria, ou nome/data do evento.

4.14. Os arquivos de audio e videos gravados deverdo ser salvos na pasta de arquivo indicada
pela fiscalizacao.

Da Manutengao Corretiva

4.15. A Contratada devera disponibilizar técnico qualificado para realizacdo de qualquer
substituicdo ou ajuste técnico nos equipamentos, objeto deste Termo de Referéncia, sempre
gue necessario ao bom andamento dos eventos em que participe.

4.16. Durante a execucdo dos servicos de manutencgdo corretiva, averiguando a necessidade de
peca e/ou acessorio, a Contratada devera apresentar orcamento prévio ao TRE/AM, o qual
efetuard o exame dos custos e definird a conveniéncia de sua execucdo, para ao final, autorizar
ou ndo o fornecimento da peca e/ou acessério e execugdo do servico pela Contratada.

4.17. Fica estimado o valor anual de RS 10.000,00 (dez mil reais), para execucdo dos servicos
de manutencdo corretiva dos equipamentos de dudio e video e da estrutura fisica do sistema,
sempre que haja necessidade e mediante prévia autorizacdo do Contratante. A estimativa anual
de despesa com manutencdo corretiva servird tdo somente como planejamento do Contratante,
sendo o valor utilizado somente quando necessario.

4.18. Antes da execugdo da manutencdo corretiva, a Contratada deverd apresentar ao
Contratante o Laudo Técnico que descreve o defeito identificado e a solugdo para o problema,
além de orcamento detalhado com precos unitarios e totais, sendo que somente realizard o
servico apos a expressa autorizacdo do Contratante.

4.19. O Contratante poderd, a seu critério, verificar o preco da manutencdo corretiva no
mercado local e contratd-los com outra empresa que oferecer menor preco, nos termos da lej,
estando a Contratada obrigada a aceitar essa condicdo ou executar o servico no valor
identificado na pesquisa de preco.
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4.20. Todo servico executado pela Contratada sera posteriormente avaliado pelo Contratante,
que de posse do Laudo Técnico, emitido antes do reparo, verificara se o mesmo foi efetivamente
realizado.

4.21. O servico de manutencdo corretiva de equipamento ndo serd autorizado se ficar
comprovado que o custo da manutencdo excede o valor de 50% (cinquenta por cento) de um
equipamento novo, de mesma funcdo e qualidade.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Da Fiscalizagdo do Contrato e do Preposto

5.1. A fiscalizacdo do Contrato serda exercida pela Equipe de Fiscalizacdo do Contrato,
composta por servidores especialmente designados pela Administracdo, para acompanhamento
da execugdo dos servicos, nos termos do art. 67 da Lei n. 8.666/1993 e da IN SEGES/MP n.
5/2017.

5.2. A Equipe de Fiscalizacdo do Contrato é composta pelo Gestor do Contrato e pelo Fiscal
Técnico do Contrato, que tém as seguintes atribuicdes:

a) Gestor do Contrato: servidor com atribuicGes gerenciais, preferencialmente da
Coordenadoria de Apoio as Sessdes, Taquigrafia e Publicacdo, designado para coordenar e
comandar o processo de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual;

b) Fiscal Técnico: é servidor que realizard o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme
o resultado.

5.3. A fiscalizacdo realizada pelo Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n. 8.666/93.

5.4. O Preposto da empresa deve ser formalmente designado pela Contratada antes do inicio
da prestacdo dos servicos, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e
deveres em relacdo a execucdo do objeto.

5.5. O Preposto deverd ser indicado pela Contratada no prazo de 1 (um) dia util da publicacdo
do Termo de Contrato, sob pena de multa em caso de atraso na indicacdo.
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5.6. Aindicacdo ou a manutencdo do Preposto podera ser recusada pelo Contratante, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro parao exercicio da atividade, no
prazo maximo de 1 (um) dia util da comunicacdo de recusa.

5.7. O Contratante podera convocar o Preposto para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Das Comunicagdes

5.8. As comunicacBes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade.

5.9.  Os encaminhamentos das solicitacGes de servigos poderdo ser realizadas por mensagens
eletronicas, devendo a Contratada fornecer o endereco eletronico para onde deverdo ser
encaminhadas as solicitacdes do Contratante.

5.10. As comunicac¢Ges de possiveis irregularidades na execucdo contratual ou no pagamento
de deveres trabalhistas e previdencidrios deverdo ser realizadas através de Registro de
Irregularidade Contratual (RIC), conforme modelo constante do Anexo Ill deste Termo de
Referéncia.

5.11. Caso a Contratada ndo se manifeste sobre itens apontados no Registro de Irregularidade
Contratual (RIC) no prazo estipulado, a fiscalizacdo do contrato certificard o ocorrido nos autos
(Anexo V) e abrird procedimento para aplicacdo de san¢do de administrativa, conforme ocaso.

Do Prazo de Vigéncia do Contrato

5.12. O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da publicacdo do seu
extrato no Diario Oficial da Unido.

5.13. Por se tratar de servico a ser executado de forma continua, o Contrato poderd ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condicées mais
vantajosas para a Administracdo (TRE/AM), limitado, em qualquer caso, a 60 (sessenta) meses,
sempre através de termos aditivos, conforme permissivo contido no art. 57, inciso Il, da Lei n.
8.666/93, desde que a instrucdo processual contemple:

a) Relatdrio que discorra sobre a execucdo do Contrato, com informacles de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

b) Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

c) Comprovacdo de que o valor do Contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administracao;

d) Manifestacdo expressa da Contratada informando o interesse na prorrogacao; e

e) Comprovacdo de que o contratante mantém as condic¢des iniciais de habilitacdo.
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5.14. Em cardter excepcional, mediante autorizacdo da autoridade superior, e devidamente
justificada, o prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado em até 12 (doze) meses,
conforme faculta o art. 57, §42, da Lei n. 8.666/93.

5.15. Nas contratac®es de servicos continuados, a Contratada ndo tem direito subjetivo a
prorrogacdo contratual.

5.16. Toda prorrogacdo de prazo deverd ser justificada por escrito e previamente autorizada
pela autoridade competente para celebrar o Contrato, devendo ser promovida mediante
celebracdo de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacao da consultoria juridica do
orgdo ou entidade contratante.

Das Obrigacdes do Contratante

5.17. S3do obrigacbes do Contratante, além de outras constantes neste Termo de Referéncia e
no Edital:

a) Solicitar a Contratada o operador de dudio e video com antecedéncia minima de

24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento;

b) Permitir aos empregados da Contratada, devidamente credenciados, acesso aos
locais e aos equipamentos necessarios a execucdo dos servicos, durante o horario normal

de expediente ou que se fizer necessario em funcao de evento;

c) Realizar o acompanhamento da execucdo do Contrato, quanto aos aspectos

gualitativos e quantitativos;

d) Efetuar o pagamento das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo(a)
Fiscal do Contrato, em até 10 (dez) dias Uteis contados da data do recebimento da
fatura/nota fiscal, incluido neste periodo o prazo para o atesto do servico, realizado pela

Coordenadoria de Apoio as Sessdes, Taquigrafia e Publicagcdo ou suas sec¢des;
e) Fornecer a Contratada, sempre que solicitado, comprovantes de recolhimento de
impostos incidentes sobre o servico, de retencdo e recolhimento obrigatodrios pela fonte

pagadora, nos termos da legislacdo em vigor; e

f) Aplicar as san¢des cabiveis, em razao de descumprimento do objeto contratual.
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Das Obriga¢des da Contratada

5.18. S3do obrigacdes da Contratada, além de outras constantes neste Termo de Referéncia e
no Edital:

a) Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
demais obrigacdes assumidas, todas as condi¢cGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

no procedimento licitatorio;

b) Responsabilizar-se pela alimentacdo e o transporte de seus empregados sempre

gue a duracdo do evento assim exigir;

c) Fornecer as pilhas e as baterias dos controles e microfones, sem &nus para o
TRE/AM;
d) Responsabilizar-se por todos os encargos tributdrios, previdenciarios, fiscais,

comerciais e de acidente de trabalho decorrentes do servico e da relacdo de emprego
existente entre a mesma e o pessoal designado para a execucdo dos servicos objeto
deste Termo de Referéncia, bem como pelos danos e prejuizos que, a qualquer titulo,
venha a causar ao TRE/AM, em decorréncia da execucdo dos servicos contratados,

respondendo por si e seus sucessores;

e) Comunicar ao TRE-AM, por escrito, qualquer fato superveniente quando verificar
condicdes inadequadas para o fornecimento ou a iminéncia de fatos que possam

prejudicar a perfeita execucdo do Contrato;

f) Manter absoluto sigilo sobre documentos e dados a que tiver acesso, em

decorréncia da execucdo dos servicos;

g) Ndo transferir a outrem, por qualguer forma, os deveres decorrentes da

contratagao.

Das Alteragdes Contratuais

5.19. O Contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, na forma do art. 65 da Lei
n. 8.666/93.
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5.20. A Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos
e supressdes que se fizerem no objeto do Contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
estimado inicial atualizado do Contrato, conforme disp&e o art. 65, §12, da Lei n. 8.666/93.

5.21. As solicitacBes de repactuacdo e de revisdo serdo devidamente analisadas pelo TRE/AM
e, uma vez aceitas, serdo concedidas pela sua autoridade mdaxima, a partir da data da solicitacdo.

5.22. Serd admitida a repactuacdo dos precos dos servicos objeto do Contrato, desde que seja
observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

5.23. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir da
data limite para apresentacdo da proposta constante do instrumento convocatorio, se for este o
caso, ou da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variacdo dos custos for decorrente da mao de
obra e estiver vinculadas as datas-bases destes instrumentos.

5.24. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da
ultima repactuacdo ocorrida.

5.25. As repactuacles serdo precedidas de solicitacdo da Contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formacdo de pregos, se for este o caso.

5.26. Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente serd concedida mediante
negociacdo entre as partes, considerando-se:

a) Os precos praticados no mercado e em outros Contratos de mesmo objeto

celebrados por érgdos publicos;

b) As particularidades do Contrato;
c) A nova planilha apresentada com a variacdo dos custos;
d) Indicadores setoriais, tabelas de prestadores de servico de mesma natureza,

valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes; e

e) A disponibilidade orcamentaria do 6rgdo ou entidade contratante.

5.27. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos, a qual sera feita mediante termo aditivo ao Contrato vigente.

5.28. O prazo referido no item anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo TRE/AM para a comprovacdo da variagdo dos
custos.

5.29. O TRE/AM podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegados pela
Contratada.
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5.30. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo, como regra geral, ou nas
demais hipdteses do art. 58 da IN SEGES/MP n. 05/2017.

5.31. O TRE/AM podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuacdo permanecer sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida.

5.32. Na hipdétese do item anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise do
TRE/AM sera contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da préxima
repactuacao.

Da Recomposicdo do Equilibrio Econdmico-financeiro

5.33. O Contrato podera ser alterado na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos de sua execucgao,
ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando, dessa forma,
alea econOmica extraordindria e extracontratual, objetivando a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro inicial, nos termos do art. 65, inciso |l, alinea d, da Lei n. 8.666/93.

Das Sanc¢bes Administrativas

5.34. O licitante que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar, de contratar
com a Unido e serd descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas no edital licitatério e das demais cominacGes legais. As penalidades serdo
obrigatoriamente registradas no SICAF.

5.35. As penalidades constantes no item anterior serdo aplicadas, também, a Contratada, se,
na execucdo do Contrato, ensejar o seu retardamento, falhar ou fraudar o seu objeto,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal.

5.36. Decaird do direito a contratacdo, o adjudicatdrio que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta e conforme o prazo estabelecido no instrumento convocatério,
injustificadamente, ndo assinar o Termo de Contrato, sujeitando-se a sancdo estabelecida no
item5.34.

5.37. No caso de inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Contratada sujeitar-se-a, garantida
a prévia defesa e o regular processo administrativo, as seguintes sancdes, segundo a gravidade
da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade e razoabilidade, as quais
serdo aplicadas pela autoridade competente:

a) Multa de mora de até 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia de atraso, do
preco mensal do Contrato, nos casos de:
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i) Atraso no inicio da execucdo do servico;
ii) Atraso na indicacdo do preposto.

b) Multa por inexecucdo parcial, que poderd ser aplicada proporcionalmente a
gravidade da inexecucdo, conforme Anexo V (Graus de Infragdes para Efeito de Multa
por Inexecugdo Parcial);

c) Multa por inexecucdo total, em virtude do ndo cumprimento das disposicdes
contratuais, que poderd ser aplicada no percentual de 10% (dez por cento) do preco
global do Contrato.

5.38. A sancdo prevista no item 5.37.a) poderd ser aplicada cumulativamente com as
penalidades previstas nos itens 5.37.b) e 5.37.c).

5.39. As sanc0es previstas neste titulo serdo relevadas na incidéncia dos incisos Il e V do § 12
do art. 57 da Lei n. 8.666/93, bem como na ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do
principe, em documentos contemporaneos as suas ocorréncias, desde que regularmente
comprovados, motivo em que a Contratada ndo responderd pelos prejuizos resultantes,
conforme preceitua o art. 393 do Cddigo Civil.

5.40. O prazo para a defesa prévia das sancBes previstas no Contrato é de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da regular notificacdo da Contratada.

5.41. As multas, aplicadas apos regular processo administrativo e garantida a defesa prévia,
serdo efetivamente recolhidas ao Tesouro Nacional, considerando a existéncia dos valores
glosados pelo TRE/AM.

5.42. Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamentos devidos pelo TRE/AM, incorrendo a
Contratada nas sangdes previstas neste documento, serd comunicada da abertura de instrucao
acerca da aplicacdo de penalidade, podendo manifestar-se sobre a matéria objeto do
procedimento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

5.43. Indeferidas as alegacGes apresentadas na defesa prévia ou esgotadas o prazo previsto no
item5.40, sem manifestacdo da Contratada, a autoridade competente aplicara a penalidade
cabivel, respeitados os direitos previstos no capitulo XV da Lei n. 9.784/99, que regula o processo
administrativo no ambito da Administracao Publica Federal.

5.44. No caso de aplicacdo das multas previstas, apds a decisdo da autoridade maxima, o
TRE/AM emitird Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no valor correspondente a multa, cujo
pagamento deverad ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, apds a regular
notificacdo, sob pena de cobranca judicial.

5.45. Caso o valor da multa ndo seja passivel de inscricdo em divida ativa, sujeitar-se-a a
Contratada a aplicacdo de outra penalidade, respeitando-se, em qualquer hipdtese, o devido
processo legal.

Pagina: 11 /31



% JUSTICA ELEITORAL
w TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO PAD N. 012109/2021

Da Rescisdo
5.46. Constituem motivos para rescisdo os constantes no art. 78 da Lei n. 8.666/93.
Dos Recursos Administrativos

5.47. Relativamente aos recursos administrativos, a Contratada sujeitar-se-a, subsidiariamente,
as normas da Lei n. 8.666/93.

6. DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do atesto da Nota Fiscal,
salvo quando houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira que for imposta
a Contratada, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de executados os servicos, por
meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria. O atesto na Nota Fiscal pela
fiscalizagdo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

6.2.  Para efeito de facilitar o calculo das horas trabalhadas no més e o valor do servico a ser
pago, o total de horas trabalhadas, deverd ser expresso na unidade de hora absoluta, com 02
(duas) casas decimais, Ex.: 3 horas e 45 minutos = 3,75 horas.

6.3. A Nota Fiscal deverd ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome
do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, CNPJ n. 05.959.999/0001-14 e remetida via
protocolo ao fiscal nomeado para acompanhamento dos servigos.

6.4.  Para fazer jus ao pagamento pelos servicos efetivamente realizados, a Contratada devera
encaminhar ao TRE/AM, os seguintes documentos:

a) Carta de solicitacdo de pagamento (Anexo VI);

b) Nota fiscal;

c) Recibo devidamente assinado (Anexo VII);

d) Prova de opcdo pelo simples nacional, art. 62 da Instrucdo Normativa SRF n. 1540,
de 05 de janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso;

e) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

f) Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da
Unido;

g) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

6.5. Caso a Contratada ndo encaminhe os documentos elencados no item anterior, serd
notificada para apresentacao daquilo que faltar, ndo recaindo ao Contratante responsabilidade
pelo atraso no pagamento.

6.6. O CNPJ constante da nota fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar deve
ser o mesmo indicado no preambulo do Contrato, na proposta comercial apresentada por
ocasido da licitagcdo e na nota de empenho;
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6.7. O pagamento ndo ocorrerd enquanto pendente de liquidacdo qualguer débito referente
a eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade aplicada;

6.8. Quando da ocorréncia de casuais atrasos de pagamentos provocados exclusivamente
pelo TRE/AM, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e 0s juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo da seguinte férmula:

|= (TX/100)
365
EM=1xNx VP, onde:
I= indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A contratacdo se dard por processo licitatério na modalidade pregdo, na forma
eletrénica, do tipo menor preco, visto que se trata de prestacdo de servico comum.

8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.  As pessoas juridicas interessadas em participar do certame licitatério deverdo satisfazer
as seguintes condicdes minimas de regularidade fiscal, de capacidade técnica e de habilitacdo:

a) Comprovar que esta regular com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS;

b) Comprovar que esta regular com a Receita Federal — SRF e PGFN;

c) Comprovar que ndo possui débitos inadimplidos junto a Justica do Trabalho;

d) Declarar, para o fim de assegurar a “preferéncia de contratagcdo” como critério de

desempate, se é microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), com
fundamento na Lei Complementar n. 123/2006 (Estatuto das Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte), de 14 de dezembro de 2006;

e) Declarar que ndo possui empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
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ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados
ao TRE-AM (artigo 32 da Resolu¢do CNJ n. 7/2005);

f) Apresentar copia autenticada do ato constitutivo, estatuto, ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedade por acdes, apresentar, ainda, documentos de eleicdo de seus administradores;

g) Apresentar certiddo negativa de feitos de faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperagdo extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

h) Comprovar que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que estd sendo
licitado mediante a comprovacao de experiéncia minima de trés anos da execucdo de
objeto semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito o somatodrio de atestados.

8.2. O critério de julgamento utilizado para a selecdo da proposta mais vantajosa para a
contratacdo sera o de menor preco global, devendo ser apresentada pela licitante proposta
comercial conforme modelo constante no Anexo VIII deste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVA DETALHADA DO PRECO

9.1. O prego total da contratacdo foi estimado em RS 76.910,87 (setecentos e seis mil
novecentos e dez reais e oitenta e sete centavos), conforme tabela abaixo:

U\I\if'l'lf:l 0 VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE ESTIMADO
ESTIMADO (R$)
(RS)

Servigos comuns, continuados e sob
demanda de operacdo de
equipamentos de audio e video e de
1 manutengao corretiva, com ou sem 1.000 Horas RS 66,91 RS 66.910,87
reposicao de pecas, dos equipamentos
e sistemas de audio e video do TRE-

AM.
Previsdao de gastos com materiais e
2 pecas, em caso de manutencao 1 Pegas - R$ 10.000,00
corretiva.
VALOR ANUAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO R$ 76.910,87

9.2. A estimativa do valor unitdrio do servico de dudio e video foi calculado pela média dos
precos obtidos na pesquisa de precos junto as contratacdes similares de outros entes publicos,
firmadas no periodo de até 1 (um) ano, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.
73/2020.
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9.3. O valor anual estimado dos gastos com materiais e pecas em caso de manutencao
corretiva foi estimado em RS 10.000,00 (dez mil reais), conforme item Erro! Fonte de referéncia
ndao encontrada.. A estimativa anual de despesa com manutengao corretiva prestara tao
somente para planejamento do Contratante, ndo se obrigando este a se despender o valor
estimado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O servico estd classificado na Natureza de Despesa — 33.90.37.01 - (Apoio
Administrativo, Técnico e Operacional), do Programa de Trabalho 02.122.0570.20GP.0013-33-
Apoio Administrativo, Técnico e Operacional (Gestdo e Administracdo do Programa), constante
da previsdo orcamentaria do Gabinete da Secretaria Judiciaria - GABSID.

10.2. Em anos eleitorais, os eventos relacionados com a realizacdo dos pleitos serdo previstos
e pagos pelo Programa de Trabalho 02.061.0570.4269.0001 - Pleitos Eleitorais.

11. ANEXOS

11.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seus anexos, a saber:

a) Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

b) Anexo Il — Formuldrio de Solicitacdo de Operador de Audio e Video;

c) Anexo Il - Registro de Irregularidade Contratual — RIC (Modelo);

d) Anexo |V — Certiddo de Auséncia de Manifestacdo sobre RIC;

e) Anexo V — Graus de InfracGes para Efeito de Multa por Inexecucao Parcial;
f) Anexo VI — Solicitacdo de Pagamento (Modelo);

g) Anexo VIl — Recibo de Pagamento (Modelo); e

h) Anexo VIl — Proposta Comercial (Modelo).

12. ASSINATURA EQUIPE DE CONTRATAGAO

12.1. Subscrevem o pressente Termo de Referéncia os membros da Equipe de Planejamento
da Contratacdo, constituida pela Portaria TRE-AM n. 576/2021.

WILLIAM DANIEL BRASIL DAVID
Coordenador da EPC

REBECCA LUCAS CAMILO SUANO LOUREIRO
Membro da EPC

JOSENILDO PEREIRA SOARES
Membro da EPC
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

1. APRESENTACAO

Trata-se de demanda apresentada pela Coordenadoria de Apoio as SessOes e Jurisprudéncia
(CASJ/SID), tendo em vista a proximidade do término, em 08/05/2022, do Contrato n. 09/2017,
referente a prestacdo de servicos técnicos de operacdo e manutencdo de equipamentos de
audio e video, com fornecimento de pecas, quando necessario, para auxiliar na realizagcdo dos
eventos promovidos pelo Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

Sendo assim, realizou-se o presente Estudo Técnico Preliminar — ETP, que caracteriza a
necessidade da unidade demandante, descreve as analises realizadas em termos de requisitos,
alternativas, escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao
anteprojeto, ao Termo de Referéncia ou ao Projeto Basico, caso se conclua pela viabilidade da
contratacdo, com base na Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 40/2020.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Inicialmente, verifica-se a necessidade de contratacdo de apoio técnico para a operacdo dos
equipamentos de dudio e video localizados no Plendrio e no Auditério do Tribunal Regional
Eleitoral do Amazonas (TRE-AM), uma vez que ndo hd no plano de cargo do Regional nenhuma
categoria funcional compativel com a realizacdo de tal atividade operacional.

Dentre as atividades a serem executadas pela futura contratada, em especial, encontra-se o
registro das sessdes do TRE-AM em audio, para futura disponibilizacdo no sitio eletrénico do
Orgdo, conforme disposto na Resolucdo CNJ n. 215/2015, que dispSe sobre o acesso a
informacdo e a aplicacdo da Lei n. 12.527/2011, no ambito do Poder Judiciario. Vide art. 22, § 29,
da Resolugdo CNJ n. 215/2015:

Art. 22 - As sessbes dos orgéos colegiados do Poder Judicidrio sdo
pubicas, devendo ser, sempre que possivel, transmitidas ao vivo pela
internet, observada a requlamentacdo de cada drgdo ou tribunal, bem
como a disponibilidade orcamentaria.

(..)

§ 292 As sessOes de que trata o caput serdio registradas em dudio, e o
contetido serd disponibilizado no respectivo sitio eletrénico oficial no
prazo de 5 (cinco) dias, e em ata, a ser disponibilizada no sitio
eletrénico oficial no prazo de 2 (dois) dias, contados da data de sua
aprovacdo.

Da mesma forma, verifica-se a necessidade de manutencdo corretiva dos equipamentos e
sistemas de dudio e video, que tratam ositens anteriores, em caso de defeitos ou problemas que
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necessitem de intervencdo técnica, com ou sem fornecimento de pecas, para garantir a regular
continuidade dos eventos do TRE-AM.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo devera proporcionar apoio técnico para operacdo dos equipamentos de dudio e video
durante os eventos do TRE-AM, a serem realizados nos edificios sede e anexo do Tribunal,
localizados na Avenida André Aradjo, n. 200, bairro Aleixo, na cidade de Manaus/AM, em horério
normalmente compreendido das 8h as 15h, contudo o horario podera ser alterado conforme a
necessidade do servico.

Paralelamente ao apoio técnico supracitado, devera ser garantido o perfeito funcionamento dos
equipamentos e dos sistemas de dudio e video, em caso em caso de defeitos ou problemas que
necessitem de intervencdo técnica, com ou sem fornecimento de pecas. O servico de
manutencdo corretiva dos equipamentos e dos sistemas de dudio e video, sempre que possivel,
sera realizado nos edificios sede e anexo do Tribunal, localizados na Avenida André Araujo, n.
200, bairro Aleixo, na cidade de Manaus/AM, no horario das 8h as 15h.

A solucdo se dara por demanda, sendo desnecessaria a disponibilidade de regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra.

Para que seja assegurado o funcionamento das atividades finalisticas do TRE-AM, especialmente

aquelas relacionadas com a gravacao e divulgacdo das sessGes plendrias da Corte Eleitoral, os
servicos serdo prestados de forma continua, na forma da lei.

Verifica-se que 0s servicos necessarios a solucdo da demanda sdo considerados servicos comuns,
pois possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

As atividades consideradas para fins de estimativa de quantidades de eventos sdo:

a) Sessdes ordinarias;

b) SessBes extraordinarias;

c) SessOes solenes;

d) Reunido dos Chefes de Cartérios Eleitorais;
e) Treinamento de Mesarios;

f)  Palestras;

g) Cursos;

h)  ManutencOes corretivas, caso haja; e

~

Eventos casuais, a exemplo: posse de novos servidores.

Considerando os eventos realizados pelo TRE-AM, tempo médio de cada evento e o ano, foram
elaboradas as tabelas de quantidades de evento/hora, como segue:
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a) Total estimado de 548h (quinhentos e quarenta e oito horas) para ano ndo eleitoral,
conforme demonstrativo abaixo:

QUANTIDADE DE EVENTOS - ANO NAO ELEITORAL

MES QUANTIDADE | TEMPO | TEMPO
EVENTO i TOTAL DE MEDIO | TOTAL
Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez EVENTOS (h) (h)
Sessoes s|s| 8|8 |8|s|s|8|8|s]|s]|s 96 4h | 384h
ordinarias
Sessbes | 1 1 3 4h 12h
extraordinarias
SessOes 1 1 4h 4h
solenes
Reunido dos
chefes de 5 5 8h 40h
cartérios
Trelnamlepto 0 sh oh
de mesarios
Palestras 1 1 1 3 4h 12h
Cursos 5 5 10 8h 80h
Manutencso 1 1 2 4h 8h
corretiva
Eventos
. 1 1 2 4h 8h
casuais
ESTIMATIVA TOTAL DE HORAS DE EVENTO — ANO NAO ELEITORAL 548h

b) Total estimado de 1000h (mil horas, para ano eleitoral, conforme demonstrativo

abaixo:
QUANTIDADE DE EVENTOS - ANO ELEITORAL
MES QUANTIDADE | TEMPO | TEMPO
EVENTO i TOTAL DE MEDIO | TOTAL
Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez EVENTOS (h) (h)
Sessbes 8| sl 8| 8|8 |8|8| 8 |1515]15]15 124 4h | 496h
ordinarias
sessbes 1 1 4h 4h
extraordinarias
Sessoes 1 1 2 4h 8h
solenes
Reunido dos
chefes de 5 5 8h 40h
cartorios
Treinamento 22 | 22 44 8h | 352h
de mesarios
Palestras 1 1 2 4h 8h
Cursos 5 5 10 8h 80h
Manutencdo 1 1 2 4h 8h
corretiva
Eventos
) 1 1 4h 4h
casuais
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ESTIMATIVA TOTAL DE HORAS DE EVENTO — ANO ELEITORAL ‘ 1000h ‘

Para estimativa dos tempos médios dos eventos foi considerado o tempo utilizado nos testes
iniciais, encerramento e acondicionamento dos equipamentos.

Verifica-se que a quantidade de eventos anuais realizados no TRE-AM sofre variacdo conforme o
ano, ou seja, hd uma quantidade maior de eventos em anos em que sdo realizadas elei¢cdes
municipais e gerais em relacdo aos anos em que tais eleicbes ndo sdo realizadas.

Quanto ao servico de manutencdo corretiva, observa-se que o servico em questdo é acessorio ao
servico de operacdo de audio e video, tendo como objetivo proporcionar uma solucdo para a
ocorréncia de problemas ou defeitos nos equipamentos que possam vir a interferir no regular
prosseguimento de um evento do Tribunal ou na seqiiéncia de eventos ja programados, sendo
assim, de forma cautelar, sugeriu-se a disponibilidade de quantidades de horas a serem
utilizados para o pagamento do servico, caso haja a necessidade, sendo conveniente, também, a
previsdo de um valor para aquisicdo de pecas e materiais porventura necessarios a manutencao
dos equipamentos.

Desta forma, conclui-se que:

a) Em anos ndo eleitorais, é necessaria a quantidade de 548h (quinhentos e quarenta
e oito horas), para atender a necessidade dos servicos de operacdo de
equipamentos de dudio e video e de manutencdo corretiva, com ou sem reposicao
de pecas, dos equipamentos e sistemas de dudio e video do TRE-AM, durante os 12
(doze) meses; e

b) Em anos eleitorais, é necessaria a quantidade de 1.000h (mil horas), para atender a
necessidade dos servicos de operacdo de equipamentos de audio e video e de
manutencao corretiva, com ou sem reposicdo de pecas, dos equipamentos e
sistemas de 4dudio e video do TRE-AM, durante os 12 (doze) meses.

5. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATAGAO

Conforme se verifica no item anterior, dependendo do ano, a necessidade estimada de eventos
sofre alteracdo, sendo a quantidade de 548h (quinhentos e quarenta e oito horas), em anos nao
eleitorais, e 1.000h (mil horas), em anos eleitorais, devendo tal fato ser considerado na
estimativa de preco da contratacao.

Além disso, considerando o histoérico das contratacGes anteriores do mesmo objeto, verifica-se
que se tem previsto um valor para a aquisicdo de pecas ou materiais, de baixo custo, necessarios
a execucdo de servico de manutencdo corretiva dos equipamentos e sistemas de dudio e video
do TRE-AM, sempre que haja necessidade e mediante prévia autorizacdo do TRE-AM. Sendo
assim, fica mantido o valor estimado anual de RS 10.000,00 (dez mil reais) para a aquisicdo de
pecas ou materiais necessarios a execugao de servico de manutencgao corretiva dos equipamentos
e sistemas de audio e video do TRE-AM.
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Considerando os subitens anteriores, elaborou-se a planilha de estimativa de preco maximo da
contratacdo, que se da em anos eleitorais, conforme quadro abaixo:

Valor
. . . Unitario Valor Total
Item Descricao Quantidade | Unidade Estimado | Estimado (RS)
(R$)
Servicos comuns, continuados e sob
demanda de operacao de equipamentos
1 de audio e video e de manutencdo 1.000 Horas | R$66,91 | R$66.910,87
corretiva, com ou sem reposicao de
pecas, dos equipamentos e sistemas de
audio e video do TRE-AM.
) Previsdo de gastos corE\ materlals e pegas, 1 Pecas i RS 10.000,00
em caso de manutengdo corretiva.
VALOR ANUAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO RS 76.910,87

A estimativa de preco da contratacdo foi calculada pela média dos precos obtidos na pesquisa de
precos junto as contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1
(um) ano, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n. 73/2020.

Para fins de calculo do valor da hora de servico foi utilizado a média dos precos dos postos de
trabalho de operador de dudio e video identificados na pesquisa de precos, no valor médio
mensal de RS 8.832,24, dividido pela jornada de trabalho de 6h (seis horas) em dias Uteis (6h x
22 dias = 132h).

Conclui-se que o valor prévio estimado para a contratacdo é de RS 76.910,87 (setecentos e seis
mil novecentos e dez reais e oitenta e sete centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

6. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A solucdo ndo serd parcelada, pois os servicos necessarios sdo correlatos e seria inviavel,
tecnicamente e economicamente, a separacdo dos mesmos em contratos distintos.

7. DEMONSTRAGAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

Observa-se que, apos analise dos itens anteriores, a solugdo a ser adotada para a necessidade de
operacdo e gravacao das sessdes plenarias e audiéncias do Regional em virtude do término do
contrato atual permanece sendo a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de operacdo técnica de equipamentos de dudio e video para as sessdes plenarias e
demais eventos do TRE-AM.
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A contratacdo em epigrafe encontra-se registrada no Plano Anual de Contrata¢®es 2022 do TRE-
AM, Anexo | — A, pag. 241

8. CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAGAO

Conforme resultado do presente estudo, verifica-se a viabilidade da contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos continuados de operacdo técnica e de manutencdo
corretiva de equipamentos e sistemas de audio e video, com ou sem fornecimento de pecas.

A contratacdo em questdo devera se dar por hora de servico.
Verifica-se que:

a) Em anos ndo eleitorais, é necessaria a quantidade de 548h (quinhentos e quarenta
e oito horas), para atender a necessidade dos servicos de operacdo de
equipamentos de 3udio e video e de manutencdo corretiva, com ou sem reposi¢do
de pecas, dos equipamentos e sistemas de dudio e video do TRE-AM, durante os 12
(doze) meses; e

b) Em anos eleitorais, € necessaria a quantidade de 1.000h (mil horas), para atender a
necessidade dos servicos de operacdo de equipamentos de dudio e video e de
manutencdo corretiva, com ou sem reposicdo de pecas, dos equipamentos e
sistemas de dudio e video do TRE-AM, durante os 12 (doze) meses.

Verifica-se, também, que é razodvel reservar o valor de anual de RS 10.000,00 (dez mil reais)
para a aquisicdo de pecas ou materiais, de baixo custo, necessdrios a execucdo de servico de
manutencdo corretiva dos equipamentos e sistemas de dudio e video do TRE-AM, sempre que
haja necessidade e mediante prévia autorizacdo do TRE-AM. A estimativa anual de despesa com
manutencdo corretiva prestara tdo somente para planejamento do TRE-AM, ndo se obrigando
este a se despender o valor estimado.

Por fim, observa-se que o aumento de demanda dos servicos em virtude de eventos
relacionados com a realizacdo dos pleitos devera ser previsto e pago por fonte orgcamentaria
propria (Pleitos Eleitorais), ficando a autorizacdo da realizacdo dos servicos limitada aos créditos
orcamentarios disponiveis.

! Link: PAC 2022 TRE-AM.
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITAGAO INTERNA DE OPERADOR DE AUDIO E VIDEO

SOLICITACAO INTERNA DE OPERADOR DE AUDIO E VIDEO

Unidade Requisitante (Secdo/Coordenadoria/Secretaria)
Evento (Curso/Treinamento/Palestra/Outros)
Horario
Data , , Inicio | T (| | Término - h
Total de Horas Estimadas para o Evento h
Plenario Auditério Outros
Local

Justificativa
para Outros:

Assinatura do

. . Assinatura do Solicitante
Solicitante

.. Nome Completo do Solicitante
Nome do Solicitante p

/ /

(Periodo minimo de 42h antes da realizagdo do evento)

Data da Solicitagao

Area destinada a Fiscalizagdo

Pedido de acordo com o item 4.6 do TR e sera atendi  do.

Pedido em desacordo com o item 4.6 do TR e ndo pode  r& ser atendido.

Pedido impossivel de ser atendido, pois estad forad 0 escopo da contratacao.

ATESTO DO SERVICO

Atesto, para os devidos fins, que os servigos objeto desta solicitagdo foram realizados.

Total de Horas:

Assinatura do Solicitante
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ANEXO IlI

REGISTRO DE IRREGULARIDADE CONTRATUAL (RIC)

Registro de Irregularidade Contratual — RIC n2 00/0000 - Contratada

Contrato n2. 000/0000

Objeto do Contrato: A prestacdo de ........... do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

Empresa Contratada: ................ RFB/MF CNPJ. n2 00.000.000/0000-00

Senhor Responsavel Legal: Fulano de tal,

Pelo presente e nos termos da clausula do Contrato n.2 00/0000 ................. e, de acordo com a

Legislacdo pertinente, solicito a correcdo e manifestacdo das irregularidades elencadas abaixo:

Irregularidade / Pendéncia:

Referéncia (Contrato n2 00/0000)

1. atraso do pagamento de salarios .........
2. atraso do pagamento de férias ........

Clausula ....... , Incisos ....... ,

Clausula ....... , Incisos ....... ,

Prazo para cumprimento da(s) exigéncia(s): 5 (cinco) dias Uteis.

Ciéncia:

Estou ciente que o ndo cumprimento das exigéncias contidas neste auto, ensejara a aplicacdo
das sangdes previstas na Lei n. 8.666/93, bem como nas cldusulas contratuais. Estou ciente
ainda do prazo que terei para cumprir com as exigéncias aqui registradas.

Aguardaremos um pronunciamento formal (escrito) dessa Contratada

Atenciosamente,

Manaus (AM), de

de 2022

Gestor do Contrato:

F AN [ T L {0 [ = FE
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Fiscal Administrativo do Contrato:

Assinatura

Fiscal Técnico do Contrato:

Assinatura

Recebi a viaem / /

Hora:

Responsavel Legal da empresa:

Assinatura:
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ANEXO IV

CERTIDAO

Certifico para os devidos fins de direito que a contratada tomou ciéncia do
registro de irregularidade contratual (RIC) em 00/00/0000, conforme consta na data de
recebimento. Que até a elaboragdo desta certiddo ndo manifestou informagdo/defesa dos itens
apontados no registro de irregularidade contratual (RIC), tendo seu prazo exaurido em

00/00/0000.

Manaus (AM), (dia) de (més) de (ano).

(Nome)
Fiscal do Contrato

0S. n2 00/20xx/SAO
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ANEXO V

GRAUS DE INFRAGOES PARA EFEITO DE MULTA POR INEXECUGAO PARCIAL

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

01 0,2% por dia sobre o valor mensal do contrato

02 0,4% por dia sobre o valor mensal do contrato

03 0,8% por dia sobre o valor mensal do contrato

04 1,6% por dia sobre o valor mensal do contrato

05 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato

06 6,4% por dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

ITEM

DESCRICAO DA INFRACAO

GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
corporal ou conseqliéncias letais, por ocorréncia;

06

Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso
fortuito, o servico contratado, por dia e por posto de servico;

05

Manter empregado sem qualificagdo para executar o servigo
contratado, por empregado e por dia;

03

Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem crachd, por empregado e
por ocorréncia;

01

Recusar-se a executar servico determinado pelo fiscal do contrato, por
servico e por dia;

02

Retirar empregado do servico durante o expediente, sem a anuéncia
prévia do contratante, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:
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Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de
empregado, por empregado e por dia;

03

Cumprir determinagao formal ou instrugao complementar do fiscal do
contrato, por ocorréncia;

01

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao
atenda as necessidades, por empregado e por dia;

02

10

Efetuar ao pagamento de salarios, vales-transporte e/ou tiquetes-
refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, dentro dos prazos legais,
bem como arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execugdo do contrato, por funcionario e por dia;

03

11

Efetuar a reposicao de empregado faltoso, por empregado e por dia;

04

12

Fornecer EPI (Equipamentos de Protecdo Individual), quando exigido
em lei ou convencdo, aos empregados, e de impor penalidades aqueles
gue se negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia;

02

13

Fornecer os uniformes para cada empregado, nas especificacdes e
guantidades estabelecidas na CCT e no Termo de Referéncia, caso
haja;

02

14

Cumprir quaisquer dos itens do edital e do termo de contrato, e dos
respectivos anexos, ndo previstos nesta tabela de multas, por item e
por ocorréncia;

05

15

Indicar e manter durante a execu¢ao do contrato o preposto previsto
no edital/contrato;

01

16

Cumprir quaisquer dos itens do edital e do termo de contrato, e dos
respectivos anexos, ndo previstos nesta tabela de multas, apds
reincidéncia formalmente notificada pelo fiscal do contrato, por item e
por ocorréncia.

01

17

Cumprir quaisquer dos itens do edital e do termo de contrato, e dos
respectivos anexos, por item e por ocorréncia;

01

18

Na primeira reincidéncia do item 10 desta tabela, o valor da multa sera
o disposto no item5.37.b), e a préxima reincidéncia cabera rescisdo
unilateral do contrato e sera considerada inexecucdo parcial
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ANEXO VI

SOLICITACAO DE PAGAMENTO (Modelo)

Itens:

1 - CABECALHO com Nome da Empresa ou Logotipo e CNPJ;

2 - CORPO do Documento, vide Texto do Documento, (Fonte 12);

3 - RODAPE com Endereco da Empresa, Telefones para contato e e-mail se houver (Fonte
08).

(Texto do Documento)

Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas

A [ Razdo Social da Empresa ], firma com Inscricdo Estadual ou Municipal n.2 XX.XXX.XXX-X e
CNPJ n.2 XXXXXXXX/XXXX-XX, localizada na [Endereco Completo da Empresa], vem a presenca
de V. Exa., solicitar que seja liberado o seu faturamento no valor de RS [Valor Numérico do
Servico Prestado] ([Valor Por Extenso do Servico Prestado]) referente a Nota Fiscal n.2

, de PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS, CONTINUADOS E SOB DEMANDA DE
OPERACAO DE EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEOE DE MANUTENCAO CORRETIVA, COM OU
SEM REPOSICAO DE PECAS, DOS EQUIPAMENTOS E SISTEMAS DE AUDIO E VIDEO DO TRE-AM,
no més de [Més/Ano], segundo o Contrato n.2 [XXX/2022] e Nota de Empenho n.°
[2022NEXXXXXX].

Na oportunidade informamos a nossa conta e agéncia:
[Nome e N.2 do Banco] [N.2 da Agéncia]
[N.2 da Conta]
Nesses termos pede deferimento.
Manaus, [Data]
Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pela Contratada]

[Nome do Responsdvel pela Contratada]
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ANEXO VII

RECIBO DE PAGAMENTO (Modelo)

Itens:

1 - CABECALHO com Nome da Empresa ou Logotipo e CNPJ;

2 - CORPO do Documento, vide Texto do Documento, (Fonte 12);

3 - RODAPE com Endereco da Empresa, Telefones para contato e e-mail se houver (Fonte
08).

(Texto do Documento)

RECIBO

Recebi do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas o valor de R$[Valor Numérico do Servico
Prestado] ([Valor Por Extenso do Servico Prestado]), referente a Nota Fiscal n.2 , de
PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS, CONTINUADOS E SOB DEMANDA DE OPERACAO DE
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEOE DE MANUTENCAO CORRETIVA, COM OU SEM REPOSICAO
DE PECAS, DOS EQUIPAMENTOS E SISTEMAS DE AUDIO E VIDEO DO TRE-AM, no més de
[Més/Ano], segundo o Contrato n.2 [XXX/2022] e Nota de Empenho n.2 [2022NEXXXXXX].

Manaus, [Data]

Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pela Contratada]

[Nome do Responsdvel pela Contratada]
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ANEXO VIlII

PROPOSTA COMERCIAL (Modelo)

Ao TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

Prezados Senhores,

Apresentamos nossa Proposta Comercial para PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS,
CONTINUADOS E SOB DEMANDA DE OPERACAO DE EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEOE DE
MANUTENCAO CORRETIVA, COM OU SEM REPOSICAO DE PECAS, DOS EQUIPAMENTOS E
SISTEMAS DE AUDIO E VIDEO DO TRE-AM, conforme especificacdes e condicdes do Termo de
Referéncia, como segue:

ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

(RS)

VALOR TOTAL
(RS)

Servicos comuns, continuados e sob
demanda de operagao de
equipamentos de dudio e video e de
manutencado corretiva, com ou sem
reposicao de pecas, dos
equipamentos e sistemas de audio e
video do TRE-AM.

1.000

Horas

Previsao de gastos com pecas e
materiais, em caso de manutencao
corretiva.

Pecas

R$ 10.000,00

VALOR ANUAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

Observagdo: O item 2 ndo serd objeto de disputa no certame licitatério. Trata-se de valor

previsto para gastos com o fornecimento de pecas e materiais, em caso de manutencdo
corretiva.

VALOR PARA 12 (DOZE) MESES: RS XX, XX (XXXXXXX)

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Vigéncia contratual: 12 (doze) meses.

Declaramos que nos pregos contidos na proposta estdo incluidos todos os custos necessarios

ao atendimento do objeto desta licitacdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantia e

quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o servico;

Manaus/AM, de de 2022.
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Assinatura do Responsavel
Nome do Responsavel, CPF e RG:
Nome Empresa e CNPJ:
Endereco e telefone de contato:
E-mail:

Dados bancério:
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