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TERMO DE REFERENCIA (TR)/NAF

TERMO DE REFERENCIA (TR)/NAF

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0018127-

29.2024.6.04.0000) (DISPENSA)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para confeccao e disponibilizacdo de impressos
graficos e banners, a pronta entrega, para orientacao de eleitores visitantes no Férum
Eleitoral de Manaus, incluindo a producao, conforme detalhado abaixo:

ITEM DESCRIC;\O CATSER VALOR ESTIMADO
Contratacao de empresa especializada
para confeccao e disponibilizacao de
1 impressos graﬁco.s e baNnners, a plronta 14370 14284.00
entrega, para orientacao de eleitores (Documentos
;/r:illzai:(cjeosanorgzzun;oEIeltoraI de Manaus, 0000449201 e
produs 0000449203)

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

1.1. A solucdao adotada de contratacao dos servicos identificados no item 1, é a
Unica solucao acessivel, pois o TRE-AM nao dispde de meios préprios para atender
as demandas existentes para execucao dos servi¢os apresentados.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sao requisitos da contratacao:

3.1 - Sustentabilidade:

Nao se vislumbra qualquer possibilidade de desobediéncia aos critérios de

sustentabilidade existente.




3.2 Indicacao de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133, de2021):

Na presente contratacao somente serd admitida a indicacdao de marca,
caracteristica ou modelo, se, somente se, na hipétese de necessitar de reposicao de
pecas danificadas ou prejudicadas pelo uso.

3.3 - Subcontratacao:

E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacao.
A subcontratacao fica limitada a consultoria, se for o caso.

3.4 - Garantia da contratacao:
Constatou-se que ndo haverd necessidade da exigéncia de garantia na contratacao.
3.5 - Vistoria

Havera necessidade de vistoria e serd realizada pelo servidor designado para
fiscalizacao do contrato, no ato do recebimento do servico contratado

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 - CondicOes de execucao:
A empresa contratada fara a confeccéo de impressos gréficos, placa de pvc e banners, a
pronta entrega, para orientacao de eleitores visitantes no Férum Eleitoral de Manaus,
incluindo a producao, conforme detalhado abaixo:

e . . Documento

Iltem| Especificacao Medida Quantidade Anexo

Confeccao de ficha de papel offset

branco, letras pretas, 759, destinado

para encaminhar eleitores aos cm X 7 305

Cartérios Eleitorais . cm A /cm
01 _ ) (disposicdo | fichas/dia [0000422494

As fichas serao numeradas | yertical) 8.125

sequencialmente, nelas contando a fichas/més

data de uso pelo eleitor visitante.

Arte da ficha serd fornecida pelo NAF.

Confeccao de ficha de papel offset

branco, letras pretas, 759, destinado

a dar orientacao aos eleitores sobre

0s procedimentos para | 6cm X 10cm |70 10000422497
02 | agendamento presencial na Central | (disposicao fichas/dia

de Atendimento ao Eleitor - CATE, |horizontal) 1.750

por meio da pdagina oficial do TRE- fichas/més

AM.

Arte da ficha serd fornecida pelo NAF.




Confeccao de ficha de papel offset
branco, letras pretas, 759, destinado

a dar orientacao aos eleitores sobre | 6cm X 10cm | 70
03 | 0s procedimentos para fazer acessar | (disposicdo | fichas/dia (0000422500
a ferramenta Titulo Net, por meio da | horizontal) 1.750
pagina oficial do TRE-AM. fichas/més
Arte da ficha serd fornecida pelo NAF.
Confeccao de ficha de papel offset
branco, letras pretas, 75qg, destinado e X 10 20
a dar orientagdo aos eleitores sobre | %¢M A L9cm —j / 10000422501
04 | 0s  procedimentos para fazer |(disposicao fichas/dia
download do aplicativo e-Titulo. horizontal) 1.750
, . . fichas/més
Arte da ficha sera fornecida pelo NAF.
Confeccao e instalacao de placa em
PVC de 3mm, contendo 4 bolsas de
display’s de acrilico de 2mm,
o5 | transparente, tamanho A4, destinadas 80cm X
a dar orientacéo aos eleitores visitante | ;¢ 02 0000422502
sobre os servicos do TRE-AM e orientar (disposicio
0 acesso a porta de Entrada do Férum -
, vertical)
Eleitoral.
Arte da placa sera fornecida pela
contratada.
Confeccao e instalacao de placa em
PVC de 3mm, destinadas a identificar S5 cm X
internamente e externamente a porta | <2<™M 0000422596
06 | de Entrada do Férum Eleitoral. 200cm 02
i _ (disposicao
Arte da placa sera fornecida pelo NAF horizontal)
Confeccao e instalacao de placa em
PVC de 3mm, destinada a identificar | 25cm X 200
internamente e externamente a porta | cm 0000422601
07 de Saida do Férum Eleitoral. (disposicao 02
Arte da placa seré fornecida pelo NAF | horizontal)
Confeccao e instalacao de placa em
PVC de 3mm, destinada a orientar os
eleitores visitantes a localizacao da
08 | porta de saida do Férum Eleitoral, [70cm X 50cm | 03 0000422604
sendo duas com seta direcionando da
Direita para Esquerda e uma da
Esquerda para Direita.




Confeccao e instalacao de placa em PVC de
3mm, informando ao publico externo que o
09 | TRE-AM nao possui servico de manobristas [60cm X 180cm| 02 0000422606
ou de guarda de veiculos, e que o
estacionamento na rua em frente ao prédio
do Férum é gratuito.

Confeccao e instalacao de placa em
PVC de 3mm, destinada a informar os
eleitores sobre os servicos da Justica
10 | Eleitoral, contendo 12 bolsas de 80cm 01 0000422607
display’s de acrilico de 2mm, X180cm
transparente, tamanho A4.

Arte a sera fornecida pela contratada.

E permitida a trocas de eventuais pecas e manutencdes, nas hipdteses da
necessidade de troca de pecas ou reparos necessarios para a preservacao dos bens
e para a obtencao de sua melhor performance.

4.2 - Local da prestacao dos servicos:

Os servicos contratados neste artefato serd realizado no endereco do prestador de
servico;

A retirada e entrega dos impressos sera no Edificio Forum Eleitoral de Manaus,
prédio anexo do TRE-AM, localizado na Av. André Araujo, 200, Bairro Aleixo, Manaus,
AM, respeitando-se o horario de funcionamento do 6rgao (das 8:00 as 14:00 horas),
de segunda a sexta-feira.

4.3 - Materiais a serem disponibilizados:
Nao havera necessidade de disponibilizacao de materiais pela contratante.

4.4 - Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta:
Servico de execucao nao continuado.

4.5 - Especificacao da garantia do servico (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de
2021):

Nesta contratacao ndao havera a necessidade de garantia.
4.6 - Obrigacdes do Contratante

Sao obrigacdes do Contratante:

a) Acompanhar a execucao do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos
qualitativos e quantitativos, atestando as faturas no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis do seu recebimento.

b ) Efetuar o pagamento devidamente atestado pela unidade solicitante, no prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as informacdes relativas a
retencao de impostos incidentes sobre o fornecimento, sempre que solicitado.

c) Aplicar as sancdes cabiveis, em razao de descumprimento do objeto contratual.

4.7 - Obrigacdes da Contratada




Sao obrigacdes da Contratada:

a ) Responsabilizar-se por todos os encargos tributarios, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes do servico, bem como, pelos danos diretos e indiretos,
causados a Administracdao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
entrega do material, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o
acompanhamento pela Administracao do TRE-AM.

b) Ser sediada ou possuir filial e/ou representacao no Municipio de Manaus-AM.

c) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos.

d) Apresentar seus funcionarios, na execucao dos servicos, devidamente identificados
com crachas, com os minimos requisitos de higiene pessoal, nao sera permitida a
entrada de funcionario usando camiseta regata, bermudas, shorts ou outro vestuario
inadequado.

e) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto
deste Termo de Referéncia, nem subcontratar qualquer dos servicos a que esta
obrigada, sem prévio assentimento por escrito do Contratante.

f) Colocar a disposicao da Contratante um telefone de prontoatendimento.

5. MODELO DE GESTAO DO SERVICO CONTRATADO
O acompanhamento da execucao, nos seus termos quantitativo e qualitativo dar-se-a
pelo Fiscal do Contrato, que terd a responsabilidade de acompanhar a conformidade
do servico prestado, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto
contratado, de acordo com o disposto no art. 117 da Lei n. 14.133/2021, devendo
executar, ainda, as seguintes atividades, dentre outras:
a ) Registrar as ocorréncias relacionadas com o servico prestado, adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.
b) Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas.
c) Comunicar a autoridade superior da Administracao, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e/ou
providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

) Realizar a liquidacao de despesa da prestacao doservico.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1 - Liquidacao:

Pela execucao do servico contratado, o Contratante pagarad a Contratada o valor
acordado, em conformidade com os termos e especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia, sem qualguer 6nus ou acréscimo.

O pagamento serd realizado em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do atesto da Nota
Fiscal, salvo quando houver pendéncia de liquidacao de qualquer obrigacao
financeira que for imposta a Contratada, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
depois de executados os servicos, por meio de depdsito em conta corrente,
mediante Ordem Bancaria.

O atesto na Nota Fiscal pela fiscalizacao ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis. A Nota Fiscal deverd ser apresentada devidamente preenchida e discriminada,
em nome do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, CNPJ n. 05.959.999/0001-14 e
remetida via protocolo ao fiscal nomeado para acompanhamento dos servicos.

Para fazer jus ao pagamento pelos servicos efetivamente realizados, a Contratada
deverd encaminhar ao TRE-AM, os seguintes documentos:

a) Carta de solicitacao de pagamento;

b) Nota fiscal;

c) Prova de opcao pelo simples nacional, art. 62 da Instrucao Normativa SRF n. 1540,
de 05 de janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso;

d) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);



e) Certiddao negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da
Uniao;

f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Caso a Contratada nao encaminhe os documentos elencados no item anterior, sera
notificada para apresentacao daquilo que faltar, nao recaindo ao Contratante a
responsabilidade pelo atraso no pagamento.

O CNPJ constante da Nota Fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar,
deve ser o mesmo indicado no preambulo do Contrato, na proposta comercial
apresentada por ocasiao da dispensa de licitacao e na Nota de Empenho;

O pagamento nao ocorrera enquanto pendente de liquidacao qualquer débito
referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade aplicada;

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados
exclusivamente pelo TRE-AM, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, e os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdao da seguinte
formula:

= (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

|= indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratada sera selecionada por meio da realizacao de procedimento de Dispensa
de Licitacao, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco ofertado ao
servico, conforme art. 75, inciso Il, da Lei n2 14,133, de 2021.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo devera ser pelo agrupamento dos itens menor preco global em loteUnico.
(Documentos 0000449201 e 0000449203)

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.
A contratacado serd atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM);
II) Fonte de Recursos: 1000;
[Il) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: NAO SE APLICA

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

A contratada podera ser responsabilizada administrativamente pelas infracdes que
cometer, por acao ou omissao, em especial, pelas infracdes constantes no art. 155
da Lei n. 14.133/2021.

Poderdao ser aplicadas a contratada, por infracbes administrativas, as sancoes
definidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, garantindo-lhe o contraditério e a ampla
defesa.



11. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

DR. GLEN HUDSON PAULAIN MACHADO - Juiz da 682 Zona Eleitoral - Juiz Diretor
do Férum - Portaria TRE-AM n. 1.161/2024

DR. GLEN HUDSON PAULAIN MACHADO
JUIZ DIRETOR DO FORUM ELEITORAL

J@l' ,_—_',

assinatura
| eletrbnica

Documento assinado eletronicamente em 11/03/2025, as 12:18, conforme artigo 1°,
82, lll, b, da Lei n® 11.419/2006 .

fywa A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
'HT #f' am.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
_...' 0000449971 e o codigo CRC 139C00F6.

Processo n? 0018127-29.2024.6.04.0000 Numero Geral: 0000449971 versao: 5
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AGENDAMENTO DE ATENDIMENTO
Acessar o endereco abaixo e solicitar agendamento
https://www.tre-am.jus.br/eleitor/agendamento/sistema-de-agendamento
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/atendimento-eleitor
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https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/servicos/aplicativo-e-titulo?tab=ancora-2
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de veiculo.
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Eleitoral é para eleitores visitantes.
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