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1. DA DEFINICAO DO OBJETO.

TERMO DE REFERENCIA (TR)/CEMEB

1.1. Do Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de producéo
de audioguia e videolibras, com roteiros, dos contetdos da exposi¢cao permanente do Centro de
Memorial Eleitoral do Amazonas (CMEL-AM).

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QTD ESTIMADA

CATSER

Roteirizacao de
audioguia para
exposicdo permanente
do Centro de Memoria
Eleitoral, com base em
curadoria, descricéo
das pecas e linguagem
acessivel e descritiva
para o publico com
deficiéncia visual. Os
roteiros devem  ser
divididos por nucleo
tematico e numerados.

Roteiro (por faixa)

20 faixas
(estimado)

60917- Elaboracéo
de roteiro cultural

producdo e edicdo de
audioguia com narragao
profissional, em formato
digital (.mp3), com
ambientacdo  sonora,
trilha musical leve e
pausas adequadas para
acessibilidade.

Minuto final editado

60 minutos
(estimado)

15580 — Producéao
de audio




Roteirizacdo de video
com traducao para
Libras, com linguagem
clara, concisa,
informativa e
segmentada por nucleo Roteiro por video
tematico, com base nos
roteiros de audioguia.
Adaptado ao formato
visual e cultural da
comunidade surda.

13 roteiros (um | 60917 — Elaboracgao
por nucleo) de roteiro cultural

Traducao, gravacao e
edicio em Libras:
gravacdo em studios
com intérprete fluente
em Libras, com fundo
neutro, enquadramento | Video finalizado (por . 15580 — Producao
~ : ~ . 13 videos . L
padrdo, insercdo de ndcleo) de video institutional
legendas e sinalizacéo,
sincronizado com o
roteiro original.
Entregue em video
digital (.mp4).

Entrega final dos
arquivos digitais, com
todos o0s audios e
videos organizados por
tema, devidamente Pacote completo 1 1 Unid. 15,580—_ Pr_odu_(;ao
nomeados, com de video institucional
acessibilidade
comunicacional e
autorizacdo de uso
institucional.

Observacao: Os cddigos e descricbes do CATSER constantes do "Compras Governamentais”
podem eventualmente divergir da descricdo dos itens a serem contratados quanto as
especificagbes e outras caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao
codigo/descricdo do CATSER prevalecerdao as especificacdes detalhadas neste Termo de
Referéncia.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo séo caracterizados como Técnicos Especializados,
conforme constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 120 (cento e vinte) dias, contados da data da
publicacdo do contrato no DJE, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.
2.1. A fundamentagéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em




tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A acdo encontra-se diretamente relacionada a missdo deste TRE-AM, de garantir a
legitimidade do processo eleitoral para fortalecer a democracia, levando a Justica Eleitoral mais
proxima de todos, com obijetivo de:

- Garantias dos direitos fundamentais;
. Fortalecer a relacéo institucional do Judiciario com a sociedade;
- Promover a sustentabilidade;

- Aperfeicoamento da gestao de pessoas.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em tépico especifico nos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.
4.1. Condicbes de execucgao:

A contratada devera adaptar e roteirizar textos expositivos para linguagem acessivel.

4.1. Producao de Audioguia para pessoas com deficiéncia visual:

4.1.1. A audiodescricdo é uma modalidade de traducao audiovisual, de natureza intersemiética,
gue visa a tornar os elementos visuais acessiveis as pessoas com deficiéncia visual. Trata-se de
uma locucdo roteirizada que descreve o0s elementos, a ambientacdo, as caracteristicas
arquiteténicas do espaco, as cores, detalhes e tudo o que fizer parte do espaco expositivo.

4.1.2. O produto final deve ser estimado em uma hora de duragéo.

4.1.3. O material deve conter informacgfes sobre a exposicao, texto curatorial e os recursos de
acessibilidade expostos.

4.1.4. Durante o percurso de visitacdo, havera recursos multissensoriais para serem apreciados,
o audioguia descritivo deve direcionar o visitante quanto a localizacdo dos equipamentos e 0
toque nas pecas tateis.

5.1.5. As pegas tateis devem ser descritas detalhadamente, pensando na melhor estratégia de
trajetéria tatil para compreenséo dos elementos que compdem a imagem.

6.1.6. Os objetos em exposicdo podem ser descritas de modo mais objetivo, considerando a
grande quantidade de pecas em exibicao.

7.1.7. A linguagem utilizada deve ser objetiva, simples, sucinta, porém vivida e imaginativa, ou
seja, priorizando o uso de Iéxico variado e se adequando a poética e a estética do produto.

8.1.8 Sugere-se descrever 0s elementos importantes para caracterizacdo dos ambientes de
acordo com sua importancia para a compreensao da obra. Além do ambiente, outra informacgéo
importante para o entendimento da cena é dizer quantos estdo em cena e quem s&o.

9.1.9. E imprescindivel que a producdo e execucdo desse material passe por avaliagdo e
validacdo de pessoas com deficiéncia visual, visando garantir a exceléncia do produto, bem
como sua eficacia e utilidade.

4.2. Producao de Videolibras com LSE para pessoas com deficiéncia auditiva:

4.2.1. A legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) é a traducdo das falas em forma de texto
escrito, contendo a identificacéo de personagens e efeitos sonoros.



4.2.2. O video deve conter informagfes sobre a exposicdo, texto curatorial e imagens do que
esta sendo apresentado, para facilitar a associacéo e a localizacdo das informacdes no espaco
expositivo.

4.2.3. E de fundamental importancia haver legenda LSE, legenda para surdos e ensurdecidos,
para acesso pleno de todas as pessoas com deficiéncia auditiva.

4.2.4. Realizar escolhas lexicais e terminologicas levando em consideracao os aspectos culturais
e linguisticos da lingua-fonte ao considerar o uso da linguagem no videolibras.

4.2.5. Valer-se da datilologia para representar a palavra na lingua-fonte, nomes préprios,
lugares, quando néo existe sinal convencionado na lingua-alvo.

4.2.6. Em relacdo ao enquadramento do intérprete, € imprescindivel que a posi¢do da camera
deva ter a seguinte configuracdo: na parte superior, o0 quadro superior da camera deve ficar
entre 10 e 15 centimetros acima da cabeca; na parte inferior, 5 centimetros abaixo do umbigo;
na parte lateral: 0 espagco maximo dos cotovelos no momento em que os dedos médios se
tocam em frente ao peito.

4.2.7. Em relacdo ao vestuario do intérprete, para a sinalizacdo, deve-se usar blusas ou
camisetas, com mangas curtas ou longas, o decote ndo deve ser aberto, ndo deve ter estampas,
formas, listras, botdes ou bolsos.

4.2.8. Em relacdo ao fundo que sera utilizado para a gravacao do intérprete, o mesmo devera
ser neutro ou, de preferéncia, filmado com chroma-key, de modo a destacar apenas a pessoa do
intérprete para a versao final do video.

4.2.9. Em hipétese alguma, a gravagcdo devera ser exibida com cortes das méaos, bracos e
cabeca. O posicionamento do intérprete deve ser garantido e pode ser realizada por projecao ou
outra técnica para promover apontamentos necessarios e correcbes dos possiveis
espelhamentos.

4.2.10. E imprescindivel que a producdo e execucdo desse material passe por avaliacdo e
validacdo de pessoas com deficiéncia auditiva, visando garantir a exceléncia do produto, bem
como sua eficécia e utilidade.

4.3 Local da prestacao dos servicos:

Os servicos serédo executados nas dependéncias da Contratada.

4.4. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta:

4.4.1 Servigos Técnicos ndo continuados.

4.5. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021).

4.5.1 Nesta contratacdo ndo havera a necessidade de garantia.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de



providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

5.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

5.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IlI).

5.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisédo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior, aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

5.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

5.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

5.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores



objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

5.22 Equipe de Gestédo e Fiscalizacdo do Contrato sera formada por um Gestor do Contrato e
um Fiscal Técnico.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO.
6.1 Liquidacao:

6.1.1 Pela execucéo do servico contratado, o Contratante pagara a Contratada o valor acordado,
em conformidade com os termos e especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, sem
gualquer 6nus ou acréscimo.

6.1.2 O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do atesto da Nota Fiscal,
salvo quando houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacao financeira que for imposta
a Contratada, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de executados 0s servi¢os, por
meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancéria.

6.1.3 O atesto na Nota Fiscal pela fiscalizacdo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

6.1.4 A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada, em nome
do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, CNPJ n. 05.959.999/0001-14 e remetida via
protocolo ao fiscal nomeado para acompanhamento dos servicos.

6.1.5 Para fazer jus ao pagamento pelos servigos efetivamente realizados, a Contratada devera
encaminhar ao TRE/AM, os seguintes documentos:

a) Carta de solicitagdo de pagamento;
b) Nota fiscal;

c) Prova de opc¢ao pelo simples nacional, art. 6° da Instrucdo Normativa SRF n. 1540, de 05 de
janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso;

d) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);
e) Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da Uniao;
f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

6.1.6 Caso a Contratada ndo encaminhe os documentos elencados no item anterior, sera
notificada para apresentacao daquilo que faltar, ndo recaindo ao Contratante a responsabilidade
pelo atraso no pagamento.

6.1.7 O CNPJ constante da Nota Fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar, deve
ser o mesmo indicado no preambulo do Contrato, na proposta comercial apresentada por
ocasido da dispensa de licitacdo e na Nota de Empenho;



6.1.8 O pagamento ndo ocorrerd enquanto pendente de liquidacdo qualquer débito referente a
eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade aplicada;

6.1.9 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados exclusivamente
pelo TRE-AM, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo financeira, e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, e 0s juros de mora seréao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacédo da seguinte férmula:

|= (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

I= indice de atualizac&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
7.1 Considerando o valor estimado do servico, verifica-se a possibilidade de contratacao direta.

7.2 A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, sob a forma Eletronica, conforme art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.

UNIDADE oTD U\I\lllp"l'ljﬁoRlTO Valor Total
ITEM | DESCRICAO DE CATSER Estimado
ESTIMADA ESTIMADO
MEDIDA (RS) (R$)




Roteirizacao

de audioguia
para exposicéo
permanente do

Centro de

Memoria

Eleitoral, com

base em

curadoria,

descricdo das 60917 —

pecas €| Roteiro 20 faixas | Elaboracéo

linguagem (por faixa) | (estimado) | de roteiro 469,35 9.387,00

acessivel e cultural

descritiva para

0 publico com

deficiéncia

visual. Os

roteiros devem

ser divididos

por nacleo

tematico e

numerados.

producéao e

edicao de

audioguia com

narracao

profissional, em

formato digital Minuto . 15580 -

(mp3), — com | “aoo | S0 minutos {5 050 de| 145,12 8.707,20

ambientacao . (estimado) .
editado audio

sonora, trilha
musical leve e
pausas
adequadas
para
acessibilidade.




Roteirizacao
de video com
traducao para
Libras, com
linguagem
clara, concisa,
informativa e

segmentada . 60917 —

por nucleo Roteiro 13 roteiros Elaboracéo
f: ! (um por . 550,00 7.150,00

tematico, com | por video , de roteiro

nacleo)

base nos cultural

roteiros de

audioguia.

Adaptado ao

formato visual

e cultural da

comunidade

surda.

Traducao,

gravacao e

edicao em

Libras:

gravacdo em

studios com

intérprete

fluente em

E%Ef‘ euno, | Video 15580 -

enquadramento | INaZado | 15 140 [Producaode  , 544 5 16.646,50

padro, '(por yldgo .

insercao de nucleo) institutional

legendas e

sinalizacéo,

sincronizado
com o roteiro
original.
Entregue em
video digital
(.mp4).




Entrega final
dos arquivos
digitais, com
todos os audios
e videos
organizados
por tema, Pacote
3 devidamente completo 1 Unid.
nomeados, 1
com
acessibilidade
comunicacional
e autorizacao
de uso
institucional.

15580 —
Producéo
de video

institucional

1.951,67 1.951,67

TOTAL DA CONTRATACAO R$ 43.842,37

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

[) Gestdo/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM);
II) Fonte de Recursos: 1000;

[Il) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013;

I\V) Elemento de Despesa: 33.90.30.41.0037 - MATERIAL GRAFICO

V) Plano Interno: ADM APOIOQO.

10. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1 A A CONTRATADA podera ser responsabilizada administrativamente pelas infragbes que
cometer, por acdo ou omissdo, em especial, pelas infracbes constantes no art. 155 da Lei n.
14.133/2021.

10.2 Poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, por infracdes administrativas, as sancodes
definidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, garantido a Contratada o contraditorio e a ampla
defesa.

11. ANEXOS.

Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seus anexos, a saber:

a) Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (Juntado nestes autos);

b) Anexo Il — Modelo de roteiro a ser seguido (Doc. 0000531494);

c) Anexo Il — Proposta Comercial (Modelo) (Doc. 0000531493);

d) Anexo IV — Solicitacdo de Pagamento (Modelo) (Doc. 0000531490);

e) Anexo V — Modelo de Atestado (ou declaracéo) de capacidade técnica (Doc. 0000533314);
f) Anexo VI - Modelo de Cesséao de Direitos Autorais (Doc. 0000533243).




12. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATA(;AO, designados pela portaria TRE-AM
n° Portaria n° 287 de 11 de marco de 2025.

a) Marilza Moreira da Silva, lotada no Centro de Memoria, Biblioteca e Arquivo - CEMEB/PRES
Integrante da Area Requisitante/Demandante;

b) Moacir Moraes Viana, lotado, na Secdo de Desenvolvimento de Sistemas -
SEDES/CSCOR/STI

Integrante da Area Técnica;
c) Roberto Lopes Galiza, lotado, na Assessoria de Comunicagéo - ASCOM/PRES
Integrante da Area Técnica;

d) Osmarino RodriguesValcacio Junior, lotado no Centro de Mémoria, Biblioteca e Arquivo -
CEMEB/PRES

Integrante da Area Administrativa.

Manaus, (Assinado Eletronicamente)



ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) N° 59/2025/CEMEB

1. DA NECESSIDADE DA DEMANDA E RESULTADOS PRETENDIDOS

1.1 Do Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de
producdo de audioguia e videolibras, com roteiros, dos contelidos da exposi¢cdo permanente
do Centro de Memorial Eleitoral do Amazonas (CMEL-AM).

Histérico:
A necessidade de implantar no Centro de Memoria Eleitoral do Amazonas (CMEL),
mecanismos tecnologicos apropriados para dar acessibilidade aos itens expostos

no CMEL, objetivando alcancar os publicos PCDs, por meio de videolibras e
audiodescricao.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES/ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacdo esta contemplada no Orcamento/Plano de Contratacfes de 2025 e esta alinhada
com o Plano Estratégico do TRE-AM, destinando-se a:

. Garantia de Direitos Funcamentais;
- Fortalecer a relacgéo institucional do Judiciario com a sociedade;
- Promover a sustentabilidade;

- Aperfeicoamento da gestao de pessoas.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Capacidade Técnica: A contratada devera possuir profissionais devidamente
capacitados na realizacao dos servicos a serem prestados, comprovados por, pelo
menos, um atestado de capacidade técnica. E essencial que disponham dos
materiais e equipamentos necessarios para a realizacdo dos servigos e de um
profissional técnico;

3.2 Sigilo dos Textos: Todos os textos e procedimentos solicitados para a
realizacao dos servigos, devem ser mantidos sob sigilo absoluto. Nao podem ser
reproduzidos, publicados, divulgados ou repassados a terceiros, parcial ou
integralmente;

3.3 Equipamentos Atualizados: A contratada devera utilizar equipamentos
atualizados para receber e manipular as imagens, textos, videos e sons enviados
pelo CMEL do TRE-AM por correspondéncia eletrénica ou outra forma de
comunicacgao digital, nos formatos de arquivos editaveis em diversos formatos e
extensoes;

3.4 Cumprimento de Prazos: A contratada deve rigorosamente observar os
prazos indicados para a realizagao dos servigos.

3.5 Natureza do Servico: Servico de natureza técnica especializada nao
continuada.

3.6 Vigéncia da Contratacao: O prazo de vigéncia da contratacao sera de 120
(cento e vinte) dias contados da emissao da correspondente Ordem de Execucao
de Servico (OES).




4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

4.1 Producéo de audioguia e videolibras, com roteiros, dos conteudos da exposi¢cao permanente

do CMEL-AM:
ITEM DESCRICAO DO SERVICO Mggﬁ) A QUANTIDADE | CATSER

Roteirizacdo de audioguia para
exposicdo permanente do Centro de
Memoéria Eleitoral, com base em Roteiro 60917-
curadoria, descricdo das pecas e (por 20 faixas Elaboracéo
linguagem acessivel e descritiva para o fari)xa) (estimado) de roteiro
publico com deficiéncia visual. Os cultural

1 roteiros devem ser divididos por nucleo
tematico e numerados.
Producao e Edicao de audioguia com
narracao profissional, em formato digital Minuto 60 minutos 15580 —
.mp3), com ambientacdo sonora, trilha final ) Producéao

P ¢ (estimado) ¢

musical leve e pausas adequadas para | editado de audio
acessibilidade.
Roteirizacdo de video com traducao
para Libras, com linguagem clara, 13 roteiros 60917—-
concisa, informativa e segmentada por | Roteiro (um por Elaboragéo
ndcleo tematico, com base nos roteiros | por video nuclgo) de roteiro
de audioguia. Adaptado ao formato visual cultural
e cultural da comunidade surda.

2 .
Traducdo, gravacao e edicdo em
Libras: gravacdo em studios com Video
intérprete fluente em Libras, com fundo finalizado 15580 —
neutro, enquadramento padrdo, insercao (por 13 videos Producéao
de legendas e sinalizagdo, sincronizado \p de audio

. - . nacleo)

com o roteiro original. Entregue em video
digital (.mp4).
Entrega final dos arquivos digitais, com 15580
todos os audios e videos organizados por Pacote Producio

3 tema, devidamente nomeados, com | completo 1 Unid. de vidgeo
acessibilidade comunicacional e 1 institucional

autorizacao de uso institucional.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E SOLUGCAO ADOTADA




5.1 Levantamento de Mercado

Com o objetivo de identificar a viabilidade da contratacdo, realizou-se um levantamento de
mercado para mapear empresas e prestadores de servico especializados na producdo de
conteudos acessiveis em formato de audioguia e videolibras, com foco em conteudos
culturais e historicos voltados a exposi¢cdes permanentes de museus e centros de memodria.

A pesquisa de mercado foi realizada com base em:

¢ Consultas a plataformas de compras publicas (Compras.gov.br, Banco de Precos em
Saude - BPS, Painel de Precos do Governo Federal, entre outros);

e Andlise de contratos firmados por outros érgdos publicos com objeto semelhante (ex.:
museus, centros culturais e memoriais);

e Busca por empresas com atuacdo comprovada nas areas de acessibilidade
comunicacional, produgéo audiovisual e roteirizagéo cultural.

Foram identificadas empresas e entidades que atuam com:

¢ Roteirizacado especializada para exposicoes;
¢ Producao e locucao de audioguia com foco em contetudo histérico-cultural;
e Traducdo, gravacao e insercao de Libras em videos institucionais

e Servicos que atendem as normas de acessibilidade previstas no Decreto n°
5.296/2004, na Lei Brasileira de Inclusao (Lei n° 13.146/2015) e nas Normas da
ABNT para acessibilidade em conteudos informativos.

A pesquisa apontou que had empresas capacitadas tecnicamente para a execu¢do do objeto,
com experiéncia na entrega de projetos semelhantes em instituicbes publicas e culturais. A
contratacdo poderd se dar por meio de licitacdo na modalidade de menor preco por item,
considerando a complexidade técnica da execucdao e a exigéncia de acessibilidade
comunicacional plena.

5.2. Solucao Adotada

A solucdo adotada envolve a contratacao de empresa especializada para a prestacao de
servicos técnicos de roteirizagcdo, producao, gravacao e edicdo de audioguia e
videolibras, a partir dos contetidos da exposi¢cdo permanente do CMEL-AM. A prestacdo do
servi¢o devera garantir:

e Producdo de conteudos com linguagem acessivel, clara e inclusiva;
e Atendimento as exigéncias técnicas de acessibilidade comunicacional;

e Entrega dos arquivos digitais organizados por ndcleo teméatico, com qualidade técnica
compativel com espacgos expositivos;

e Compatibilidade com as instalacbes e recursos tecnolégicos do Centro de Memoria
Eleitoral do Amazonas.

A opcéo pela terceirizacao do servico se justifica pela inexisténcia de equipe técnica interna
especializada, tanto na elaboracdo de roteiros culturais com foco em acessibilidade quanto na
producdo audiovisual com inclusdo de Libras e audiodescricdo. Além disso, a contratacéo
especializada assegura a padronizacdo da linguagem acessivel e a conformidade com as
normas de acessibilidade, promovendo a inclusdo de publicos diversos nas a¢fes de memoria
institucional da Justica Eleitoral.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DAS CONTRATACOES




A estimativa prévia para essa despesa ¢ de R$ 43.842,37 (quarenta e trés mil oitocentos
e quarenta e dois reais e trinta e sete centavos). Essa estimativa foi feita com base nos
valores extraidos do mercado nacional.

Ressalte-se que esta estimativa, foi embasada na pesquisa de precos a ser
realizada pelo Setor competente do TRE-AM, conforme Doc. 0000550891.

7. DESCRICAO DETALHADA DA SOLUGCAO ADOTADA - DESCRIGCAO DO OBJETO

7.1. Descricdo da Solucao Requerida:

a) Producdo de audioguias com narracdo profissional, trilha sonora adequada, e roteiros
adaptados para publico com deficiéncia visual.

b) Producdo de videolibras com intérprete qualificado e inclusdo de legendas e
audiodescricao, voltados a pessoas surdas ou com deficiéncia auditiva.

c) Integracdo dos materiais aos suportes tecnoldgicos ja disponiveis na exposi¢cao (monitores,
QR codes, totens, etc.).

d) Entregaveis em formatos digitais compativeis (MP3, MP4, etc.), com qualidade técnica
profissional.

7.1.1. Producdo de Audioguia para Pessoas Com Deficiéncia (PCD) Visual:

7.1.1.1. A audiodescricdo € uma modalidade de traducdo audiovisual, de natureza
intersemidtica, que visa a tornar 0s elementos visuais acessiveis as pessoas com
deficiéncia visual. Trata-se de uma locucéao roteirizada que descreve os elementos, a
ambientacdo, as caracteristicas arquitetdnicas do espacgo, as cores, detalhes e tudo
o que fizer parte do espaco expositivo.

7.1.1.2. O produto final deve ser estimado em uma hora de duracéo.

7.1.1.3. O material deve conter informacfes sobre a exposi¢ao, texto curatorial e 0os
recursos de acessibilidade expostos.

7.1.1.4. Durante o percurso de visitacdo, havera recursos multissensoriais para
serem apreciados, o audioguia descritivo deve direcionar 0 visitante quanto a
localizacdo dos equipamentos e o toque nas pecas tateis.

7.1.1.5. As pecgas tateis devem ser descritas detalhadamente, pensando na melhor
estratégia de trajetéria tatil para compreensdo dos elementos que compdem a
imagem.

7.1.1.6. Os objetos em exposicdo podem ser descritas de modo mais objetivo,
considerando a grande quantidade de pecas em exibicao.

7.1.1.7. A linguagem utilizada deve ser objetiva, simples, sucinta, porém vivida e
imaginativa, ou seja, priorizando o uso de |éxico variado e se adequando a poética e
a estética do produto.

7.1.1.8 Sugere-se descrever os elementos importantes para caracterizacdo dos
ambientes de acordo com sua importancia para a compreensédo da obra. Aléem do
ambiente, outra informacao importante para o entendimento da cena é dizer quantos
estdo em cena e quem sao.

7.1.1.9. E imprescindivel que a producdo e execucdo desse material passe por
avaliacdo e validacdo de pessoas com deficiéncia visual, visando garantir a
exceléncia do produto, bem como sua eficacia e utilidade.

7.12. Producao de Videolibras com LSE para pessoas com deficiéncia auditiva:




7.2.1. A legenda para surdos e ensurdecidos (LSE) é a traducao das falas em forma
de texto escrito, contendo a identificacdo de personagens e efeitos sonoros.

7.2.2. O video deve conter informagBes sobre a exposicdo, texto curatorial e
imagens do que esta sendo apresentado, para facilitar a associacéo e a localizacao
das informacdes no espaco expositivo.

7.2.3. E de fundamental importancia haver legenda LSE, legenda para surdos e
ensurdecidos, para acesso pleno de todas as pessoas com deficiéncia auditiva.

7.2.4. Realizar escolhas lexicais e terminolégicas levando em consideracdo os
aspectos culturais e linguisticos da lingua-fonte ao considerar o uso da linguagem no
videolibras.

7.2.5. Valer-se da datilologia para representar a palavra na lingua-fonte, nomes
proprios, lugares, quando nao existe sinal convencionado na lingua-alvo.

7.2.6. Em relacdo ao enquadramento do intérprete, é imprescindivel que a posicao
da camera deva ter a seguinte configuragdo: na parte superior, o quadro superior da
camera deve ficar entre 10 e 15 centimetros acima da cabeca; na parte inferior, 5
centimetros abaixo do umbigo; na parte lateral: o0 espaco maximo dos cotovelos no
momento em que os dedos médios se tocam em frente ao peito.

7.2.7. Em relacdo ao vestuario do intérprete, para a sinalizacéo, deve-se usar blusas
ou camisetas, com mangas curtas ou longas, o decote ndo deve ser aberto, néo
deve ter estampas, formas, listras, botdes ou bolsos.

7.2.8. Em relacdo ao fundo que sera utilizado para a gravacdo do intérprete, o
mesmo devera ser neutro ou, de preferéncia, filmado com chroma-key, de modo a
destacar apenas a pessoa do intérprete para a versao final do video.

7.2.9. Em hipétese alguma, a gravacdo devera ser exibida com cortes das maos,
bracos e cabeca. O posicionamento do intérprete deve ser garantido e pode ser
realizada por projecdo ou outra técnica para promover apontamentos necessarios e
correcdes dos possiveis espelhamentos.

7.2.10. E imprescindivel que a producdo e execucdo desse material passe por
avaliacdo e validacdo de pessoas com deficiéncia auditiva, visando garantir a
exceléncia do produto, bem como sua eficacia e utilidade.

7.3 Modalidade de Contratacao:

Considerando a natureza dos servigcos e visando a otimizacao de custos, opta-se
pela modalidade de Dispensa de Licitagdo, sob a forma Eletrénica, conforme
estabelecido no art. 75, inciso II, da Lei n? 14.133, de 2021. Esta escolha se
justifica pela economia administrativa, uma vez que a realizacao de processos
distintos seria mais onerosa para a administragao.

7.4 Observacoes Adicionais:

Todos os detalhes referentes ao objeto da contratacao estao descritos de forma
minuciosa no Termo de Referéncia e seus anexos, que serverao como documentos
orientadores para a execugao dos servicos.

8. HISTORICO DA CONTRATACAO

Até o momento, ndo houve histérico de procedimento licitatorio semelhante, no CEMEB.

9. NECESSIDADE DE ADEQUAGAO DO AMBIENTE

Nao se aplica.

10. ESTIMATIVA DE ENTREGA




Novembro/Dezembro de 2025.

11. VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO
Os estudos conduzidos resultaram em uma abordagem sélida e bem fundamentada
sobre a melhor forma de contratar uma empresa para executar servigos destinados a
producao do AudioGuia.
Diante da inviabilidade de execuc¢ao por meios préprios, a solugao encontrada ¢ a
contratacdo de uma empresa especializada em Servigos Técnicos Especializados, por
meio de Dispensa de Licitacao, na forma Eletronica, conforme art. 75, inciso II, da
Lein® 14.133, de 2021.

12. PLANEJAMENTO E CONTRATACAO

a) Marilza Moreira da Silva, lotada no Centro de Memoria, Biblioteca e Arquivo - CEMEB/PRES

Integrante da Area Requisitante/Demandante;

b) Moacir Moraes Viana, lotado, na Secdo de Desenvolvimento de Sistemas -
SEDES/CSCOR/STI

Integrante da Area Técnica;
c) Roberto Lopes Galiza, lotado, na Assessoria de Comunicacdo - ASCOM/PRES
Integrante da Area Técnica;

d) Osmarino RodriguesValcécio Junior, lotado no Centro de Mémoria, Biblioteca e Arquivo -
CEMEB/PRES

Integrante da Area Administrativa.

Processo n? 0017970-56.2024.6.04.0000 Numero Geral: 0000552152 versao: 4




	Termo de Referência (TR) 0000552152

