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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizacédo das informacdes necessarias a realizacéo
de procedimento Pregéo Eletrénico, aquisicdo de material de consumo — Géneros de Alimentacado, nos termos
do Anexo | (especificacdes e quantidades), conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os bens objeto desta contratacéo séo caracterizados como comuns.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°®
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de doze meses contados da data de emissdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

15 O contrato ou instrumento equivalente oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

1.6 Valor estimado da Contratacdo: R$ 122.280,00 (cento e vinte e dois mil, duzentos e oitenta reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Fundamentacéo:

a. Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e suas
alteracdes;
b. Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa

de Pequeno Porte;

2.2 Descricdo da Necessidade:

a. O material a ser adquirido destina-se a reposicdo de estoque para manutencéo das atividades
administrativas e de atendimento ao jurisdicionado (Capital e Interior) mediante o fornecimento do material ao
servigo de copa da Capital (Edificio Sede e Forum Eleitoral) e aos Cartérios Eleitorais e Postos de Atendimento

do Interior.

2.3 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme detalhamento
a seqguir:

)] ID PCA no PNCP: 00509018000113-0-000005/2025;
1)) Data de publicagdo no PNCP: 02/07/2024;

1)) Id do item no PCA: 27,

V) Classe/Grupo: 8955 - Café, Ch4 e Chocolate;

V) Identificador da Futura Contratac&o: 70003-29/2025.
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3. DESCRI(}AO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO

3.1 O processo visa aquisicdo de material de consumo - Géneros de Alimentacéo, do tipo comum, e destina-
se ao ressuprimento do estoque para fornecimento a Secretaria da Sede deste Tribunal, ao Forum Eleitoral
de Manaus que comporta 13 (treze) Zonas Eleitorais da Capital, bem como seu fornecimento mensal as 61

(sessenta e uma) Unidades do interior, Cartérios e Postos de Atendimento.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢bes Sustentaveis:

41.1 Os residuos, quando da sua ocorréncia, deverdo ser descartados/destinados conforme
legislacdo em vigor, orientacbes constantes na embalagem do fabricante, bem como das
diretrizes/procedimentos baixados pela Administragdo do TRE-AM por meio do Nucleo Sécio Ambiental
Permanente.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n®14.133, de 2021):

4.2 Quando apresentadas, as marcas e modelos de referéncia estar@o especificados na descrigdo do(s)
item(ns) (Anexo ).

4.3 A indicacdo tem por escopo, apresentar indicativo de qualidade esperada e ou facilitar o entendimento
do tipo de produto e das caracteristicas expressas na descri¢do do item. Serdo aceitos itens equivalentes ou
de melhor qualidade.

4.4 Quando requerida pela Administrac@o, a empresa participante do certame devera demonstrar, com a
indicacdo de endereco de sitio eletrbnico de internet (preferencialmente pagina do fabricante) ou mediante
apresentacéo de prospectos ou documento equivalente, que a marca e modelos apresentados para o item
ofertado atendem as especificacdes dos itens relacionados no Anexo |, apresentando desempenho,
qualidade, produtividade compativeis e atendimento de caracteristicas com a marca e modelos de referéncia
indicados.

Da vedacéo de contratacdo de marca ou produto

4.5 Diante das conclus@es extraidas do processo, desde de que atendidas as exigéncias e especificacbes
contidas neste Termo de Referéncia, a Administragdo ndo possui 6bices ao fornecimento de produtos/marcas
especificas.

Da exigéncia de amostra

4.6 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar poderé ser solicitado a apresentar amostra do item, que tera data, local e horario de sua realizacao
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais fornecedores interessados.

4.7 Poderd ser exigida amostra de todos os itens relacionados no Anexo |, caso as informacdes
apresentadas inicialmente (conforme item 4.4) sejam insuficientes para concluséo da analise. Bem como para
realizacdo de testes, se for o caso.
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4.8 Recomenda-se que as licitantes realizem teste prévio e evitem ofertar produtos e apresentar amostras
gue ndo atendam aos requisitos constantes na especificacdo do item, conforme o caso.

4.9 As amostras poderdo ser entregues na Secao de Gestdo de Almoxarifado do TRE-AM, situada na Av.
André Araujo, 200 — Aleixo, 1° Andar - CEP: 69.060-000, Manaus/AM, de segunda a sexta-feira, das 08 as
13 horas, identificados com: numeracao do item a que se refere a amostra, nUmero, data e objeto da licitacao,
nome, telefone, e-mail do proponente, no prazo limite de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do primeiro
dia util subsequente a convocacao pelo Pregoeiro, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo
envio e por eventual atraso na entrega.

4.10 E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.11 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.12  Os resultados das avaliagBes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.13  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.14  Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo seréo tratados como prototipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.15  Apobs adivulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apés o qual poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem
direito a ressarcimento.

4.16 Os interessados deverao colocar a disposicdo da Administragdo todas as condi¢gfes indispensaveis
a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagdo

4.18 Na&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.19 Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de até 20 (vinte) dias corridos a contar da data de retirada da
correspondente Nota de Empenho.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas até o Ultimo dia do prazo para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.
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5.3 A entrega dos materiais e amostras devera efetuar-se na Comissao Permanente de Recebimento de
Material (CPRM) do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, localizada no 1° andar do Edificio Sede, situada
na Avenida André Aradjo, 200, Bairro Aleixo, Manaus-AM, de segunda a sexta-feira, no horario das 9:00 as
13:00 horas.

5.4 Havendo alteracdo no horario e/ou no endereco de entrega, sem alteracdo do municipio, 0 mesmo
sera informado/disponibilizado no momento da entrega da Nota de Empenho.

55 Os materiais definidos, neste Termo, dever&o ser novos e sem utilizagdo anterior, originais e de boa
qualidade, livres de defeitos, imperfeicbes e outros vicios que impecam ou reduzam sua usabilidade,
observando rigorosamente as caracteristicas especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens
originais dos fabricantes, adequadas para proteger seu conteddo contra danos durante o transporte até o
local de entrega e posterior armazenamento.

Garantia, manutencdao e assisténcia técnica

5.6 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

5.7 A observéancia de vicios ocultos que impecam a utilizacdo dos materiais mesmo que ocorrida apés
seu aceite e/ou pagamento, desde que dentro do seu prazo de validade e/ou prazo de garantia, implicara na
obrigacdo de substituicdo por parte da Contratada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
comunicacao pelo TRE-AM. Por ocasido da substituicdo, a contratada procedera a retirada do material objeto
da comunicac¢éo, devendo serem adotados 0s seguintes procedimentos.

5.8 A Secéo de Gestéo de Almoxarifado ira notificar a contratada, comunicando da ocorréncia, via e-mail,
a partir do que iniciar-se-a4 a contagem do prazo de substituig&o.

5.9 A contratada devera retirar 0 material defeituoso, objeto da comunicagdo, somente apds a sua
substituic&o.

5.10 Ainda que se trate de empresa sediada em municipio diverso de Manaus, Estado do Amazonas, a
contratada devera proceder a entrega/substituicdo de forma a atender aos prazos previstos nos itens 5.1,
5.1.3,5.1.6 e 5.7 deste Termo de Referéncia, ressalvadas as hipoteses previstas no item 5.2.

5.11  Apés verificado o quantitativo e a equivaléncia dos materiais entregues, em relacdo as especificacdes
contidas neste Termo de Referéncia e a realizacdo dos testes de funcionamento, quando cabiveis, a Se¢éo
de Gestdo de Almoxarifado do TRE-AM ira proceder ao seu recebimento definitivo/aceite/atesto, ocasido na
gual encaminhara os documentos para pagamento, conforme a relagédo constante no item 7.15.2 deste Termo.

5.12 Das substituicBes previstas, neste Termo, ndo devera decorrer nenhum 6nus para 0 TRE-AM,
correndo por conta da contratada todas as despesas, 6nus e indenizacdes dela decorrentes, devendo
providenciar toda a documentacao necessaria para a devolucao/substituicao.

5.13 A contratada que nao proceder a retirada dos itens defeituosos, por ocasido da substituigdo, sera
notificada para procedé-lo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da comunicacao pelo TRE-
AM.

5.14  Encerrado o prazo previsto no item 5.13 o TRE-AM realizar4 o descarte dos materiais ndo retirados
pela contratada, ndo cabendo qualquer tipo de reclamacao posterior.

5.15 Considerando a natureza e ou volume do material, existindo custos para efetivacdo do descarte o
TRE-AM emitird Guia de Recolhimento da Unido — GRU no valor correspondente, cujo pagamento devera
ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, apés a regular notificacdo, sob pena de cobranca judicial.

5.16 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢Bes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspenséo do contrato, o cronograma/prazo de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 Considerando a Organizagdo Administrativa, a eficiéncia e celeridade processual/procedimental, bem
como tratar-se de contratacdo de baixa complexidade, nos termos da alinea b, do Inciso Il, e Inciso |, do
Paragrafo Unico, do artigo 12, c/c os paragrafos 4° e 5°, do artigo 8, do Decreto n° 11.246/2022, a Gest&o e
Fiscalizagdo Contratual serd realizada por agente Unico, nos termos do 8§ 1° do artigo 19 do Decreto n°
11.246/2022, executando as atribuicbes especificadas nos artigos 21 a 23 do referido Decreto.

6.7.1 A Gestéo e Fiscalizagdo Contratual ficar4 a cargo da Sec¢do de Gestdo de Almoxarifado —
SEALM, recaindo a designacéo ao titular da Unidade a ao seu substituto direto.

6.7.2 Considerando, ainda, a Organizacdo Administrativa deste Regional, os procedimentos
relacionados, exclusivamente, ao Recebimento de forma sumaria, serdo realizados pela Comisséo
Permanente de Recebimento de Material - CPRM.

6.7.3 Constatado que o servidor e ou substituto designados para exercerem a Gestdo e
Fiscalizagdo do contrato possuem algum vinculo impeditivo descrito no inciso lll, do artigo 7°, da Lei 14.133,
de 2022, a autoridade responsavel designara novo servidor para desempenhar a Gestdo e Fiscalizagéo
Contratual, na qualidade de titular ou substituo.

6.8 Da Fiscalizagao Técnica:

6.8.1 Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.8.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, emitir notificacdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8.3 Informar a autoridade superior, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.8.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente a autoridade superior.
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6.8.5 Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou & prorrogacéo contratual.

6.9 Da Fiscalizagdo Administrativa:

6.9.1 Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhar o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.9.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.93 Ap6s verificado o atendimento de todas as exigéncias contratuais (quantitativo,
especificagcbes, verificagcdo de marca, execucao de testes, etc.) Realizar o recebimento provisério do objeto
do contrato referido no art. 25 do Decreto 11.246/2022, emitindo termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

6.10 Do Gestédo do Contrato:

6.10.1 Atualizar do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.10.2 Acompanhar os registros realizados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.10.3 Acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4 Emitir documento comprobatério quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.10.5 Formalizar processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.6 Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.10.7 Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 do Decreto
11.246/2022, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais

6.10.8 Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de financeiro para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢@o e gestdo nos termos do
contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os materiais serdo recebidos, de forma sumaria, pela Comissédo Permanente de Recebimento de
Material — CPRM, mediante Nota Fiscal ou instrumento de cobranca, ndo sendo recebidos se estiverem
desacompanhados do referido documento, a CPRM verificara as etiquetas com as especificacbes dos
produtos e o contetdo das embalagens, a fim de certificar sua regularidade.

7.2 ApOs o recebimento, os materiais e documentacao vinculada serdo encaminhados a Secao de Gestédo
de Almoxarifado, Setor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato (item 6.7.1), para
continuidade dos procedimento de recebimento provisorio e, em ato continuo, recebimento definitivo/aceite,
ocasido em que sera verificada, em todos os aspectos, a conformidade dos materiais com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, bem como a realizacéo de testes de funcionamento e
avaliacéo, se for o caso.

7.2.1 Caso haja necessidade, em fungéo de sua natureza, os materiais poderdo ser encaminhados
as Unidades Técnicas do Tribunal para avaliagdo do atendimento das especificages e ou realizagcdo de
testes.

7.3 N&o serd recebido material divergente quanto a especificacdo informada na proposta de precos da
empresa vencedora, apresentada de acordo com as especificagdes constantes neste termo de referéncia.

7.4 O recebimento do material sera recusado, ainda, total ou parcialmente pela CPRM se, no momento
da entrega, estiver em desconformidade com as especificacdes deste termo. Havera recusa, de plano, caso
0s produtos entregues demonstrem apresentar defeitos, falhas ou imperfeicbes que impegam sua utilizagéo.

7.5 No caso de recusa no recebimento pela CPRM, devidamente justificada no ato da entrega, conforme
disposto nos itens 7.3 e 7.4 deste Termo, cabera a contratada proceder a substituicao/regularizagdo até o
ultimo dia do prazo fixado no item 5.1 ou 5.1.1.

7.6 Os materiais que, em razdo do volume/quantitativo e ou que necessitem de teste de funcionamento,
ndo puderem ser inspecionados/testados individualmente pela CPRM, por ocasi@o do seu recebimento,
estardo sujeitos a conferéncia posterior pela Secdo de Gestdo de Almoxarifado. Ocasidao pela qual serdo
avaliados e/ou testados durante os procedimentos referentes ao recebimento provisério e ou definitivo/aceite.

7.7 Caberd a CPRM indicar, no canhoto assinado da nota fiscal, que o material recebido estara sujeito a
conferéncia posterior.

7.8 Os materiais que forem recusados durantes os procedimentos referentes ao recebimento provisério
e ou definitivo/aceite deverao ser substituidos pela contratada nos prazos e termos contidos no ltem 5.7.

7.9 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.10 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05
(cinco) dias Uteis.

7.11 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.12  No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
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de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.13 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidagao

7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgdo, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15.2 Para fazer jus ao pagamento dos materiais devidamente contratados e efetivamente
entregues, a contratada deverd entregar, juntamente com a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, os dados bancarios utilizando, preferencialmente, 0 modelo constante no Anexo IV.

7.16 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. adata da emisséo;

b. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c. ovalor a pagar;

d. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis;

7.17 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacéo da situagao, sem 6nus
ao contratante;

7.18 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicfes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa n° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21  Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23  Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidacéo
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA para corre¢cdo monetéria.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado em seu nome.

7.27  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.28  Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigfes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacédo de pagamento

7.30 A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

Cessao de crédito

7.31 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente tépico.

7.31.1 As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerado de prévia aprovagdo do contratante.

7.32  Aceficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta condicionada
a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢fes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

Pagina: 9 /22


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
SAO / CAPAT / SEALM SEI0013772-39.2025.6.04.0000

7.34 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.35 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera de forma integral, em parcela Unica.

Exigéncias de habilitagcéo

8.3 Previamente a celebragédo do contrato, a Administracé@o verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responséavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros

8.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
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8.8 Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacao do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10  N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.13  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.14  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.15  Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara& condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.18  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.19  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz

8.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.
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Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.22  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.24  Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25  Provade inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.27 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.28  Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicdo, podendo ser utilizado o modelo constante no anexo VI.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.29  Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.30  Certiddo negativa de faléncia e recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

8.31  Comprovacao de Exploragéo da Atividade Econdmica vinculada ao objeto desta contratacdo, por meio
da apresentacéo de Notas Fiscais, de certidées ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso e ou
gualquer outro documento que demonstre o Exercicio da Atividade.

8.31.1 As Notas Fiscais e ou atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31.2 O fornecedor disponibilizar4 todas as informagcdes necessarias a comprovacao da
legitimidade das Notas Fiscais e dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 Os valores necessarios ao custeio da despesa deverao ser definidos mediante pesquisa de precos,
atendendo-se as referéncias e quantitativos contidos neste termo de referéncia e seus anexos.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2 As despesas decorrentes de eventual aquisicdo correrdo a conta dos Programas de Trabalho
02.122.0570.20GP.0013 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral — No Estado
do Amazonas.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:

11.1.1 Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

11.15 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

11.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitacdo ou a execucgédo do contrato;

11.1.9 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato
11.1.10  Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
11.1.11  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2  Com fulcro na Lei n®14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 Adverténcia;
11.2.2 Multa;
11.2.3 Impedimento de licitar e contratar e

11.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade.

11.3 Na aplicagcdo das sancdes serdo considerados:
11.3.1 Anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
11.3.2 As peculiaridades do caso concreto.
11.3.4 As circunstancias agravantes ou atenuantes.
11.3.5 Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica.

11.3.6 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

Pagina: 13 /22


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
SAO / CAPAT / SEALM

SEI0013772-39.2025.6.04.0000

11.4 O atraso injustificado na entrega ou substituicdo do material, em descumprimento ao item 5.10,
sujeitara o contratado a multa de mora.

11.5 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.4, 11.1.5 e 11.1.6, quando néo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.6  Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infrag6es dispostas nos itens 11.1.8, 11.1.9, 11.1.10 e 11.1.11, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6 e 11.1.7 que
justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.7 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 11.1.6, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

11.8

Em decorréncia das infragdes listadas no Item 11.1 e considerando as circunstancias apresentadas

no item 11.3, para efeito de aplicagdo das san¢Bes constantes no Item 11.2, bem como na aplicacdo da
sanc¢ao constante no item 11.4, serd@o atribuidos os critérios constantes na tabela abaixo:

o= | PENALIDADE EVENTO PERCENTUAL / BASE PREVISAO
Pelo atraso injustificado na entrega | 5% (cinco por cento) ao més, pro rata . .
01 MUL(;I;QleEl'\ﬂ;)RA ou substituicdo dos materiais e | die, calculado sobre o valor dos itens Artigélolleg%zgglLel
) amostras (Item 5.10). entregues em atraso :
02 ADVERTENCIA Pela inexecugédo parcial do contrato ) §2° do artigo 156,
(ITEM 11.2.1) (ltem 11.1.1) da Lei 14.133/2021
Pela inexecucao parcial do contrato | 10% (dez por cento) do valor do
03
(Item 11.1.1) contrato
Pela inexecugao parcial do contrato | 20 % (vinte por cento) do valor do
04
(Item 11.1.2) contrato
05 Pela inexecucgédo total do contrato | 30% (trinta por cento) do valor do ]
MULTA (Item 11.1.3) contrato §3° do artigo 156,
(ITEM 11.2.2) ] % (Ci dalei14.133/2021
06 Pela ocorréncia do Item 11.1.4 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato
07 Pela ocorréncia dos ltens 11.1.5, | 5% (cinco por cento) do valor total do
11.16e11.1.7,11.1.8,11.1.9 contrato
Pela ocorréncia dos Itens 11.1.10 e | 30% (tinta por cento) do valor total do
08
11.1.11 contrato
IMPEDIMENTO DE orescendo ‘gual periodo. para. cad
09 LICITAR E Infrac@o correspondente aos itens ocoméncia img utadpa 3 cont?atada em §4° do artigo 156,
CONTRATAR 11.1.2a011.1.7 P ibli p dalei14.133/2021
(ITEM 11.2.3) contratos com o Poder Publico, até o
o limite de 03 (trés) anos.
Pelo periodo de 03 (trés) anos quando
causarem grave dano a
07 Infracéo correspondente aos itens | Administragéo, ao funcionamento dosj] 85° do artigo 156,
= 11.1.2a011.1.7 servicos publicos ou ao interesse] dalei14.133/2021
DECLARAGAO DE coletivo, devidamente justificado nos
INIDONEIDADE aUtos.
PACRQI\II'.:%E.? EROU Pelo periodo de 06 (seis) anos quandq
(ITEM 11.2.4) causarem grave dano a
08 o Infrag@o correspondente aos itens | Administracdo, ao funcionamento dos] 85° do artigo 156,
11.1.8,a011.1.11 servicos publicos ou ao interesse | dalei14.133/2021
coletivo, devidamente justificado nos
autos.
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11.9 Apb6s decisdo pela aplicacdo de sancbes, da qual ndo caiba recurso, serdo executados 0s
procedimento para registro e emissdo de GRU, se for o caso.

11.9.1 A GRU correspondente sera emitida com prazo de vencimento 30 (trinta) dias corridos e sera
encaminhada a contratada para quitacao.

11.10 Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.11 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.12 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.13 Naaplicagéo da sancéo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

11.14 A apuragéo de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissédo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias (teis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.15 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢Bes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar o
recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.16 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.17 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.18 A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados.

12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 O prazo para retirada das notas de empenho sera de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo
pelo TRE-AM. A notificac@o serd realizada através de e-mail ou podera ser entregue diretamente na Sede da
Contratada.

12.2 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacédo
do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que
a justificativa seja aceita pela Administracao.

12.3  Na contagem dos prazos previstos neste Termo de Referéncia, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a 0 do vencimento, e considerar-se-ao os dias corridos quando ndo disposto em contrario. Os prazos
somente iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

12.4  Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que ndo haja expediente no TRE-AM, ficam
automaticamente prorrogados para o primeiro dia util subsequente.
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12.5 Na hipétese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem anterior sera
desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

12.6  Os pedidos de prorrogacéo e as justificativas apresentadas pelas contratadas serdo apreciados pela
autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

12.7 Nao sendo aceitos os pedidos de prorrogacdo e as justificativas, ou ndo sendo estes apresentados
no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-d0 os procedimentos referentes a aplicacdo das
san¢des administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo cancelamento da nota de empenho, além
das cominacdes legais aplicaveis.

12.8 O TRE-AM informara a contratada qualquer decisdo decorrente de requerimentos apresentados, bem
como de decisfes relativas a aplicacdo das sangfes previstas neste Termo, do que sera comunicada da
abertura de prazo para apresentagdo de recurso.

12.9 O prazo para resposta as Notificacdes encaminhadas pela Fiscaliza¢do Contratual sera de 05 (cinco)
dias uteis. A notificacdo sera realizada através de e-mail ou podera ser entregue diretamente na Sede da
Contratada.

12.10 Constituem fases para a aplicacdo das san¢des previstas: a notificacéo, a defesa prévia, a deciséo,
0 recurso, a decisao referente ao recurso, e a execugao.

Manaus-AM, (Datado conforme Assinatura Eletrénica).

Getulio Sergio Cavalcanti Junior
Chefe da Secéo de Gestao de Almoxarifado
TRE-AM

ANEXOS:

I - | Relagéo de materiais com especifica¢cdes e quantidades.
Il — | Modelo de Termo de Recebimento Provisorio.

I — | Modelo de Termo de Recebimento Definitivo.

IV — | Modelo para informacao dos dados bancarios.

V - | Pesquisa de Precos

VI - | Declaracéo Item 8.28
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ANEXO |
(RELACAO DE MATERIAIS COM ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES.)

ITEM | CODIGO DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE

GENERO DE ALIMENTAGAO — ND 33.90.30.07

Café torrado e moido, embalado a vécuo, torra tradicional/média),
Intensidade 7~8, em embalagens de 500g tipo
metalizada/aluminizada, com padrdo de Nivel Minimo de Qualidade
—NMQ, com validade minima de 15 meses a partir da data de entrega.
Caracteristicas: Café, em pd homogéneo, torrado e moido,
constituidos de grdo de café tipo 8 COB ou melhores, com no maximo
20% em peso de grdos com defeitos pretos, verdes e ou ardidos (PVA)
=, evitando presenca de graos preto-verdes e fermentados, gosto
predominante de café ardbica, admitindo-se café robusta (conilon),
com classificacdo de bebida de Dura a Rio, isento de gosto Rio Zona.
Caracteristicas Sensoriais Recomendaveis e Nota de Qualidade Global
da bebida: Cafés com Categoria de Qualidade Tradicional devem
apresentar Aroma e Sabor caracteristico do produto, podendo ser
suave ou intenso e obter em analise sensorial da bebiba, Nota de
Qualidade Global na faixa de 4,5 a 5,9 pontos, realizada por equipe
selecionada e treinada, em laboratdrios credenciados, fazendo uso
de escala de 0 a 10 para Qualidade Global.

Caracteristicas Quimicas: Umidade, em g/100g - Maximo 5,0%;
Residuo Mineral Fixo, em g/100g - Maximo 5,0%; Residuo Mineral
Fixo, insoltivel em acido cloridrico a 10% v/v, em g/100g - Méaximo
1,0%; Cafeina, em g/100g - Minimo 0,7%; Cafeina para o produto
descafeinado, em g/100g - Maximo 0,1%; Extrato Aquoso, em g/100g
- Minimo 25,0%; Extrato Aquoso para o produto descafeinado, em
g/100g - Minimo 20,0%,; Extrato Etéreo, em g/100g - Minimo 8,0%.
Ponto de Torra: Cafés com Categoria de Qualidade Tradicional/média
(Agtron /SCAA #55). Item de referéncia: Café 3 Coragdes, Café Santa
Clara Premium, Café Pildo, Café Melitta.

01 0463593 3.000 PACOTE
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ANEXO Il
(MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO — TRP)

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

FORNECEDOR:

CNPJ:

NOTA DE EMPENHO:

ATA/CONTRATO:

N.° DANFE/NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO:

OBJETO:

LISTA DE VERIFICACAO

CRITERIOS DE CONFERENCIA SIM NAO N/A

1. Material constante do documento fiscal coincide com o objeto da nota de empenho?

2. Os campos relativos a quantidade, valor, descricdo do material e CNPJ do fornecedor
constantes do documento fiscal estdo conforme a Nota de Empenho?

3. Os volumes entregues estéo de acordo com o especificado no documento fiscal e na
guia da transportadora?

4. Os volumes entregues estdo em bom estado (caixas sem amassados, rasgos, indicios
de violagéo, etc.)?

5. Foi feita anotacé@o de qualquer irregularidade detectada no canhoto da nota fiscal de
entrega do material e na guia da transportadora?

6. Foi registrada no documento fiscal e na guia da transportadora a data da entrega do
material?

7. Foi indicado, no canhoto assinado do documento fiscal e na guia da transportadora
gue o material esta sujeito a conferéncia posterior?

8. Foi comunicada ao fiscal ou gestor competente qualquer irregularidade detectada que
gere a necessidade de aguardar decisdo sobre o recebimento do material?

RELATORIO DE OCORRENCIAS:

Na data de 00/00/0000, foram entregues os materiais, conforme natureza e quantidade indicados na Nota Fiscal/DANFE
anexo, ressalvados os fatos indicados no relatério de ocorréncias. Diante disso, decide-se por:

() RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO
() NAO RECEBER PROVISORIAMENTE O OBJETO

Manaus — AM, de de

Servidor Fiscal
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ANEXO llI
(MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - TRD)

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

FORNECEDOR:

CNPJ:

NOTA DE EMPENHO:

ATA/CONTRATO:

N.° DANFE/NOTA FISCAL: DATA DE EMISSAO:

OBJETO:

LISTA DE VERIFICACAO

CRITERIOS DE CONFERENCIA | sm | NAO | NA
ANALISE DOS ASPECTOS FORMAIS:

1. O Material foi entregue conforme quantitativo e prazo especificados em contrato ou nota
de empenho?

2. O quantitativo constante no documento fiscal esta condizente com o quantitativo previsto
no contrato ou nota de empenho?

ANALISE DOS ASPECTOS TECNICO E QUALITATIVOS:

1. O objeto foi entregue na embalagem original do fabricante?

2. O objeto entregue foi submetido a teste funcionamento e avaliacao de conformidade?

3. O Objeto atendeu as especificagfes constantes no Termo de Referéncia?

RELATORIO DE OCORRENCIAS:

Na data de 00/00/000, foi concluida a andlise da conformidade do objeto entregue com as especifica¢cdes do Termo de
Referéncia, quanto aos aspectos quantitativos e qualitativos. Diante disso e dos fatos indicados no relatdrio de ocorréncias,
decide-se por:

() RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO
() NAO RECEBER DEFINITIVAMENTE O OBJETO

Manaus — AM, de de

Servidor Fiscal
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ANEXO IV
(MODELO PARA INFORMAGAO DOS DADOS BANCARIOS)

INFORMACAO DE DADOS BANCARIOS

FAVORECIDO
EMPRESA:

CNPJ:

DADOS BANCARIOS
BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

Cidade (UF),

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATURA
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ANEXO VI
(PESQUISA DE PRECOS)

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE DESPESA
Processo: SEI n. 0013737-79.2025.6.04.0000
Objeto: Aquisigdo de Géneros de Alimentagao.

Item Descricao Quantidade Unidade \EI:tIi‘:;: dn;ta:ist; E;?:;J:::L)
01 Café torrado e moido — 500g 3.000 PACOTE 40,76 122.280,00
VALOR ESTIMADO DA DESPESA (RS) 122.280,00
Notas:

1. Planilha de estimativa de despesa conforme art. 40, § 22, inciso Il, da Lei n. 8.666/93 e art. 82, inciso Ill, do Decreto n. 10.024/2019.
2. Valores unitarios obtidos através de pesquisa de pregos nos termos da IN n. 65/2021-SEGES/MP.
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ANEXO VI
(Declaracéo Item 8.28)

DECLARAGAO

NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ n2 00.000.000/0000-00, declara que ndo emprega
menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao.

Cidade-XX, XX de XXXXX de 202X

Nome do Responsavel pela empresa
RG / CPF
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