TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 0014908-08.2024.6.04.0000)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n° 14.133/2021).

1.1. Contratagao de servicos de publicacdo em jornal didrio de grande circulagdo nacional dos extratos de editais de
licitagdes do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, conforme a tabela apresentada a seguir e as condigdes e
exigéncias deste instrumento:

VALOR
UNIDADE
- VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE .
UNITARIO 12
MEDIDA
MESES)

Publicagdo em jornal diario
de grande circulacdo dos

1 extratos de editais de 4227 Coluna x cm 50
licitagdes, formato padrdo:

2 colunas x 5 cm.

1.2. Nos precos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas, bem como os tributos e demais encargos necessarios
a completa execucdo do servico, inclusive a despesa com a coleta e a entrega do material.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 (trinta) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021;

1.4. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que os atos de publicidade dos avisos de licitagdo decorrem
de determinacdo legal e refletem necessidade permanente e prolongada da Administracdo ao longo do exercicio
financeiro.

1.5. A participagdo neste certame € exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte ¢ sociedades cooperativas
enquadradas no art. 34 da Lei n°® 11.488/2007, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licita¢do, a teor
do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea
‘b’ da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A fundamentagdo para a contratacdo e seus quantitativos encontra-se detalhada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, constante no Anexo I deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagdo visa atender a obrigatoriedade legal de publicagdo dos extratos de editais de licitagdo em jornal diario,
de grande circulacao. Para esse fim, busca-se cumprir o disposto no §1° do art. 54 da Lei n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art.



6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A solugdo adotada seréd a contratagdo de servigos de publicacdo dos extratos de editais de licitagdo em jornal diario,
de grande circulagao, do tipo digital, em atendimento a legislacdo vigente.

3.2. Os extratos serao publicados em jornal diario de grande circulagdo nacional, para atingir o maior nimero de
possiveis interessados em participar do certame.

3.3. As publicagdes serdo realizadas exclusivamente em jornais digitais, para atender aos critérios de sustentabilidade.

3.4. Conforme estabelecido na Lei n° 8.639/1993, as publicagdes deverdo observar as seguintes dimensdes e
caracteristicas:

3.4.1. Corpo da publicagdo suficientemente legivel;

3.4.2. Tipo de letra, no minimo, de corpo seis, de quaisquer familias;

3.4.3. Titulo de tipo doze ou maior, de qualquer familia;

3.4.4. Formato padrao de cada matéria de 2 colunas x 5 cm;

3.4.5. Cor: preto e branco; e

3.4.6. Cadernos de Publicacdo: Publicagdes legais ou em se¢do equivalente.

3.5. A Contratada devera compor as matérias recebidas e publica-las com o cabegalho padrao do Contratante.

3.6. Os servicos serdo executados mediante solicitagdo encaminhada por correio eletronico (e-mail) a Contratada,
enviada até as 15h (horario de Brasilia) do dia anterior ao da publicagdo, contendo a matéria a ser veiculada.

3.7. Caso a matéria ndo seja publicada na data solicitada, o TRE-AM podera solicitar o cancelamento da publicagdo e
agendar uma nova data para a veiculagao.

3.8. As publicacdes serdo realizadas em dias uteis, de segunda a sexta-feira, e, excepcionalmente, aos sabados, domingos
e feriados, sem custos adicionais para essas datas.

3.9. A Contratada devera enviar uma copia da publicagdo solicitada em formato PDF, por correio eletronico (e-mail), no
prazo de até 48h apos a data de sua publicagdo.

3.10. Os servigos serao executados de forma continuada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/2021).
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, publicado pela Advocacia-Geral da
Unido (AGU), e o Guia de Contratagdes Sustentdveis do Conselho Superior da Justica do Trabalho, aprovado pela
Resolugao CSJT n® 310/2021:

4.2. O subitem 1.1.10 do referido guia afirma que “jornais, revistas e periddicos impressos consomem recursos naturais
desde a producdo até o transporte, além de se transformarem em residuos so6lidos, que nem sempre seguem o caminho da
reciclagem, apos a sua utilizagdo”, ao tempo em que recomenda que “nas aquisi¢des de assinaturas de jornais, revistas e
periodicos convém que sejam adquiridas versdes eletronicas, sempre que disponiveis no mercado, cabendo justificativa
expressa para o caso de ndo se adquirir as versoes eletronicas.”

4.3. Desse modo, fixa-se como obrigacdo da Contratada a apresentacdo dos comprovantes das publicagdes realizadas em
meio digital, mediante o envio de uma via eletronica da pagina inteira do jornal em que as matérias forem veiculadas.

Subcontratacio

4.4. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual. Garantia da Contratacdo

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.
Vistoria

4.6. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II, da Lei n® 14.133/2021).
Condigoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. A execucdo do objeto terd inicio na data da divulgacdo do Contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP);

5.1.2. Os servigos serdo prestados sempre que houver a necessidade de publicagdo de atos relacionados ao procedimento
licitatério, mediante solicitacdo do Contratante.

5.1.3. 5.1.3. Excepcionalmente, e mediante justificativa da fiscalizacdo, podera ser solicitada a publicagcdo do extrato em
um tamanho maior do que o padrdo de uma unidade contratada. Essa solicitagdo serd considerada somente se o tamanho
do extrato e a supressao de informagdes adicionais comprometerem a caracterizacdo do objeto a ser licitado.

Rotinas a serem cumpridas
5.2. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

5.2.1. A publicagdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da solicitagdo de publicagio, ou
em data previamente indicada pela unidade demandante;

5.2.2. As publicagdes poderao ser solicitadas até as 15h (horario de Brasilia) do dia anterior ao da data de publicacao;
5.2.3. O material que devera ser publicado serd encaminhado pela Se¢do de Licitagdes, por e-mail (selic@tre-am,jus.br);

5.2.4. Em caso de impedimento, as publica¢des serdo encaminhadas por outros meios, tais como oficio, carta, ou, via
canal corporativo da empresa, por aplicativos de mensagens instantaneas ou pessoalmente.

5.2.5. A Contratada devera confirmar o recebimento da solicitagdo no prazo maximo de 01 (uma) hora.

5.2.6. Cabera a Contratada elaborar a diagramacdao do texto enviado, com o devido orcamento do custo com a
publicacdo, e submeté-lo a apreciagdo e confirmacdo do Tribunal, via e-mail, antes da publicacdo, para as alteragdes,
quando necessarias e autoriza¢ao de publicacdo;

5.2.7. A empresa contratada disponibilizara acesso a edicdo eletronica do jornal em que se efetivar a publicagdo ou
podera encaminhar a pagina com a publicacdo eletronica para o e-mail: selic@tre-am,jus.br, para fins de comprovagdo da
prestagao do servigo.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. A demanda do TRT6 tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1. Para publicagdes de avisos de editais o padrdao ¢ de 2 colunas totalizando 9,2cm de largura por Scm de altura,
podendo, porém, conforme a necessidade do Contratante, ser solicitada publicagdo com tamanho superior ou inferior ao
padrio;

5.3.2. A publicacdo podera ser inserida em qualquer pagina, preferencialmente no caderno de publicacdes legais ou em
se¢do equivalente;

5.3.3. O material publicado com incorrecdes de responsabilidade da Contratada devera ser republicado as suas expensas
no dia util posterior a data da comunicagdo da incorregdo, a qual ocorrera através de e-mail;

5.3.4. As publicagdes serdo realizadas em dias uteis, de segunda a sexta-feira, e, excepcionalmente, aos sabados,
domingos e feriados, sem custos adicionais para essas datas.

5.3.5. O jornal devera ter circulagdo didria em ambito nacional;

5.3.6. As publicagdes poderdo ser realizadas em jornais eletronicos ou digitais, desde que de amplo acesso,
disponibilizadas ao publico em geral, através de plataformas eletronicas organizadas e mantidas pela empresa
jornalistica, que possibilitem a eventual impressao pelo interessado, e desde que o jornal eletronico ou digital contenha,
cumulativamente, o nome, o nimero da edi¢do e a data da publicagdo, bem como haja a indicacdo das paginas
sequencialmente numeradas.

Especificacido da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133/2021)



5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacio do contrato

5.5. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°

14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecu¢do total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art.
115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. As comunicagdes entre o Contratante ¢ a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim (Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 5/2017, art.
44, §2°).

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 5/2017, art. 44, §3°).

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246/2022,
art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, 1I);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corre¢do
da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, III);

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246/2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorroga¢do contratual. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (art. 23, 1 e II, do Decreto n°
11.246/2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n® 11.246/2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do



registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, II). 6.16. O gestor do contrato acompanhard a
manutengdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n°® 11.246/2022, art. 21, III).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com men¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacio para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
(Decreto n® 11.246/2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente a Se¢do de Andlise Contabil (SECONT), para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei n° 14.133/2021)
Dos critérios de afericio e medicdo para faturamento

7.1. O Contratante efetuara o pagamento mensalmente, considerando todas as publicacdes realizadas no més de
referéncia. O cdlculo serd feito com base no total de extratos publicados, no tamanho contratado (2 colunas x 5cm),
sendo excluidas as publicagdes que apresentarem defeito atribuivel a Contratada.

7.1.1. O primeiro pagamento abrangerd o periodo entre a data inicial dos servigos e o ultimo dia daquele més, e os
pagamentos subsequentes terdo como referéncia o periodo entre o primeiro e o ultimo dia de cada més.

7.2. A Contratada deverd anexar, no momento da solicitagdo de pagamento, os textos publicados em versao digital
(PDF), contendo a respectiva indicacdo das datas de publicacdo, para fins de comprovagdo e verificagdo pelo
Contratante.

7.3. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), para aferi¢do da
qualidade da prestagao dos servigos, conforme previsto no Anexo II deste Termo de Referéncia.

7.4. Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.4.1. nao produzir os resultados acordados,
7.4.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.4.3. deixar de utilizar recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

1.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢do da prestagdo dos
Servigos.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no dia posterior ao de cada solicitacdo, pelos fiscais técnico e
administrativo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da
Lein® 14.133/2021 ¢ arts. 22, X, e 23, VII, do Decreto n® 11.246/2022).



7.6. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento do comprovante da publicagdo oriunda da Contratada com
a comprovagao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar
o resultado das avaliagcdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio (art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133/2021);

7.7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246/2022);

7.8.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

7.8.4. Enviar a documentagao pertinente a Secdo de Andlise Contabil (SECONT), para a formaliza¢dao dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias
verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos

de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

7.14. A contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, iniciando a liquidagdo, o gestor do contrato terd o prazo de 06
(seis) dias uteis para verificar se o documento apresentado contém os respectivos elementos necessarios e essenciais,
bem como para atestar a referida Nota Fiscal, com ou sem ressalvas

7.15. Sdo elementos necessarios e essenciais da Nota Fiscal ou Fatura:
7.15.1. O prazo de validade;

7.15.2. A data da emissao;

7.15.3. Os dados do contrato e do 6érgdo contratante;

7.15.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;



7.15.5. O valor a pagar; e
7.15.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. No caso de a Nota Fiscal ser atestada com ressalva ou de erro na apresentagdo do documento, ou, ainda, qualquer
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 3/2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a Contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.23. Apds o ateste da Nota Fiscal e devidamente comprovada a regularidade fiscal, o gestor do contrato enviard a
documentacao pertinente a Se¢ao de Analise Contabil (SECONT) para a conclusao dos procedimentos de liquidacao, no
prazo de 04 (quatro) dias uteis.

7.23.1. Para fins de conclusdo dos procedimentos de liquidagdo, Se¢dao de Analise Contabil (SECONT) novamente
verificara se a Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos necessarios e essenciais ao documento, notadamente quanto as
retengoes tributarias cabiveis e ao valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo, nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do
monetaria.

7.25.1. A compensagdo financeira prevista nesse item sera incluida na fatura/nota fiscal seguinte ao da ocorréncia, se for
0 caso.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pela Contratada.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.28. De acordo com as normas do Tesouro Nacional a Ordem Bancéria terd sua compensagao em até 2 (dois) dias uteis.

7.29. Os pagamentos, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria, serdo realizados desde que a
Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere
as retengdes tributarias.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributéria prevista na legislacao aplicavel.



7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30.2. Os documentos comprobatorios das retengdes ficardo a disposi¢do do interessado na Coordenadoria de
Or¢amento e Finangas do TRE-AM.

7.31. Estdo incluidos no preco unitario todos os tributos e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais e comerciais, assim como despesas com transporte, as quais correrao por conta da Contratada.

7.32. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, nao
sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53/2020, conforme as regras deste presente topico.

7.33.1. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

7.34. A eficécia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagao
por parte da Contratada (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429/1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucao do
objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao
do fato gerador, quando for o caso, € o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 53/2020 ¢ Anexos)

7.37. A cessao de crédito ndo afetara a execucgdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade da
Contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021) E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO em razio
do valor (art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021), sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Regime de execugio
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condig¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https:/
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www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sOCi0 majoritario.

8.5. Caso conste na consulta de situagdo do interessado a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdao previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado seréd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitac¢io juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/
empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77/2020;

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.26. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.32. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n°® 116/2021), ou de sociedade simples;

8.33. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput,
inciso 1I;

8.34. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

e 8.36. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.37. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patrimdnio
liquido minimo] de 10% do [valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.39. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

8.40. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contébil, apresentada pela empresa.

Qualificacdo Técnica

8.41. Comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto mediante apresentagdo de



atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa,
comprovando a presta¢ao de servigos de publicagdo de, pelo menos, 20 (vinte) avisos de licitagdo, dentro do prazo de 12
(doze) meses.

8.41.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo ¢ o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.41.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.41.3. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovac¢do da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.42. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

8.43. relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo € que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§ 2° a 6° da Lei n® 5.764/1971,;

8.43.1. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.43.2. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;
8.43.3. O registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107,

8.43.4. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.43.5. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764/1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei n° 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ XXX, XX (xxxxxx), conforme custos unitarios apostos na tabela do
subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

9.2. O valor estimado foi obtido por pesquisa de pregos realizada pela Secdo de Aquisi¢gdes — SEAQ, com base nos
parametros definidos no art. 23, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021, e com observancia das orientagdes contidas na Instru¢ao
Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

9.3. O documento que materializa a pesquisa de precos ¢ o Mapa Comparativo de Pregos, que se encontra disponivel para
consulta no sitio eletronico do TRE-AM, link: https://www.tre-am.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/contratos/
planejamento-da-contratacao.

9.4. Observa-se que o valor estimado da contratacdo, de que trata o presente item, ndo se confunde com a estimativa de
prego prévia realizada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, na fase dos Estudos Técnicos Preliminares, sendo
que o valor estimado da contratagdo ¢ o obtido pela SEAQ.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ¢j’, da Lei n® 14.133/2021)



10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

10.2.1. Gestao/Unidade: 070003 (Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas)

10.2.2. Fonte de Recursos: 1000;

10.2.3. Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013 (Julgamento de Causas e Gestdo Administ. na Justica Eleitoral);
10.2.4. Elemento de Despesa: 33903917 - Servigos de Comunicagdo em Geral;

10.2.5. Plano Interno: ADM DIVULG - Divulgacao Institucional.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovagdo da Lei Or¢camentéria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS

11.1. Sao anexos deste Termo de Referéncia:

I - Estudo Técnico Preliminar;

I - Instrumento de Medicao de Resultado (IMR);
IIT - Modelo de Proposta Comercial;

IV - Modelo de Solicitagao de Pagamento;

V - Declaragao de Enquadramento no Simples Nacional.

ELIANNE ANDREA MORAIS DE OLIVEIRA

Gabinete da Secretaria de Administracdo, Or¢amento ¢ Finangas

ANEXO1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

VERSAO SIMPLIFICADA

Fundamento Legal: inciso I do caput e §§ 1° ¢ 2° do art. 18 da Lei n. 14.133/2021.

1. INTRODUCAO

O presente estudo busca identificar solugdes no mercado para a publicacdo de extratos de editais de licitagdes em jornal diario de
grande circulacdo, atendendo a exigéncia legal de publicidade dos procedimentos licitatorios.

Essa divulgacdo, além de ser realizada em jornais, ocorrera concomitantemente no Didrio Oficial da Unido e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), integrados as plataformas de compras que nao requerem contrata¢des adicionais.

A publicacdo em jornais deve ocorrer simultancamente com as demais plataformas, sem prejuizo da utilizacdo do Portal
Transparéncia do TRE-AM (https://www.tre-am.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas), garantindo a ampla divulgagao.

A periodicidade da publicagao serd determinada pelo nimero de editais de licitagdo aprovados e avisos de abertura dos certames.

Essa estratégia visa cumprir o principio da publicidade e assegurar a transparéncia nos processos licitatorios, utilizando multiplos



canais de comunicagdo sem sobrecarregar os recursos da administracao.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacao visa atender a exigéncia legal prevista no art. 54, § 1°, da Lei n. 14.133/2021, referente a divulgagdo em jornal diario
de grande circulacdo de extratos de edital de licitagéo.

3. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

Para fins de estimativa das quantidades de publicagdes de estratos de editais de licitagdo, considerou-se a média de licitagdes
realizadas nos ultimos 5 (cinco) anos pelo Tribunal, conforme tabela abaixo:

TOTAL DE LICITACOES

Quantidade de Licitagdes 2023 41 Licitacdes
Quantidade de Licitagoes 2022 71 Licitagoes
Quantidade de Licitagoes 2021 26 Licitagoes
Quantidade de Licitagdes 2020 41 Licitagoes
Quantidade de Licitagdes 2019 47 Licitagoes
Média 45 Licitagoes

Média + 10% 50 Licitagoes

Foi acrescido um percentual de 10% (dez por cento) de publicagdes a quantidade inicialmente calculada, como reserva técnica,
considerado a possibilidade de suspensoes de certames licitatorios, as quais também deverao ser publicadas.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor global da contratacdo foi inicialmente estimado em R$ 6.750,00 (seis mil setecentos e cinquenta reais), com valor unitario
de R$ 135,00 (cento e trinta e cinco reais) para 50 publicagdes no formato de 2 colunas por 5 cm. A pesquisa de precos foi realizada
por meio do sistema Compras.gov.br.

Entretanto, para fins de estimativa do valor da contratagdo, sera considerado o valor obtido na pesquisa de precos conduzida pela
Secdo de Aquisi¢des do Tribunal (SEAQ), o qual sera devidamente expresso no Termo de Referéncia.

5. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O servico ndo ¢ passivel de divisdo, pois a solucdo proposta esgota o conjunto de possiveis atividades (divulgacdo de matéria
relacionada ao edital de licitagdo), razdo pela qual ndo se cogita o parcelamento.

6. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Com base no estudo técnico preliminar apresentado, a contratagdo de servigos de publicagdo de extratos de editais de licitagdo em
jornal didrio de grande circula¢do nacional para o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM) revela-se necessaria para
atender a exigéncia legal de publicidade nos procedimentos licitatorios, conforme previsto no art. 54, § 1°, da Lei n. 14.133/2021.

A contratagdo serd realizada por dispensa de licitacdo, fundamentada no art. 75, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, devido ao valor
estimado para o servigo, que se enquadra nos limites legais. A média historica de licitagdes realizadas nos ultimos cinco anos e a
projecdo de 50 publicagdes anuais justificam a estimativa de valor de R$ 6.750,00, sendo R$ 135,00 por publicagdo, com base em
pesquisa de precos realizada via Compras.gov.br.

O servico ¢ continuo e essencial, visto que a divulgacdo dos editais decorre de determinacdo legal, refletindo uma necessidade



permanente da Administracdo. Assim, a vigéncia da contratagdo devera ser de 30 (trinta) meses, contados a partir da divulgagdo do
contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogada por até 10 anos, conforme os artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133/2021, de modo a garantir a continuidade do cumprimento do principio da publicidade e a transparéncia nos
processos licitatorios.

7. JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DA VERSAO SIMPLIFICADA

A utilizagdo de um estudo técnico preliminar sucinto ¢ justificada em casos onde a natureza do objeto ndo demanda uma analise
técnica complexa. No contexto em questdo, a solucdo proposta ja era amplamente adotada até a edicdo do Decreto n.° 10.024/2019,
que alterou a necessidade de divulgacdo de extratos de editais licitatorios em jornais de grande circulagdo. Dessa forma, a solucao
indicada ¢ respaldada por sua conformidade com a legislagdo atual e pela simplificac@o das etapas administrativas envolvidas.

A escolha de uma solucdo diferente da proposta aumentaria a carga de trabalho dos poucos recursos humanos disponiveis. Com
pessoal ja limitado, qualquer tarefa adicional e desnecessaria representa um custo extra e compromete a eficiéncia da gestao.

Além disso, o objeto em questdo ndo envolve obrigacdes acessorias, como a manutencdo continua, assisténcia técnica ou a
necessidade de implementar medidas de mitigacdo de impacto ambiental. Esse fator contribui ainda mais para a dispensa de um
estudo técnico detalhado, uma vez que ndo ha riscos ou complexidades adicionais associados a execugdo do contrato.

Por essas razdes, a exposicao simplificada do estudo técnico preliminar ¢ suficiente para demonstrar a viabilidade e a adequagéo da
contratacdo proposta, atendendo as exigéncias normativas sem comprometer a eficiéncia e a celeridade do processo.

ANEXO II

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Prazo de Atendimento de Solicitacdo do Fiscal do Contrato

Item Descricao

Garantir um atendimento célere da empresa as demandas da fiscalizagdo do
contrato.

Finalidade

Prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para atendimento das solicitagdes

Meta a cumprir N L ~
da fiscalizacdo do contrato relativas a execu¢ao do mesmo.

Solicitagdo enviada a empresa pela fiscalizagdo do contrato via e-mail, ou

Instrumento de medigao .
entregue diretamente ao Preposto.

Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias trocadas entre a fiscalizagdo do
contrato € a empresa.

Contagem de prazo de atendimento:

Forma de

acompanhamento Inicio — Data da mensagem/ correspondéncia contendo a solicitagdo da
fiscalizacdo do contrato;
Fim — Comprovagao formal da data em que a resposta foi encaminhada pela
empresa a fiscaliza¢ao do contrato.

Periodicidade Mensal.

M¢édia ponderada do tempo de atendimento das solicitagdes encaminhadas pela
fiscalizacdo do contrato ao Supervisor Administrativo no més, sendo a unidade
minima de medida = 48 horas (02 dias). Quantidade total de horas para
atendimento de todas as solicitagdes / Quantidade total de solicitagdes = Z.

Mecanismo de Calculo




Inicio de Vigéncia Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no 0 (0 <Z<50:100% do valor da fatura mensal;
pagamento ® 50 <Z <150 : 95% do valor da fatura mensal,;
e 7> 150 : 90% do valor da fatura mensal.

Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto

Descontos Adicionais — adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Reincidéncia Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a
ajuste na faixa de pagamento no més anterior.
1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagcdo do
contrato devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando avaliar as
medidas necessarias ao saneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no
Observacoes

pagamento.

2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para
acompanhamento pela fiscalizacdo do contrato e mensuracdo dos resultados
alcancados pelo Instrumento de Medi¢ao de Resultado - IMR.

ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

Prezado(a) Senhor(a),

Apresentamos nossa Proposta Comercial para a prestagdo de servicos de publicagdo em jornal diario de grande
circulagdo nacional dos extratos de editais de licitagdes do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, conforme

condi¢des e especificagdes do respectivo Termo de Referéncia, como segue:

UNIDADE VALOR "\F]?)I’i“glz
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE QUANTIDADE .
MEDIDA UNITARIO (12
MESES)
Publicagdao em
jornal diario de
grande circulagao Coluna x

1 dos extratos de 4227 50
o C e cm

editais de licitacoes,

formato padrdo: 2

colunas x 5 cm.

Observacoes:

1. Os precos estdo em reais, com todos valores de despesas e custos (tais como frete, transporte, etc.), além dos
tributos incidentes.

2. Caso o TRE-AM opte pela contratagdo direta, mediante dispensa de licitagdo, declaramos que nos comprometemos
a fornecer os itens or¢ados, caso solicitado.

3. Dados Bancarios para pagamento: Banco AG.: C/C:

4. Declaramos ter tomado conhecimento do inteiro teor do Termo de Referéncia, encaminhado a esta empresa pelo
TRE-AM, e que concordamos com todos os termos nele estabelecidos.



5. Declaramos, também, que estamos regular com o FGTS, INSS, tributos federais, divida ativa da Unido e débitos
trabalhistas.

Data de emissao: / /

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Assinatura do Responsavel

Nome Legivel:

Endereco:

Nome da Empresa e CNPJ:

Telefone e e-mail:

ANEXO IV

CARTA DE SOLICITACAO DE PAGAMENTO

Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

A [Razdo Social da Empresa], firma com Inscricdo Estadual ou Municipal n.° XX.XXX.XXX-X e¢ CNPJ n.°
XXXXXXXX/XXXX-XX, localizada na [Endereco Completo da Empresa], vem a presenga de V. Exa., solicitar que
seja liberado o seu faturamento no valor de R$ [Valor Numérico do Servigco Prestado] ([Valor Por Extenso do Servico
Prestado]), referente a Nota Fiscal n.° [XXXXXX], de prestacdo de servi¢os de publicacdo em jornal diario de grande
circulacao nacional dos extratos de editais de licitagdes do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, segundo a Nota de
Empenho n.° [2023NEXXXXXX].

Na oportunidade informamos a nossa conta e agéncia bancaria:
[Nome e N.° do Banco]

[N.° da Agéncia]

[N.° da Conta]

Nesses termos, peco deferimento.

Municipio/AM, XX de XXXXX de 2023.

Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pela CONTRATADA]



[Nome do Responsavel pela CONTRATADA]

ANEXO V
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO SIMPLES NACIONAL

Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de 2004
DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO XI DO ART 3°
Exmo(a). Sr(a).
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas,

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob 0 n®. XXXXXXXX/XXXX-XX
DECLARA a (nome da entidade pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do Imposto sobre a Renda da Pessoa
Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribui¢do para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins), ¢ da Contribuicao para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, que ¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
I - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os documentos que
comprovam a origem de suas receitas e a efetivagdo de suas despesas, bem assim a realizacdo de quaisquer outros atos ou
operagdes que venham a modificar sua situagdo patrimonial,

b) cumpre as obrigagdes acessorias a que esté sujeita, em conformidade com a legislagdo pertinente;

IT - o signatario ¢ representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria da
Receita Federal do Brasil e a entidade pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situagdo e esta
ciente de que a falsidade na prestacdo destas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°® 9.430, de 1996, o
sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacao criminal e
tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei
n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Municipio/AM, XX de XXXXX de 2023.

Assinatura do Responsavel

Documento assinado eletronicamente por ELIANNE ANDREA MORAIS DE OLIVEIRA, Chefe de Gabinete,
em 20/10/2024, as 11:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
Sel o
assinatura
eletrénica
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