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TERMO DE REFERENCIA (TR)/SEOP

TERMO DE REFERENCIA

N2 001/2025
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal

1. DEFINICAO DO OBJETO

Capacitacdo de 2 (dois) servidores da Secdo de Obras e Projetos—SEOP, no curso
"FORMACAO DE FISCAL DE OBRAS E MANUTENCAO PREDIAL", na modalidade presencial, a
realizar-se no Blue Tree Premium Manaus, no periodo de 24 a 25/04/2025, conforme
condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A necessidade de capacitagdo para Fiscalizacgdao e Manutencgao Predial faz parte do Programa
Anual de Capacitacdo deste Regional, (PAC — ENGENHARIA), conforme Portaria TRE/AM de
2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

Os beneficios diretos e indiretos advindos da realizacio do curso de Formacgdo de Fiscal de
Obras e Manutencgéo Predial envolvem o desenvolvimento de competéncias e habilidades
essenciais para o desempenho qualificado da fungdo, tais como:

e Planejar, acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras e servicos de manutengdo predial,
observando normas técnicas, legisla¢ées vigentes e padrées de qualidade;

e Interpretar e aplicar corretamente projetos arquiteténicos, elétricos, hidrdulicos e
estruturais, assegurando a conformidade da execugdo com o que foi previsto;

e Elaborar relatdrios técnicos, comunicar de forma clara e objetiva as ndo conformidades
observadas e recomendar agbes corretivas, contribuindo para a transparéncia e eficiéncia da
gestdo publica;

e Utilizar boas prdticas de fiscalizacdo e manutengdo predial, alinhadas as normas da ABNT e
aos principios da administragéo publica, promovendo a conservagéo do patriménio publico e
a seguranca dos usudrios.



4. REQUISITOS LEGAIS DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo se dard pelo Processo de Contratagdo Direta, por Inexigibilidade de
Licitacdo, no artigo 74, Inciso lll, alinea f, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 — Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos.

5. EXECUGCAO DO OBJETO

A empresa contratada ministrard curso em Manaus, no Blue Tree Premium Manaus, no
periodo de 24 a 25/04/2025.

6. GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do objeto deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secdo de
Capacitacdo/COEDE/SGP.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento se dard com a liquidacdo da Nota de Empenho, em 5 (cinco) dias Uteis apds o
atesto do Setor Contabil e Financeiro, via Ordem Bancaria, cujo valor sera depositado em
Banco/Agéncia/Conta a ser indicada pela contratada, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal e Recibo no modelo a ser fornecido pela Secdo de Capacitacdo, logo apds a liberacao
dos acessos a plataforma digital, devendo a contratada estar em situacdo fiscal regular com
os tributos federais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor ocorrera pela expertise do ministrante na area e melhor preco
ofertado. As acbes de treinamento ofertadas atendem a necessidade de formacdo dos
servidores que atuam na area de Auditoria.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da inscricdo individual ndo poderd ultrapassar o valor de RS 3.890,00 (trés mil
oitocentos e noventa reais), estando inclusas neste valor todas as despesas diretas ou
indiretas da empresa contratada, decorrentes do fornecimento do servico. O valor total
estimado da contratacdo n3o podera ser superior a RS 7.780,00 (sete mil, setecentos e
oitenta reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O saldo orgamentdrio do PTRES 217575 — CAP/CAP, administrado pela Sec¢do de
Capacitacdo, mostra-se suficiente para custear as despesas de contratacdao do evento, objeto
deste Termo de Referéncia.



11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas previstas na Lei n?
14.133/2021, as seguintes sancdes, garantida a prévia defesa da contratada ou do
contratado:

| - adverténcia;

Il - multa;
[1l - declarac3o de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - aimplantac3o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos érgdos de controle.
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