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TERMO DE REFERENCIA (TR)/ASJUR

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagao de empresa especializada para a realizagdo da agdo de capacitagao 100% ao vivo e online,
intitulada “Como Elaborar o Or¢camento e Julgar a Planilha de Precos de Servigos com Dedicagao
Exclusiva de Mao de Obra — com énfase no reajuste e na repactuagdo de contratos administrativos”,
promovida pela Inove Solugdes em Capacitacao Ltda, CNPJ n® 60.310.783/0001-31, destinada a 1 (um)
servidor da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

O curso sera realizado nos dias 29, 30 e 31 de outubro de 2025, nos horarios de 08h30 as 17h30 (dias
29 e 30) e 08h30 as 12h30 (dia 31), totalizando 20 horas de capacitagdo, conforme programacao
divulgada pela contratada.

A capacitacao abordara, de forma pratica e atualizada, a elabora¢do do or¢gamento estimativo, a analise
critica de planilhas de precos de servigos terceirizados com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, € o
reequilibrio econdmico-financeiro de contratos administrativos, com énfase na diferenciacdo e
operacionalizacdo de revisdo, reajuste e repactuagao, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, Lei
n°® 13.303/2016, Instrugdo Normativa n® 65/2021 e orientagdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A agdo esta prevista no Plano Anual de Capacitacio do TRE-AM 2025, instituido pela Portaria TRE-
AM n° 200/2025, classificada como prioridade alta no eixo tematico “Licitacdes e Contratos”. O
publico-alvo inclui servidores da Assessoria Juridica e demais unidades que atuam na elaboracdo de
estudos técnicos, termos de referéncia e fiscalizacao de contratos administrativos.

A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagcdo, com fulcro no art. 74, inciso III, alinea “f”,
da Lei n° 14.133/2021, em virtude da notdria especializagao da empresa contratada e da singularidade
do conteudo programatico, ministrado por instrutor de reconhecida autoridade técnica na matéria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A capacitagdo tem por finalidade aprimorar a atuagdo técnica do servidor na elaboragdao de or¢amentos
estimativos, na andlise de propostas de licitantes e na gestdo de contratos terceirizados, especialmente
no que tange a formagao de pregos e ao equilibrio econdomico-financeiro.

O curso serd ministrado pelo prof. Thiago Anderson Zagatto, Auditor do Tribunal de Contas da Unido,
Mestre em Direito Econdmico e especialista em terceirizacao, por meio de metodologia tedrico-pratica,
com estudos de caso, exercicios praticos (ex.: elaboragdo de orcamento para servigos de recepgdo e
limpeza), analise de jurisprudéncia do TCU e sessdes interativas de davidas.



A contratada fornecerd todos os materiais de apoio didatico de forma digital, incluindo apostila,
modelos de planilhas e gravagdes das aulas, permitindo ao participante revisar o contetdo
posteriormente.

4. REQUISITOS LEGAIS DA CONTRATACAO

A contratagdo sera formalizada mediante inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, III, “f”, da
Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servigo técnico de natureza singular, prestado por empresa de
notoéria especializacao.

A Inove Solucdes em Capacitagdo Ltda possui reconhecida expertise em capacitagdo de agentes
publicos na area de licitagdes, contratos e terceirizagdo, com historico de atuacdo junto a orgdos de
controle, tribunais e institui¢des publicas. O instrutor ¢ Auditor do TCU e autor de diversos estudos e
pareceres técnicos sobre o tema, o que reforga a singularidade e a adequagdo da proposta as
necessidades institucionais do TRE-AM.

5. EXECUCAO DO OBJETO

O curso sera realizado 100% ao vivo e online, nos dias 29, 30 e 31 de outubro de 2025, nos horarios de
08h30 as 17h30 (dias 29 e 30) e 08h30 as 12h30 (dia 31), conforme horario de Brasilia. A execu¢ao
ocorrera por meio de plataforma digital de videoconferéncia definida pela contratada, cabendo a Inove
Solu¢des em Capacitagdo Ltda. o fornecimento de link exclusivo de acesso, material didatico em
formato digital (apostila, modelos de planilhas e demais recursos), gravagdes das aulas para revisao
posterior e certificado de participagdo com carga horaria de 20 horas, emitido apos a conclusao integral
da capacitacao.

6. GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela Assessoria Juridica da Diretoria-Geral
(ASJUR), em articulacdo com a Se¢ao de Capacitagdo/COEDE/SGP, responsaveis por:

- confirmar a inscri¢ao do servidor;
- verificar o cumprimento da carga horaria e do contetido programatico;
- assegurar a entrega dos materiais didaticos e do certificado;

- atestar o efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds a confirmacdo da realizacdo integral do curso e a entrega do
certificado de participagdo. A liquidagao da Nota de Empenho ocorrera em até 5 (cinco) dias uteis apos
o atesto do Setor Contabil e Financeiro, mediante Ordem Bancaria, cujo valor serd depositado na conta
indicada pela contratada.

Para tanto, a Inove Solu¢des em Capacitagdo Ltda devera apresentar:

- Nota Fiscal eletronica (servico de ensino/capacitacdo profissional — codigo CNAE/NBS
correspondente);

- Recibo no modelo fornecido pela Secao de Capacitagdo;

- Comprovacgao de regularidade fiscal perante a Receita Federal do Brasil no momento do pagamento.



8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

- Disponibilizar ambiente virtual de aprendizagem

- Garantir gravacao das aulas e disponibiliza¢do aos participantes

- Emitir o certificado, com periodo, carga horaria e conteudo programatico do curso

- Fornecer suporte técnico para acesso as aulas

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

- Designar gestor e fiscal do contrato

- Formalizar a inscri¢do do participante

- Disponibilizar infraestrutura minima ao treinado

-Efetuar a liquidacao de despesa

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha da Inove Solucdes em Capacitagao Ltda se justifica pela notoria especializagdo técnica e pela
singularidade do curso, que oferece abordagem pratica, atualizada e profundamente alinhada as
demandas institucionais do TRE-AM.

O conteudo ¢ ministrado pelo prof. Thiago Anderson Zagatto, Auditor do Tribunal de Contas da Unido,
Mestre em Direito Econdmico e especialista em terceirizacdo, com reconhecida atuagdo na area de
licitagdes, contratos e gestdo de planilhas de custos.

A capacitagdo tem por objetivo integrar, de forma estruturada, a elaboracao do or¢amento estimativo, a
analise critica de propostas e o reequilibrio econdomico-financeiro de contratos terceirizados, com base
na Lein® 14.133/2021, Lei n® 13.303/2016, IN n° 65/2021 e jurisprudéncia do TCU.

Além disso, o curso esta plenamente aderente ao Plano Anual de Capacitacao (PAC) 2025 do TRE-AM,
eixo “Licitagdes e Contratos”, com prioridade alta.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total estimado da contratacdao ¢ de RS 3.290,00 (trés mil, duzentos e noventa reais), referente
a inscri¢cdo de 01 (um) servidor no curso descrito.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Constatou-se a existéncia de saldo or¢amentario suficiente na Unidade Or¢camentaria do TRE-AM, sob
responsabilidade da Se¢do de Capacitagao/COEDE/SGP, para custear a despesa relativa a inscri¢cao do
servidor no referido curso, com classificagdo funcional-programatica e econdmica compativel com a
natureza da despesa (capacitagdo profissional).

JOAO CARLOS CARVALHO CORREA
ASSESSOR DA DIRETORIA-GERAL
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Documento assinado eletronicamente em 29/09/2025, as 15:52, conforme artigo 12, §2, I1, b, da
Lein®11.419/2006.

LIVIO VALENTE LIMA
ASSISTENTE DA ASSESSORIA JURIDICA DA DIRETORIA-GERAL
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Documento assinado eletronicamente em 29/09/2025, as 15:52, conforme artigo 19, §2, II], b, da
Lein211.419/2006.
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