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Justica Eleitoral

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES — 2022



APRESENTAGCAO

Trata-se do Plano Anual de Contratacdes do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas para o exercicio de 2022 — PAC 2022. 0
PAC consolida as demandas de obras, servicos de engenharia, tecnologia da informacdo, bens e servicos comuns que 0
Regional pretende contratar no exercicio de 2022, bem como as renovacdes das contratacdes com prorrogacdes possiveis,
nos termos do art. 57 da Lei n. 8.666/1993, seguindo as orientacdes contidas no art. 92 da Resolucdo CNJ n. 347/2020.

O objetivo principal do PAC é o de dar transparéncia aos procedimentos de aquisicdes de bens e contratacdes de servicos
pela Justica Eleitoral do Amazonas e de facilitar o controle externo e interno, pela sociedade e pelas unidades de controle,
além de servir como instrumento de auxilio a tomada de decisdes pela Administracao.

A elaboracdo de um plano de contratacdes também é importante para a manutencdao das contratacdes de natureza
continuada, bem como para o controle do custeio de novas demandas que serao licitadas ao longo do ano.

Sendo assim, o PAC foi elaborado de forma a contemplar todas as contratacdes necessarias ao cumprimento da missdo
institucional do TRE-AM, excetuando-se aquelas decorrentes de rescisGes contratuais antecipadas ou contratacdes
emergenciais, uma vez que tais contratacdes nao permitem um planejamento prévio.



1. METODOLOGIA APLICADA

O PAC 2022 foi elaborado pelo Nucleo Permanente de Planejamento de Contratacdo — NPPC, contendo as informacdes
disponibilizadas pelas unidades administrativas demandantes, pelo preenchimento de planilhas eletronicas, contendo as
intencdes de contratacdes e compras, além das possiveis renovacdes de contratos no ano de 2022.

Foram consultadas todas as Unidades Demandantes constantes do planejamento orcamentario do TRE-AM 2022, a saber:

- ASCOM - Assessoria de Comunicacgao Social;

- CDES - Coordenadoria de desenvolvimento de Sistemas;
- CLOGI - Coordenadoria de Logistica;

- COINF - Coordenadoria de Infra-Estrutura;

- COMAP - Coordenadoria de Material e Patrimonio;

- COMED - Coordenadoria de Assisténcia Médica e Social;
- COSEG - Coordenadoria de Servicos Gerais;

- CSORI - Coordenadoria de Supervisao e Orientacao;

- EJE - Escola Judiciaria Eleitoral;

- GABSAO - Gabinete da Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas;
- GABSJD - Gabinete da Secretaria Judiciaria;
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- OUVIDORIA — Quvidoria Eleitoral;

- SEALM - Secdo de Gestao de Almoxarifado;

- SEBIB - Secao de Biblioteca, Arquivo e Editoracao;

- SECAP - Secdo de Capacitacao;

- SEEXP - Secao de Expedicao;

- SEGED - Secdo de Lotacdo e Gestao de desempenho;
- SEMOA - Secao de Atendimento Médico, Odontoldgico e Ambulatorial;
- SEOP - Secdo de Obras e Projetos;

- SEPAT - Secado de Gestdo de Patrimdnio;

- SESEG - Secdo de Conservacao E Servicos Gerais; e

- SETRAN - Secdo de Transportes.
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A partir das informacgdes disponibilizadas pelas Unidades Demandantes, realizou-se a consolidacdo das demandas e a
elaboracdo do cronograma de contratacdes para gestdo operacional das etapas e entregas das contratacdes. A estimativa dos
prazos constantes no cronograma de contratacdes tomou como base os periodos médios efetivamente despendidos em
contratacOes anteriores, tendo como prazo limite a data da contratacdo ou compra.

Deste modo, as etapas das contratacdes e de compras ordinarias foram divididas em nove etapas, conforme Tabela 1 (Etapas
das Contratacdes e das Compras Ordinarias).



Tabela 1 — Etapas das Contratacdes e das Compras Ordindrias

ETAPA DESCRICAO PRAZO RESPONSAVEIS
12 Emissdo do Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD). Ate 19(3 dias da data prevista para 3 Unidade
contratacdo/compra. Demandante

)a De5|gnag~ao de equ.|pe do planejamento da contratacdo (EPC) e Até 10 dias a contar da autorizacio. SGp
publicacdo da Portaria, quando autorizado.
Emissdo dos artefatos da contratacdo: Estudo Técnico Preliminar (ETP) Equipe de

32 . Ag - . L " | Até 60 dias a contar da designagdo da EPC. Planejamento da
Mapa de Risco e Termo de Referéncia ou Projeto Basico. ~

Contratacao

42 Estimativa de Preco da Despesa (Pesquisa de Pregos). Até 10 dias a contar da emissdo dos artefatos. SECOM

Emissdao do formulario de disponibilidade orcamentaria e do Pré- , _ . Unidade
a
5 empenho. Até 05 dias a contar da pesquisa de pregos. Requisitante/COF
62 Elaboracdo de minutas de edital e termo de contrato. Até 20 dias do recebimento do Pré-empenho. SCE
Até 15 dias a contar da emissdo das minutas de edital
7a Analise juridica e decisdo da autoridade competente. ASJUR/DG
< e termo de contrato

82 S.e.legaNO do FAor.necedor (licitagdo, dispensa ou inexigibilidade  de Até 60 dias da decisdo da autoridade competente. SAO
licitacdo, convénio, etc.).

9e Emissdo da Nota de Empenho e formalizacdo do contrato ou ata, se for Até 10 dias a contar da selecio do fornecedor. COF/SCE/Unidade

O Caso.

Requisitante




Nos casos de renovacdo de contratacdes, a andlise da vantajosidade da prorrogacao contratual dar-se-a em até 95 dias do
término da vigéncia do contrato.

E da responsabilidade da fiscalizacdo do contrato dar inicio ao procedimento de prorrogacdo ou de nova contratacdo, nos
casos de servicos de natureza continuada.

Caso ndo haja vantajosidade na prorrogacao do contrato ou interesse do Contratado na referida prorrogacao, a nova
contratacdo dar-se-a de forma sumaria, sendo reduzidos pela metade os prazos da contratacdo ordinaria (Tabela 1), para que
ndo haja descontinuidade dos servigos.

Ndo sera admitida prorrogacao contratual em carater excepcional. Entretanto, caso inevitavel, justificada e autorizada, a
mencionada prorrogacao devera estender-se somente até a data de formalizacdo da nova contratacao, devendo tal disposicao
constar em clausula especifica no Termo Aditivo.



2. ESTRUTURA DO PAC

O Plano de Anual de ContratacOes da Justica Eleitoral do Amazonas seguiu a estrutura elencada no art. 10 da Resolucdo CNJ
n. 347/2020, contendo as seguintes informacdes:

| — o codigo de item;

Il —a unidade requisitante do item;

[ll —a quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV —a descri¢cdo sucinta ou do objeto;

V — ajustificativa para a necessidade da aquisicdo ou contratacdo;

VI — a estimativa preliminar do valor;

VIl — o grau de prioridade da compra ou contratacdo, com graduacdes de alto, médio e baixo;
VIl — a data estimada para a compra ou contratacao; e

IX —informacdes complementares.



O codigo mencionado no item |, segue a padronizacao dos Sistemas de Catalogacao de Material ou de Servicos do SIASG
(CATMAT/CATSER).

O PAC esta alinhado com os prazos de elaboracdo das propostas orcamentarias e agrega demandas referentes a objetos de
mesma natureza, promovendo a inclusao, exclusdo ou o redimensionamento de itens, sempre que necessario.

Considerando que em 2022 havera elei¢cdes nacionais, dividiu-se o PAC em ordinario e de eleicdo.

Nao foram identificadas potenciais compras compartilhadas a serem efetivadas no exercicio seguinte.

Este Plano de Anual de Contratacdes € composto por trés Anexos, sendo:

. Anexo | - A - Plano Anual de Contratacdes — 2022 (Ordinario);
. Anexo | - B - Plano Anual de Contratacdes — 2022 (Eleicao); e
. Anexo Il - Cronograma das Contratagdes — 2022.

O Anexo | - A - Plano Anual de Contratacdes — 2022 (Ordinario) foi subdividido em trés itens, sendo:

. Item 1 - Compra de Materiais;
J ltem 2 — Contratacdes; e



. ltem 3 — Prorrogacdes de Contratacdes.

O Anexo | - B - Plano Anual de Contratacdes — 2022 (Eleicao) foi subdividido em trés itens, sendo:

. ltem 1 - Compra de Materiais;
. ltem 2 — Contratacdes; e
. ltem 3 — Aporte para ContratacOes em virtude das EleicGes 2022.

Observa-se que ndo foram identificados servicos de engenharia e obras a serem contratados no exercicio seguinte.

O Anexo Il - Cronograma das Contratacdes — 2022, composto pelas etapas das contratacdes e das compras ordinarias (Tabela
1), foi subdividido em dois itens, sendo:

J ltem 1 - Compra de Materiais; e
. ltem 2 — Contratacoes.



3. ACOES DESCONSIDERADAS NO PAC

Ndo foram considerados no escopo do PAC as seguintes a¢des (rubricas):
Diarias;

Indeniza¢Oes de transporte e outras

Restituicdes;

Taxas;

Contribuic®es Previdenciarias — Servigos de Terceiros; e
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Suprimento de fundos.

4.  EXECUCAO DO PLANO

A execucao do PAC ocorrera durante o ano de 2022 e compreendera as seguintes etapas:

a) FORMALIZACAO DE DEMANDA - As demandas constantes do PAC 2022 ser3o consideradas encaminhadas a partir do
envio dos respectivos processos administrativos a Diretoria Geral, com o Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD),
para autorizacao da contratacao ou da prorrogacao contratual.



b) ACOMPANHAMENTO — O Nucleo Permanente de Planejamento de Contratacao realizara o acompanhamento periodico
da execucdo do PAC-2022. A analise sera realizada trimestralmente, mediante a apresentacao de dados que demonstrem o
andamento da execucdo do PAC, pela unidade demandante.

c) REVISAO - Visando a melhoria do processo de contratac3o, poderdo ser efetuadas revisdes periddicas, em decorréncia
de alteracdes operacionais ndo previsiveis e de necessidades de adequacdes das demandas a realidade orcamentaria. Assim,
salvo disposicdo em contrario, propde-se duas revisdes anuais, a serem realizadas nos meses de abril e de outubro do ano da
execucdo. As revisdes compreenderdao a inclusdo, o redimensionamento ou o cancelamento de demandas, contudo nao
implicardo a alteracdo dos prazos estabelecidos para encaminhamento dos DOD’s.

d) PLANEJAMENTO — As demandas porventura ndo contempladas no exercicio de 2022, juntamente com as novas
contratacdes e as possiveis prorrogacdes contratuais, deverao ser previstas pelas Unidades Demandantes no planejamento
orcamentario do exercicio seguinte, para que constem no Plano Anual de Contratacdes e no Calendario de Contratacdes do
respectivo exercicio, devendo, até o dia 30 de abril, ser editada a versao preliminar do PAC e, até o dia 30 de outubro, ser
publicado o respectivo Plano Anual de Contratagdes, conforme o art. 92 da Resolucdo CNJ n. 347/2020.



5. OBSERVACOES FINAIS

A versao inicial do Plano Anual de Contratacdes 2022 e suas versdes revisadas serao divulgadas no sitio eletronico do TRE-AM
(https://www.tre-am.jus.br).

A elaboracdo, o acompanhamento e as revisdes do Plano Anual de Contratacdes 2022 é de competéncia do Nucleo
Permanente de Planejamento da Contratacdo (NPPC) e das Unidades Demandantes, nos termos deste documento.

As Unidades Demandantes ficam cientes dos prazos para contratacdes e renovacdes contratuais e de suas responsabilidades
na conducdo da execucao do PAC 2022.

Duvidas poderdao ser dirimidas pelo Nucleo Permanente de Planejamento da Contratacao (NPPC), através do e-mail:
nppc@tre-am.jus.br.



