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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) N° 85/2024/CEMEB

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO.

O Centro de Memoria, Biblioteca e Arquivo (CEMEB), tem como atribuicdo organizar e gerir o
Arquivo Central do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM), ante a atribuicdo
descrita, € necessario a organizacdo de arquivos fisicos (documentos e processos) existentes
no Arquivo Central do TRE-AM, por isso op0s estudar as possibiliades existentes, entendeu-se
necessario a contratacdo de empresa para realizacdo de servigco de tratamento técnico em
arquivos fisicos pertencentes ao acervo documental do TRE-AM.

2 - DEMON§TRA(;AO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O
SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO.

Conforme indicado no DFD a contratagcdo proposta possui alinhamento com o Planejamento
Estratégico do TRE-AM, a saber: Tratamento Técnico Arquivistico.

Salientamos que a contratacdo em epigrafe encontra-se registrada no Plano de
Contratacdes Anual do TRE-AM:

[) ID PCA no PNCP: 00509018000113-0-000001/2024

II) Data de publicacdo no PNCP: 21/09/2023

[ll) Id do item no PCA: 7

IV) Classe/Grupo: 845 - SERVICOS DE BIBLIOTECAS E DE ARQUIVOS
V) ldentificador da Futura Contratagéo: 70003-90059/2023

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO.




3.1 Requisitos Legais

a. Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021 — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos e suas
alteracoes;

b. Lei Complementar n® 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa
de Pequeno Porte;

c. Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 08 de agosto de 2022

3.2 Requisitos Qualitativos
a. Atender as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.
3.3 Natureza

A presente contratagcdo ndo possui natureza continuada, pois trata-se de prestacédo de servico
com previsdao maxima de execucao de 90 (noventa) dias.

3.4 Sustentabilidade

Conclui-se que questdes relacionadas a critérios e praticas de sustentabilidade, os servicos
realizados decorrentes da contratacdo, na fase de Classificacdo, passara por um processo de
avaliacao e posterior descarte e eliminacédo de documentos.

A eliminacéo é realizada com base em normas internas e externas bem definidas, de tal forma
gue o resultado final sera sempre a entrega dos residuos sdlidos resultantes a uma associacao
ou cooperativa previamente credenciada para o recolhimento dos documentos descartados,
dando-lhes uma destinacéo sustentavel e economicamente corretas.

4 - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGCAO, ACOMPANHADAS DAS
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, QUE
CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A
POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA.

Em 2019, foi iniciado pela primeira vez, um procedimento licitatério para contratacdo de
empresa especializada para executar tratamento técnico arquivistico do acervo documental do
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM), mediante o Sistema Informatizado PAD n°
004109/2019, Constrato n°® 05/2020, empresa contratada: EMILY FERNANDA DE PAULA (E-
DOC).

A contratacdo descrita acima foi concluida em 02/12/2020, devido a intercorréncia da COVID
19, que impossibilitou atividades presenciais no TRE-AM durante o ano de 2019.

Nesta contratagdo, foram realizados 270 metros lineares de tratamento técnico arquivistico,
resultando em uma media de R$ 251,63 (duzentos e cinquenta e um reais e sessenta e trés
centavos), por metro linear de documentos tratados, perfazendo um total de R$ 67.940,10
(sessenta e sete mil novecentos e quarenta reais e dez centavos).

Neste ano de 2024, o orgcamento disponivel € de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), ou seja,
com esse valor, sem 0s reajustes anuis, daria para fazer 198,70 metros lineares de tratamento
técnico arquivistico.

Contudo, pelo avanco técnico, tecnologico e pela maior difusdo das atividades arquivisticas
pelo pais, é razoavel acreditar que 230 metros lineares € o quantitativo ideal para este ano.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR.




Opcao 1:

Esta opcao aborda a hipétese de contratacdo de servigo técnico especializado, realizados por
empresas especificas do ramo de prestacdo de servicos de organizacdo de arquivos. N&o
sendo observado, para o objeto da contratacéo, qualquer tipo de limitador para o oferecimento
de propostas no mercado local e nacional.

Esta opcéao foi utilizada pelo TRE-AM em contratacéo ocorrida em 2019.
Opcao 2:

Outra hipodtese seria a contratacdo de forma direta de profissionais da area de arquivologia,
para realizar os servicos de organizacao de arquivos, contudo, seria complexo contrar, gerir e
pagar diversos profissionais de niveis diferentes de maturidade na area desejada. Observa-se,
ainda, a complexidade de atender todas as demandas envolvendo diversos profissionais em
circunstancias completamente imprevisiveis, tais como: questdes trabalhistas, previdenciarias,
de chefia e lideranca, folgas, faltas, compensac¢des, metas e objetivos a sere alcancados etc.

Conclusao:

Pelas razdes acima expostas, a equipe de planejamento optou pela opcéo 1, por se tratar da
hipétese mais economicamente e adminstrativamente viavel para a demanda existente.

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PREGCOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A
ADMINISTRAGAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA
LICITACAO.

Estima-se para essa contratacdo o valor de R$ 77.008,60 (setenta e sete mil oito reais e
sessenta centavos), constante do Mapa de Precos (Doc 0000183372), foi solicitado o valor de
R$ 90.000,00, porém foram realizados cortes no orgamento proposto.

Dentro do valor estimado acima, € possivel realizar o tratamento técnico arquivistico de 230
(duzento e trinta) metros lineares de documentos fisicos existentes no Arquivo Central do TRE-
AM.

7 - DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O
CASO.

Contratacdo de empresa especializada para tratamento técnico arquivistico do acervo
documental custodiado no Arquivo Central do Tribunal Regional do Eleitoral do Amazonas
(TRE-AM).

Para a concretizacdo da execucdo da contratacdo proposta, serdo necessarias a realizacéo
das seguintes atividades:

1. Retirada das caixas (box) dos arquivos das estantes e transporte até a sala onde seréo
executados 0s servigcos, no proprio prédio da Contratante;

2. Realizar a retirada dos metais (desmetalizacdo) dos documentos, que consiste na
retirada de todos os objetos de metal, tais como clipes, grampos, percevejos e a
substituicdo destes por similares em plastico, sem danos aos documentos;

3. Limpeza e higienizacdo mecéanica dos documentos;
4. Catalogacao, classificacdo e cadastramento no sistema proprio, utilizado pelo TRE-AM;

5. Etiquetagem das caixas e dos processos, com utilizacdo de etiquetas auto-adesivas,
impressa pela contratada, cujo modelo devera ser pela Contratante;




6. Acondicionamento dos processos em caixas de arquivo (box) papeldo de polionda
(34x25x14cm); e

7. Arquivamento das caixas no arquivo deslizante/estante, com a respectiva localizacéo
lancada no sistema préprio.

As condi¢des gerais para a execucao do contrato séo:

1. Os servigos que envolvem o tratamento da massa documental serdo realizados nas
dependéncias do Anexo do TRE-AM, localizado na Rua Major Gabriel, s/n, Bairro da
Praca 14 de Janeiro, Manaus, AM, respeitando-se o horario de funcionamento do 6rgao
(das 8:00 as 14:00 horas). Nao sera permitida a retirada dos documentos do local.

2. Antes do inicio das atividades, a contratada devera apresentar no prazo de 20 dias
Uteis, a contar da solicitacdo do CEMEB, o Plano e o Cronograma detalhado da Execucéao
do projeto, que precisara ser aprovado pela Contratante e conter, no minimo:

2.1. Objeto, estrutura organizacional do projeto, cronograma, preliminar detalhado e
procedimentos de controle do projeto (comunicacao, pendéncias, alteracfes, aceites
e encerramento) e de seguranca (medidas de sigilo), bem como todas as orientacdes
e premissas que se fizerem pertinentes;

2.2. Indicacéo da equipe responsavel por cada uma das atividades;

2.3. Descricdo da metodologia a ser utilizada na execucdo dos servicos e dos
meétodos de trabalho empregados. Todas as fases do fluxo do processamento do
acervo documental deverdo ser detalhadas;

2.4. Descricao dos materiais empregados;

2.5. Definicdo da periodicidade de execucdo das acdes de acompanhamento e
avaliacao.

3. Durante as etapas da execucdo do contrato, a contratada elaborara e entregara a cada
trinta dias um relatério de situacdo, no qual deverdo ser descritas todas as atividades
executadas no periodo, além de destacar as pendéncias do contrato e a programacao das
préximas atividades, conforme o plano elaborado;

4. A contratada deverd realizar outros relatérios que venham a ser solicitados para
contratante, se esta entender assim necessario;

5. O TRE-AM fornecera os seguintes materiais para a execu¢cao dos servigos:
a) caixas (box) de papelao (aproximadamente 34x25x14cm);

b) grampos e trilhos plasticos;

c) capas de processos de papel, se forem necessarias;

5.1. A contratada fornecerd, as suas expensas, quaisquer outros equipamentos e
ferramentas necessarios, recomendados, especializados e legalizados, bem como
materiais de limpeza, de higienizacao e de protecéo individual (pincel, luvas, jalecos,
mascaras e outros afins), dentre outros materiais de consumo, como extratores de
grampos, cola e outros afins, necessarios a plena e perfeita execugdo dos servicos;

5.2 A aquisicao e impressao de etiquetas auto-adesivas para as caixas box serdo de
responsabilidade da contratada e deverd estar incluso no valor cotado. A etiqueta
devera ter alta capacidade de adesivagem em papeldo, com o objetivo de se evitar
eventuais descolamentos futuros. A impressdo devera seguir todos os padrées da
boa pratica arquivistica e das normas e regulamentacdes pertinentes a guarda e
conservacdo de documentos. O custo j4 estard embutido no valor do servico de
tratamento de massa documental.

5.3 O fornecimento de equipamentos de protecdo individual que se fizerem
necessarios correrdo por conta da contratada.




8 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO.

O servico a ser contratado nédo justifica o parcelamento de suas etapas, pois 0 servigco tem
inicio, meio e fim bem defidos, conforme item 7.

O servico serd realizado dentro do exercicio financeiro corrente, baseado no orgamento
disponivel para aquela finalidade especifica.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS.

Os servigos contratados teréo dois resultados especificos: 1) a desmetalizagéo, a organizacéo,
a catalogacéao, a classificacdo, e o langamento no sistema préprio do TRE-AM; e 2) na fase de
classificagdo dos documentos, verificada nelas a perda dos valores administrativos existentes,
o documento deverq ser separado para posterior descarte e eliminacdo, conforme o
procedimento préprio estabelecido nas normas existentes.

Na presente contratagcdo nao se verifica a necessidade de manutencdo, bem como de
assisténcia técnica. Os sevigcos serdo realizados em atos continuos, sem interrupcéo e sera
fiscalizado por profissional indicado pela adminstracao.

10 - PROVII?ENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRA(;I\Q PREVIAMENTE A
CELEBRAGCAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGCAO DE SERVIDORES
OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL.

O TRE-AM capacita continuamente seus servidores nas melhores praticas relacionadas a
fiscalizacdo e gestdo de contratos, portanto ndo ha providéncias a serem tomadas neste item
em especifico.

A execucdo dos servigos serd fiscalizado pelo servidor Osmarino Rodrigues Valcacio Junior,
Assistente CEMEB.

11 - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

Nao se vislumbram contratagdes correlatas ou interdependentes para esta contratacdo em
guestao.

Contudo, o TRE-AM esta credenciando Associa¢cdes ou Cooperativas para proceder a coleta
seletiva dos residuos sélidos produzidos pelo TRE-M em decorréncia de suas atividades
diarias, entre elas, a producgéo de residuos de papel e papeldo descartados pelos processos de
avaliacdo e descarte de documentos das Unidades Administrativa e dos Cartorios Eleitorais da
Capital.

12 - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO
DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA
PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO
APLICAVEL;




Os servigos realizados decorrentes da contratagao, na fase de Classificagdo, passara por um
processo de avaliacdo e posterior descarte e eliminacdo. O descarte é realizado com base em
normas internas e externas bem definidas, de tal forma que o resultado final serd sempre a
entrega dos residuos sélidos resultantes a uma associacdo ou cooperativa previamente
credenciada para o recolhimento dos documentos descartados e eliminados, dando-lhe uma
destinacao sustentavel e economicamente corretas.

13 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA.

Concluimos, com base nos dados técnicos, econdémicos e de legalidade, contidos neste Estudo
Técnico Preliminar, que a pretendida contratacdo é necessaria e viavel do ponto de vista
técnico.

RESPONSAVEL PELO ELABORAGCAO DO ETP

Osmarino Rodrigues Valcacio Junior, Assistente CEMEB/DG (Coordenador);
Marilza Moreira da Silva, Chefe CEMEB/DG; e
Luiz Eduardo Machado Salazar, Servidor CEMEB/DG.

Manaus/AM, Em 16 de julho de 2024.

Documento assinado eletronicamente por OSMARINO RODRIGUES VALCACIO JUNIOR,
Assistente, em 18/07/2024, as 15:47, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por MARILZA MOREIRA DA SILVA, Chefe de Nucleo,
em 19/07/2024, as 10:56, conforme art. 19, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.
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et awes A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
Food e am.jus.br/sei/controlador_externo.php?
ks acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador
Wil 0000253463 e o codigo CRC 7576CA3D.
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