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TERMO DE REFERENCIA (TR)/NGGSAO

1. DEFINICAO DO OBJETO

Capacitacao de 25 (vinte e cinco) servidores do Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas no sistema Contratos.gov.br, na modalidade presencial,in
company, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste termo de referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A necessidade de capacitacao no sistema Contratos.gov.br faz parte do
Programa Anual de Capacitacao deste Regional - PAC, conforme Portaria
TRE/AM n? 200/2025.

O Contratos é uma solucao desenvolvida pelo Ministério da Economia (ME),
em parceria com a Advocacia Gederal da Uniao (AGU), Instituto Nacional da
Seguridade Social (INSS) e Tribunal Superior Eleitoral (TSE), que possibilita
aos oOrgaos e entidades da administracao publica direta, autarquica e
fundacional, incluindo as empresas estatais, integrantes do Sistema de
Servicos Gerais (SISG), realizar a gstao orcamentaria e contratual, além de
digular as informacodes de contratos e suas eventuais alteracdes no PNCP,
em atendimento a nova lei de licitacbes e contratos (Lei n® 14.133/2021).

A ferramenta automatiza os processos de emissao de minutas de empenho
e gestao de contratos, conectando servidores publicos responsaveis pela sua
execucao e fiscalizacdo, tornando informacdes disponiveis a qualquer
momento e melhorando as condicdes de gestao e relacionamento com
fornecedores.

A Portaria n? 1.274/2022 definiu a adocao do sistema Compras Contratos
como ferramenta informatizada de gestao e execucdo contratual no ambito
do TRE-AM.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os beneficios diretos e indiretos advindos da realizacdo do curso em



questao sao:

Adquirir conhecimentos de wuso do sistema Contratos.gov.br,
compreendendo todas as suas funcionalidades e otimizando sua utilizacao na
automatizacao do processo de trabalho relacionado as contratacdes;

- Compreender as regulamentacdes relacionadas ao uso do sistema e sua
aplicabilidade;
- Diminuir a quantidade de ferramentas para gestao de contratos.

4. REQUISITOS LEGAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacao se dara pelo Processo de Contratacao Direta, por
Inexigibilidade de Licitacdo, no artigo 74, Inciso lll, alinea f, da Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitacbdes e Contratos Administrativos.

5. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa contratada ministrard curso em Manaus, na modalidadein
company, de 18 a 22 de agosto de 2025.
O conteldo basico da capacitacdao deve conter os itens abaixo listados, além
de 4 horas praticas, em gque o tutor acompanhara as unidades em suas
rotinas no sistema.
@ Informacdes basicas do sistema
o Tecnologias utilizadas;
8 Acesso ao sistema;
0 Acesso aos Médulos;
o Alterar senha;
8 Recuperacao de senha;
8§ Perfis de acesso; e
o Momento para praticar no sistema.
@ Lista de Faturas
0IN n® 77/2022;
o Inclusao de Faturas;
o Gestao das Faturas; e
o Consulta para disponibilizacao Site.
@ Relatérios Ambiente Transparéncia e Sistema
@ Gestao de Contratos
o Cadastro Contratos;
o Upload de arquivos;
o Instrumento Inicial;
o Itens do Contrato;
o Cronograma;
o Termo Aditivo e Apostilamento;
o Consulta de Contratos;
o Relatdrios; e
o Importacao de Contratos do SIASG;
o Publicacao DOU
o Publicacao no PNCP.



@ Pratica no Ambiente de Treinamento.
@ Moddulo Fiscalizacao
o Tipos de Ocorréncias;
o Cadastro de Ocorréncias;
o Instrumento de Cobranca;
o Conta Vinculada;
o Relatdrios; e
o Momento para praticar no sistema.
@ Mddulo Execucao Financeira
o Informacdes importantes para Emissao de Empenhos;
o Minuta de Empenhos Compras;
o Minuta de Empenhos Contratos;
o Minuta de Empenhos Suprimento de Fundos.
@ Modulo Execucao Financeira - Continuacao
o Alterar Empenho (Reforco e Anulacao);
o Consulta Empenhos;
o Consulta Contrato X Empenhos;
o Gestao de Instrumentos de Cobrancas e Apropriacao SIAFI;
o Relatorios;
o Momento para praticar no sistema
@ Médulo Administracao
o Cadastro de Orgéos Superior;
o Cadastro de Orgéos;
o Cadastro de UG;
o Subcategorias de Orgaos;
o Configuracao das UG’s;
o Cadastro Codigo Item;
o Configuracao Béasica do Sistema;
o Cadastro de Grupos, Usuarios e Perfis;
o Momento para praticar no sistema.
@ Modulo Gestao de Atas.

6. GESTAO DO CONTRATO
A execucao do objeto deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pela
Secao de Capacitacao/COEDE/SGP.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento se dard com a liquidacdo da Nota de Empenho, em até 5
(cinco) dias Uuteis a contar do envio da liquidacdo da despesa para a
SECONT/COFIN/SAO, via Ordem Bancaria, cujo valor serd depositado em
Banco/Agéncia/Conta a ser indicada pela contratada, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal e comprovantes de regularidade fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



A escolha do fornecedor ocorrerd pela expertise do ministrante na area e
melhor preco ofertado. As acdes de treinamento ofertadas atendem a
necessidade de formacao dos servidores que atuam no Tribunal Regional
Eleitoral do Amazonas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor do treinamento nao podera ultrapassar o valor de R$ 40.000,00
(quarenta mil reais), estando inclusas neste valor todas as despesas diretas
ou indiretas da empresa contratada, decorrentes do fornecimento do servico.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O saldo orcamentario do PTRES 167575 - PAC, administrado pela Secao
de Capacitacao, mostra-se suficiente para custear as despesas de
contratacao do evento, objeto deste Termo de Referéncia.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na
Lei n?14.133/2021, garantida a prévia defesa da contratada

| - adverténcia;

Il - multa;
[l - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 Na aplicacao das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao

cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.
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