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TERMO DE REFERENCIA (TR)

TERMO DE REFERENCIA
Treinamento e Aperfeicoamento de Pessoal

DEFINICAO DO OBJETO

Capacitacao da servidora VALCIMARA DE ALMEIDA CAVALCANTE da
Coordenadoria de Orcamento e Financas - COFIN, no curso "SIAFI
OPERACIONAL PARA INICIANTES", na modalidade presencial, a realizar-se
em Brasilia, no periodo de 10 a 14/06/2024, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacao objetiva atender a capacitacao, qualificacao e o
desenvolvimento continuado dos servidores que atuam na é&rea de
Orcamento e Financas, em atendimento ao Plano Anual de Capacitacao
(PAC) 2024, Portaria TRE/AM n2 136/2024, Lei n? 11.416/2006 e Resolucao
TSE n? 22.572/2007. O curso também auxiliard nas atividades de execucao
financeira do Tribunal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os beneficios diretos e indiretos advindos da realizacao do curso em guestao
sao o desenvolvimento de competéncias e habilidades para:
- Entender os principais conceitos da Administracao PuUblica Federal utilizados
no sistema SIAFI;
- Compreender o papel do sistema SIAFI na Administracao Publica Federal;
- Acessar o sistema SIAFI;
- Diferenciar crédito de recurso;
- Compreender a importancia da Contabilidade aplicada ao Setor Publico para

o melhor aproveitamento das ferramentas do sistema SIAFI;

- Consultar os documentos registrados no SIAFI;
- Consultar transacdes da execucdo orcamentaria e financeira.

4. REQUISITOS LEGAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacao se dara pelo Processo de Contratacao Direta, por



Inexigibilidade de Licitacao, no artigo 74, Inciso lll, alinea f, da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

5. EXECUCAO DO OBJETO

A empresa contratada ministrard curso em Brasilia, no periodo de 10 a
14/06/2024.

6. GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do objeto deste contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Secao de Capacitacao/COEDE/SGP.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento se dard com a liquidacao da Nota de Empenho, em 5 (cinco)
dias Uteis apds o atesto do Setor Contdbil e Financeiro, via Ordem Bancaria,
cujo valor sera depositado em Banco/Agéncia/Conta a ser indicada pela
contratada, mediante a apresentacao da Nota Fiscal e Recibo no modelo a
ser fornecido pela Secao de Capacitacao, logo apds a liberacdo dos acessos
a plataforma digital, devendo a contratada estar em situacao fiscal regular
com os tributos federais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor ocorrerd pela expertise do ministrante na area e
melhor preco ofertado. A acao de treinamento ofertada atende a

necessidade de formacao do servidor que atua na area de Orcamento e
Financas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor da inscricao individual nao podera ultrapassar o valor de R$ 2.200,00
(dois mil e duzentos reais), estando inclusas neste valor todas as despesas

diretas ou indiretas da empresa contratada, decorrentes do fornecimento do
servico.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O saldo orcamentario do PTRES 217575 - CAP/CAP, administrado pela
Secao de Capacitacao, mostra-se suficiente para custear as despesas de
contratacao do evento, objeto deste Termo de Referéncia.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS



seil -

11.1 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas na Lei n?14.133/2021, as seguintes sancdes, garantida a prévia
defesa da contratada ou do contratado:

| - adverténcia;

Il - multa;
Ill - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 Na aplicacao das sancodes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracao

cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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