TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
Avenida André Aradjo, n° 200 - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tre-am.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n° 0005743-68.2023.6.04.0000)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO - (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. A aquisicao das assinaturas de livros e periédicos digitais, possibilitard o acesso ilimitado e
simultaneo a jurisprudéncia e doutrina assinada por consagrados autores nacionais e
internacionais, disponibilizadas para consulta na Intranet e Internet do Tribunal. Com tal acao
a Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas - TRE-AM, pretende firmar seu
compromisso institucional que é o dar acesso de uma gama de literatura especializada aos
magistrados, servidores e colaboradores da Justica Eleitoral, especialmente, aos que exercem
suas atividades nos longinquos Cartorios Eleitorais do Interior do Estado.

ITEM DESCRICAO CATSER VALOR ESTIMADO

A aquisicao das assinaturas de livros e periédicos
digitais, possibilitara o acesso ilimitado e simultaneo

N - A . . . R$ 23.428,78 (vinte e trés mil,
a jurisprudéncia e doutrina assinada por
1 Néo se aplica quatrocentos e vinte e oito reais e

consagrados autores nacionais e internacionais, .
setenta e oito centavos).

disponibilizadas para consulta na Intranet e Internet

do Tribunal

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da data da publicagao
do contrato no DJE, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdao é de R$ 23.428,78 (vinte e trés mil, quatrocentos e
vinte e oito reais e setenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTA(;AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO - (art. 69,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdao nao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual do TRE-AM.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO - (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’)



3.1. A descrigao da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO - (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade

Todo o procedimento sera realizado virtualmente, ndao sera utilizado materiais fisicos para
execugao das etapas dos servigos, pois toda instrucao e acompanhamento serd no formato
digital. No mais, nao se vislumbra quaisquer possibilidade de desobediéncia aos critérios de
sustentabilidade existentes.

- Livros juridicos do catdlogo da Editora Revista dos Tribunais e Fiscosoft em formato digital

- Acesso individualizado as notas, marcagoes e demais funcionalidades de personalizacao e-
Reader Proview™

- Disponiveis para acesso via navegador: Acesso por meio de link especifico

4.2. Subcontratacao

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia de garantia na contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. Transferéncia de conhecimento

O Contratado devera realizar a transicdao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgodes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos do contratante.

5. VISTORIA

5.1. Nao havera necessidade de vistoria, tendo em vista a caracteristica peculiar da prestacao
de servico.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO - (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

6.1. Condicoes de execucao
A execucao do servigo seguird a seguinte dinamica:

- Livros juridicos do catdlogo da Editora Revista dos Tribunais e Fiscosoft em formato digital

- Acesso individualizado as notas, marcagoes e demais funcionalidades de personalizagao e-
Reader Proview™

- Disponiveis para acesso via navegador: Acesso por meio de link especifico

6.2. Local da prestacao dos servicos

Os servigos serao prestados remotamente. Nao havendo a necessidade de um local fisico.



7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Nesta contratagao nao serao utilizados materiais.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

Nao se aplica pois a contratacdo é direta por inexigibilidade.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n?
14.133/21)

9.1. Rotinas de Fiscalizacao Contratual

9.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput);

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59);

9.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput);

9.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19);

9.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situacao que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29);

9.1.6. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei
n? 14.133/2021, art. 119);

9.1.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n®¢
14.133/2021, art. 120);

9.1.8. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

9.1.9. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39);

9.1.10. Apdbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizacao, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos



mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

9.1.12. Serdao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade
de licitacao, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso I da Lei n.2 14.133/2021;

10.2. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sanc¢ao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

10.7. Caso atendidas as condigOes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

10.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNP]J/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para



atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do
recolhimento dessas contribuigoes.

10.12. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

10.13. Habilitacao Juridica:

10.13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério
de seus administradores.

10.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.14.4. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

10.14.6. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverad comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de certidao ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva



legislacao de regéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacdao:
I) Gestao/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas (TRE-AM);
IT) Fonte de Recursos: (Informacao COFIN);
IITI) Programa de Trabalho: (Informacao COFIN);
IV) Elemento de Despesa: (Informacao COFIN);

V) Plano Interno: (Informacao COFIN).
Manaus, AM (Data da Assinatura Eletronica)

(Assinado Eletronicamente)
Marilza Moreira da Silva
Chefe da CEMEB

De Acordo,

(Assinado Eletronicamente)
Kaio Augusto Coelho Munhoz
Coordenador CEMEB

Documento assinado eletronicamente por KAIO AUGUSTO COELHO MUNHOZ,
Coordenador, em 13/07/2023, as 13:58, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por MARILZA MOREIRA DA SILVA, Chefe de Nucleo,
em 13/07/2023, as 15:11, conforme art. 1°, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.
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