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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 0005599-82.2023.6.04.0004)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa para o fornecimento de gas de cozinha, engarrafado em
botijao de 13Kg (treze quilogramas), para atender as necessidades do Cartoério
Eleitoral da 42 Zona Eleitoral - Parintins/AM, nos termos da tabela abaixo, e conforme
condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA (12 MESES) (R$) (RS)

Fornecimento de
gas de cozinha,

engarrafado em
botijao de 13Kg
(trfelze Botijao de
| quilogramas). 461652 | 13Kg (treze 12 R$140,00 | R$1.680,00
quilogramas)

Gas refino de
petrdleo, tipo gas

liquefeito de
petréleo (GLP), uso
domeéstico.

1.2. O fornecimento do objeto desta contratacao é caracterizado como comum, tendo
em vista que os padroes de desempenho e qualidade sao objetivamente definidos
neste instrumento, por meio de especificagoes usuais de mercado.

1.3. O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura da
Nota de Empenho.

1.4. O local para entrega do material sera no Cartorio Eleitoral da 42 Zona Eleitoral -
Parintins/AM, situado na Av. Amazonas, 1985, Centro - 69151000 - Parintins/AM.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. 0O objeto da contratagao estd previsto no Plano de Contratagdoes Anual 2023,
cddigo CM018 (COMPRA DE MATERIAL DE COPA E COZINHA), disponivel no sitio

eletronico oficial do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto e aqueles dispostos nos Estudos Técnicos Preliminar, devem ser atendido, em
especial, o seguinte requisito:

4.1.1. A Contratada devera seguir as orientagcoes contidas na Resolugao n? 51, de 30
de novembro de 2016, da Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP), que estabelece os requisitos necessarios a autorizacao
para o exercicio da atividade de revenda de gas liquefeito de petréleo - GLP e a
sua regulamentacao.

4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento dos materiais sera realizada durante 12 (doze) meses, através de
tiquetes disponibilizados pela Contratada.

5.2. A disponibilizagao dos tiquetes devera ser realizada em até 05 (cinco) dias uteis,
a contar da data do recebimento da correspondente Nota de Empenho pela
Contratada, salvo motivo justificado, aceito pela fiscalizacao e desde que nao gere
prejuizo para a Administracao.



5.3. Os tiquetes deverao possuir numeracao sequencial e com indicagdao de vale 01
(um) botijao de gas de cozinha 13Kg (treze quilogramas).

5.4. Os tiquetes deverdao ser entregues de uma sé vez, porém, a entrega dos botijoes
de gas de cozinha deverd ser efetuada mediante a troca dos tiquetes, conforme a
quantidade solicitada, sendo devolvido ao fornecedor os botijoes vazios.

5.5. A entrega do material devera ser feita em até 01 (um) dia util, a contar da data
do pedido de material realizado pelo(a) Fiscal do Contrato, salvo motivo justificado,
aceito pela fiscalizacao e desde que ndo gere prejuizo para a Administracao.

5.6. O hordario de entrega do material sera das 08h (oito horas) as 14h (catorze
horas), de segunda a sexta-feira, exceto nos feriados. Excepcionalmente, em anos
eleitorais e de comum acordo entre as partes, o horario de entrega do material
podera ser estendido aos finais de semanas e feriados, considerando o aumento da
demanda nos periodos de fechamento de cadastro eleitoral e do plantao eleitoral.

5.7. O local para entrega do material sera no Cartorio Eleitoral da 42 Zona Eleitoral -
Parintins/AM, situado na Av. Amazonas, 1985, Centro - 69151000- Parintins/AM.

5.8. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 24h (vinte e quatro horas), a contar da notificacdao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.9. A Contratada podera sofrer sangOes administrativas, em conformidade com
Capitulo I do Titulo IV da Lei n? 14.133/2021, sendo assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

5.10. Para manutencao do equilibrio econémico-financeiro de contrato, sera realizado
reajuste do preco da contratacdo mediante aplicacdo do indice de correcgao
monetdria, sendo adotado o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial
(IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, com observancia do critério da
anuidade do reajustamento de precos, tendo como base a data da apresentacao da
proposta ou do ultimo reajuste.

5.11. O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, contado da data de assinatura da

Nota de Empenho.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e com as normas da Lei n®
14.133/2021, sendo que cada parte respondera pelas consequéncias de sua



inexecucao total ou parcial.

6.2. O acompanhamento da execugao, nos seus termos quantitativo e qualitativo, dar-
se-a pelo Fiscal do Contrato, que terd a responsabilidade de acompanhar a
conformidade do fornecimento, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 117 da Lei n? 14.133/2021 e no
Decreto n® 11.246/2022, devendo realizar, dentre outras, as seguintes atividades:

6.2.1. Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento.

6.2.2. Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas.

6.2.3. Comunicar a autoridade superior da Administracao, em tempo habil para
a adogao das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisoes e
providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

6.2.4. Realizar a liquidacao de despesa do fornecimento do material, a cada ano
do contrato.

6.2.5. Realizar a Avaliagcao de Desempenho da Contratada, constante no Anexo
IT deste Termo de Referéncia, apos 12 (doze) meses da assinatura do Contrato,
para verificar a vantajosidade na manutencao do contrato.

6.3. Considerando que a presente contratacao ¢ de baixa complexidade, o Fiscal do
Contrato acumulard as funcoes de gestor do contrato e de fiscal setorial, com as
atribuicoes especificadas nos artigos 20 a 24 do Decreto n? 11.246/2022.

6.4. As comunicagoes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.5. Sao obrigacoes da Contratada:

6.5.1. Responsabilizar-se por todos os encargos tributdrios, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes do fornecimento, bem como pelos danos
causados diretamente ao TRE-AM ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no fornecimento dos materiais objeto deste Termo de Referéncia, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pelo
Contratante.

6.5.2. Manter, durante todo o periodo da contratacdao do objeto deste Termo de
Referéncia, as condigoes de regularidade exigidas para a participagcdao no
procedimento de aquisicao direta.

6.5.3. Nao subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da contratacao.

6.5.4. Comunicar ao Contratante qualquer fato superveniente impeditivo da



continuidade da contratacao.

6.5.5. Indicar preposto a fim de atuar perante o Contratante na execucao do
contrato.

6.5.6. Informar, até o momento da contratacdao, endereco de e-mail e nimero
telefonico, para recebimento das solicitacdes, bem como a ocorréncia de
alteracoes nessas informacoes;

6.5.7. Verificar, diariamente, sua caixa de e-mail, a fim de receber as
solicitagoes enviadas na mesma data do envio, e confirmar o recebimento dos e-
mails contendo as requisi¢coes, assim como a ocorréncia de problemas técnicos
que a impossibilitem de utilizar o servigo de e-mail;

6.5.8. Fornecer os produtos nas quantidades e especificagcoes indicadas nas
respectivas solicitagoes, em conformidade com as disposi¢coes contidas neste
Termo de Referéncia.

6.6. Sao obrigacoes do Contratante:

6.6.1. Fornecer a Contratada as informagoes necessarios a fiel execucao do
objeto da contratacgao.

6.6.2. Permitir o acesso necessario a regular entrega dos materiais objeto deste
Termo de Referéncia.

6.6.3. Acompanhar a execucgao do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus
termos qualitativos e quantitativos.

6.6.4. Efetuar o pagamento das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas
pelo Fiscal do Contrato, em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento dos
documentos necessarios a liquidacao da despesa.

6.6.5. Fornecer a Contratada, sempre que solicitado, comprovantes de
recolhimento de impostos incidentes sobre o fornecimento, de retencao e
recolhimento obrigatorios pela fonte pagadora, conforme a legislacao em vigor.

6.6.6. Aplicar as sancgbes cabiveis, em razao de descumprimento do objeto
contratual.

6.6.7. Diligenciar para o fiel cumprimento do objeto da contratacao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Pelo fornecimento do material contratado, o Contratante pagara a Contratada o
valor acordado, em conformidade com os termos e especificagoes constantes neste
Termo de Referéncia sem qualquer 6nus ou acréscimo.

7.2. Considerando que o mercado local é composto por pequenos comerciantes, com
baixo capital de giro, e para que seja possivel a aquisicao do objeto no municipio, o



pagamento sera realizado de forma antecipada, sendo os materiais entregues
conforme a necessidade, durante o prazo de vigéncia da contratagao.

7.3. Caso haja encerramento de contrato e exista saldo de garrafoes para entrega, o
TRE-AM emitirda Guia de Recolhimento da Unido-GRU no valor correspondente ao
saldo apurado, cujo pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, apés a regular notificacao, sob pena de cobranca judicial.

7.4. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis a contar do atesto da Nota
Fiscal, salvo quando houver pendéncia de liquidagcdo de qualquer obrigacao
financeira que for imposta a Contratada, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
depois de executados os servigos, por meio de depodsito em conta corrente, mediante
Ordem Bancaria.

7.5. O atesto na Nota Fiscal pela fiscalizagao ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis do seu recebimento.

7.6. A Nota Fiscal devera ser apresentada devidamente preenchida e discriminada,
em nome do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, CNP]J n. 05.959.999/0001-14 e
remetida via protocolo ao fiscal nomeado para acompanhamento dos servicos.

7.7 .Para fazer jus ao pagamento pelos servicos efetivamente realizados, a
Contratada devera encaminhar ao TRE-AM, os seguintes documentos:

a) Carta de solicitacao de pagamento (Anexo V);
b) Nota fiscal;

c) Prova de opcao pelo simples nacional, art. 62 da Instrucao Normativa SRF
n. 1540, de 05 de janeiro de 2015 (simples nacional), se for o caso (Anexo
VI);

d) Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

e) Certidao negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

7.8. Caso a Contratada nao encaminhe os documentos elencados no item anterior,
sera notificada para apresentacao daquilo que faltar, nao recaindo ao Contratante a
responsabilidade pelo atraso no pagamento.

7.9. O CNPJ constante da nota fiscal e de todos os documentos dos quais deva constar
deve ser o mesmo indicado na proposta comercial, apresentada por ocasiao da
contratacgao direta, e na Nota de Empenho.

7.10. O pagamento nao ocorrera enquanto pendente de liquidacao qualquer débito
referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade aplicada.



7.11.Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administragao, nos termos do Anexo XI da Instrugcao Normativa
SEGES/MP n? 05/2017, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira,
e sua apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdao das seguintes
formulas:

I=(TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
contratagao direta, por dispensa de licitagcdao, em razao do valor, sob a forma
tradicional (nao eletronica), com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. A forma de selecao do fornecedor foi definida nos Estudos Técnicos Preliminares
(subitem 5.2).

8.3. Observa-se que é dispensavel a licitagdo para contratacao que envolva valores
inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés
centavos), no caso de outros servicos e compras, conforme art. 75, inciso II, da Lei n®
14.133/2021, com valor atualizado pelo Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de
2022.

8.4. Para fins de habilitagdo, o proponente deverd apresentar:

8.4.1. Proposta comercial, conforme modelo constante no Anexo III deste Termo
de Referéncia.

8.4.2. Declaracao de Atendimento aos Critérios Ambientais, conforme modelo
constante no Anexo IV deste Termo de Referéncia;

8.4.3. Certificado de regularidade do FGTS (CRF).

8.4.4. Certidao negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

8.4.5. Certidao negativa de débitos trabalhistas.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



9.1.0 custo estimado total da contratacdo é deR$1.680,00, considerando a
necessidade de 12 botijoes de gas de cozinha de 13Kg (treze quilogramas).

9.2. A estimativa de preco da contratacao foi obtida considerando o menor preco
obtido na pesquisa de preco, realizada com 3 (trés) fornecedores locais, mediante
solicitacao formal de cotacao, com prazo de consulta igual a 05 (cinco) dias uteis,
sendo que, no momento, nao foram identificados outros interessados.

9.3. As propostas comerciais possuem menos de 6 (seis) meses, contados da pesquisa
de precos, e estao dentro dos respectivos prazos de validade.

9.4. A pesquisa de precos junto aos fornecedores foi realizada com base no art. 23, §
19, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, além de serem observadas as orientagoes
contidas na Instrugao Normativa SEGES/ME n? 65/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido, ficando postergada para o
momento da assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

10.2. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: 070003 (TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS)
II) Fonte de Recursos: 1000

III) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0013

IV) Elemento de Despesa: 339030

V) Plano Interno: ADM MATAUX

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. ANEXOS
11.1. Sao anexos deste Termo de Referéncia:
I) Estudo Técnico Preliminar;
IT) Avaliagcao de Desempenho da Contratada;

II1) Modelo de Proposta Comercial;

IV) Declaracao de Atendimento aos Critérios Ambientais;



V) Modelo de Solicitagcao de Pagamento

VI) Declaragao de Enquadramento no Simples Nacional.

ANTONIO MARIANO SILVA
Chefe de Cartorio da 42 Zona Eleitoral - Itacoatiara/AM

ANEXO I
ESTUDOS PRELIMINARES DA CONTRATACAO - ETP
1. OBJETO

1.1. Aquisicao de gas de cozinha, engarrafado em botijao de 13Kg (treze quilogramas), para
atender as necessidades do Cartorio Eleitoral da 42 Zona Eleitoral - Parintins/AM.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao tem como objetivo aquisicao de gas de cozinha, engarrafado em botijao de
13Kg (treze quilogramas), para atender as necessidades da copa e cozinha do Cartorio
Eleitoral da 42 Zona Eleitoral - Parintins/AM, durante periodo de 12 (doze) meses.

2.2. GLP é a sigla de Géas Liquefeito de Petroleo. Trata-se de um gas derivado do petréleo e
composto pelos hidrocarbonetos liquidos propano e butano. Popularmente conhecido como gas
de cozinha, ele pode ser usado para uma infinidade de fungoes além do preparo de alimentos.

2.3. Quando o GLP se encontra no estado liquido, € um gas levissimo, uma caracteristica que o
torna muito acessivel e democratico, ja que pode ser estocado e transportado com facilidade.
No entanto, quando estd no estado sélido, o GLP se torna mais pesado que o ar. Por isso, em
caso de vazamento, ele fica concentrado mais préximo ao chdo, o que torna seu uso mais
seguro.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os bens de consumo a serem adquiridos se enquadram como bens comuns, pois o0s
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificacoes usuais de mercado.

3.2. Os bens desta aquisicao devem ser entregues diretamente no Cartorio Eleitoral da 42 Zona
Eleitoral - Parintins/AM, situado na Av. Amazonas, 1985, Centro - 69151000 - Parintins/AM. ,
nos quantitativos descriminados no item posterior, dentro da padronizacao seguida pelo érgao
e conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo



Unificado de Materiais - CATMAT.

3.2.1. GLP - Gas Liquefeito de Petréleo, de uso doméstico, designado popularmente como “gas
de cozinha”;

3.2.2. Recipiente transportdvel de GLP, com capacidade de 13Kg (treze quilogramas),
designado popularmente como “botijao de 13Kg”;

3.2.4. Os botijoes de gas de cozinha cheios, que serao vendidos pelo revendedor, devem conter
lacre de inviolabilidade da valvula de fluxo que informe a marca do distribuidor responsavel
pela comercializacao do produto e rétulo do distribuidor de GLP.

3.2.5. Conforme paragrafo tnico do art. 16 da Resolugcdo ANP n? 51/2016, s6 serao aceitos
botijoes cheios cujo rétulo do distribuidor de GLP contenha as seguintes informacoes:

a) data de envasilhamento;

b) distribuidor que realizou o envasilhamento;

c) distribuidor que realizard a comercializagao;

d) indicacdo de que o gas é inflamavel;

e) cuidados com a instalacao manuseio e procedimentos em caso de vazamento;

f) telefone de assisténcia técnica; e

g) outras indicacoes que atendam as exigéncias do Cddigo de Defesa do Consumidor.

3.2.6. Os botijoes fornecidos nao deverao apresentar vazamentos, ferrugem, amassamentos
acentuados, alca solta ou base danificada.

3.2.7. A Contratada devera prever todo o servigo logistico necessario para entregas.

3.2.8. A Contratada devera fornecer telefone da assisténcia técnica ao consumidor, e substituir,
sempre que necessario, botijoes com suspeita de vazamentos.

3.3. Com base no art. 225 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988 e no art.
4° do Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012, sdao diretrizes gerais de sustentabilidade
observadas neste estudo:

I - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
III - maior eficiéncia na utilizagdao de recursos naturais como agua e energia;
VI - uso de inovagoes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VII - origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,
servigos e obras.

3.4. Considerando o art. 52 da Lei n® 14.133/2021, visando promover o principio do
desenvolvimento nacional sustentdvel, onde os produtos devem ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o
armazenamento.

3.5 Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: Fogas e Amazongas, equivalentes ou similares em termos de qualidade.

3.6 A Contratada devera seguir as orientagdoes contidas na Resolucao n° 51, de 30 de
novembro de 2016, da Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP),
que estabelece os requisitos necessdrios a autorizacao para o exercicio da atividade de
revenda de gas liquefeito de petréleo - GLP e a sua regulamentacao.



4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

4.1. Para o dimensionamento das quantidades a serem adquiridas, utilizou-se o histérico do
ano de 2022, sendo identificado a necessidade de 12 botijoes de gas de cozinha de 13Kg, para
o periodo de 12 (doze) meses. O quantitativo maximo foi estimado levando-se em consideragao
o consumo ordinario (ano nao eleitoral) e de eleigdo (ano eleitoral).

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Para a elaboracao deste ETP, visando o levantamento de mercado com o escopo de definir
o tipo e solucdo para a demanda, observou-se que no mercado ofertante da solucdo de GAS
REFINO DE PETROLEO, TIPO GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO (GLP), USO DOMESTICO,
predominam trés principais tipos de solucgdes, conforme seguem detalhamentos:

5.1.1. Solucao 1: Aquisicao de gas de cozinha através de SRP.

O Sistema de Registro de Precos (SRP) podera ser adotado quando a Administragdo julgar
pertinente, em especial:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacdes
permanentes ou frequentes;

IT - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratagao de servigos remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas
de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

III - quando for conveniente para atendimento a mais de um érgdao ou a mais de uma
entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execucao descentralizada de programa ou projeto federal, por
meio de compra nacional ou da adesao de que trata o § 22 do art. 32 do Decreto n®
11.462, de 31 de margo de 2023; ou

V - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administragao.

5.1.2. Solucao 2: Adesao a Ata de Registro de Precos.

Por intermédio do Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023, que regulamenta o Sistema de
Registro de Precgos, verifica-se que durante a vigéncia da ata de registro de preco, os 6rgaos e
as entidades da Administracao Publica federal, estadual, distrital e municipal que nao
participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condigdo
de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

I - apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagoes de
provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo publico;

IT - demonstracao da compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados
pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

III - consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.



5.1.3. Solucao 3: Dispensa de Licitacgao.

E dispensavel a licitacAo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras, conforme art. 75, inciso II, da Lei
n? 14.133/2021.

Por meio do Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de 2022, o valor que supracitado foi
atualizado para R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés
centavos).

5.1.3. Solucao 4: Credenciamento.

O credenciamento é processo administrativo de chamamento publico em que a Administragao
Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessdrios, se credenciem no 6rgao ou na entidade para executar o objeto quando
convocados, sendo que, conforme art. 79 da Lei n? 14.133/2021, podera ser usado nas
seguintes hipoteses de contratacgao:

I - paralela e nao excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a Administragao a
realizagdo de contratagoes simultaneas em condigOes padronizadas;

IT - com selecao a critério de terceiros: caso em que a selecao do contratado estd a cargo
do beneficiario direto da prestacao;

IIT - em mercados fluidos: caso em que a flutuacao constante do valor da prestacao e das
condicoes de contratacao inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de
licitagao.

O credenciamento se da por inexigibilidade de licitagdao, nos termos do art. 74, inciso IV, da Lei
n® 14.133/2021.

5.2. Analise e escolha entre as solucgoes existentes:

Visando atender as demandas de consumo de gas de cozinha em botijoes de 13Kg (treze
quilograma) no interior do Estado do Amazonas, no momento, entende-se que apenas as
solucoes 3 (dispensa de licitagao) e 4 (credenciamento) se mostram viavel para a aquisicdo em
tela.

Ocorre que:

1. Os materiais deverao ser entregues no interior do Amazonas, o que acarreta a necessita
de uma logistica de transporte multimodal para cada municipio, no minimo nos modais
rodoviario e fluvial, que onera o preco normal do material se comparado com os precos
praticados na capital, Manaus.

2. Sendo assim, a compra do material no local tem se mostrado mais econémica e viavel
para o TRE-AM.

3. Da mesma forma, verifica-se que o mercado local ndao tem se mostrado interessado em
participar de procedimentos de registros de precos e que ha uma caréncia de atas de
registro de prego para os municipios do Amazonas, quando muito registradas por érgao
municipais, sendo que o Tribunal ainda ndo tem parecer formado sobre a possibilidade
de adesdo a atas de registro de pregos municipais, tendo em vista a recente edigdo do



Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023, que regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos
para a contratacao de bens e servigos, inclusive obras e servigos de engenharia, no
ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Desta forma, a compra direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao, podem ser
adotadas para atendimento da demanda.

Contudo, quanto ao credenciamento, verifica-se a necessidade de atendimento ao chamamento
publico e outros procedimentos, rodizio dos fornecedores, dependendo do numero de
credenciados, e o pagamento do valor total da contratagdao rateado pelos credenciados, o que
pode nao ser atraente para o mercado local, considerando ja o baixo custo do produto.

Ja a contratacao por dispensa de licitacao tem-se mostrado mais viavel e atraente ao mercado
local, visto que garante a contratacdao de apenas 01 (uma) empresa, que recebera
integralmente o valor contratado, sem a necessidade de rateio do valor com outras empresas.

Entretanto, verifica-se a desvantagem de utilizacdo a dispensa eletronica, uma vez que, via de
regra, os comerciantes dos municipios do interior do Amazonas ndo participam de
procedimentos eletronicos de contratacao, quase sempre por limitagoes técnicas, ou questoes
de cultura local ou simples desinteresse, restando a dispensa de licitacao tradicional para a
solucao da demanda.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugao tem por objetivo atender a demanda de gas de cozinha das copas e cozinhas dos
cartorios eleitorais e postos de atendimento eleitorais do interior do Estado do Amazonas.

6.2. Considerando o baixo custo do material, a contratacdo se dara de forma direta, por
dispensa de licitacao, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n? 14.133/2021.

6.3. O quantitativo de material a ser fornecido serd especificado no Termo de Referéncia de
cada cartoério eleitoral ou posto de atendimento eleitoral, considerando o histérico de consumo
anual deste e os critérios de aferigdo do valor da contratacdo direta definidos no art. 75, § 19,
da Lein© 14.133/2021.

6.4. Na contratacao o instrumento contratual poderd ser substituido por emissdao de Nota de
Empenho de despesa, instrumento habil, conforme art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

6.5. As condigoes de pagamento serdo semelhantes as do setor publico, sendo
preferencialmente pagas por meio de cartdao de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e
mantido a disposigdao do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

7. ESTIMATIVA DE PRECO

7.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$1.680,00, considerando a necessidade de 12
botijoes de gas de cozinha de 13Kg (treze quilogramas).

7.2.A estimativa de preco da contratacao foi obtida considerando o menor preco obtido na
pesquisa de preco, realizada com 3 (trés) fornecedores locais, mediante solicitacao formal
de cotagdao, com prazo de consulta igual a 05 (cinco) dias uteis, sendo que, no momento,
nao foram identificados outros interessados.

7.3. As propostas comerciais possuem menos de 6 (seis) meses, contados da pesquisa de



precos, e estdao dentro dos respectivos prazos de validade.

7.4.A pesquisa de precos junto aos fornecedores foi realizada com base no art. 23, § 19, inciso
IV, da Lei n? 14.133/2021, além de serem observadas as orientagdes contidas na Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 65/2021.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. Contratacao de empresa para eventual e futura aquisicao de gas de cozinha, engarrafado
em botijao de 13Kg (treze quilogramas), para atender o Cartorio Eleitoral da 42 Zona Eleitoral
- Parintins/AM.

8.2. O local para entrega do material serd no Cartoério Eleitoral da 42 Zona Eleitoral -
Parintins/AM, situado na Av. Amazonas, 1985, Centro - 69151000 - Parintins/AM.

8.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura da
Nota de Empenho.

8.4. Serao disponibilizados pela Contratada tiquetes para fornecimento do material.

8.5. A disponibilizacao dos tiquetes devera ser realizada em até 05 (cinco) dias tuteis, a contar
da data do recebimento da correspondente Nota de Empenho pela Contratada, salvo motivo
justificado, aceito pela fiscalizacdao e desde que nao gere prejuizo para a Administracao.

8.6. A entrega do material devera ser feita em até 01 (um) dia util, a contar da data do pedido
de material realizado pelo(a) Fiscal do Contrato, salvo motivo justificado, aceito pela
fiscalizacdo e desde que nao gere prejuizo para a Administracao.

8.7. Excepcionalmente, em anos eleitorais e de comum acordo entre as partes, o horario de
entrega do material podera ser estendido aos finais de semanas e feriados, considerando o
aumento da demanda nos periodos de fechamento de cadastro eleitoral e do plantao eleitoral.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. O fornecimento dos itens serd parcelado, em quantidades varidveis, conforme a
necessidade, durante o periodo do Contrato. Tal parcelamento justifica-se pelo uso continuo
dos itens, pelo prazo de validade do material para o consumo, e pela falta de espaco fisico para
armazenamento.

9.2. O pagamento do contrato se dard em parcela Unica e antecipada, tendo em vista as
exigéncias do mercado local, devendo ser observado os limites orcamentarios para a despesa.
Ocorre que, o mercado local é composto por pequenos comerciantes, com baixo capital de giro,
e para que seja possivel a aquisicao do objeto no municipio, o pagamento devera ser realizado
de forma antecipada, sendo os materiais entregues conforme a necessidade, durante o prazo
de vigéncia da contratacao.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

10.1. Nao serao necessarias quaisquer adequacgoes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal,



procedimental ou regimental até a data da elaboracgdo deste Estudo Técnico Preliminar.

10.2. Caso haja necessidade de complementacao dos botijoes de gas de cozinha 13Kg (treze
quilograma) disponiveis no Cartorio Eleitoral/Posto de Atendimento Eleitoral, para possibilitar
a rotina de abastecimento, os vasilhames deverao ser adquiridos por meio de procedimento
proprio de pequenas compras, que trata o art. 95, § 22, da Lei n? 14.133/2021.

11. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11.1. Com base nas informacoes levantadas ao longo do estudo preliminar, e considerando que
o fornecimento de gas de cozinha é essencial ao atendimento da copa e cozinha do Cartério
Eleitoral da 42 Zona Eleitoral - Parintins/AM, a equipe de planejamento considera vidvel a
realizacao da contratacao.

ANEXO II
AVALIACAO DE DESEMPENHO DA CONTRATADA

1. DADOS DO CONTRATO
1.1. Localidade:

1.2. Contratado:

1.3. CNPJ:

1.4. Objeto:

1.5. N2 do Contrato:

1.6. Periodicidade:

1.7. Periodo de Avaliacao:

2. AVALIACAO

2.1. Informar se os itens foram cumpridos. Havendo prazos nao vencidos, deixe os campos em branco.

2.1.1. Quanto aos Servicos - Avaliacao obtida: (100% = 3)
Descrigao Peso Sim Nao
2.1.1.1) Sempre que solicitada, a contratante respondeu com presteza? 1
2.1.1.2) Os servigos foram executados com eficiéncia, qualidade e satisfatoriamente? 2




2.1.2. Quanto ao Pessoal - Avaliacao obtida: (100% = 3)

Descrigao Peso Sim Nao
2.1.2.1) As entregas foram realizadas por profissionais devidamente identificados (uniforme e 5
crachda)?
2.1.2.2) A conduta dos empregados da Contratada, de modo geral, é satisfatéria? 1
2.1.3. Quanto aos Materiais - Avaliacao obtida: (100% = 4)
Descrigao Peso Sim Nao
2.1.3.1) Os botijoes de gés de cozinha estavam nos padrdes exigidos pelo contrato (sem 5
apresentar vazamentos, ferrugem, amassamentos acentuados, alca solta ou base danificada)?
2.1.3.3) Os galdes de botijoes de gas de cozinha apresentavam rétulo do distribuidor de GLP com 5
as informagoes contidas no paragrafo tnico do art. 16 da Resolugdo ANP n? 51/20167?
2.1.4. Quanto a administragdo do contrato - Avaliagado obtida: (100% = 4)
Descrigao Peso Sim Naéo
2.1.4.1) As entregas foram efetuadas em horario adequado e com conhecimento do Fiscal do 5
Contrato?
2.1.4.2) As solicitacoes do Fiscal do Contrato sao atendidas? 1
2.1.4.3) Todos os documentos solicitados foram encaminhados no prazo estabelecido ou )
justificada sua nao entrega?
2.1.5. Quanto aos Prazos estabelecidos - Avaliagdo obtida: (100% = 2)
Descricao Peso Sim Nao
2.1.5.1) Os botijoes de gas de cozinha foram entregues no prazo estabelecido? 2
2.1.6. Quanto a Contratada - Avaliacao obtida: (100% = 2)
Descricao Peso Sim Nao
2.1.6.1) A contratada mantém todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na 5
assinatura do Contrato (contratagdo)?

ANEXO III
PROPOSTA COMERCIAL
Ao TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

Prezado(a) Senhor(a),

Apresentamos nossa Proposta Comercial para o fornecimento de gas de cozinha, engarrafado
em botijdo de 13Kg (treze quilogramas), para atender as necessidades do Cartorio Eleitoral

da 42 Zona Eleitoral - Parintins/AM, conforme condi¢Oes e especificacbes do respectivo
Termo de Referéncia, como segue:

Valor
Quantidade . e . Valor
(12 meses) LG LG UI;::;IO Total (R$)

Item Descricao Marca




Fornecimento de gas de

cozinha, engarrafado

em botijao de 13Kg

(treze quilogramas). Botijao de
1 12 13Kg (treze

Gés refino de petréleo, quilogramas)

tipo gas liquefeito de
petréleo (GLP), uso
doméstico.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (RS)

Observacoes:

1. Os pregos estdo em reais, com todos valores de despesas e custos (tais como frete,
transporte, etc.), além dos tributos incidentes.

2. Caso o TRE-AM opte pela contratacao direta, mediante dispensa de licitagao, declaramos
que nos comprometemos a fornecer os itens orcados, caso solicitado.

3. Dados Bancdérios para pagamento: Banco AG.: C/C:

4 . Declaramos ter tomado conhecimento do inteiro teor do Termo de Referéncia,
encaminhado a esta empresa pelo TRE-AM, e que concordamos com todos os termos
nele estabelecidos.

5. Declaramos, também, que estamos regular com o FGTS, INSS, tributos federais, divida
ativa da Uniao e débitos trabalhistas.

Data de emissao: / /

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Assinatura do Responsavel

Nome Legivel:

Endereco:

Nome da Empresa e CNP]J:

Telefone e e-mail:

ANEXO IV

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS CRITERIOS AMBIENTAIS

Ao Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas

Ref.: Contratacdao de Fornecimento de Gas de Cozinha em botijoes de 13Kg (treze
quilogramas).



A empresa XXXXXX - CNPJ: , Situada
a , no° , Bairro ,
Municipio /AM, por seu representante legal abaixo
assinado, em cumprimento as condigcoes contidas no item 4.1 do Termo de
Referéncia, DECLARA, sob as penas da lei, que:

Segue as orientacdes contidas na Resolucao n2 51, de 30 de novembro de 2016, da
Agéncia Nacional do Petroéleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), que estabelece
0s requisitos necessarios a autorizacao para o exercicio da atividade de revenda de
gas liquefeito de petréleo - GLP e a sua regulamentacao.

Parintins/AM, de de 2023.
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
Representante:
CPF:
ANEXO V

CARTA DE SOLICITACAO DE PAGAMENTO

Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas.

A [Razao Social da Empresal,
firma com Inscricao Estadual ou Municipal n.° e
CNPJ] n.2 , localizada na

[Endereco Completo da Empresal], vem a
presenca de V. Exa., solicitar que seja liberado o seu faturamento no valor de R$
[Valor Numeérico do Servico

Prestado]
([Valor Por Extenso do Servico Prestado]), referente a Nota Fiscal n.2




de fornecimento de gas de cozinha, engarrafado em botijao de
13Kg, ao Cartorio Eleitoral da 42 Zona Eleitoral - Parintins/AM, segundo a Nota de
Empenho n.2 [2023NE 1.

Na oportunidade informamos a nossa conta e agéncia bancaria:
[Nome e N.2 do Banco]

[N.2 da Agéncial]

[N.2 da Contal]

Nesses termos, peco deferimento.

Parintins/AM, de de 2023.

Atenciosamente,

[Assinatura do Responsavel pela CONTRATADA]

[Nome por extenso do Responsavel pela CONTRATADA]

ANEXO VI
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO SIMPLES NACIONAL

Anexo IV da Instrugao Normativa SRF n? 480, de 15 de dezembro de 2004

DECLARAGCAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO
INCISO XI DO ART 3¢

Exmo(a). Sr(a).
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas,

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o
ne. DECLARA a (nome da entidade pagadora),
para fins de ndo incidéncia na fonte do Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica
(IRP]), da Contribuigcao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuigdao para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicao para o PIS/Pasep, a
que se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e
Contribuicoes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006.




Para esse efeito, a declarante informa que:
I - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de
suas despesas, bem assim a realizacao de quaisquer outros atos ou operacoes que
venham a modificar sua situacao patrimonial;

b) cumpre as obrigagdes acessoOrias a que estd sujeita, em conformidade
com a legislacao pertinente;

II - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a entidade
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situagao e esta
ciente de que a falsidade na prestagao destas informacoes, sem prejuizo do disposto
no art. 32 da Lei n? 9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais pessoas
que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria,
relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem
tributdria (art. 12 da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Parintins/AM, de de 2023.

Assinatura do Responsavel

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO MARIANO SILVA, Chefe de Cartério,
em 14/07/2023, as 12:47, conforme art. 19, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.
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