2%, JUSTICA ELEITORAL

@ TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

COORDENADORIA DE ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL

SEGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO TR 01/2021

TERMO DE REFERENCIA n° 01/2021-SAD/COMED/ SGP

1- OBJETO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por objeto a parametrizacdo das informacdes necessarias a
realizacdo de procedimento licitatério na modalidade pregdo eletronico para aquisicao de
Material Permanente, de acordo com as seguintes condi¢oes, especificacdes e quantidades.

1.2 Os valores necessarios ao custeio da despesa deverao ser definidos mediante ampla pesquisa de
precos com priorizacdo de painel de precos, atendendo-se as referéncias contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

1.3 O material se encontra relacionado, especificado e quantificado no Quadro 1 constante no

Anexo I.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a compra da impressora de cartdes para identificacdo dos beneficiarios do programa

de satide deste Regional, com intuito de atender a demanda com rapidez e qualidade.

3 - PRAZO DE ENTREGA

3.1 - O prazo de entrega dos materiais devera ser de até 30 (trinta) dias corridos a contar da data
de retirada da correspondente Nota de Empenho.

3.2 - Os prazos de entrega, substituicdo e reposicao admitem prorrogacao, mantidas as demais
clausulas da contratagdo e da nota de empenho que ndo sofrerem influéncia dessa prorrogacao,
sendo assegurada a manutencdo do equilibrio economico-financeiro da contratacdo, desde que
ocorra um dos motivos previstos nos incisos I a VI do § 1° do Art. 57 da Lei n. 8.666/93, devendo

ser requerida por escrito, justificadamente, e apresentada até o ultimo dia do referido prazo.

4 - LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS

4.1- Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993 — Lei de Licitagdes e Contratos, e suas alteragoes.
4.2 - Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 — Institui modalidade de licitacao denominada pregdo.
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4.3 - Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n. 147/2014 - Institui o
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

4.4 - Decreto n. 10.024, de 20 de setembro de 2019 — Regulamenta o pregdo eletrénico

5 - CONDICOES PARA CONTRATACAO

5.1 Estar em pleno gozo da capacidade de contratar com a Administracdo Publica Federal, em
conformidade com os ditames da Lei n° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

5.2 O ramo de atuagao previsto no contrato social da licitante deve ter correlacdo com o objeto
deste Termo.

5.3 - A comprovacdo do preenchimento das condi¢des para contratacdo poderd ser efetuada
mediante consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Governo Federal — SICAF ou
mediante apresentacdo da documentacdo pertinente, que sera verificada no momento da analise da

documentacdo no certame licitatorio.

6 - CONDICOES GERAIS DO FORNECIMENTO

6.1 - A entrega dos materiais devera efetuar-se na sede do TRE-AM, térreo, na Coordenadoria de
Assisténcia Médica e Social, Av. André Araijo, 200, Bairro Aleixo, Manaus — AM, de segunda a
sexta-feira, no horario das 08:00 as 14:00 horas.

6.2 - A empresa fornecedora devera entregar os materiais definidos neste Termo observando-se
rigorosamente as caracteristicas especificadas, devendo apresentar prazo de garantia minima de
12 (doze) meses, a contar do aceite dos materiais entregues.

6.3 - Os material devera ser novo e sem utilizacdo anterior, livres de defeitos, imperfei¢cdes e outros
vicios que impecam ou reduzam a sua usabilidade, devendo apresentar-se nas embalagens original
dos fabricante, adequadas para proteger seu contetido contra danos durante o transporte até o local

de entrega.

7 - RECEBIMENTO DOS MATERIAIS
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7.1 - Os materiais serdo recebidos provisoriamente pela Secdo de Apoio Administrativo - SAD
mediante Nota Fiscal, ndo sendo recebidos se estiverem desacompanhados do referido documento.
A SAD verificara as especificacdes dos materiais e o contetido das embalagens, a fim de certificar-
se da sua regularidade.

7.2 - Nao sera recebido material divergente quanto a especificacdo informada na proposta de
precos da empresa vencedora, apresentada de acordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia.

7.3 - O recebimento do material sera recusado, ainda, total ou parcialmente pela SAD se, no
momento da entrega, estiver em desconformidade com as especificacbes deste
Termo. Havera recusa, de plano, caso o material entregue demonstre apresentar defeitos, falhas ou
imperfeicdes que impecam sua utilizacdo ou reduzam o seu uso.

7.4 - No caso de recusa no recebimento pela SAD, devidamente justificada no ato da entrega,
conforme disposto nos itens 7.2 e 7.3 deste Termo, cabera a Contratada proceder a
substituicao/regularizacdo até o tultimo dia do prazo fixado no item 3.1.

7.5 - A observancia de vicios ocultos que impecam a utilizacdo dos materiais apds seu aceite e/ou
pagamento, desde que dentro do seu prazo de validade e/ou prazo de garantia, implicarda na
obrigacao de substituicdo por parte da Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis a contar
da comunicacdo pelo TRE-AM. Por ocasido da substituicdao, a contratada procedera a retirada do
material objeto da comunicacao, devendo serem adotados os seguintes procedimentos.

7.5.1 - A SAD iré notificar a contratada, comunicando da ocorréncia, via e-mail, a partir do
que iniciar-se-a a contagem do prazo de substituicao.

7.5.2 - Ainda que se trate de empresa sediada em municipio diverso de Manaus, estado do
Amazonas, a contratada devera proceder a entrega de forma a atender aos prazos previstos nos itens
3.1 e 7.5 deste Termo de Referéncia, ressalvadas as hipéteses previstas no item 3.2.

7.5.3 - A contratada devera retirar os itens defeituosos somente ap6s a sua substituigao.

7.6 - Apos verificado o quantitativo e a equivaléncia dos materiais entregues, em relacao as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, a SAD ird proceder ao seu recebimento
definitivo/aceite, ocasido na qual encaminhara os documentos para pagamento, conforme a relacao

constante no item 11.3 deste Termo.
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7.7 - Das substituicoes previstas neste Termo ndo devera decorrer nenhum onus para o Contratante,
correndo por conta da contratada todas as despesas, onus e indenizacdes dela decorrentes, devendo

a contratada providenciar toda a documentacdao necessaria para a devolucao/substituicao.

8 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - Acompanhar a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos qualitativos e
quantitativos, atestando as faturas no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis do seu recebimento.

8.2 - Efetuar o pagamento da Nota fiscal/fatura devidamente atestada pela unidade solicitante, no
prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as informagdes relativas a retengdo de
impostos incidentes sobre o fornecimento, sempre que solicitado.

8.3 - Aplicar as sancoes cabiveis, em razao de descumprimento do objeto contratual.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 - Responsabilizar-se por todos os encargos tributdrios, previdencidrios, fiscais e comerciais
decorrentes do fornecimento, bem como pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega dos materiais contratados, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela Administracdo do TRE-AM.

9.2 - Nao subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da contratacao.

9.3 - Comunicar a Administracdao qualquer fato superveniente impeditivo da continuidade da

Contratacao.

10 - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

10.1 - O acompanhamento da execugdo, nos seus termos quantitativo e qualitativo dar-se-a pela
Secdo de Apoi Administrativo - SAD e pela Secdo de Gestdo de Patrim6nio, que terdo a
responsabilidade de acompanhar a conformidade do fornecimento, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666/93, devendo

executar, ainda, as seguintes atividades, dentre outras:
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10.1.1 - Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento.

10.1.2 - Comunicar aos fornecedores os fatos que exijam medidas corretivas.

10.1.3 - Comunicar a autoridade superior da Administracdao, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisOes e providéncias que
ultrapassem a sua competéncia.

10.1.4 - Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando o regular fornecimento dos materiais e
encaminha-las para Liquidacdao de Despesa, acompanhadas do Formulario relativo a Portaria
TRE-AM n° 295, de 4 de abril de 2006, que estabelece os procedimentos preliminares a fase

de liquidagdo de despesa, e dos demais documentos elencados no item 11.3.

11 - PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - Pelo regular fornecimento do material, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas pagara a
contratada os valores devidamente registrados na respectiva Ata, e consignados na correspondente
Nota de Empenho, em conformidade com os termos e especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, sem qualquer 6nus ou acréscimos.

11.2 - O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuara o pagamento dos materiais por meio de
crédito em conta corrente da empresa, mediante Ordem Bancaria, em até 5 (cinco) dias tuteis,
contados a partir do registro da aceitacao dos materiais constantes na Nota Fiscal.

11.3 - Para fazer jus ao pagamento dos materiais efetivamente entregues, a contratada devera
entregar a SAD, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is), os seguintes documentos obrigatérios:

11.3.1 - Recibo regularmente assinado;

11.3.2 - Declaracdo a que se refere Instrucdao Normativa da Receita Federal do Brasil - IN n°
1540, de 5 de janeiro de 2015, bem como o artigo 6°, “caput” que trata da declaracdao de optante da
pessoa juridica ao SIMPLES NACIONAL; se a empresa for optante pelo SIMPLES;

11.4 - A regularidade perante o FGTS, INSS, Divida Ativa e Tributos Federais e Débitos
Trabalhistas, serd consultada pela SAD no momento da formalizacdo da solicitacao de liquidacdo de
despesa. Verificada, no momento do pagamento, a irregularidade fiscal, trabalhista ou

previdenciaria, sujeitar-se-4& o contratado a aplicacdo das sancdes previstas no termo de
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referéncia/edital, inclusive das sangOes previstas em lei ndo prevista nos documentos referidos, apos

devido processo legal.

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes de eventual aquisicao correrdo a conta do Programa de Trabalho

02.122.0570.20GP.0013 — Julgamento de Causas e Gestdao da Administracao.

13 - FORMALIZACAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

13.1 - Homologado o resultado da licitacdo, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas emitira
Nota de Empenho para que vencedor da licitacdo proceda a entrega dos materiais, conforme

condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo retirar a nota de
empenho, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominacGes legais
14.2 - O atraso injustificado na entrega do material sujeitard o contratado a multa de mora, no
percentual de 1% (um por cento) ao més, pro rata die, calculado sobre o valor dos itens entregues
em atraso.
14.3 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Administracdo podera aplicar ao contratado as
seguintes sancdes, garantida a prévia defesa e o recurso:

a) Multa, em razdo da ndo entrega ou substituicao de material, que podera ser aplicada
apos os prazos fixados nos itens 3.1 e 7.5 deste Termo de Referéncia, no percentual de 10% (dez

por cento) do valor total da nota de empenho ou dos materiais ndo entregues.
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b) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, e descredenciamento do SICAF,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais
cominacoes legais;

14.4 - Conforme o caso concreto, poderao ser aplicadas fracionadamente as seguintes sancoes:

a) Multa de mora e multa por inexecucao;

b) Multa por inexecucgdo e impedimento de licitar;
14.5 - As sancgOes previstas neste Termo serdo aplicadas pela autoridade competente do TRE-AM,
segundo a gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade e
razoabilidade, garantida a prévia defesa, o recurso e o regular processo administrativo, e serdo
compulsoriamente registradas no SICAF.
14.6 - As sancdes serdo relevadas mediante comprovacdo da incidéncia das hipéteses previstas nos
incisos I e V do § 1° do Art. 57 da Lei n° 8.666/93, bem como na ocorréncia de caso fortuito, forca
maior ou fato do principe, desde que regularmente comprovado em documentos contemporaneos a
sua ocorréncia, motivos em que a Contratada ndo respondera pelos prejuizos resultantes, conforme
preceitua o art. 393 do Cadigo Civil.
14.7 - O prazo para defesa prévia e para recurso das sancdes previstas neste Termo é de 5 (cinco)
dias tteis, contados da regular notificacdo da contratada, sendo idéntico o prazo para resposta da
autoridade competente.
14.8 - Se a contratada incorrer nas hipéteses de multas previstas neste Termo de Referéncia,
havendo créditos a receber em razao do fornecimento, sera efetuada a glosa do valor correspondente
a sancdo a ser aplicada, momento em que sera notificada para apresentar defesa prévia.
14.9 - Aceita a defesa, o valor glosado sera devolvido, em caso de indeferimento ou ndo
apresentacdo de defesa prévia e, posteriormente, de recurso, o valor serd recolhido ao Tesouro
Nacional, conforme decisdo da autoridade competente.
14.10 - Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamentos a serem realizados pelo Contratante,
incorrendo a Contratada nas sangOes previstas neste Termo de Referéncia, sera notificada da
abertura de instrucao acerca da aplicacao da penalidade de multa, podendo manifestar-se sobre a
matéria objeto do procedimento, no prazo fixado no item 14.7.
14.11 - Indeferidas as alegacOes apresentadas na defesa prévia ou esgotado o prazo para sua
apresentacdo sem manifestacdo da Contratada, a autoridade competente aplicara a sancdo cabivel,

respeitados os direitos previstos no capitulo V da Lei n. 8.666/93.
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14.12 - No caso de aplicacdo das multas previstas neste Termo, apds a decisdo da autoridade
superior, 0 TRE-AM emitird Guia de Recolhimento da Unido—GRU no valor correspondente, cujo
pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, apés a regular notificagao,
sob pena de cobranga judicial.

14.13 - Caso o valor da multa ndo seja passivel de inscricdo em divida ativa, a contratada sujeitar-

se-a a aplicacdo de outra sancao, respeitando-se, em qualquer hipdtese, o devido processo legal.

15 - DISPOSICOES GERAIS

15.1 - O prazo para assinatura para retirada da(s) nota(s) de empenho sera de até 3 (trés) dias dteis,
a contar da notificacdo pelo TRE-AM, que podera dar-se via e-mail ou ser entregue diretamente na
sede da Contratada.

15.2 - Na contagem dos prazos previstos neste Termo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, e considerar-se-do os dias corridos quando ndo disposto em contrario. Os prazos
somente vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

15.3 - Considerar-se-4 atraso injustificado a entrega e/ou substituicdo de materiais efetuada apds os
prazos fixados nos itens 3.1 e 7.5 deste Termo de Referéncia, sem a devida concessao de
prorrogacao de prazo, em razao de requerimento devidamente fundamentado.

15.4 - Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que ndo haja expediente no TRE-AM,
ficam automaticamente prorrogados para o primeiro dia util subsequente.

15.5 - Na hipdtese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem anterior
sera desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

15.6 - Considera-se atraso justificado o decorrente das hip6teses previstas nos incisos I1 e V do § 1°
do Art. 57 da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, contemporaneos ao
prazo da entrega, desde que regularmente comprovados, cabendo a contratada apresentar as
justificativas por escrito, devidamente fundamentadas.

15.7 - Os pedidos de prorrogacao e as justificativas apresentadas pelas contratadas serdo apreciados
pela autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

15.8 - Ndo sendo aceitos os pedidos de prorrogacdo e as justificativas, ou ndo sendo estes
apresentados no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-do os procedimentos
referentes a aplicacdo das sancOes administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo

cancelamento da ata ou da nota de empenho, além das cominacdes legais aplicaveis.

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006

Em: 03/12/2021 13:35:49
Por: IVANI NAKAI REGO BARROS e outro




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

15.9 - Aos recursos administrativos, aplicam-se as normas da Lei n. 8.666/93.

15.10 - O TRE-AM informard a contratada qualquer decisao decorrente de requerimentos
apresentados, bem como de decisdes relativas a aplicacdao das sangOes previstas neste Termo, do
que sera comunicada da abertura de prazo para apresentacdao de recurso, nos termos constantes do
item 14.7 deste Termo de Referéncia.

15.11 - Constituem fases para a aplicagdo das sang¢des previstas: a notificacdo, a defesa, a decisdo, o

recurso, a decisao e a execucao.

Manaus-AM, 03 de dezembro de 2021.

Ivani Nakai Rego Barros
Chefe da Secao SAD, em exercicio

De acordo:

Caroline Ribeiro Frota Moreira
Coordenadora da COMED
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ANEXO |

ESPECIFICACOES E QUANTIDADES PARA AQUISICAO

MODELO DE %
ITEM | QTD. UNID REFERENCIA DESCRICAO

Impressora de | IMPRESSORA DE CARTOES:

Cartao  Sigma » Resolugédo de impressdo minima de 300dpi (11,8

DS3, ou similar. pontos/mm)

* Minimo de 2GBde memodria flash

e Garantia ilimitada de 12 meses para a
impressorae a cabecade impresséo

* Meétodo de impresséo por transferéncia térmica
direta para o cartdo por difusdodetinta

* Impress&ocolorida ou monocromatica

* Impressdoemum lado ou frente e verso

» Impressaode borda aborda

01 1 Maguina

Cartées com espessura: 0, 030 polegadas, cor
02 2000 Unidade branca e dimensdo sem banda magnética e sem
chip eletrénico.

Kit de limpeza que atenda a marca /modelo da

03 5 Unidade ) ”
impressora a ser adquirida.

Ivani Nakai Rego Barros
Chefe da Secdao de Apoio Administrativo, em exercicio — SAD/COMED
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