PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

COORDENADORIA DE ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL

SECAO DE ATENDIMENTO MEDICO, ODONTOLOGICO E AMBULATORIAL

PROGRAMA DE QUALIDADE DE VIDA — QUALIVIDA TR 04/2021

TERMO DE REFERENCIA N° 04/2021-QUALIVIDA/SEMOA/COME D/TRE-AM

1-OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a descricdo dos elementos
necessarios a contratacado direta por dispensa de licitagdo com base na lei n. 8.666
de 21 de julho de 1993, contrata empresa de servi¢co de buffet para confraternizacéo
de servidores e colaboradores em decorréncia dos festejos natalinos e encerramento
do corrente exercicio.

1.2 Os valores estimados para custeio da contratacdo deverdo ser definidos
mediante pesquisa de precos, a ser realizada no municipio de Manaus-AM,

atendendo-se as referéncias e quantitativos contidos neste Termo de referéncia.

2 - DETALHAMENTO E QUANTIFICACAO

Os servicos a serem contratados deverdo esta de acordo com Anexo | deste
Termo de Referéncia.

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Considerando a Resolugdo CNJ n.207/2015, que institui a Politica de Atencéo
Integral a Saude de magistrados e servidores do Poder Judiciario, em que se deve
promover a saude de modo integral, ou seja, observando as dimensdes fisica,
mental e social do ser humano;

Considerando que o natal é época de celebrar a vida, de renovar os sonhos e
metas para o0 ano que vem, bem como celebrar todas as conquistas vividas e 0s
objetivos alcancados;

Considerando o periodo de reclusdo de muitos servidores em decorréncia da
pandemia causada pelo Covid 19.

A contratacdo em tela se justifica como meio de proporcionar aos servidores e

colaboradores a oportunidade de reflexdo, confraternizacdo, bem como estimular
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acles entre as pessoas voltadas para a unido e a preservacao de um ambiente

pacifico e cordial, obtendo melhorias na saide mental de todos.

4 - LEGISLACAO E NORMAS, COM AS CORRESPONDENTES ALT ERACOES

4.1 Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 — Institui normas sobre licitacdes e
contratos no ambito da administracéo publica.

4.2 Decreto n°® 2.271, de 7 de julho de 1997 — Dispbe sobre a contratacdo de
servi¢os pela administragédo publica federal.

4.3 Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da empresa de Pequeno Porte.

4.4 Instrucdo Normativa n°® 02, de 30 de abril de 2008 — Dispde sobre regras e
diretrizes para a contratacdo de servigos, continuados ou ndo, com as alteracdes
inseridas por meio das Resoluc¢des n° 03, 04 e 05/2009.

4.5 Resolucdo CNJ n° 98, de 10 de novembro de 2009, dispde sobre as provisdes
de encargos trabalhistas a serem pagos pelos Tribunais as empresas contratadas
para prestar servicos de forma continua no a&mbito do Poder Judiciario.

4.6 Decreto n. 10.024, de 20 de setembro de 2019 — Regulamenta o pregao

eletronico.

5- CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CERTAME LICITAT ORIO

5.1 Tratar-se de empresa regularmente estabelecida e devidamente autorizada a
atuar no ramo do objeto deste Termo de Referéncia, verificado mediante consulta ao
registro das atividades econdmicas constantes em seu Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica, devendo, para tanto, apresentar o comprovante de inscricdo e de situagao
cadastral perante a Receita Federal, devidamente atualizado.

5.2 Esta em pleno gozo da capacidade de contratar com a Administracao Publica
Federal, em conformidade com os ditames das Leis n° 8.666/93, Lei Complementar
n°® 123/2006 e Decreto n° 10024/19.
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5.3 Apresentar atestado emitido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado,
gue comprove a regular execucédo de servigos especificos ao objeto deste Termo de
Referéncia.

5.4 A comprovacao do preenchimento das condi¢cdes para participacdo podera ser
efetuada mediante consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Governo
Federal — SICAF, e apresentacao das certiddes e documentacao pertinente.

5.5 Os dispositivos de tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas
e empresas de pequeno porte serdo observados na licitacdo, conforme previsto na
Lei Complementar n2 123, de 2006 e no Decreto n? 6.204, de 2007.

6 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Proporcionar a Contratada todas as condicdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Contrato;

6.2 Executar a fiscalizacédo e controle da execucdo dos servicos;

6.3 Efetuar o pagamento a contratada, consoante as condi¢cdes estabelecidas no

Contrato.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Ser sediada ou possuir filial e/ou representacdo no Municipio de Manaus-AM,

7.2 Manter o quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos;

7.3 Apresentar seus funcionarios, na execucdo dos servicos, devidamente
identificados com crachas, com os minimos requisitos de higiene pessoal, ndo sera
permitida a entrada de funcionario usando camiseta regata, bermudas, shorts ou
outro vestuario inadequado;

7.4 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o
objeto deste Termo de Referéncia, nem subcontratar qualquer dos servicos a que
esta obrigada, sem prévio assentimento por escrito da CONTRATANTE;

7.5 Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e acidentes de trabalho, decorrentes da relacdo de emprego existente entre a

mesma e o pessoal designado para execucao do servico objeto deste Termo de
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Referéncia, bem como pelos dados e prejuizos que, a qualquer titulo, venha a
causar a CONTRATANTE, em decorréncia da execucdo ou nao dos servicos
contratados:

7.6 Emitir a Nota Fiscal de servi¢o, as solicitagbes e recibos de pagamento, bem
como a comprovagao de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, a Secretaria da Receita Federal do Brasil e quanto as contribui¢cdes
previdenciarias e as de terceiros, quanto aos tributos, quanto aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido e, também, de débitos trabalhistas.

7.7 Colocar a disposicéo da Contratante um telefone de pronto atendimento,

8 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CO NTRATO

8.1 A Administracdo devera designar servidor pertencente a Comissédo do Programa
de Qualidade de Vida — QUALIVIDA para atuar como Gestor do Contrato, que tera a
responsabilidade de acompanhar e fiscalizar sua execucdo, de acordo com o
disposto no art. 6° do Decreto n® 2.271/97, devendo executar, ainda, as seguintes
atividades:

8.1.1 Registrar as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do Contrato,
adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento;

8.1.2 Comunicar a Contratada os fatos que exijam medidas corretivas;

8.1.3 Comunicar a sua autoridade superior, em tempo habil para ado¢éo das
medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e providéncias
que ultrapassem a sua competéncia;

8.1.4 Atestar a nota fiscal de servico, confirmando a execucdo do servico
objeto deste Termo de Referéncia e realizar a respectiva liquidagédo de despesa,
mediante comprovacdo da regularizagdo fiscal junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, a Secretaria da Receita Federal do Brasil e quanto as
contribuicdes previdenciarias e as de terceiros, quanto aos tributos federais e Divida

Ativa da Unido e, também de débitos trabalhistas.
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9 - PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera correspondente a efetiva prestacéo dos servicos
9.2 O pagamento serd efetuado mediante Ordem Bancéaria a ser depositada em
conta corrente, até o 5° (quinto) dia atil ap6s a apresentagdo da nota fiscal de
servico, com o devido atesto do fiscal do Contrato, como comprovagao da execucao
dos servicos;
9.3 O pagamento fica condicionado a apresentacdo, pela CONTRATADA dos
documentos especificados no item 7.6 e relagdo com as ordens de servi¢go que estéao
sendo cobradas.
9.4 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacéo
das seguintes formulas:

| = (TX/100)

365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizag&o financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual,

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

10 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O Contrato sera considerado liquidado mediante a entrega dos itens constantes

no anexo |
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11 - ALTERACOES CONTRATUAIS

O Contrato podera ser alterado na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos
de sua execuc¢do, ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fator principe,
configurando, dessa forma, alea econdmica extraordinaria e extracontratual,
objetivando a manutencao do equilibrio econémico-financeiro inicial, nos termos do
Art. 65, II, “d”, da Lei n° 8.666/1993 e alteracbes posteriores.

12 - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta do
Programa de Trabalho 02.122.0570.20GP.0013 - Julgamento de Causas e Gestao

Administrativa.

13 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
aplicado:
a) Ao licitante que deixar de entregar ou apresentar documentagcdo falsa
exigida para o certame licitatorio, ndo mantiver a proposta, comportar-se de
modo inid6neo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal.
b) Ao fornecedor que injustificadamente ndo retirar a nota de empenho no
prazo estabelecido no instrumento convocatério, decaindo também do direito a
contratacao.
c) A contratada que, na execucdo do objeto de Nota de Empenho, ensejar o
seu retardamento, falhar ou fraudar o seu objeto, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal.
13.2 Multa de mora, relativa ao atraso injustificado no inicio dos servigcos
devidamente contratados, no percentual 1% (um por cento) ao més, calculada

pro rata die, sobre o valor do servico realizado em atraso.
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13.3 Multa por inexecucdo parcial , que podera ser aplicada no percentual de
10% (dez por cento) do valor da Nota de Empenho, nos casos de execucao dos
servicos em desacordo com as disposicOes deste Termo de Referéncia, quando
a acdo ou omissao causar prejuizos ao Contratante.

13.4 Multa por inexecugédo total , em virtude da ndo execucdo dos servigcos
devidamente contratado, no percentual de 10% (dez por cento) do valor total da
nota de empenho.

13.5 As sangOes previstas nos itens 14.2 e 14.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente, conforme ocorra entrega em atraso e parcial.
13.6 A sancdo prevista no item 14.1 podera ser aplicada cumulativamente com a
sancao previstas no item 14.3 ou 14.4.
13.7 As sancdes serao aplicadas pela autoridade competente do TRE/AM, segundo
a gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade e
razoabilidade, garantida a prévia defesa e o regular processo administrativo, e serao
compulsoriamente registradas no SICAF.
13.8 As sancbes serdo relevadas mediante comprovacdo da incidéncia das
hipoteses previstas nos incisos Il e V do 8§ 1° do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93, bem
como na ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, desde que
regularmente comprovado em documentos contemporaneos a sua ocorréncia,
motivos em que a Contratada ndo respondera pelos prejuizos resultantes, conforme
preceitua o art. 393 do Cdédigo Civil.
13.9 O prazo para defesa prévia e recurso das sanc¢des previstas neste termo é de 5
(cinco) dias uteis, contados da regular notificacdo da adjudicataria/contratada.
13.10 Se a contratada incorrer nas hipéteses de multas previstas neste Termo de
Referéncia, e tiver créditos a receber em razdo da prestacdo do servigo, seré
efetuada a glosa do valor correspondente & sancdo a ser aplicada, sobre os
pagamentos ainda ndo efetuados pelo TRE/AM, momento em que sera notificada
para apresentar defesa prévia. Apreciada a defesa, o valor glosado ser-lhe-a
devolvido ou recolhido ao Tesouro Nacional, conforme decisdo da autoridade
competente do contratante.
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13.11 As multas, aplicadas apo6s regular processo administrativo e garantido o
recurso, serdo efetivamente recolhidas ao Tesouro Nacional, considerando a
existéncia dos valores glosados pela Administracao.

13.12 Na inexisténcia ou insuficiéncia de créditos pendentes de pagamento pelo
TRE/AM, para quitacdo das multas previstas neste Termo de Referéncia, a
Contratada serd comunicada da abertura de instrucdo acerca da aplicacdo de
sancdo, podendo manifestar-se sobre a matéria objeto do procedimento, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

13.13 Indeferidas as alegacdes apresentadas na defesa prévia ou esgotado o prazo
previsto nos itens 14.9 e 14.12 sem manifestacdo da Contratada, a autoridade
competente aplicara a sancéo cabivel, respeitados os direitos previstos no capitulo V
da Lei n.° 8.666/93.

13.14 No caso de aplicagdo das multas previstas, apés a decisdo da autoridade
superior, o TRE/AM emitira Guia de Recolhimento da Unido—GRU no valor
correspondente, cujo pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, ap0s a regular notificacéo, sob pena de cobranca judicial.

13.15 Caso o valor da multa ndo seja passivel de inscricdo em divida ativa, sujeitar-
se-4 a Contratada a aplicacdo de outra sancdo, respeitando-se, em qualquer

hipotese, o devido processo legal.

14 — DO ACEITE

O aceite do servico prestado sera feito por membro da Comissdo do
Programa de Qualidade de Vida, mediante Nota Fiscal de Servico, e devera ser
entregue em 2 (duas) vias, encarregando-se, ainda, de encaminha-la, juntamente

com a liquidacao de despesa.

15. DA RESCISAO

Constituem motivos para rescisdo 0s constantes no Art. 78 da Lei n°

8.666/93 e alteracbes posteriores.
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16 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n° 8.666/93 e alteracdes

posteriores.

17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1 Na contagem dos prazos deste Termo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a

o do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos. Os prazos somente se

iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral do

Amazonas.

17.2 Considera-se atraso justificado o decorrente dos incisos Il e V do 8§ 1° do Art. 57

da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forgca maior ou fato do principe, contemporaneos

ao prazo da entrega, regularmente comprovado, cabendo a contratada apresentar

as justificativas por escrito e devidamente fundamentadas.

17.3 Nao serdo aceitos os pedidos de prorrogacéo e as justificativas ou ndo sendo

estes apresentados, iniciar-se-d40 o0s procedimentos referentes a aplicacdo das

sancbes previstas neste Termo, podendo a Administracdo, ainda, decidir pela

rescisdo do contrato.

17.4 A Administracdo devera informar a contratada qualquer decisdo decorrente de

requerimentos ou pedidos de justificativas apresentados.

17.5 Constituem fases para a aplicacdo das sancdes previstas: a notificacdo, a

defesa, a deciséo, o recurso, a decisao referente ao recurso e a execucgao.
Manaus-AM, 03 de dezembro de 2021.

Caroline Ribeiro Frota Moreira
Coordenadora da Assisténcia Médica e Social
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ANEXO |
ESPECIFICACAO DO SERVICO

ITEM QTD. CODIGO ESPECIFICACAO

1 300 kits Contratacéo de servigo de Buffet para fornecimento
de kit de refeicdo, no qual deve conter:

Entrada;

Salada;

Pratos quente;

Acompanhamentos

Sobremesas e;

. Bebidas (sucos e refrigerantes).

A refeicdo deve ser servida em embalagem
descartavel (tipo marmita)

ouhwnE

Caroline Ribeiro Frota
Coordenadora da Assisténcia Médica e Social
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