. PODER JUDICIARIO '
- TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
: 8* ZONA ELEITORAL

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2020 — 8* ZE/TRE-AM
1-OBJETO ' ' ‘

1.1 Esté\Termo de Refcrenma tem por objeto a parametrizagio das informagdes necessérias a
realizacio de servicos de manutengfio ¢ limpeza de bens iméveis(ar- condicionados), por
dispensa de licitagdo, de acordo com as seguintes condigdes, espemﬁcaqoes e quant1dades

12 - ~0s valores necessarios aos custos para realizagdio do-servigo deverdo ser definidos mediante
. pesquisa de pregos, atendendo-se as referéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
_anexos.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A Trealizagio do servico visa 4 manutengdo da estrutura f" sica, evitando o mau
funcionamento e a deteriorizagiio dos equipamentos do Cartério Elextoral necessarios a
auxiliar o atendimento ao publlco

22 =0 servn;:o de manutenqao e hmpeza tem validade de 12(doze) meses.

2.3 A realizagdo do servico, via Dlspensa de Licitagdo, em razdp do valor, se enquadra nos
requ151tos ba51cos da Portaria TRE-AM n°® 261/2018. i

3 -PRAZO - - ' -

3.1 - Ogservigo devera ser realizado no prazo de ate 05(cinco) dias uteis a contar da data da
A retlrada/receblmento da correspondente Nota de Empenho

4 - LEGISLACAO E NORMAS APLICAVEIS

, '4.1  Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993 — Institui normas sobre licitagdes e contratos no dmbito
. da Adm. Publica.

z

4.2 Lei Complementar n° 123/2006 — Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa
de Pequeno Porte, com suas atualizagbes. - . g

4 3 Manual de Orientagio sobre procedlmenms para Dispensa de L1c1tac;a0 TRE/AM aprovado
pela Portaria n® 261/201 8

/’

5- CONDICOES PARA CONTRATACAO

S 1 Estar em pleno gozo da capacidade de contratar com a Administracdo Publica Federal, em
conformidade com os ditames da Lei 8.666/93 e alterages posteriores.

I

' \
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5.2 Possuir o Certificado de regularidade do FGTS, A Certidio Cdﬁjunta Negativa de Tributos
Federais e da Divida Ativa da Unifio ¢ a‘Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

6 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE ' g
6.1 Acompanhar a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, nos seus termos qualitativos
e quantitativos, atestando as faturas no prazo méximo de 05(cinco) dias tteis do seu récebimento.
6.2  Efetuar o pagamento da Nota fiscal/fatura devidamente atestada pela unidade solicitante, no
prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as informagdes relatlvas a retengéo de
‘impostos incidentes sobre o fomemmento sempre que sohc1tad0 =

6.3 °  Aplicar as sangdes cabiveis, em razéo de descumprimento do objeto cortratual.
7 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 = Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais

decorrentes do fornecimento, bem como pelos danos decorrentes da realizagdo do servigo, bem

como pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo na execu¢do do contrato, nfio excluindo ou - reduzmdo essa responsabilidade o
acompanhamento pela Administragdo do TRE — AM.

_7 45 Nio subcontratar, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo.

T3 Comumcar ao contratante qualquer fato superveniente 1mped1t1vo da continuidade da
-Contratagao. i

7.4 Em caso de rescisfo contratual, fica obrigado & contratada restituir, em pecunia, os valores

acordados no contrato, devidamente corrigidos, mediante Guia de Recolhimento da Unido — GRU,
emitida pelo TRE — AM, cujo pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 05(cinco) dias tteis.

8 - ACOMPANHAMENTO DA_EXECUQAO

8.1 O acompanhamento da execugfo, nos termos qualitativo e quantitativo dar-se-4 pelo Fiscal do
Contrato designado pela Administragio do TRE-AM, que teré a responsabilidade de acompanhar a
conformidade do servigo, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do objeto contratado, de
~acordo com o disposto no art. 67 da LeI n° 8.666/93, devendo executar, ainda, as seguintes
atividades, dentre outras:
8.1.1 Reglstrar as ocorréncias retacionadas com o servigo, adotando as_providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento. B WP -

’

8.1.2 Comunicaf aos prestadores os fatos que exijam medidas corretivas.

8.1.3 Comunicar 2 autoridade superior do Contratante, em tempo habil para a adogdo das
, medidas convenientes,-a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e prov1den01as que
ultrapassem a sua competéncia.

8.1.4 ‘Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando a regu]ar reahzagao dos servigos e
eencaminha-las para a Liquidagdo de despesa, acompanhadas do Formulario relgtivo.a
Portaria TRE-AM n° 261 de 2018, que estabelece os procedimentos preliminareg a fase,
de liquidagdo de despesa, e dos demais documentos elencados no item 9.3 abaixq. "

( N\m\
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9 _PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Pela regular realizagdo dos servigos, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas pagara a
contratada os valores -consignados na_correspondente Nota de Empenho, em conformidade *
com 0s termos e espemﬁcagoes constantes neste Termo de Referéncia, sem qualquer énus ou - #
acréscimos. d

9.2. O Tribunal Regional Eleitoral do amazonas efetuara o pagamento dos servigos por meio de
crédito em conta corrente da empresa, mediante Ordem Bancéria, em até 5 (cinco) dias Uteis
contados a partir do registro da aceitagfo dos mesmos constantes nas Notas fiscais, desde que
presente 0s documentos elencados no item 11.3 deste Termo de Referéncia.

9.3 Para fazerjus a0 pagamentd dos serv’igos devidamente contratados e efetivamente entregues,
a contratada deverd entregar a Fiscalizagdo do -Contrato, Juntamente com as notas fiscais, 0s
seguintes documentos obrigatorios:

9.3.1 Recibo regularmente assinado, podendo ser utilizado o modelo constante no Anexo II;
9.3.2 Declaracio a que se refere o art. 3°, XI da Instru¢fio Normativa SRF n° 480, de 15 de
dezembro de 2004 (simples nacional), anexo III, caso a empresa seja optante pelo
SIMPLES sob pena de retengéo tributaria; -
9.4 A regularidade perante o FGTS, Divida Ativa e Tributos Federais e Débitos Trabalhista serd

‘ consultada pela Fiscalizagdo do Contrato no momento da formalizacdo da solicitagdo de

liquidagdo de despesa, caso a empresa néo esteja regular, devera ser comunicada do fato, e a -

liquidagdo permanecerd no aguardo da regularizagdo, sem que ocorram Onus. para a

Administragdo decorrentes do ndo pagamento até que a empresa regularize a sua situacdo

perante os institutos citados.

9.5 Este Tribunal descontara- do valor devido as retengdes de impostos e/ou contribuigdes,
previstas na legislac8o tributdria vigente a época do pagamento quando comprovadamente
cabiveis & contratada tais retengdes.

10 —DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da aquisicdo “correrdo por conta dos Programas de Trabalho,
- 02.122.0570.20GP.0013 — Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justiga Eleitoral
— No Estado do amazonas e 02.061.0570.4269.0001 — Pleitos Eleitorais..

FORMALIZACAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

-11.1 A realizagdo dos servigos com os contratados sera formahzada por. intermédio de notas de
‘empenho de despesa e .

.12 —SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A recusa injustificada em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido
pela administragdo. Caracteriza 0 descumprimento total da obrigagéo assumlda sujeitando-se
as penahdades estabelecidas nas leis 8. 666/93 ,

12.2 O atraso injustiﬁcado na retirada da Nota de Empenho ou no atendimento das solicitagbes d
realizacdo do serv1g:o sujeitard o contratado & multa de mora, no percentual de 0,2¢6 (dois

' § i Ong)
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- décimos por cento) ao dia calculada sobre o valor da obrigagdo néo cumprida dentro do prazo
estabelecido na proposta até o limite de 10% (dez por cento). .

12.3 Pela inexecugéo total ou parcial do contrato a Admmlstragao podera aplicar ao contratado as
seguintes sangdes, garantida a p1eV1a defesa e o recurso:

a) Multa, em razﬁo da nfo retirada da Nota de Empenho e da nio realizagdo dos servigos,
que poderd ser aplicada apds os prazos fixados nos itens 13.1 e 3.1, respectivamente,
deste Termo de Referéncia, no percentual de 10% (dez por cento), referente o valor da
Nota de Empenho;

b) Multa, em razdo da ndo realizagdo dos servigos, que podera ser aplicada apds os prazos
fixados nos itens 3.2, 7.4 e 7.5, deste Termo de Referéncia, no. percentual de 30% (trinta”
por cento) do valor dos servigos ndo realizados. '

¢) Impedimento de licitar e contratar com a Unido, e descredenciamento do SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas prev1stas neste Termo e das demais
cominagdes legais;

- 12.4 Conforme o caso concreto, podérdo ser aplicadas cumulativamente as segumtes sang:oes

a) Multa de mora e multa por inexecugdo parcial;
b) Multa por inexecugdo total' e impedimento de licitar e contratar com a Unido, e
descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

12.5 As sangdes previstas neste Termo sero aplicadas pela autoridade competente do TRE-AM,
segundo a gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade
e razoabilidade, garantida a prévia defesa, o recurso e o regular processo administrativo, e
serdo compulsoriamente registradas no SICAF.

12 6 As sangOes serdo relevadas mediante comprovagao da incidéncia das hipoteses previstas nos
incisos Il e V do § 1° do At. 57 da Lei n° 8.666/93, bem como na ocorréncia de caso fortuito,
forca maior ou fato do prmmpe desde que regularmente comprovado em documentos
contemporaneos a sua ocorréncia, motivos em que a Contratada nfo respondera pelos
prejmzos resultantes, conforme preceitua o art. 393 do codlgo Civil.

12.7 O prazo da defesa prévia e para recurso d_as sangoes previstas neste Termo € de 5 (cinco)
dias Gteis, contados da regular notificagdo da contratada, sendo idéntico o prazo para
resposta da autoridade competente. % ) -

* 2 3 : :

12.8 Se a contratada incorrer nas hipéteses de .multas previstas neste Termo de Referéncia,
havendo créditos a receber em razdo do contrato, serd efetuada a glosa do wvalor
correspondente a sangdo a ser aplicada, momento em que serd notificada para apresentar
defesa prévia. - 5

12.9 Aceita a defesa, o-valor glosado serd devolvido, em caso de. indeferimento ou ndo
apresentacdo de defesa prévia e, posteriormente, de recurso, o valor sera recolhido ao
Tesouro Nacional, conforme decisfo da autoridade competente. :

12.10 Na inexisténcia ou insuficiéncia de pagamentos a serem realizados pelo Contratante,

" incorrendo a Contratada nas sangdes previstas neste Termo de Referéncia, serd notificada da

abertura de instrucdo acerca da aplicagdo da penalidade de multa, podendo manifestar-se

sobre a matéria objeto do procedimento, no prazo fixado no item 14.7.

)

~ -

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 04/05/2020 15:30:51
Por: LAERCIO PANTOJA DA PUREZA JUNIOR




Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 04/05/2020 15:30:51
Por: LAERCIO PANTOJA DA PUREZA JUNIOR




#

12.11 - . Indeferidas as alegagdes apresentadas na defesa prévia ou esgotado o prazo para sua
apresentagao se manifestagio da Contratada, a autoridade competente aplicard a sangao
cab:vel respeitados os direitos prewstos no capitulo V da Lei n. 8.666/93.

12.12 No caso de aplieagéo das multas previstas neste Termo, apds a demsﬁo da autoridade
superior, o TRE-AM emitird Guia de Recolhimento da Unifio — GRU no valor
correspondente, cujo pagamento deverd ocorrer no prazo. maximo de 30 (trinta) dias
corriclo’s apos a regular notificagdo, sob pena de cobranc;a judicial. |

12.13 Caso o valor da multa nio seja passivel de inscrigdo.em d1v1da ativa, a contratada
sujeitar-se-a a apllcagao dé outra sangdo, respeitando-se, em qualquer hipdtese, o devido

processo legal.

13 —DISPOSICOES GERAIS

13.1 O prazo para retirada/confirmagdo de recebimento da nota de empenho serd de até 3 (trés)
dias uteis, a contar da notificagdo pelo TRE-AM,” que ‘poderd ser via fax, e-mail ou ser
entregue diretamente na Sede da Contratada. -

13.2 Na contagem dos prazos previstos neste Termo, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 0.do
vencimento, e considerar-se-do os dias corridos quando néo disposto em contrério. Os prazos
somente iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Reg10nal Eleitoral do -
Amazonas. -

13.3 Considerar-se-4 atraso injt_lstiﬁéado a entrega e/ou realizag@o de servigos efetuada apos os
prazos fixados nos itens 3.1, 3.2, 7.4 e 7.5 deste Termo de Referéncia, sem que. haja
sollcltag:ao de prorrogagio de prazo devidamente fundamentada e aceita.

13.4 Se os'prazos elencados neste Termo findarem em-dia que ndo haja expediente no TRE~AM _
ficam automaticamente prorrogados para o prlmelro dia 1til subsequente.

13.5 Na hipétese de atraso injtistiﬁcado na entrega dos servigos, o disposto no subitem anterior
sera desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso. -

13.6 Considera-se atraso justificado o decorrente das hipéteses previstas no incisos Il e V do §1°
do art. 57 da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca maior ou fato do principe,
contemporaneos ao prazo da entrega dos servigos, desde que regularmente comprovados,
cabendo a contratada apresentar as justificativas por escrito, devidamente fundamentadas.

. 13.7 Os pedidos de prorrogagdo e as justificativas apresentada pelas contratadas serdo apreciados
pela-autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas. -
13.8 Ndo sendo aceitos os pedidos de prorrogagdo e as jusﬁﬁcativas ou ndo sendo estes
apresentados no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-d0 os procedimentos
referentes a aplicagdo das sangdes administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo
cancelamento da nota de empenho, além das cominagdes legais aplicaveis.
. ‘ . R A : P
13.9 Aos recursos'administfativos aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n. 8.666/93.

13.10 O TRE-AM informard & contratada qualquer deciséo decorrente de requerijhento
apresentados, bem como de decisdes relativas a-aplicagio das sangBes previstas neste Termo,

P)m%un
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‘

do que.sera comumcada da abertura de prazo para apresentagio de recurso, nos termos
constantes do item 14.7 déste Termo de Referéncia.

13.11 Constituem fases para a aplicagdo das sangdes prewstas a notlﬁcagao, a defesa prévia, a
decisdo, o recurso, a decisdo referente ao recurso, e a execugdo.

‘ | _ ~; " Coari-AM, 04 de maio de 2020.

aércio Pa(}lbjja A Purez

Y
ori ;
Chefe de Cartério da08* ZonaElgitoral
TRE-AM \J
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ANEXOS o ;

I - Relagdo de materiais com especificagOes e quantldades
IT —Modelo de Recibo . -

LI = Modelo de Declaragao de Optante pelo Slmples

ANEXO I
EXPECIFICA(;OES E QUANTIDADES PARA AQUISICAO
ITEM | QTD. | UNID

[TEM | QTD. | UNID

. ANEXO Il - MODELO DE RECIBO

iy

kS

/

RECEBEMOS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS, a
importancia de ( ) ), referente a Nota Fiscal n° ' .

DADOS BANCARIOS:
Banco:
Agéncia: : :
“Conta Corrente: ' ' #
Favorecido: ‘ ' ‘
CNPJ:

Cidade (UF),

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATIRA

Obs: Este Recibo somente tera validade legal apés o recebimento da importincia
supramencionada; descontados os Impostos devidos, em conta corrente desta Empresa.

cOaﬂ, 4 de ﬁo de 2020'; _
Qmmﬂmw Yuan Yy
aercio Pantdjalda urez '

Chefe “de Cart rio
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