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TERMO DE REFERENCIA N. 4

1JUSTIFICATIVA

O presente termo visa atender a demanda referente aos servicos de editoracéo
eletrbnica e computacao grafica para Secao de Biblioteca, Arquivo e Editoracdo - SEBIB. Apés
analise técnica da atual necessidade de softwares para editoracao eletronica, chegou- se aos
dados apresentados ao longo deste Termo.

Assim, temos a necessidade de contratar, de preferéncia por dispensa de
licitacdo, empresa especializada em prestacdo de servicos de fornecimento de licenca de
softwares para o melhor atendimento aos interesses deste TRE-AM, através do aumento do
rendimento, produtividade, seguranga e qualidade dos servicos prestados pela institui¢cao.

A dispensa revela-se possivel, devido ao fato de que a compra ndo excede o limite
legal de 10% (dez por cento) do valor da dispensa para compra e servigos, ou seja, o valor da
compra do referido servico encontra-se abaixo do limite de R$ 8.000,00 (oito mil reais),
obedecendo-se a exigéncia legal.

1.2 Da Fundamentacao Legal: Dispensa de Licitacdao com base juridica no inciso II do art. 26 da Lei n°
8.666/93.

20BJETO

Aquisicdo de Licencas de Softwares, em suas ultimas versdes disponiveis no
mercado. Os itens deverdo ser adjudicados por uma Unica empresa, de acordo com a menor
proposta global apresentada, em razdo da padronizacdo e fiscalizacdo Unica da empresa
contratada, bem como pela possibilidade de ser mais econémico o resultado final do
fornecimento e estas ferramentas tecnoldgicas serem compativeis com o resultado que se
pretende obter. Abaixo segue a planilha com as especificagdes dos softwares:

QTD
ITENS PRODUTOS e
01 ADOBE INDESIGN .
02 ADOBE PHOTOSHOP 1
03 ADOBE ILLUSTRATOR 1
HIILICTDATNAD

3ESPECIFICACAO BASICA
O servico ofertado devera atender a todos os itens discriminados neste Termo
como solucdo de fornecimento. Os softwares deverdo ser entregues em suas embalagens
originais, devidamente lacradas, documentacdo técnica e demais itens fornecidos pelo
fabricante. Os manuais deverdo ser entregues em idioma portugués, sempre que disponiveis.
Seguem abaixo as especificacbes de cada um dos produtos:

1) Adobe Indesign — 01 (uma) Licenca:

E um software da Adobe Systems desenvolvido para diagramac&o e organizagdo de
paginas. O programa cria documentos em formato proprio, editavel, que posteriormente
pode ser exportado para PDF ou outros formatos especificos de impressao.

O InDesign permite criar, diagramar, visualizar e editar todo um universo de
materiais como revistas, jornais, anuncios, embalagens etc. Hoje junto com os programas
Photoshop e lllustrator, também da Adobe, formam as principais ferramentas de trabalho
utilizadas por editoras de jornais e revistas, industrias de embalagens, departamentos de
marketing e afins.
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Embora o InDesign permita gerar e distribuir os documentos em sua forma digital, o

documento final normalmente é utilizado para a geracdo de matrizes para a posterior
impressao.

2) Adobe Photoshop - 1 (uma) Licenca;

E um software caracterizado como editor de imagens bidimensionais do tipo raster
(possuindo ainda algumas capacidades de edicdo tipicas dos editores vetoriais)
desenvolvido pela Adobe Systems. E considerado o lider no mercado dos editores de
imagem profissionais, sendo um programa para edicdo profissional de imagens digitais e
trabalhos de pré-impresséao.

3) Adobe lllustrator — 1 (uma) Licenca;

E um software caracterizado como editor de imagens bidimensionais do tipo raster
(possuindo ainda algumas capacidades de edicdo tipicas dos editores vetoriais)
desenvolvido pela Adobe Systems. E considerado o lider no mercado dos editores de
imagem profissionais, sendo um programa para edi¢do profissional de imagens digitais e
trabalhos de pré-impressao.

4 DO RECEBIMENTO

O recebimento dos softwares sera efetuado pela SEBIB da seguinte forma:

Provisoriamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da efetiva
entrega pela CONTRATANTE, para posterior verificacdo da conformidade dos mesmos
com as especificacdes deste projeto;

Definitivamente, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, apds a verificacdo da
conformidade e consequente aceitacao, pela SEBIB.

5 OBRIGACC)ES DA CONTRATADA
= Efetuar a entrega dos produtos, de acordo com as condi¢des e prazos propostos no presente
Termo;

e Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, de modo que os produtos sejam disponibilizados
com perfei¢cdo, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

» Atender rigorosamente as especificacdes e cumprir os prazos definidos no presente Projeto;

» Ressarcir o valor integral dos prejuizos causados a SEBIB em casos de erros, omissdes ou
negligéncias por parte da Contratada, quando devidamente comprovados;

* Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela SEBIB, corrigindo todas as irregularidades, no
prazo de 02 (dois) dias, contados da solicitacdo da SEBIB.

6 DA GARANTIA

Os softwares deverao ter garantia de 12(doze) meses. Todas as licencas e midias de
gue tratam os referidos softwares deveréo ser entregues em suas ultimas versdes disponiveis
no mercado, em embalagens originais, em perfeito estado. Caso qualquer midia seja
disponibilizada com problema, esta devera ser substituida em, no maximo, 02 (dois) dias
dteis.

Os manuais de uso do software deverdo ser originais, apresentados em papel ou em
forma eletrbnica e ndo poderao ser copias, resumos ou adaptacdes de qualquer natureza. Os
manuais deverao ser apresentados em portugués, se disponivel.

7 ESTIMATIVA DE CUSTO e FORMA DE LICITACAO
A estimativa de custo para presente contratacao € de R$ 7.000,00 (sete mil reais),
conforme discriminado na planilha abaixo:

QTD VALOR

ITENS PRODUTOS LICENG TOTAL
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01 ADOBE INDESIGN 1 R 2.400,00
$
02 ADOBE PHOTOSHOP 1 R 2.300,00
$
03 ADOBE ILLUSTRATOR 1 R$ 2.300,00
TOTAL R$ 7.000,00

Cabe informar, ainda, que a estimativa de custos foi realizada com base nos
valores médios praticados no mercado.
7.1 Forma sugerida de licitacao:

8 DEVERES DO TRE/AM
8.1 Designar servidor responséavel pelo recebimento dos produtos;

8.2 Receber os produtos e, quando for o caso, recusa-lo motivadamente, por meio de oficio;
8.3 Efetuar o pagamento de acordo com as condi¢gdes de precgo e prazo estabelecidas no edital

de licitacéo.

9 CONDICOES DE HABILITACAO

Os interessados em participar do certame licitatério que tenha por fim a contratacdo do
servico objeto deste Termo de Referéncia deverdo satisfazer as seguintes condi¢cdes minimas de
regularidade fiscal, de capacidade técnica e de habilitacdo:
9.1 Ser microempresa e ou empresa de pequeno porte, conforme dispde o art.48, |, da Lei
Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, especializada no
ramo e legalmente constituida;
9.2  Apresentar declaracdo comprobatéria de pertencer ao Simples Nacional, conforme
Instrucdo Normativa RFB n.° 1540, de 5 de janeiro de 2015, que alterou as exigéncias relativas a
apresentacdo de declaracbes comprobatdrias constantes dos Anexos I, Il e IV da Instrucéo
Normativa RFB n.° 1.234/2012;
9.3 Estar regular junto ao Fundo de Garantia por Tempo de servico (FGTS), a Fazenda
Federal e a Justica Trabalhista, podendo comprovar por meio Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF);
9.4  Declarar, com base nas disposi¢cdes do edital de licitacdo, o cumprimento do disposto no
Art. 70, XXXIII, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988, conforme prescreve o
Art. 27, V, da lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n. 9.854, de 27 de outubro
de 1999;

9.5 Declarar, com base nas disposicies do edital de licitacdo, a inexisténcia de fato
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9.6 Declarar, com base nas disposi¢cdes do edital de licitacdo, a conformidade com as

especificacdes dos produtos objeto do certame decorrente deste Termo de Referéncia.

10 CONDIC}(N)ES CONTRATUAIS GERAIS

O contrato decorrente deste Termo de Referéncia devera estabelecer, ainda, as seguintes
condigoes:
10.1 Ter sua vigéncia a partir da publicacdo de seu extrato na Imprensa Oficial, cuja despesa
correra a conta do TRE/AM,;
10.2 Ter a duragéo de 12 (doze) meses, de acordo com a Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993;
10.3 Poder ser alterado na ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no Art. 65 da Lei
n.° 8.666, de 21 de junho de 1993;
10.4 Poder ser rescindido por inexecucao total ou parcial ou nos demais casos previstos no Art.
78 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades contratuais e legais

aplicaveis a contratada.

9 PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuara o pagamento por meio de crédito em
conta corrente da empresa, mediante Ordem Bancaria, em até 5 (cinco) dias Uteis contados a
partir do registro do atesto nas Notas Fiscais;

9.2 Para fazer jus ao pagamento dos servicos devidamente contratados e efetivamente
executados, a contratada devera entregar a Se¢do de Biblioteca, Arquivo e Editoracdo -SEBIB,
juntamente com as notas fiscais, 0s seguintes documentos obrigatorios:

a) RECIBO regularmente assinado; e

b) Declaracdo a que se refere o art. 3°, Xl da Instrugcdo Normativa SRF n.° 480, de 15 de
dezembro de 2004 (simples nacional), caso a empresa seja optante pelo SIMPLES;

9.3 A regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de servico (FGTS), a Fazenda
Federal e a Justica Trabalhista, sera consultada pela SEBIB no momento da formalizagdo da
solicitacdo de liquidacdo de despesa, caso a empresa ndo esteja regular, devera ser comunicada
do fato, e a liquidacdo permanecera no aguardo da regularizacdo, sem que ocorram 6nus para a
Administracdo decorrentes do nao pagamento até que a empresa regularize a sua situacao
perante os institutos citados;

9.4 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta comercial da
empresa, na nota de empenho e no termo de contrato;

9.5 O servidor designado para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato terd o prazo de
3 (trés) dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal, para atestar a prestacdo dos servicos

e encaminha-la para liquidacao e pagamento.
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10 DOTAGCAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes de eventual contratacdo correrdo a conta do Programa de
Trabalho 02.122.0570.20GP.0013 — Manutencao Geral.

11 PENALIDADES NO CASO DE DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS

11.1 A CONTRATADA, em conformidade com o Art. 7° da Lei 10.520/2002, ficara impedida de

licitar e contratar com a Unido, serd descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de

cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV, do Art. 4° da referida Lei, pelo prazo

de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no contrato e das demais cominacdes

legais, assegurado o direito a ampla defesa, se:

11.1.1 Recusar-se, injustificadamente, a celebrar o contrato, se convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta;

11.1.2 Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa;

11.1.3 Ensejar o retardamento na execucao do objeto do contrato;

11.1.4 N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

11.1.5 Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.6 Cometer fraude fiscal ou apresentar declaracao falsa,

11.1.7 Falhar ou fraudar na execuc¢ao do objeto do Contrato.

11.2 No caso de atraso injustificado, inexecucado total ou parcial na execugcdo do contrato, a

CONTRATADA sujeitar-se-a, garantido o regular processo administrativo, as seguintes sancgdes,

segundo a gravidade da falta cometida, em atendimento aos principios da proporcionalidade e

razoabilidade, as quais serdo aplicadas pela autoridade competente:

- Multa de mora, no percentual de 1% (um por cento) ao més, aplicada pro rata die sobre o

preco dos itens entregues em atraso, a ser aplicada nos casos de atraso injustificado na

execucao dos servicos;

- Multa por inexecucdo parcial, no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o preco total

do contrato, a ser aplicada pela execucdo em desacordo com o termo de referéncia;

- Multa por inexecucao total, no percentual de 10% (dez por cento), sobre o preco total do

contrato, a ser aplicada nos casos de descumprimento total das disposi¢des do contrato.

11.3 Asancao prevista no item "11.2.a" podera ser aplicada cumulativamente com a penalidade

prevista no item "11.2.b".

11.4  As sancgdes previstas no item 11.2 poderdo ser cumuladas com as sang¢fes previstas no

item 11.1.

11.5 Decaird o direito a contratacdo para aquele que, convocado no decurso do prazo de

validade de sua proposta e conforme o prazo estabelecido no instrumento convocatorio,

injustificadamente, ndo assinar o termo de contrato sujeitando-se as san¢des do item "11.1".
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11.6  As multas, ap0Os regular processo administrativo, serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracao.

11.7  Na impossibilidade de implementar o item anterior, 0 CONTRATANTE emitira Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) no valor correspondente a multa, cujo pagamento devera ocorrer
no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, apds a regular notificacdo, sob pena de cobranca

judicial.

12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 Considerar-se-a atraso injustificado a entrega de materiais efetuada apos os prazos
fixados nos itens 5.9 e 5.10 deste Termo de Referéncia, sem que haja solicitacdo de prorrogacéo
de prazo devidamente fundamentada e aceita;

12.2 Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que ndo haja expediente no TRE-
AM, ficam automaticamente prorrogados para o primeiro dia Util subsequente;

12.3 Na hip6tese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem
anterior sera desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso;

12.4 Considera-se atraso justificado o decorrente das hipoteses previstas nos incisos Il e V do
8§ 1° do Art. 57 da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca maior ou fato do principe,
contemporaneos ao prazo da entrega, desde que regularmente comprovados, cabendo a
contratada apresentar as justificativas por escrito, devidamente fundamentadas;

12.5 Os pedidos de prorrogacdo e as justificativas apresentadas pelas contratadas seréo
apreciados pela autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas;

12.6 N&o sendo aceitos os pedidos de prorrogacdo e as justificativas, ou ndo sendo estes
apresentados no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-80 o0s procedimentos
referentes a aplicacdo das sanc¢fes administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir pelo
cancelamento da ata de registro de precos ou da nota de empenho, além das cominacdes legais
aplicaveis;

12.7  Aos recursos administrativos, aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n. 8.666/93,;
12.8 O TRE-AM informara a contratada qualquer decisdo decorrente de requerimentos
apresentados, bem como de decisdes relativas a aplicacdo das sancdes previstas neste Termo,
do que sera comunicada da abertura de prazo para apresentacao de recurso;

12.9 Constituem fases para a aplicacdo das sancfes previstas: a notificacdo, a defesa prévia, o
recurso, a decisao referente ao recurso e a execucgao.

12.10 Os servigos executados pela contratada terdo garantia pelo prazo minimo de 06 (seis)
meses, contados a partir do término da execucdo dos servigos. A Contratada devera constar no

orcamento aprovado pelo TRE-AM o prazo da garantia dos servicos;
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12.11 Durante o periodo de garantia, a Contratada devera atender aos chamados do TRE-AM
para, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) hora para verificar as falhas nos produtos,

providenciando sua substituicdo, sem 6nus para o Tribunal.

2. SUPERVISAO

O acompanhamento dos servicos sera de responsabilidade da SEBIB.

Manaus, 13 de outubro de 2020.
Marilza Moreira da Silva
Chefe da SEBIB

De Acordo,

Eduardo Cavalcante de Assis
Coordenador de Registro e Editoracao
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