TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

Avenida André Araujo, n°® 200 - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tre-
am.jus.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)/ASCOM

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (definicao do objeto)

1.1. Contratacao de plano anual de assinatura do FLICKR PRO, site da web para
armazenamento e partilha de imagens e videos, com recurso de upload, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE
Fornecimento de assinatura
digital para acesso irrestrito ao :
Unidade

1 | site de armazenamento: | 21040 | _ .o 1
FLICKR

PRO

1.1.1. Codigo do servico retirado do catalogo de compras do Governo Federal (
Catalogo ComprasGOV). Em caso de divergéncia entre as especificacdes descritas no

CATSER e as constantes deste TR e anexos, prevalecerao as ultimas.

1.2. O servico objeto da contratacao é considerado comum, nos termos do art. 62,
inciso Xlll, da Lei 14.133/2021, pois possui padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme
evidenciam os requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista a necessidade de
manutencao permanente do acervo publicado na plataforma, de modo a garantir a
consisténcia e publicidade do material audiovisual disponibilizado aos publicos
interno e externo, contribuindo para uma divulgacao precisa e abrangente das
atividades e eventos deste Tribunal, nao podendo ser interrompido, sob pena de
prejuizos ao interesse publico.

1.5. A selecao sera destinada exclusivamente a participacao de microempresas e
empresas de pequeno (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar
n% 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06 de
outubro de 2015).
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Motivo/Justificativa da Contratacao

2.1. A contratacao é fundamental para facilitar o acesso ao material audiovisual
produzido pela ASCOM ou por pessoas indicadas por ela, em qualquer equipamento
que esteja conectado a internet. Dessa forma permite que em qualquer momento e
local, qualquer pessoa da unidade, com a devida senha, possa fazer upload no site,
de forma que o material visual produzido ficard disponivel para quem necessitar,
sem que para isso recorra a ASCOM ou ao drive utilizado pelo Tribunal, em interface
visual, com descricao por data e evento, o que facilita sobremaneira a consulta
posterior.

2.2. Tal facilitador faz com que os colaboradores lotados na assessoria de
Comunicacao se desimcumbam da tarefa de procurar por imagens requisitadas pela
imprensa, fato que, por si, constitui uma melhoria na eficiéncia dos trabalhos da .

2.3. O Flickr PRO tem espaco ilimitado para arquivamento de material,
disponibilizando de forma segura, e acesso instantaneo, os eventos do Regional, na
integra, para as unidades demandantes, servidores, imprensa externa ou eleitores
gue precisem ou queiram conhecer as acdes do TRE. O Flickr, por ser um banco de
armazenamento, e nao uma rede social, permite arquivar conteddo amplo de
imagens e videos e no caso do Flickr Pro esse conteudo é ilimitado.

2.4. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da Resolucao
TSE n. 23.702/2022 e da Instrucao Normativa SEGES/ME n. 5/2017 para terceirizacao
de servicos, constituindo-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal deste 6rgao, nao inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

Alinhamento estratégico

2.5. A contratagdo esta alinhada com o Planejamento Estratégico, na agdo
Fortalecimento da Relacdo Institucional do Judicidrio com a sociedade, no Indice de
Comunicacao Institucional.

Estimativa das quantidades a serem contratadas

2.8. A quantidade estimada da contratacao (uma assinatura) nao demanda maiores
justificativas, considerando se tratar de quantidade minima possivel para a execucao
do objeto. Ressalta-se que uma assinatura do Flickr PRO disponibiliza espaco
ilimitado para arquivamento do material audiovisual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucao consiste na contratacao de assinatura anual de banco de
imagens/fotograficas FLICKR, na modalidade PRO, plataforma (site da web) de
hospedagem e partilha de imagens como fotografias para upload, além de permitir
novas maneiras de organizar fotos e videos.

3.2. O servico compreende o fornecimento de permissao para upload de
fotos/imagens para uso irrestrito do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, com as



sequintes caracteristicas minimas:

1. Uma assinatura com uma conta de usuario, pelo periodo de um ano;

2. Compartilhamento de imagens;

3. Criacao, gerenciamento e armazenamento, por meio de sistema on-line, nuvem
ou outro tipo de software com separacao de fotos da producao de fotografias.

. Imagens com resolucdes de até 5K;

. Reproducdes de videos de até 10 minutos;

. Armazenamento ilimitado;

. Navegacao sem anuncios;

. Manutencado de acesso a ferramenta;

. Contato para suporte técnico.
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3.3. A contratacao tem por objetivo atender demanda junto a Assessoria de
Comunicacao -ASCOM, considerando o grande volume e a complexidade de imagens
gue precisam ser sistematizadas e divulgadas para jornalistas e veiculos de
comunicacao em todo pais.

3.4. O principal objetivo é garantir o acesso a informacao de forma transparente e
tempestiva, e a comunicacao efetiva com a sociedade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser observados os requisitos gerais definidos no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis, no que couber.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. O Site a ser contratado sera o Flickr, na modalidade PRO, pelo periodo de 12
meses.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico
4.3. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.4. Nao serd exigida carta de solidariedade emitida por fabricante da solucao.

Da Garantia da Contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021, pois nao foram identificados riscos relevantes para esta
contratacao. Além disso o pagamento sé sera feito apds o recebimento definitivo do
objeto.

Da Vistoria

4.7. Nao hd necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos
servicos.



Margem de Preferéncia
4.8. Nao se aplica.

Transicao contratual

4.9. Nao serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacao do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

4.1. O prazo de execucao dos servicos sera de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
assinatura do contrato, mediante criacao e disponibilizacao de senha e login para
acesso aos servidores da ASCOM.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados de forma digital, mediante disponibilizacao de
acesso ao FLICKR PRO para usuarios da ASCOM do TRE, situada no Edificio-Sede do
TRE-AM, na AV. André Araujo, n.2 200, Aleixo, Manaus-AM.

5.3. A contratada devera disponibilizar senha e login individuais para acesso
ininterrupto, ou seja, tera de estar disponivel 24 horas por dia, sete dias por semana,
incluindo sabados, domingos e feriados, ao material armazenado pela ASCOM do
TRE-AM.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observard as rotinas abaixo:

5.4.1. Além de disponibilizar a senha e login individuais de acesso ao FLICKR PRO, a
contratada é responsavel pela permissao do acesso aos dados armazenados, pela
Contratante, saneando eventuais problemas com o acesso ao site.

5.4.2. A Contratante devera poder acessar, irrestritamente, os dados armazenados,
com seguranca, utilizando computadores, tablets, smartphones e similares.

5.4.3. A Contratante tera acesso ao seus conteddos armazenados no site da
Contratada e poderd armazenar, copiar, compartilhar e imprimir esses conteldos.

5.4.4. Apds o término da vigéncia da contratacdo, a contratante ficard com acesso
irrestrito aos seus contelddos produzidos e armazenados, ficando apenas impedida
de armazenar novos conteldos a partir do fim da vigéncia.

Materiais a serem disponibilizados
5.5. Nao se aplica.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:



armazenamento ilimitado de imagens; estatisticas novas e melhoradas; experiéncia
avancada na navegacao das imagens, proporcionando uma visdao amigavel e
ampliada das fotos; compartilhamento de imagens sem anuncios; reputacdao da
empresa Flickr Inc; e seguranca da informacao digital.

5.7. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao da garantia
contratual do servico, devido as caracteristicas do objeto.

6 . ESPECIFICACOES DA GARANTIA CONTRATUAL, MANUTENCAO E

ASSISTENCIA TECNICA

6.1. A Contratada assumira responsabilidade pelos servicos, sua boa execucdo, bem
como pelos danos decorrentes da sua realizacao durante todo o periodo de vigéncia
da contratacdo, sem prejuizo da garantia legal prevista na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

7.1. Sao obrigacoes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos.

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

7.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado.

7.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao
servico, no prazo, forma e condicoes estabelecidos no presente TR e no contrato.
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7.1.6. Proporcionar a Contratada as condicdes indispensaveis a execucao do
objeto do contrato.

7.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancoes previstas na Lei e neste TR.

7.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo CONTRATADO, quando for o caso.

7.1.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucao da presente contratacao, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do ajuste.

7.1.9.1. Concluida a instrucdao do requerimento, a Administracao terd o
prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por
igual periodo.

7.1.9.2. A decisao sera tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

7.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 1 (um) més.

7.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracao do projeto



pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n® 14.133/21.

7.1.12. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.2. Sao obrigacoes do Contratado:

7.2.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Termo de Referéncia e em seus anexos, assumindo, como exclusivamente seus,
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a sequir dispostas:

7.2.1.1. Indicar um canal de abertura de chamados (endereco de e-mail, site
especifico, telefone, contato), em caso de necessidade de suporte ou
esclarecimento, visando a boa execucao do objeto.

7.2.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/1990).

7.2.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor
do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n? 14.133, de 2021),
e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

7.2.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos nos guais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucao ou dos materiais empregados.

7.2.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.2.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de
2021;

7.2.1.7. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidées que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS -
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

7.2.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos.

7.2.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao
e qualificacao, na contratacao direta.

7.2.1.10. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para 0s maiores de
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quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.2.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacao (art. 116 da Lei n? 14.133, de 2021).

7.2.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados
gue preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n®
14.133, de 2021).

7.2.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato.

7.2.1.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n? 14.133, de
2021.

7.3. Obrigacoes pertinentes a LGPD

7.3.1. A presente contratacao nao envolve o tratamento de dados pessoais,
motivo pelo qual nao foram incluidas clausulas relacionadas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117,
caput).
8.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art.
117, §19).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

8.5 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela
empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

8.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluira nem
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reduzira essa responsabilidade a fiscalizacago ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

8.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdao do contrato (Lei n¢
14.133/2021, art. 121, caput).

8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §19).

8.8. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

8.9. O Contratante poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

8.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situacao da empresa junto ao SICAF.

8.11. Serdao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais, Municipal e a Divida Ativa da Unidao, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

9. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

9.1. O servico sera recebido provisoriamente, no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas, contado da liberacao do acesso ao upload do objeto do presente termo,
pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

9.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacao deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.2.1. Quando a fiscalizacdao for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo, quando
houver.

9.3. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.4. O servico serd recebido definitivamente no prazo de até 2 (dois) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o



pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

9.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

9.5. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

9.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de até dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos doart. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n?°
77/2022.

9.6.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de

despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata oinciso Il do art.
75 dalein?14.133, de 2021.

9.7. Para fins de liquidacao, a fiscalizacdo devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.7.1. o prazo de validade;

9.7.2. a data da emissao;

9.7.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.7.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.7.5. o valor a pagar; e

9.7.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

9.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liqguidacdao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

9.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.10. A Fiscalizacdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao gue impeca a participacdao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sem prejuizo do prosseguimento da liquidacao, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.12. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.15. O pagamento sera efetuado em parcela unica no prazo de até 10 (dez) dias
uteis contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior,

nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

Forma de pagamento

9.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.17.1. Em caso de apresentacao de Nota Fiscal/Fatura contendo cdédigo de
barras, o pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura,
devendo-se observar a emissao do documento pelo valor liquido, nao sendo
dispensada a indicacao do valor bruto e do valor da retencao tributaria.

9.18. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.19. Na ocasiao do pagamento, serao efetuadas as seguintes retenc¢des:

a. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n®
9.430, de 27.12.96, e lInstrucao Normativa RFB n® 1.234, de 11.01.12,
enguadrando os servicos no cédigo 6190 (Demais servicos) da Tabela de
Retencao do Anexo | da referida Instrucao Normativa, exceto quando se tratar de
empresa optante pelo simples nacional, hipétese em que devera ser
apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaracao prevista no Anexo
IV da mesma Instrucao Normativa; e

b .Imposto Sobre Servicos (ISS) previsto nalei Complementar n2116, de
31.07.03, enquadrando o servico no item 1.03 ou 1.05 da Lista de Servicos
anexa a referida Lei. Para efeito do disposto neste tdpico sera observado o
contido nos artigos 32 e 42 da Lei Complementar n? 116/03 (local do
estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa optante pelo simples
nacional, a retencao se dara conforme enquadramento no respectivo Anexo da
Lei Complementar n? 123/2006.

9.20. Para efeito do disposto no item anterior, a empresa devera destacar no
documento fiscal as aliquotas dos tributos e os correspondentes valores, nos termos
das respectivas legislacdes. Em caso de descumprimento desta determinacao, a
empresa sofrera a retencao pelas aliguotas maximas previstas.

9.21. Na hipotese de ocorrer alteragao em alguma das normas referenciadas no item
9.19, sera aplicada a retencao correspondente prevista na legislacao em vigor.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
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impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.20.1. Para os fins de comprovacao de que trata o item anterior, devera ser
apresentada a declaracao de que trata o art. 62 da Instrucao Normativa n¢®
1234/2012, em meio fisico ou eletrénico assinado por certificacdo digital (nao
serd aceito simples cépia digitalizada).

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano.

10.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela Ultima
variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o
indice definitivo.

10.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (sistema de dispensa

eletronica) Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

11.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75,
inciso I, da Lei n2 14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de MENOR
PRECO.

Regime de execucao

11.2. O regime de execucao sera o de empreitada por preco global, nos termos do
art. 46, Il, da Lei 14.133/21.

Exigéncias de habilitacao

11.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c ) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.5.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

11.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

11.8. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacao atualizada.

11.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
dagueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

11.12. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

11.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

11.14. Pessoa fisica: Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao pela Administracao.

11.15. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a

verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

11.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
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limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.18. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

11.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem
sede a matriz.

11.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no

Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de gue trata
oart. 107 da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971

11.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista

11.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

11.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.15. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao.

11.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VIIA da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

11.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

11.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

11.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
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123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

11.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacao (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de
2021), ou de sociedade simples;

11.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor (Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacao sera estabelecido a partir de pesquisa
prévia de precos, realizada pela unidade competente para tanto.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no orcamento ordinario e/ou pleitos da Justica Eleitoral.

13.1.1. A contratacdo serda atendida pela seguinte dotacao:
Gestao/Unidade: ASCOM;
Elemento de Despesa: 339092;

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes.

14. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
contratado que:
a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b .der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo
justificado;

e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao
do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



h. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013

14.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
sequintes sancdes:

{“ n

1. adverténcia, exclusivamente pela infracdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica Federal
direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, pelas infracdes previstas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem 13.1;

3. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao
Pldblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, pelas infracdes previstas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b"”, “c” e “d” do
referido subitem, quando as respectivas infracdes justificarem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancao referida na alinea anterior.

4. Multa:

a. moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso no inicio da execucao ou na
indisponibilidade/falha do servico, todos de forma injustificada, sobre o valor da
contratacao, até o limite de 30 (trinta) dias;

a.l. O atraso superior a 30 (trinta) dias podera ensejar na inexecucao total
do objeto, autorizando a Administracao a promover a extincao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cladusulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

b. compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucao total ou parcial do objeto que resulte na extincao do
contrato.

c. especial de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
descumprimento de quaisquer obrigacdes e/ou condicbes deste Termo de
Referéncia, nao previstas nos subitens desta clausula (14.2).

14.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante(art.
156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021)

14.4.Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de sua intimacado (art. 157, da Lei n®
14.133, de 2021)

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n2 14.133, de 2021).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacao das sancoOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do_art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
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penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133,
de 2021):

1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5.a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

14.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na_Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Pudblica que também
sejam tipificados como atos lesivos na_Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em

todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.9. A sancao de declaracao de inidoneidade é de competéncia do Presidente do
TRE-PA.

14.10.0 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancodes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da
Lei n®14.133, de 2021).

14.11.As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do_art. 163 da
Lein214.133/21.

14.12.Da aplicacao das sancbGes de adverténcia, multa e impedimento licitar e
contratar caberda recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao.

14.12.1. O recurso de que trata o subitem acima serda dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

14.13. Da aplicacao da sancao de declaracao de inidoneidade caberad apenas pedido
de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

14.14. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
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decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

15. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS

TERMOS DA LEI N2 12.527/2011

Fundamentacao: Art. 13 da IN SEGES 58/22 e 91, §19, da Lei n? 14.133/2021.

15.1. Considerando nao se tratar de licitacao ou contratacao direta cujas
informacdes nele constantes sejam sensiveis e imprescindiveis a seguranca da
sociedade e do Estado, ndao hd necessidade de se atribuir qualquer tipo de
classificacao ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n? 12.527/2011.

ANEXO | - PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

SERVICOS
ESPECIALIZADOS

tem s:r'si":iu ESPECIFICACOES Unidade |Quantidade MEST'MA;'VA
< DETALHADAS Estimada | Lcnor Freco
produto Preco | Total

1 |Assinatura|Fornecimento de| Unidade 01

anual do |assinatura digital para |(assinatura
Flickr PRO |acesso irrestrito ao site| anual)
de armazenamento:
FLICKR

PRO

TOTAL ) R$
TOTAL ESTIMADO PARA CONTRATACAO |R$

ANEXO Il - MODELO DE ATESTADO (OU DECLARACAO) DE CAPACIDADE
TECNICA

Atestamos (ou declaramos) que a empresa

inscrita no CNP}] (MF) n¢ , inscricao estadual n°

, estabelecida no (a) , executa (ou
executou) servicos de para este 6rgao (ou para esta
empresa).

Atestamos (ou declaramos), ainda, que 0s compromissos assumidos pela
empresa foram cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos que
o desabone comercial ou tecnicamente.

Local e data



Assinatura e carimbo do emissor

FABIO REIS BOTELHO
TECNICO JUDICIARIO

il
selt B
assinatura i
eletrénica

Documento assinado eletronicamente em 03/04/2025, as 15:04, conforme artigo 1°,
82, 1ll, b, da Lein® 11.419/2006 .

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-

) am.jus.br/sei/controlador_externo.php?

! ek acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
LI R- 0000467385 e 0 codigo CRC 0A287A4E.
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