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E com imensa satisfacdo que apresentamos o primeiro Manual do Ser-
ventuario da Justica Eleitoral brasileira no 2° grau, contendo cerca de 30 proce-
dimentos cartorarios. Sem a pretensao de esgotar o tema, o manual foi idealiza-
do sob uma perspectiva panoramica desses procedimentos, a fim de descrever
as principais rotinas e ritos adotados no ambito das secretarias judiciarias de 2°
grau.

A presente obra, como caracteristica de toda producao académica, ndo
possui vinculacdo legal, sendo uma referéncia tedrica que deve ser cotejada
com a legislacao aplicavel ao caso e em estrito cumprimento as decisoes judi-
ciais.

A obra surgiu a partir do projeto desenvolvido pelos servidores da Se-
cretaria Judiciaria do TRE-AM denominado “autocapacitacdo”, que consistiu no
estudo coletivo dos principais ritos processuais das acoes eleitorais, bem como
dos procedimentos envolvendo o plenério, autuacdo e registros partidarios,
atribuicdes genuinamente afetas aos cartérios de 2° desta Justica Especializa-
da.

A partir desse processo cognitivo, apresentou-se esses conteldos aos
demais colegas em forma de aulas expositivas de “servidores para servidores”
e que mais tarde viria a ser a referéncia deste manual. O caminho trilhado en-
volveu: pesquisa de conteldo, condensacao, ensino e debates orais.

Com efeito, este manual finaliza um trabalho de aprendizagem e esta-
belecimento de rotinas padroes no ambito da Secretaria Judiciaria, producao
genuinamente amazdnica que, a um s6 tempo, padroniza as acoes cartorarias
e confere ao servidor maior autonomia na construcdo do conhecimento, pois,
nas licdes de Paulo Freire, “quem ensina aprende ao ensinar e quem aprende
ensina ao aprender”.
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TITULO |

Processamento
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1 Teoria Geral do Processamento

Walber Sousa Oliveira

e Em razado da especialidade da matéria, as acoes, os procedimentos e os re-
cursos eleitorais permanecem regidos pelas normas especificas previstas na legisla-
cao eleitoral e nas instrucdes do Tribunal Superior Eleitoral. A aplicacao das regras
do Novo Cédigo de Processo Civil tem carater supletivo e subsidiario em relacao aos
feitos que tramitam na Justica Eleitoral, desde que haja compatibilidade sistémica
(art. 2°, Resolucdo TSE n. 23.578/2016).

e Os feitos eleitorais sao gratuitos, nao incidindo custas, preparo ou honora-
rios (art. 1°, Lei n°® 9.265/1996).

Para melhor compreensdo desta tematica, recomenda-se a leitura atenta dos
titulos | e I, livro IV, do CPC, “DA FORMA, DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS
PROCESSUAIS” e “DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS”, respectiva-
mente (art. 188 e seguintes).

e Os ATOS ORDINARIOS sao praticas realizadas por serventuarios dos car-
térios que independem de determinacao judicial e estdao elencados no art. 206, do
CPC e nos regimentos internos dos tribunais (RITRE-AM, art. 33, paragrafo Unico).
Exemplos: juntada, vista obrigatdria, arquivamento de processo, encaminhar peticao
ao relator, dentre outros.

Secdo | - Decisdes Judiciais

e Os pronunciamentos do juiz consistirdo em sentencas, decisoes interlocuto-
rias e despachos (art. 203, CPC).

¢ Ressalvadas as disposicoes expressas dos procedimentos especiais, sentenca
€ o pronunciamento por meio do qual o juiz, com fundamento nos arts. 485 e 487,
poe fim a fase cognitiva do procedimento comum, bem como extingue a execucao.
Decisao interlocutdria é todo pronunciamento judicial de natureza deciséria que nao
se enquadre na situacdo de sentenca. Ao seu turno, despachos todos os demais pro-
nunciamentos do juiz praticados no processo, de oficio ou a requerimento da parte.

e Acérdao é o julgamento colegiado proferido pelos tribunais (art. 204, CPC).

¢ S0 elementos essenciais da sentenca: i) o relatério, que conterd os nomes das
partes, a identificacdo do caso, com a suma do pedido e da contestacao, e o registro
das principais ocorréncias havidas no andamento do processo; ii) os fundamentos,
em que o juiz analisara as questoes de fato e de direito e o iii) o dispositivo, em que
0 juiz resolvera as questdes principais que as partes Ihe submeterem (art. 489, CPC).

¢ Quando de seu cumprimento, a decisao judicial deve ser interpretada a partir
da conjugacao de todos os seus elementos e em conformidade com o principio da
boa-fé (art. 489, § 3°, CPC).

Secao Il - Participes do processo

e De acordo com o polo da acdo que a parte integra na demanda, pode-se de-
nomina-las:

¢ Polo ativo: representante, investigante, impugnante...

e Polo passivo: representado, investigado, impugnado...

lo Orientacdes padronizadas ao serventudrio de 2° grau da Justica Eleitoral



¢ Os termos requerente/requerido sao utilizados de forma genérica, os quais
contemplam em toda acao de natureza civel.

e Além das partes, outros participes podem integrar a lide: interventores as-
sistentes, a Unido ao proceder as cobrancas das multas ou devolugdes ao erario, o
Ministério Publico na condicao de fiscal da lei, dentre outros.

Secao Il - Ministério Publico

e De acordo com o art. 176, CPC, o Ministério Publico Eleitoral pode atuar na
condicao de fiscal da Lei (custus legis) ou como parte. No primeiro caso, o 6rgao ofi-
cia com o objetivo verificar se a demanda esta tramitando em acordo com o ordena-
mento juridico. J4 na condicdo de parte, o Parquet atua como legitimo representante
do detentor do direito, a saber, a sociedade.

e Atuando como fiscal da lei, o Ministério Publico manifesta-se apés as partes,
mas se oficiar nesta condicao, deve-se adotar as mesmas regras de processamento
destinada as partes, inclusive quanto aos prazos processuais, sendo afastada a apli-
cacao do CPC que confere prazo em dobro ao érgao em questao.

¢ No periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro do ano em que se realizarem
as eleicoes, a intimacao pessoal do Ministério Publico Eleitoral sera feita exclusiva-
mente por intermédio de expediente no Processo Judicial Eletrénico (PJe), o qual
marcara a abertura automatica e imediata do prazo processual sem o respectivo in-
tersticio de 10 dias (Resolucdo TSE n. 23.608/2019, art. 11, § 7°).

e De acordo com sua atuacao em graus de jurisdicao, o Ministério Publico Elei-
toral pode ser denominado como zonal ou graduado. Os membros do 1° grau, que
atuam nas zonas eleitorais, sdo egressos dos quadros do Ministério Publico Estadual.
Por outro lado, o Parquet graduado, que atua no 2° grau de jurisdicao, é representa-
do pelos procuradores do Ministério Publico Federal, sendo o Procurador Regional
Eleitoral o membro com assento nas cortes regionais e o Procurador Geral Eleitoral
com assento no TSE.

Secdo IV - Representagcdo Processual

Representacao processual é o exercicio da capacidade postulatéria de pedir ou
responder aos atos processuais via advogado constituido®.

e A capacidade postulacional abrange a capacidade de pedir e de responder.
Tém-na os advogados regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, o
Ministério Publico e advogados publicos?.

e Em alguns casos, as proprias pessoas nao-advogadas possuem essa capaci-
dade (jus postulandi), como nas hipdteses do art. 36 do CPC, dos Juizados Especiais
Civeis (causas inferiores a vinte salarios-minimos), das causas trabalhistas e no habeas
corpus.

¢ No entanto, nas demandas eleitorais, via de regra, as partes devem ser repre-
sentadas por advogados ou defensores publicos.

e PROCURACAO. A constituicdo de advogado ocorre por meio de instrumento
de procuracao. No entanto, é admitido atuar sem o respectivo instrumento, a fim de
evitar preclusao, decadéncia ou prescricao, ou para praticar ato considerado urgente,

! DIDIER JR., Fredie; BRAGA, Paula; OLIVEIRA, Rafael. Curso de direito processual civil: introducao ao direito
processual civil, parte geral e processo de conhecimento / - 18. ed. - Salvador: Ed. Jus Podivm, 2016.
2 [dem.
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devendo apresenta-la no prazo de 15 (quinze) dias, prorrogavel por igual periodo por
despacho do juiz (Art. 104, CPC).

e SUBSTABELECIMENTO. O advogado pode compartilhar ou renunciar a esse
mandato por meio de substabelecimento.

e O substabelecimento pode ocorrer de duas formas. Com reservas de pode-
res, ocasiao em que o procurador compartilha sua atuacado com o substabelecido. Por
outro lado, o substabelecimento pode ocorrer sem reservas de poderes, oportunida-
de em que apenas o substabelecido mantém-se como representante.

e REVOGACAO E RENUNICIA DOS PODERES. O término do mandato pode
ocorrer por meio de sua revogacao ou renuncia.

¢ Revogacao de poderes: a propria parte revoga os poderes conferidos ao cau-
sidico.

e Renuncia de poderes. Nesse caso, é o causidico quem dispoe desses poderes,
devendo provar ao juizo que comunicou a parte e continuar atuando por 10 dias,
sendo dispensada essa comunicacao quando a procuracao tiver sido outorgada a
varios advogados e a parte continuar representada por outro, apesar da renuncia.
(art. 112, CPC).

e Durante o periodo definido no calendario eleitoral, a carga dos autos para
obtencao de cdpias no curso de prazo comum as partes, prevista no art. 107, § 3°, do
Novo Cadigo de Processo Civil, sera automaticamente permitida pela serventia pelo
prazo de 2 (duas) horas, cabendo a autoridade judiciaria decidir sobre eventual pedi-
do de extensao até o limite de 6 (seis) horas (art. 15, Resolucao TSE n. 23.478/2016).

Secdo V - Comunicacdes Processuais

e CITACAO: ato pelo qual sdo convocados o réu, o executado ou o interessado
para integrar a relacdo processual (art. 238). Nesse caso, é a primeira vez que a parte
€ chamada a comparecer aos autos.

¢ INTIMACAO: ato pelo qual as partes s3o chamadas a praticar algum ato pro-
cessual.

e NOTIFICACAO: ato pelo qual as partes sio meramente informadas acerca de
determinadas movimentacdes do processo.

e A distincdo dos conceitos entre notificacdo e intimacao nao possui enten-
dimento remansoso na literatura e na jurisprudéncia, razdo pela qual, em caso de
duvida pratica, consultar o juiz presidente do feito.

e As comunicacoes processuais realizam-se, sempre que possivel, por meio ele-
tronico, na forma da lei (art. 270, CPC).

e Nos casos urgentes em que a intimacao feita na forma eletrénica e possa
causar prejuizo a quaisquer das partes ou nos casos em que for evidenciada qualquer
tentativa de burla ao sistema, o ato processual devera ser realizado por outro meio
que atinja a sua finalidade, conforme determinado pelo juiz (Lei 11.419/2006, art.
5°, § 5°).

e Sob pena de nulidade, é indispensavel que da publicacdo constem os no-
mes das partes e de seus advogados, com o respectivo numero de inscricao na Or-
dem dos Advogados do Brasil, ou, se assim requerido, da sociedade de advogados.
A grafia dos nomes das partes nao deve conter abreviaturas e a dos advogados deve
corresponder ao nome completo e ser a mesma que constar da procuracido ou que
estiver registrada na Ordem dos Advogados do Brasil (art. 272, § 2°, § 3° e 4°, CPC).

e Presumem-se vélidas as intimacoes dirigidas ao endereco constante dos au-
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tos, ainda que nao recebidas pessoalmente pelo interessado, se a modificacdo tem-
poraria ou definitiva nao tiver sido devidamente comunicada ao juizo, fluindo os
prazos a partir da juntada aos autos do comprovante de entrega da correspondéncia

no primitivo endereco (CPC, art. 274, paragrafo Gnico).

e A seguir serao apresentados os principais meios de comunicacdes proces-
suais. Anote-se que a data da intimacao, a qual implica na tempestividade dos atos,
deve ser verificada pelo serventuario junto ao magistrado, sendo este quadro uma

mera sistematizacao.

ESPECIE DESCRICAO DATA DA INTIMACAO
A comunicacao é enderecada Data da ocorréncia ou juntada

PESSOAL a parte (mandado via oficial do documento de intimacao
de justica, correio, e-mail...)

DJE Enderecado aos advogados Data da publicacao

(Art. 272) qguando constituidos pelas
partes

SISTEMA Expediente via plataforma de Apos 10 dias da deflagracao

(Lei 11.419/2006)

processamento

do expediente ou a partir da
ciéncia expressa da parte

EDITAL
(Art. 256)

A citacao por edital sera fei-
ta: i) quando desconhecido ou
incerto o citando; ii) quando
ignorado, incerto ou inacessi-
vel o lugar ou iii) infrutiferas
sua localizacao.

Observacao: deve-se obser-
var os requisitos das comuni-
cacoes por edital previstos no
art. 257, do CPC.

Dia seguinte ao fim da dilacao
assinada pelo juiz.

HORA CERTA
(Art. 252)

Quando, por 2 (duas) vezes, o
oficial de justica houver pro-
curado o citando em seu do-
micilio ou residéncia sem o
encontrar. Intimar qualquer
pessoa da familia ou, em sua
falta, qualquer vizinho de que,
no dia util imediato, voltara a
fim de efetuar a citacao, na
hora que designar.

Data da ocorréncia ou juntada
do documento de intimacao
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Quando realizado em cartério

Data da ocorréncia ou juntada

ESCRIVAO pelo serventuario. do documento de intimacao
Ocasides em que o destina- A Lei e a jurisprudéncia consi-
tario reside em circunscricao deram 3 datas: da ocorréncia,

CARTAS distinta do juizo. da informacao eletrénica pelo

(Art. 260) As cartas podem ser: a) pre- juiz deprecado ao juiz depre-
catoria, b) de ordem e c) roga- cante ou da juntada da carta.
toria.

Os advogados dos candidatos Ao contrario do DJE, conside-
ou dos partidos e coligacoes ra-se a intimacao na data da
MURAL ELETRO- serao intimados para os feitos divulgacao no mural eletréni-
NICO que nao versem sobre a cas- co.
(Art. 94, § 5°, Lei sacao do registro ou do diplo-
9.504/97) ma por meio da publicacido de

edital eletrénico publicado na
pagina do respectivo Tribunal
na internet.

COMUNICAC()ES
DE ORGAOS EX-
TERNOS

Requisicoes determinadas
pelos relatores, tais como:
quebra de sigilos fiscais e
bancario, informacdes de au-
toridades coatoras, dentre
outras. Poderao ser utilizados
por meio de oficio ou siste-
mas interligados (INFOJUD,
BACENJUD/SIMBA)

Data do recebimento

COMUNICACOES
ENTRE CARTO-
RIOS ELEITORAIS
(Resolucao TSE n.
23.325/2010)
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Comunicacao oficial eletréni-
ca, via e-mail, entre as secre-
tarias judiciarias dos tribunais
eleitorais e entre estas e os
juizos eleitorais de primeiro
grau de jurisdicao, para cum-
primento dos seguintes atos:
| - Cartas de ordem e preca-
torias;

Il - Oficios;

[l - comunicacao de determi-
nacdes e autorizacdes judi-
ciais; e

IV - Respostas aos atos elen-
cados nos incisos | a lll deste
artigo.

Data do envio da mensagem
eletrénica



Essa comunicacao oficial é de
uso exclusivo das secretarias
judiciarias e dos juizos eleito-
rais, para envio de matérias
afetas a area judiciaria, sendo
vedada sua utilizacao por ou-
tras unidades.

Secao VI - Tempo e lugar dos Atos Processuais

e Previsao legal: art. 212 e seguintes, CPC.

e A pratica eletrénica de ato processual pode ocorrer em qualquer horario até
as 24 (vinte e quatro) horas do ultimo dia do prazo (art. 213, CPC).

e Inexistindo preceito legal ou prazo determinado pelo juiz, serd de 5 (cinco)
dias o prazo para a pratica de ato processual a cargo da parte (art. 218, § 3°).

e Suspende-se o curso do prazo processual nos dias compreendidos entre 20
de dezembro e 20 de janeiro, inclusive (art. 220).

¢ Vale ressaltar que data da intimacao é diferente do inicio da contagem de pra-
zo, o qual, via de regra, inicia-se na unidade de tempo posterior a data da intimacao.

e Salvo disposicao em contrario, os prazos serao contados excluindo o dia do
comeco e incluindo o dia do vencimento (art. 224, CPC).

e A contagem de prazo é realizada de acordo com a natureza periodo. No peri-
odo eleitoral, 15 de agosto até o ultimo dia para se efetuar a diplomacao, os prazos
nao se suspendem em sabados domingo e feriados (LC n. 64/90). Por outro lado, em
periodo nao eleitoral, os prazos sao prorrogados ao dia util seguinte apenas em caso
de coincidirem com o termo final ou inicial (Art. 7°, Res. TSE n. 23.478/2016).

e Salvo disposicao em contrario, os prazos serao contados excluindo o dia do
comeco e incluindo o dia do vencimento (art. 224, CPC).

e A contagem de prazo é realizada de acordo com a natureza periodo. No peri-
odo eleitoral, 15 de agosto até o ultimo dia para se efetuar a diplomacao, os prazos
nao se suspendem em sabados domingo e feriados (LC n. 64/90). Por outro lado, em
periodo nao eleitoral, os prazos sao prorrogados ao dia util seguinte apenas em caso
de coincidirem com o termo final ou inicial (Art. 7°, Res. TSE n. 23.478/2016).

e Em matéria de execucao fiscal, de natureza nao eleitoral, aplicam-se os pra-
zos estabelecidos na legislacao processual comum, conforme entendimento firmado
pelo TSE3.

e Considera-se como data de publicacdo o primeiro dia util seguinte ao da dis-
ponibilizacdo da informacao no Didrio da Justica eletronico (Art. 224, § 2°, CPC).

e Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para o primeiro
dia util seguinte, se coincidirem com dia em que o expediente forense for encerrado
antes ou iniciado depois da hora normal ou houver indisponibilidade da comunicacao
eletronica (art. 224, § 1°, CPC).

e O TSE ja firmou o entendimento de que a contagem de prazo em dobro, con-
ferida a litisconsortes que tiverem diferentes procuradores diferentes e ao Ministério
Publico Eleitoral, previstos nos arts. 180 e 229 e do CPC, nao se aplica aos feitos
eleitorais®.

3 Agravo de Instrumento n°® 7570, Relator(a) Min. Napoledo Nunes Maia Filho, Publicacdo: DJE 30/06/2017,
AgR-REspe 804-21/RN, Rel. Min. Maria Thereza de Assis Moura, DJe 23.10.2015
4 Nesse sentido: Agravo de Instrumento n° 83938, Acérdio, Relator(a) Min. Henrique Neves Da Silva, Publica-
¢do: DJE - Diario de justica eletronico, Tomo 119, Data 25/06/2015, Pagina 159
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Secdo VIl - Sigilo Processual

e A lei s6 podera restringir a publicidade dos atos processuais quando a defesa
da intimidade ou o interesse social o exigirem (CF, art. 5°, LX).

e A Resolucao TSE n. 23.326/2010 regulamenta os procedimentos para regis-
tro, manuseio, guarda, processamento, transporte, divulgacdo de dados no sistema
informatizado de acompanhamento processual, acesso, reproducao, publicacao, jul-
gamento, arquivamento e desarquivamento dos documentos e processos sigilosos.

¢ Os documentos e processos que ingressarem na Justica Eleitoral ja identifica-
dos como sigilosos serao submetidos a autoridade competente, que deverd manifes-
tar-se sobre o sigilo (Resolucao TSE n. 23.326/2010, art. 4°).

e Requerido o segredo de justica ou o sigilo de documento ou de arquivo, este
permanecera sigiloso até que o magistrado da causa decida em sentido contrario
(art. 28, § 2°, Resolucao TSE n. 23.417/2014).

e Os despachos e as decisdes interlocutdrias proferidas, bem como as pautas
de julgamento referentes aos documentos e processos sigilosos serdo publicados
observadas as seguintes regras (Resolucdo TSE n. 23.326/2010, art. 16):

¢ | - 0 nome das partes serd omitido e no local constara a expressao "SIGI-
LOSO";

e |l - no cabecalho constard o nimero do processo, o nimero do protocolo
e os nomes dos advogados;

e |l - na hipétese de a decisdo monocratica conter transcricio de docu-
mentos sigilosos ou de quaisquer dados que comprometam o sigilo, somente a parte
dispositiva sera publicada.

e Os processos sob sigilo estao dispostos em niveis de 1 a 5, de acordo com a
classe/assunto, conforme tabela divulgada pelo TSE.

e O acesso aos autos sigilosos sera conferidos conforme o perfil atribuido ao
servidor no PJE, podendo variar de 1 a 4, sendo o 5, nivel maximo, atribuido apenas
ao magistrado. A guisa de exemplo: secretaria judiciaria/coordenador de processa-
mento, nivel 3. Secretaria judiciaria/secretario, nivel 4.

e O operador do respectivo nivel de sigilo poderd contemplar qualquer servi-
dor a condicdo de “visualizador” apenas para determinado processo, independente-
mente do nivel conferido previamente ao perfil desse servidor contemplado. A titulo
de exemplo, o secretario, ao operar um processo “A” de nivel 4, podera atribuir a
condicdo de “visualizador” ao coordenador apenas para esse processo, ainda que o
nivel deste perfil seja o de niimero 3. A titulo de exemplo, o secretario, ao operar um
processo “A” de nivel 4, podera atribuir a condicado de “visualizador” ao coordenador
apenas para esse processo, ainda que o nivel deste perfil seja o de nimero 3.

¢ Finda-se o sigilo do processo que tramita em segredo de justica com o seu jul-
gamento, salvo nos casos de decisao interlocutdria. Ao julgar processo que contenha
documento sigiloso, o juiz ou o Tribunal deverd manifestar-se sobre a manutencao
do sigilo (Resolucdo TSE n. 23.326/2010, art. 17 e art. 18).
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Representacédes da lei 9.504/97 e
Direitos de Resposta

Marcello Phillipe Aguiar Martins e Pedro Covas Leite
Secdo | - Disposicoes Gerais

¢ Salvo disposicao diversa, os dispositivos legais deste capitulo referem-se a
Resolucao TSE n. 23.608/2019, que dispde sobre representacoes, reclamacoes e
pedidos de direito de resposta previstos na Lei n® 9.504/1997 para as eleicoes.

¢ O termo representacao é comumente empregado no Direito processual elei-
toral como sinénimo de acao para identificar as acoes eleitorais previstas na Lei n°
9.504/1997 (LE) e separa-las da AlJE (prevista no art. 22 da LC 64/1990)°.

e Também é frequente o uso do vocabulo reclamacao. A reclamacao do Direito
eleitoral ndo tem, entretanto, natureza de acao, mas de medida administrativa. Trata-
-se de noticia de ato supostamente irregular praticado por alguma entidade, agente
ou 6rgao da Justica eleitoral, na qual se pede a autoridade eleitoral a adocao de pro-
vidéncia. Ostenta ela carater correcional, ndo sendo vocacionada a provocacao da
jurisdicao eleitoral®.

e A competéncia para julgamento das representacdes e pedido de direito de
resposta é dos juizes auxiliares designados pelo Tribunal Eleitoral dentre seus inte-
grantes substitutos, em nimero de 3(trés) até o dia 19 de dezembro do ano anterior
a eleicdo (Art. 96, § 3°, Lei 9.504/97).

e O TRE-AM designara trés juizes auxiliares dentre os seus Membros substitu-
tos, sendo um da Classe de Magistrado, um da Classe de Juiz Federal e um da Classe
de Juiz Jurista, para apreciacao, nas eleicoes estaduais e federais (RITRE-AM, art. 37).

e Encerrada a atuacao dos juizes auxiliares, as representacoes, as reclamacoes
e os pedidos de direito de resposta pendentes de julgamento serdo redistribuidas,
de oficio, pela secretaria judiciaria aos membros efetivos do Tribunal (Art. 2°, § 5°).

e Por se tratar de rito célere, os pedidos de direito de resposta e as represen-
tacoes por propaganda eleitoral irregular em radio, televisao e internet tramitarao
preferencialmente em relacdo aos demais processos em curso na Justica Eleitoral
(Art. 58-A, Lei 9.504/97).

e Os prazos relativos a representacoes, reclamacoes e pedidos de direito de
resposta sdo continuos e peremptérios e ndo se suspendem aos sabados, domingos
e feriados, entre 15 de agosto do ano da eleicdo e as datas fixadas no calendario
eleitoral (Art. 7°).

e As comunicacoes processuais ordinarias serao realizadas das 10 (dez) as 19
(dezenove) horas, salvo quando o juiz eleitoral ou juiz auxiliar determinar que sejam
feitas em horario diverso. As decisdes de concessao de tutela provisdria serdao comu-
nicadas das 8 (oito) as 24 (vinte e quatro) horas, salvo quando o juiz auxiliar determi-
nar que sejam feitas em hordario diverso (Art. 9°).

¢ No periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro do ano em que se realizarem
as eleicoes, a citacdo sera realizada: i) quando dirigida a candidato, partido politico,
coligacdo ou emissoras de radio e televisao e demais veiculos de comunicacao, inclu-

* GOMES, 2016.
¢ |dem.
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sive provedores de aplicacoes na internet, por mensagens instantanea e, frustrada
esta, sucessivamente por e-mail, por correspondéncia e pelos demais meios previs-
tos no Cddigo de Processo Civil; ii) quando dirigida a pessoa diversa das indicadas
no inciso anterior, no endereco fisico indicado pelo autor, nos termos do art. 319 do
CPC (art. 11).

e O disposto no paragrafo anterior nao se aplica as representacoes submetidas
ao procedimento do art. 22 da Lei Complementar n°® 64/1990, nas quais a citacao
observara exclusivamente o disposto no Cédigo de Processo Civil.

¢ No periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro do ano em que se realizarem
as eleicoes, as intimacdes das partes nas representacoes fundadas no art. 96 da Lei
9.504/97, nas reclamacoes e nos pedidos de direito de resposta serao realizadas
pelo mural eletrénico, fixando-se o termo inicial do prazo na data de publicacio (art.
12).

e Na impossibilidade técnica de utilizacdo do mural eletronico, oportunamente
certificada, as intimacoes serao realizadas sucessivamente por mensagem instanta-
nea, por e-mail e por correspondéncia, ocasido em que serado utilizados os dados de
localizacdo informados no Requerimento de Registro de Candidatura (RRC), no De-
monstrativo de Regularidade dos Atos Partidarios (DRAP) e na forma do art. 10 da
resolucdo de regéncia (art. 12, § 10).

e Reputam-se vdlidas as intimacoes realizadas nas formas referidas acima: i)
qguando realizadas pelo mural eletrénico, pela disponibilizacdo; ii) quando realiza-
das pelos demais meios eletronicos, pela confirmacao de entrega ao destinatario da
mensagem ou e-mail no numero de telefone ou endereco informado pelo partido,
pela coligacdo ou pelo candidato, dispensada a confirmacdo de leitura; iii) quando
realizadas por correio, pela assinatura do aviso de recebimento por pessoa que se
apresente como apta a receber correspondéncia no endereco informado pelo parti-
do, pela coligacado ou pelo candidato (art. 12, § 2°).

e Nao sera prevista ou adotada intimacao simultanea ou de reforco por mais de
um meio, somente se passando ao subsequente em caso de frustrada a realizada sob
a forma anterior (art. 12, § 3°).

e Considera-se frustrada a intimacao apenas quando desatendidos os critérios
referidos no art. 12, § 2° da Resolucao TSE n. 23608/2019, incumbindo aos partidos
politicos, coligacdes e candidatos acessar o mural eletrénico e os meios informados
em seu registro de candidatura para o recebimento de citagdes, intimacoes, notifica-
coes e comunicacoes da Justica Eleitoral (art. 12, § 4°).

¢ As intimacoes por meio eletronico previstas neste artigo nao se submetem ao
disposto no art. 5° da Lein® 11.419/2006, que considera o termo do inicio da conta-
gem do prazo apo6s 10 dias (art. 12, § 4°).

e As intimacoes realizadas por mural eletronico destinam-se aos advogados e
as partes que, validamente citadas ou chamadas ao processo, deixarem de constituir
advogado (art. 12, § 6°).

e No periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro do ano em que se realiza-
rem as eleicoes, a intimacao pessoal do Ministério Publico sera feita exclusivamente
por intermédio de expediente no Processo Judicial Eletronico (PJe), o qual marcara a
abertura automatica e imediata do prazo processual (art. 12, § 7°).

¢ No periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro do ano em que se realizarem
as eleicoes, nas reclamacoes e nos pedidos de direito de resposta, as decisdes serao
publicadas em sessao de julgamento, passando a correr, dessa data, os prazos recur-

18 Orientacdes padronizadas ao serventudrio de 2° grau da Justica Eleitoral



sais para as partes e para o Ministério Publico Eleitoral (art. 12, § 8°).

e A comunicacao dos atos processuais fora do periodo estabelecido entre 15
de agosto a 19 de dezembro do ano em que se realizarem as eleicdes, sera realizada
no Didrio da Justica eletrénico (DJe).

e E incabivel a cumulacio de pedido de direito de resposta com pedido de
aplicacao de multa por propaganda eleitoral irregular, ainda que diga respeito aos
mesmos fatos, sob pena de indeferimento da peticio inicial (art. 4°).

e DA NOTIFICACAO AOS VEICULOS DE COMUNICACAO E PROVEDORES
DE APLICACOES DE INTERNET (art. 10). Até o dia 20 de julho do ano da eleicio, as
emissoras de radio e televisao e demais veiculos de comunicacao, inclusive provedo-
res de aplicacdes de internet, deverao, independentemente de intimacao, apresentar
aos tribunais eleitorais, em meio fisico ou eletrénico, a indicacao de seu represen-
tante legal e dos enderecos de correspondéncia e e-mail, nimero de telefone movel
que disponha de aplicativo de mensagens instantaneas pelos quais receberao oficios,
intimacoes ou citacoes, e poderao, ainda, indicar procurador com ou sem poderes
para receber citacao, hipétese em que farao juntar a procuracao respectiva.

e E facultado aos veiculos de comunicacdo e provedores de aplicacdes de in-
ternet optar por receber exclusivamente pelo e-mail informado a Justica Eleitoral as
notificacdes para cumprimento de determinacdes administrativas e de ordens judi-
ciais em feitos nos quais nao sejam parte.

¢ Nao exercida a faculdade prevista no paragrafo anterior, as notificacoes nele
referidas serao realizadas, sucessivamente, por mensagem instantanea, por e-mail e
por correio, nos numeros e enderecos informados.

e Na hipoétese de veiculos de comunicacao e provedores nao atenderem ao dis-
posto no paragrafo anterior, as intimacoes e as citacdes encaminhadas pela Justica
Eleitoral serao consideradas como validas no momento de sua entrega na portaria
da sede da empresa, nao se aplicando o disposto no art. 11, |, da Resolucao TSE n.
23.608/2019.

Secao Il - Representacdes fundadas no art. 96 Da lei 9504/1997

e As representacoes e reclamacoes eleitorais sdo instrumentos utilizados em
caso de descumprimento das disposicdes contidas na Lei 9.504/97 (art. 96).

e Recebida a peticado inicial, a secretaria judiciaria devera verificar se a peticao
possui pedido de liminar. Caso positivo, fazer concluso ao relator. Do contrario, citar
de oficio o representado.

e Em caso de liminar deferida, a secretaria deve notificar, se for o caso, as emis-
soras, operadoras de telefonia e provedores de internet nos enderecos eletrénicos
previamente cadastrados.

e Apds os procedimentos iniciais, a SJD devera citar o representado para apre-
sentar resposta e intimar o representante da decisdo proferida, no prazo de 2 (dois)
dias.

¢ Do instrumento de citacao, devera constar cépia da peticao inicial, acompa-
nhada da transcricado da midia de dudio ou video, se houver, e indicacdo do acesso
ao inteiro teor dos autos digitais no endereco do sitio eletrénico do PJe no respecti-
vo tribunal (art. 18, § 2°, Resolucdo 23.608/2019).

e Com ou sem resposta do representado, intimar o Ministério Publico Eleitoral
(quando estiver atuando como fiscal de lei) para emitir parecer no prazo de 1 dia
(Art. 19, Resolucdo 23.608/2019).
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e Apés parecer do MPE, fazer concluso ao Relator para decisao.

e Proferida a decisao, intimar todas as partes do processo no prazo de 1 dia.

e Em caso de recurso, intimar de oficio a outra parte para apresentar contrar-
razoes no prazo de 1 (um) dia. Oferecida ou nio as contrarrazoes, fazer conclusdo ao
relator, o qual sera o préprio juiz auxiliar que prolatou a decisao vergastada.

e Apds a decisao proferida, publicar o ato em mural eletrénico em caso de
decisao monocratica. Entretanto, em caso de acérdao julgado pelo Tribunal Pleno, a
publicacao é feita em sessao.

e Em caso de recursos para o TSE, observar o procedimento descrito no capi-
tulo especifico deste manual.

Secao lll - Do pedido de direito de resposta

¢ Recebida a peticao inicial, a secretaria judiciaria devera verificar se a peticao
possui pedido de liminar. Caso positivo, fazer concluso ao relator. Do contrario, citar
de oficio o representado.

e Em caso de liminar deferida, notificar, conforme a decisao, as emissoras, ope-
radoras de telefonia e provedores de internet.

e Apods, providenciar a citacdo do representado, preferencialmente por meio
eletrénico, para apresentar defesa no prazo de 1 (um) dia.

¢ Findo o prazo de defesa, intimar o Ministério Publico para emissao de pa-
recer no prazo de 1 (um) dia. Apds parecer do Ministério Publico, fazer concluso ao
relator.

e Publicar a decisdo no prazo de 1 (um) dia.

e Em caso de recurso em face da decisao final proferida pelo juiz auxiliar, in-
timar de oficio a outra parte para apresentar contrarrazoes no prazo de 1 (um) dia.

e Oferecida ou nao as contrarrazoes, fazer conclusdo ao relator.

e Se o recurso for submetido ao Plenario, o ato sera considerado em sessao de
julgamento.

e Em caso de recurso para o TSE, intimar a outra parte no prazo de 1 (um) dia
para contrarrazoes.

e Apresentada ou nao as contrarrazoes, remeter o processo ao Tribunal Supe-
rior Eleitoral.

Secdo IV - Das representacdes especiais

¢ As representacoes que tenham por causa de pedir as hipoteses previstas nos
arts. 23, 30-A, 41-A, 45, VI, 73, 74, 75 e 77 da Lei 9.504/97 observarao o proce-
dimento do art. 22 da Lei Complementar 64/90 e, supletiva e subsidiariamente, o
Cédigo de Processo Civil.

e A Acido por Conduta Vedada a Agentes Publicos (art. 73, Lei 9.504/97) tem
como causa de pedir a utilizacdo da maquina publica nas campanhas eleitorais. A
Acao por Captacao llicita de Sufragio (art. 41-A, Lei 9.504/97) visa apurar a corrup-
cao eleitoral praticada contra o eleitor ou a coacdao quanto a sua liberdade de voto.
Por sua vez, a Acao por Captacao de Recursos llicitos de Campanha (art. 30-A, da Lei
9.504/97) possui o intento de apurar utilizacdo de recursos escusos nas campanhas
eleitorais’.

e Apds a proposicao da peticao inicial, fazer conclusao o relator.

7 ZiLIO, 2016, p.505.
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e Havendo pedido de medida liminar e deferida pelo relator, a Secretaria Ju-
diciaria notificara o representado para cumprimento da medida no prazo assinalado
na decisdo e no mesmo ato citara o representado para tomar conhecimento da acao
(Art. 22, 1, “b”, LC 64/90).

e Apods a apreciacao do pedido liminar, citar o representado, entregando-lhe
a segunda via apresentada pelo autor com as cépias dos documentos®, para que no
prazo de 5 (cinco) dias oferecer defesa, juntar documentos e apresentar rol de teste-
munhas, se cabivel (Art. 22, |, “a”, LC 64/90).

e Caso indeferida a inicial, quando nao for caso de investigacao ou lhe faltar
algum requisito, intimar o autor da decisdao no prazo de 3 (trés) dias (Art. 22, I, “c’,
LC 64/90).

¢ Realizada a citacao, a Secretaria Judiciaria juntara aos autos copia do expe-
diente (e-mail/mandado) enderecado ao representado, bem como, prova da entrega
ou da recusa em aceita-la ou em dar recibo (Art. 22, IV, LC 64/90).

¢ Nao sendo apresentada defesa, ou apresentada sem a juntada de documen-
tos, ou, ainda, decorrido o prazo para que o autor se manifeste sobre os documentos
juntados, os autos serao imediatamente conclusos ao relator, Apéds, abrir-se-a prazo
de 5 (cinco) dias para inquiricdo, em uma so assentada, de testemunhas arroladas
pelo representante e pelo representado, até o maximo de 6 (seis) para cada um, as
quais comparecerao independentemente de intimacao ((art. 22, V, LC 64/90).

e Caso o relator entenda ou a parte requerer que haja diligéncias, e deferida, a
secretaria deverd intimar as partes no prazo de 3 (trés) dias (Art. 22, VI, LC 64/90).

¢ No prazo do artigo anterior o relator podera ouvir terceiros, referidos pelas
partes, ou testemunhas, como conhecedores dos fatos e circunstancias que possam
influir na decisao do feito.

e Quando qualguer documento necessario a formacao da prova se achar em
poder de terceiro, inclusive estabelecimento de crédito, oficial ou privado, o Corre-
gedor podera, ainda, no mesmo prazo, ordenar o respectivo depdsito ou requisitar
copias;

e Se o terceiro, sem justa causa, nao exibir o documento, ou ndo comparecer
a juizo, o relator podera expedir contra ele mandado de prisao e instaurar processos
por crime de desobediéncia;

e Encerrada a dilacao probatéria, intimar as partes para as alegacoes finais no
prazo comum de 2 (dois) dias (art. 22, X, LC 64/90).

e Nas acoes em que nao for parte o Ministério Publico, apresentadas as ale-
gacoes finais, ou decorrido o prazo sem o seu oferecimento, os autos Ihe serao
remetidos para, querendo, se manifestar no prazo de 2 (dois) dias (art. 49, Res TSE
23.608/2019)

e Apds, fazer autos conclusos ao relator para apresentacao de relatério conclu-
sivo sobre o que houver sido apurado.

¢ Julgada a representacao, o tribunal providenciara a imediata publicacao do
acordao no prazo de 3 (trés) dias.
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Acdo de Investigacdo Judicial
Eleitoral (AlJE)

Marcello Phillipe Aguiar Martins e Pedro Covas Leite

e As transgressoes pertinentes a origem de valores pecuniarios, abuso do po-
der econémico ou politico, em detrimento da liberdade de voto, serdo apuradas me-
diante investigacoes jurisdicionais realizadas pelo Corregedor-Geral e Corregedores
Regionais Eleitorais (LC n. 64/90, art. 19).

¢ Qualquer partido politico, coligacao, candidato ou Ministério Publico Eleitoral
podera representar a Justica Eleitoral, diretamente ao Corregedor-Geral ou Regional,
relatando fatos e indicando provas, indicios e circunstancias e pedir abertura de in-
vestigacao judicial para apurar uso indevido, desvio ou abuso do poder econémico
ou do poder de autoridade, ou utilizacao indevida de veiculos ou meios de comuni-
cacao social, em beneficio de candidato ou de partido politico, obedecido o rito do
art. 22 da Lei Complementar 64/90.

¢ As intimacdes das decisdoes deverao ser realizadas no Diario de Justica Ele-
tronico, salvo se a parte nao possuir advogado, neste caso, devera ser feita pessoal-
mente.

e O Ministério Publico e a Justica Eleitoral dardo prioridade, sobre quaisquer
outros, aos processos de desvio ou abuso do poder econémico ou do poder de au-
toridade até que sejam julgados, ressalvados os de habeas corpus e mandado de
seguranca (Art. 26-B, LC 64/90).

e Apds a proposicao da peticao inicial, fazer conclusao ao relator.

e Havendo pedido de medida liminar e deferida pelo relator, a Secretaria Judi-
ciaria notificara o investigado para cumprimento da medida no prazo assinalado na
decisdo e no mesmo ato citara o investigado para tomar conhecimento da acao (Art.
22,1, “b", LC 64/90).

e Apos a apreciacao do pedido liminar, citar o investigado, entregando-lhe a
segunda via apresentada pelo autor com as copias dos documentos, para que no
prazo de 5 (cinco) dias possa oferecer defesa, juntar documentos® e apresentar rol de
testemunhas, se cabivel (Art. 22, I, “a”, LC 64/90).

e Caso indeferida a inicial, quando nao for caso de investigacao ou |he faltar
algum requisito, intimar o autor da decisdo no prazo de 3 (trés) dias (Art. 22, |, “c”, LC
64/90).

¢ Realizada a citacao, a Secretaria Judiciaria juntara aos autos cépia do expe-
diente (e-mail/mandado) enderecado ao investigado, bem como, prova da entrega ou
da recusa em aceita-la ou em dar recibo (Art. 22, IV, LC 64/90).

¢ Nao sendo apresentada defesa, ou apresentada sem a juntada de documen-
tos, ou, ainda, decorrido o prazo para que o autor se manifeste sobre os documentos
juntados, os autos serao imediatamente conclusos ao relator, Apds, abrir-se-a prazo
de 5 (cinco) dias para inquiricdo, em uma sé assentada, de testemunhas arroladas
pelo representante e pelo representado, até o maximo de 6 (seis) para cada um, as
quais comparecerdo independentemente de intimacao ((art. 22, V, LC 64/90).

? Importante observar que como a AlJE é de consulta publica no PJe, o TRE-AM sufragou entendimento de que
nao ha necessidade do envio da cépia da inicial e decisdo quando da notificacao, sendo suficiente a disponibili-
zacao do link de consulta publica do processo.
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e Caso o relator entenda ou a parte requerer que haja diligéncias, e deferida,
a secretaria devera intimar as partes no prazo de 3 (trés) dias (art. 22, VI, LC 64/90).

e Encerrada a dilacdo probatoéria, apds determinacao do relator, intimar as par-
tes para as alegacoes finais no prazo comum de 2 (dois) dias (art. 22, X, LC 64/90).

e Nas acdes em que nao for parte o Ministério Publico, apresentadas as ale-
gacoes finais, ou decorrido o prazo sem o seu oferecimento, os autos Ihe serao re-
metidos para, querendo, se manifestar no prazo de 2 (dois) dias (art. 49, Res TSE
23.608/2019)

e Apods, fazer autos conclusos ao relator para apresentacao de relatério conclu-
sivo sobre o que houver sido apurado.

¢ Julgada a representacao, o tribunal providenciara a imediata publicacao do
acordao no prazo de 3 (trés) dias.
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Acdo de Impugnacdo de
Mandato Eletivo (AIME)

Marcelo Phillipe Aguiar Martins e Pedro Covas Leite

¢ O mandado eletivo podera ser impugnado ante a Justica Eleitoral no prazo de
quinze dias contados da diplomacao, instruida a acdo com provas de abuso do poder
econdmico, corrupcao ou fraude (Art. 14, §10, CF).

¢ A acao de impugnacao de mandato tramitard em segredo de justica, respon-
dendo o autor, na forma da lei, se temeraria ou de manifesta ma fé (Art. 14, §11, CF).

e Apesar de nao haver norma infraconstitucional regulamentando o rito da
AIME, sua eficacia imediata é indubitavel, assentando-se a jurisprudéncia que o pro-
cedimento a ser observado na AIME ¢é aquele previsto nos artigos 3° a 16 da LC n°
64/90 para a Acao de Impugnacdo de Registro de Candidatura (AIRC), considerado
“ordinario” na seara eleitoral®®.

e Apds a protocolizacao da peticao inicial, a secretaria judiciaria devera citar o
impugnado para que no prazo de 7 (sete) dias possa contesta-la, juntar documentos,
indicar o rol de testemunhas e requerer a producao de outras provas, inclusive docu-
mentais, que se encontrarem em poder de terceiros, de reparticoes publicas ou em
procedimentos judiciais, ou administrativos, salvo os processos em tramitacdo em
segredo de justica (art. 4°, LC 64/90).

¢ Diferentemente do que ocorre na AlJE, ndo ha previsao legal de que no ato
de citacado a contrafé seja acompanhada de “cépias dos documentos” que instruem
a peticao inicial't.

e Apresentada ou nao a contestacao, deve-se fazer concluso ao relator, o qual
podera proceder o julgamento antecipado do mérito ou extinguir o processo sem jul-
gamento do mérito, quando nao houver necessidade de producao de outras provas
(CPC, Art. 355, 1).

e Decorrido o prazo para contestacao, se nao se tratar apenas de matéria de
direito e a prova protestada for relevante, conforme determinado pelo relator, a se-
cretaria deverd intimar as parte no prazo de 4 (quatro) dias para inquiricdo das tes-
temunhas do impugnante e do impugnado, as quais comparecerao por iniciativa das
partes que as tiverem arrolado, com notificacdo judicial (Art. 5°, LC 64/90).

e Encerrada a audiéncia de instrucao, a secretaria devera intimar as partes no
prazo de 5 (cinco) dias para as diligéncias determinadas pelo relator (Art. 5°, § 2°, LC
64/90).

¢ Tao logo encerrada a fase probatodria, a secretaria devera intimar as partes,
inclusive o Ministério Publico, para apresentar alegacoes finais no prazo comum de 5
(cinco) dias (Art. 6°, LC 64/90).

e Apds a decisao, publicar no prazo de 3 (trés) dias (Art. 8°, LC 64/90).

10 TSE-REspe-AC. n. 25.443/SC, de 14-2-2006-DJ 10-3-2006, p. 177.
11 GOMES, José Jairo, DIREITO ELEITORAL - 14 ed. - Sio Paulo: Atlas, 2018, p. 90.
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5 Prestacdo de Contas Eleitorais

Jones do Santos Filho e Melissa Lavareda Ramos Nogueira
Secado | - Disposicoes gerais

e Salvo disposicao diversa, os dispositivos legais deste capitulo referem-se a
Resolucao TSE n. 23.607/2019, que regulamenta a arrecadacao e os gastos de re-
cursos por partidos politicos e candidatos e sobre a prestacao de contas nas eleicoes.

¢ A prestacdo de contas eleitorais apresentada pelos partidos politicos em ra-
zao do pleito possui procedimentos e sancdes diversos daquela apresentada anual-
mente (contas partidarias), a qual sera tratada no capitulo seguinte.

e Os processos de prestacdo de contas sao publicos e podem ser consultados
por qualquer interessado (Art. 103).

Secao Il - Comunicacdes Processuais

e No periodo de 15 de agosto a 19 de dezembro, as intimacoes serdo realiza-
das pelo mural eletrénico, fixando-se o termo inicial do prazo na data de publicacdo
e devem ser feitas na pessoa do advogado constituido pelo partido politico ou pelo
candidato (vide art. 98 e seguintes).

¢ A publicacdo dos atos judiciais fora desse periodo estabelecido sera realizada
no Diario da Justica Eletroénico.

e As intimacoes abrangem: i) na hipotese de prestacdo de contas de candida-
to a eleicdo majoritaria o titular e o vice ou suplente, conforme o caso, ainda que
substituidos, na pessoa de seus advogados; ii) na hipotese de prestacdo de contas
relativa a eleicdo proporcional, o candidato, na pessoa de seu advogado; iii) na hipo-
tese de prestacdo de contas de 6rgao partidario, o partido politico, o presidente e o
tesoureiro, bem como seus substitutos, na pessoa de seus advogados.

e Na hipdtese de impossibilidade técnica de utilizacdo do mural eletrénico,
oportunamente certificada, as intimacoes serao realizadas sucessivamente, por
mensagem instantanea, por e-mail e por correspondéncia.

e Reputam-se validas as intimacoes: i) pela disponibilizacdo no mural eletroni-
co; ii) quando realizada pelos demais meios eletronicos, pela confirmacdo de entrega
ao destinatario da mensagem ou e-mail no nimero de telefone ou endereco infor-
mado pelo partido, pela coligacdo ou pelo candidato, dispensada a confirmacao de
leitura; iii) quando realizada por correio, pela assinatura do aviso de recebimento de
pessoa que se apresente como apta ao recebimento de correspondéncia no endere-
co informado pelo partido, coligacdo ou candidato.

e Nao serd prevista ou adotada intimacao simultanea ou de reforco por mais
de um meio, somente se passando ao subsequente em caso de frustrada a realizada
sob a forma anterior.

e Considera-se frustrada a intimacdo apenas quando desatendido os critérios
referidos no § 2° da resolucdo de regéncia, incumbindo aos partidos, as coligacoes
e aos candidatos acessar o mural eletrénico e os meios informados em seu registro
de candidatura para o recebimento de citacoes, intimacoes, notificacdes e comuni-
cacoes da Justica Eleitoral.
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¢ As intimacdes por meio eletronico previstas no artigo 98 da resolucao nao se
submetem ao disposto no art. 5° da Lei n® 11.419/2006 (intimacao ficta apos 10 dias
sem consultar os autos).

¢ Na hipotese de nao haver advogado regularmente constituido nos autos, o
candidato e/ou partido politico, bem como o presidente, o tesoureiro e seus substi-
tutos, devem ser citados pessoalmente para que, no prazo de 3 (trés) dias, constitu-
am advogado, sob pena de serem as contas julgadas nao prestadas.

e Essa citacdo deve ser realizada: i) quando dirigida a candidato, partido poli-
tico ou coligacao, por mensagem instantanea, e, frustrada esta, sucessivamente por
e-mail, por correspondéncia e pelos demais meios previstos no Cédigo de Processo
Civil; ii) quando se dirigir a pessoa diversa das indicadas nos incisos anteriores, no
endereco fisico indicado pelo autor, nos termos do art. 319 do Cdédigo de Processo
Civil.

e Para fins desta citacao, serao utilizados os dados de localizacao informados
no Requerimento de Registro de Candidatura (RRC) e do Demonstrativo de Regula-
ridade dos Atos Partidarios (DRAP).

¢ Aiintimacao pessoal do Ministério Publico, entre 15 de agosto e 19 de dezem-
bro, sera feita por intermédio de expediente no Processo Judicial Eletronico (Pe), o
qual marcara a abertura automatica e imediata do prazo processual.

¢ A decisao que julgar as contas dos candidatos eleitos sera publicada em ses-
sao, na hipotese de acérdao prolatado por tribunal, e no mural eletrénico, na hipote-
se de decisao monocratica do relator ou de decisao proferida no primeiro grau, até 3
(trés) dias antes da diplomacao (Lei n°® 9.504/1997, art. 30, § 1°).

e A decisao que julgar as contas dos candidatos nao eleitos sera publicada no
Diario da Justica Eletronico da Justica Eleitoral (art. 78, paragrafo unico).

Secdo lll - Contas parciais

e A prestacao de contas parcial de campanha deve ser encaminhada por meio
do SPCE, pela internet, entre os dias 9 a 13 de setembro do ano eleitoral, dela cons-
tando o registro da movimentacao financeira e/ou estimavel em dinheiro ocorrida
desde o inicio da campanha até o dia 8 de setembro do mesmo ano (art. 47, § 4°).

e No dia 15 de setembro do ano eleitoral, o Tribunal Superior Eleitoral divulga-
ra, na sua pagina na internet, a prestacao de contas parcial de campanha de candida-
tos e partidos politicos com a indicacao dos nomes, do CPF ou CNPJ dos doadores
e dos respectivos valores doados (Lei n°® 9.504/1997, art. 28, § 4°, inciso Il, e § 7°).

e As prestacdes de contas parciais encaminhadas a Justica Eleitoral serdo au-
tuadas automaticamente no Processo Judicial Eletronico (PJe) quando do envio pelo
SPCE (art. 48).

e Uma vez recebido pelo prestador de contas, no SPCE, o nimero do processo
judicial eletrénico autuado, o prestador de contas deve providenciar a juntada do
instrumento de procuracao do advogado diretamente no PJE.

e Apresentadas as prestacdes de contas parciais, a secretaria fara concluso ao
relator e podera providenciar, de oficio, o sobrestamento dos respectivos autos até a
apresentacao das contas finais de campanha, caso nao tenha havido a determinacao
do imediato inicio da andlise das contas (art. 48, § 2° e § 3°).

Secao IV - Contas finais

¢ As prestacdes de contas finais referentes ao primeiro turno de todos os can-
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didatos e de partidos politicos em todas as esferas devem ser prestadas, via SPCE, a
Justica Eleitoral até o 30° dia posterior a realizacdo das eleicoes (Lei n® 9.504/1997,
art. 29, 111).

¢ Havendo segundo turno, devem prestar suas contas, via SPCE, até o 20° dia
posterior a sua realizacdo, apresentando a movimentacao financeira referente aos
dois turnos (Lei n°® 9.504/1997, art. 29, IV):

a) o candidato que disputar o segundo turno;

b) os érgaos partidarios vinculados ao candidato que concorre ao segundo tur-
no, ainda que coligados, em todas as suas esferas;

c) os drgaos partidarios que, ainda que nao referidos na alinea b, efetuem doa-
¢coes ou gastos as candidaturas concorrentes no segundo turno.

e Com a apresentacao das contas finais, a secretaria procedera a imediata pu-
blicacao de edital para que qualquer partido politico, candidato ou coligacao, o Mi-
nistério Publico, bem como qualquer outro interessado possam impugna-las no pra-
zo de 3 (trés) dias (Resolucao TSE n. 23.607/2019, art. 56).

¢ Para fins de publicacao do edital de impugnacao, deve-se observar o seguin-
te procedimento de comunicacao eletrénica via PJE (Terceiros: Procurador Regional
Eleitoral-AM/ Comunicacao: Edital/Meio: Sistema/Tipo de Prazo: dias/Prazo: 5; e
Outros Destinatarios - outros interessados/ Comunicacao: Edital/Meio: Diario Ele-
tronico/Tipo de Prazo: dias/Prazo: 3).

¢ As impugnacoes a prestacao de contas dos candidatos e dos respectivos par-
tidos politicos, inclusive dos coligados, serao juntadas aos préprios autos da presta-
cao de contas, e o cartério eleitoral ou a Secretaria do Tribunal notificara imediata-
mente o candidato ou o érgao partidario para manifestacao no prazo de 3 (trés) dias
(art. 56, § 2°).

e Apresentada, ou nao, a manifestacao do impugnado, transcorrido o referido
prazo de 3 (trés) dias, o cartodrio eleitoral ou a Secretaria do Tribunal cientificarad o
Ministério Publico da impugnacéo, caso o 6rgao ndo seja o impugnante (Resolucdo
TSE n. 23.607/2019, art. 56, § 2°).

Secdo V - Da omissdo da apresentacdo das Contas Eleitorais

¢ Na hipdtese de omissao de contas parciais, as contas finais encaminhadas
pelo SPCE serao autuadas e distribuidas automaticamente no Sistema de Processo
Judicial Eletrénico (PJe).

e Findos os prazos fixados sem que as contas tenham sido prestadas, a identi-
ficacdo dos omissos sera feita em até 3 (trés) dias do prazo para prestar contas (art.
49, 8§ 5°).

e O processo sera encaminhado a unidade técnica de contas que instruirdao os
autos com os extratos eletronicos encaminhados a Justica Eleitoral, com as informa-
coes relativas ao recebimento de recursos do Fundo Partidario, do Fundo Especial
de Financiamento de Campanhas, de fonte vedada e/ou de origem nao identificada
e com os demais dados disponiveis.

¢ O candidato com prestacao de contas parcial ja autuada sera intimado pelo
mural eletronico, até a diplomacao dos eleitos e, apés, pelo Diario da Justica Eleito-
ral Eletrénico, para, no prazo de 3 (trés) dias, prestar as contas finais; o omisso sera
citado para prestar as contas no prazo de 3 (trés) dias, devendo observar os procedi-
mentos previstos nos arts. 98 e seguintes da Resolucao (art. 49, § 5°, IV).

e A Secretaria Judiciaria dara vista da prestacao de contas ao Ministério Publi-
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co, que devera emitir parecer no prazo de 2 (dois) dias.
e Os autos serao encaminhados ao relator. Permanecendo a omissao, as contas
serdo julgadas como nao prestadas (Lei n® 9.504/1997, art. 30, IV).

Secdo VI - Recursos

e Da decisao do juiz eleitoral, cabe recurso eleitoral para o tribunal regional
eleitoral, no prazo de 3 (trés) dias contados de sua publicacdo (Lei n°® 9.504/1997,
art. 30, § 5°).

¢ Na hipoétese do julgamento das prestacdes de contas dos candidatos eleitos,
o prazo recursal é contado da publicacdo em sessao do acérdao prolatado por tri-
bunal eleitoral. Na hipétese de decisao proferida no primeiro grau, o prazo recursal
conta-se a partir da publicacdo em cartorio (art. 86).

e Das decisdes monocraticas dos relatores, cabe Agravo Interno, que sera jul-
gado pelo Tribunal Pleno (vide rito no capitulo de recursos).

e Do acordao do tribunal regional eleitoral, cabe embargos de declaracéo (vide
rito no capitulo de recursos).

e Do acérdao do tribunal regional eleitoral, cabe recurso especial para o Tribu-
nal Superior Eleitoral, nas hipéteses previstas nos incisos | e Il do § 4° do art. 121 da
Constituicao Federal, no prazo de 3 (trés) dias contados da publicacdo no Diario da
Justica Eletronico (Lei n® 9.504/1997, art. 30, § 6°).

e Em caso de apresentacdao de RESPE, remeter os autos ao presidente, que
realizara o juizo de admissibilidade e, em caso de impugnacao das contas na origem,
determinara a intimacao do recorrido, para contrarrazoes no prazo de 3 dias. Apos,
encaminhar os autos ao TSE.

e Transitado em julgado, remeter os autos a unidade técnica para lancamento
do resultado do julgamento no SICO.

e Deve-se comunicar as zonas eleitorais respectivas acerca do julgamento das
contas dos candidatos.

e Em caso de determinacao de devolucao de valores ou multa, proceder con-
forme capitulo referente a “devolucao de valores” deste manual.

Secao VIl - Regularizacéo de Contas Eleitorais ndo prestadas

e Apds o transito em julgado da decisao que julgar as contas como nao pres-
tadas, o interessado pode requerer, a regularizacao de sua situacao para, no caso de
candidato, evitar que persistam os efeitos do impedimento de obter a certidao de
quitacao eleitoral apos o fim da legislatura; ou, no caso de partido politico, restabe-
lecer o direito ao recebimento da quota do Fundo Partidario, do Fundo Especial de
Financiamento de Campanha (art. 80, § 1°).

¢ O requerimento de regularizacdo deve ser autuado na classe “Regularizacao
da omissao de prestacdo de contas eleitorais”, consignando-se os nomes dos res-
ponsaveis, e distribuido por prevencao ao juiz ou relator que conduziu o processo de
prestacdo de contas a que ele se refere (art. 80, § 2°).

¢ O requerimento de regularizacao deve observar o rito previsto nesta Resolu-
cao para o processamento da prestacao de contas.

¢ Ao final, a autoridade judicial deve decidir sobre o deferimento, ou nao, do
requerimento apresentado, decidindo pela respectiva regularizacao (art. 80, § 4°).
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Prestacéo de Contas Partida-
ria Anual

Irlane Maria Ferreira de Andrade e Marissie de Oliveira Nina
Secado | - Disposicdes gerais

¢ Salvo disposicao diversa, os dispositivos legais deste capitulo referem-se a
Resolucao TSE n. 23.604/2019, que regulamenta o disposto no Titulo Ill - Das Fi-
nancas e Contabilidade dos Partidos - da Lei n® 9.096, de 19 de setembro de 1995.

e O partido politico, em todas as esferas de direcado, deve apresentar a sua
prestacao de contas a Justica Eleitoral anualmente até 30 de junho do ano subse-
qguente (art. 28).

e As contas anuais devem ser apresentadas ao: | - juizo eleitoral competente,
no caso de prestacao de contas de 6rgao definitivo municipal ou comissao proviséria
municipal ou zonal; Il - Tribunal Regional Eleitoral, no caso de prestacao de contas
de 6rgao estadual definitivo ou comissao estadual proviséria; e Il - TSE, no caso de
prestacdo de contas de 6rgao nacional (art. 28).

¢ A extincao ou dissolucdo de comissao provisoria ou de diretério ndo excluem
a obrigacao de apresentacdo das contas relativas ao periodo de vigéncia e deve ser
apresentada pela esfera partidaria imediatamente superior ou por quem suceder a
comissao ou o diretdrio, com a identificacdo dos dirigentes partidarios de acordo
com o periodo de atuacao (art. 28, § 5°).

e Concluida a elaboracao da prestacao de contas do partido, o sistema SPCA
realizara automaticamente a autuacao e a integracao dos autos no Processo Judicial
Eletrénico - PJe (art. 31).

¢ A autuacao deve ocorrer na respectiva classe processual em nome do 6rgao
partidario, do atual presidente e tesoureiro ou daqueles que desempenhem funcoes
equivalentes, e do presidente, do tesoureiro e daqueles que desempenharam fun-
cOes equivalentes no exercicio financeiro da prestacdo de contas.

e As partes devem ser representadas por advogados e, verificando a auséncia
ou a irregularidade da representacao processual do 6rgao partidario ou dos respon-
saveis, o relator suspendera o processo e marcara prazo razoavel para ser sanado o
defeito, sob pena de prosseguimento regular do feito, com fluéncia dos respectivos
prazos processuais a partir da data da publicacdo do ato judicial no Diario da Justica
eletrénico - DJE (art. 32).

¢ Na certiddo de atualizacao de autuacao, deve-se juntar a certidao da compo-
sicdo do 6rgao partidario extraida do SGIP (Sistema de Gerenciamento de Informa-
cOes Partidarias), a fim de comprovar a legalidade do 6rgao partidario de que fazem
parte os responsaveis inseridos no polo ativo do processo.

e A Secretaria do Tribunal deve publicar edital para que, no prazo de 5 dias,
o Ministério Publico ou qualquer partido politico possa impugnar a prestacdo de
contas apresentada, bem como relatar fatos, indicar provas e pedir abertura de in-
vestigacdo para a apuracao de qualquer ato que viole as prescricoes legais ou esta-
tutarias a que, em matéria financeira, os partidos e seus filiados estejam sujeitos (Lei
n°® 9.096/95, art. 35).

¢ Para fins de publicacio do edital de impugnacao, deve-se observar o seguin-
te procedimento de comunicacao eletrénica via PJE (Terceiros: Procurador Regional
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Eleitoral-AM/ Comunicacao: Edital/Meio: Sistema/Tipo de Prazo: dias/Prazo: 5; e
Outros Destinatario - outros interessados/ Comunicacao: Edital/Meio: Diario Eletro-
nico/Tipo de Prazo: dias/Prazo: 5).

e A impugnacao a prestacao de contas deve ser formulada em peticao funda-
mentada dirigida ao juiz ou ao relator, que, ao recebé-la, deve determinar sua juntada
no processo de prestacao de contas e intimar o 6rgao partidario e os responsaveis,
na pessoa dos seus advogados, para que apresente defesa preliminar, no prazo de 15
(quinze) dias, requerendo as provas que entender necessarias, sob pena de preclusio
(art. 31, § 3°).

e O requerimento de abertura de investigacao para apurar ato que viole as
prescricoes legais ou estatutarias pode ser apresentado por qualquer partido politico
ou pelo MPE em acao autbnoma, que deve ser autuada na "classe Representacao" e
processada na forma do art. 22 da Lei Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990,
sem suspender o exame e a tramitacao do processo de prestacao de contas.

¢ Concluido o exame a que se refere o caput deste artigo, o processo deve ser
disponibilizado ao Ministério Publico Eleitoral, oportunidade em que poderd, sob
pena de preclusao, apontar irregularidades nao identificadas pela Justica Eleitoral, no
prazo de até 30 (trinta) dias (art. 36, § 6°).

e Apds manifestacao do MPE ou transcurso do prazo acima, o 6rgao partidario
e 0S seus responsaveis serao intimados para se defender, no prazo improrrogavel de
30 dias (art. 36, § 7°).

e Decorrido o prazo, com ou sem manifestacao do 6rgao partidario, acompa-
nhada ou ndao de documentos, e encerradas as diligéncias, os autos serao remetidos
para analise técnica para emissdo de parecer conclusivo das contas (art. 38).

e Apresentado o parecer conclusivo, o processo deve ser disponibilizado, nesta
ordem, as partes, primeiro ao impugnante depois ao impugnado, se houver, ou ape-
nas ao partido politico e aos respectivos responsaveis no caso de prestacdes contas
nao impugnadas, para o oferecimento de razoes finais, no prazo de 5 (cinco) dias (art.
40).

e Apds, ao Ministério Publico Eleitoral para a emissao de parecer como fiscal da
lei, no prazo de 5 (cinco) dias (art. 40).

¢ Transcorrido o prazo para a apresentacao das alegacoes finais das partes e do
parecer do Ministério Publico Eleitoral, o processo deve ser concluso ao relator para
proferir decisdo no prazo maximo de quinze dias (art. 41).

¢ Nos tribunais, os processos de prestacao de contas nao impugnados que con-
tenham manifestacao da unidade técnica e do MPE favoravel a aprovacao, total ou
com ressalvas, podem ser decididos monocraticamente pelo relator (art. 41, § 4°).

e Apds o transito em julgado, deve-se encaminhar os autos a CCl para anotacao
no SICO, comunicar diretérios nacionais em caso de suspensao no recebimento de
Fundo Partidario.

e Em caso de devolucao de valores ou imposicao de multa, vide capitulo espe-
cifico deste manual.

Secado Il - Da omissdo da apresentacdo das Contas Partidarias
e Encerrado o prazo para apresentacao das contas, a inadimpléncia dos par-
tidos politicos deve ser autuada, individualmente na classe “prestacdo de contas”,

mediante a integracao automatica entre o SPCA e o PJE.
e A Secretaria Judiciaria nos Tribunais Eleitorais deve, mediante a determinacao
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da autoridade judicial competente: a) notificar os 6rgdos partidarios que deixaram de
apresentar suas contas, na pessoa do atual presidente e tesoureiro ou daqueles que
desempenhem funcoes equivalentes e de eventuais substitutos no respectivo exer-
cicio financeiro, para que supram a omissao no prazo de 72 (setenta e duas) horas;
b) cientificar o presidente e o tesoureiro ou aqueles que desempenharam funcoes
equivalentes e eventuais substitutos no periodo das contas quanto a omissao da
apresentacao das contas (Resolucdo TSE n. 23.604/2019, art. 30, 1).

e Findo o prazo previsto (72h), a SJD deve comunicar ao relator do proces-
so que o 6rgao partidario ndo prestou contas tempestivamente (Resolucdo TSE n.
23.604/2019, art. 30, Il).

e Persistindo a nao apresentacao das contas, a autoridade judiciaria deve de-
terminar, sucessivamente: a) juntada dos extratos bancarios que tenham sido envia-
dos para a Justica Eleitoral; b) colheita e a certificacdo no processo das informacoes
obtidas nos outros 6rgaos da Justica Eleitoral sobre a eventual emissao de recibos
de doacao e registros de repasse ou distribuicao de recursos do Fundo Partidario;
c) a oitiva do MPE, no prazo de 5(cinco) dias apds a juntada das informacdes de que
tratam os itens a e b; d) a abertura de vista aos interessados para se manifestarem
sobre as informacdes e documentos apresentados no processo, (prazo 03 dias); e e)
a submissao do feito a julgamento, deliberando sobre as sancdes cabiveis ao 6rgao
partidario e seus responsaveis (Resolucao TSE n. 23.604/2019, art. 30, IV).

e Caso seja atendida a notificacao e haja apresentacao de PC, seguir o rito de
contas entregues.

Secado Il - Regularizagcdo de Contas Partidarias ndo prestadas

¢ Transitada em julgado a decisdo que julgar as contas ndo prestadas, os 6r-
gaos partidarios podem requerer a regularizacao da situacdo de inadimpléncia para
suspender as consequéncias previstas no art. 47, da resolucdo de regéncia (art. 58).

e O requerimento de regularizacdo pode ser apresentado pelo préprio érgao
partidario, ou pelo(s) hierarquicamente superior(es).

¢ O requerimento de regularizacao deve ser autuado na classe Regularizacao
da omissao de prestacdo de contas anual partidaria, consignando-se os nomes dos
responsaveis, e distribuido por prevencao ao juiz ou ao relator que conduziu o pro-
cesso de prestacao de contas a que ele se refere.

e Juiz Eleitoral ou o Tribunal, conforme o caso, deve decidir sobre o deferimen-
to ou ndo do requerimento apresentado.
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7 Processo Administrativo

Jodo Bosco da Silva Vieira e Cdssia Maria da Chagas Merklein

e Os processos descritos neste capitulo referem-se aqueles autos em que,
apesar de possuirem natureza administrativa, possuem como caracteristica a neces-
sidade de atuacao do magistrado ndao na condicao administrador publico em sentido
estrito, mas investido do poder de jurisdicao.

Secdo | - Processo Administrativo

e De acordo com o Sistema de Gerenciamento de Tabela Processual Unificada
do CNJ, a classe Processo Administrativo contempla procedimentos com destina-
coes diversas no ambito interno dos tribunais, sem carater disciplinar e que nao se
enquadre nas hipéteses abrangidas pelas outras classes. Ex. licitacao, procedimen-
tos para aposentadoria, para realizacao de contratos, etc.

e As comunicacOes processuais aos servidores ocorrerao por meio de correio
eletrénico funcional, salvo se representado por advogado nos autos.

¢ Via de regra, tal procedimento inicia-se na plataforma de processamento ad-
ministrativo, tais como PAD e SEI. Apds, esse procedimento é transportado para a
plataforma PJE, fazendo as vezes de peticao inicial, devendo o processo administra-
tivo ser devolvido ao setor de origem com a respectiva certidao de autuacao do PJE.

e Havendo despacho para vista dos autos ao MPE, o prazo a ser assinalado
serd de 05 (cinco) dias, se outro ndo houver sido fixado pelo relator (art. 40 do RI-
TRE/AM).

e Havendo determinacao solicitando informacao/providéncia de unidade ad-
ministrativa da secretaria do TRE/AM, a comunicacao sera veiculada por meio de
mensagem eletronica enderecada ao e-mail institucional da respectiva unidade, de
tudo certificando-se nos autos.

e Em caso de decisdo monocratica, o prazo para recurso, via de regra, é de 10
dias (art. 121, RITRE/AM c/c Art. 59 da Lei n. 9784/1999). Por outro lado, caso a
matéria verse a respeito de servidor publico, o prazo sera de 30 dias (art. 108 da Lei
n. 8.112/90).

e Em caso de decisao colegiada, o prazo para recurso, embargos de declaracao
ou RESPE, permanece a regra geral do Cédigo Eleitoral, a saber, 03 dias.

Secdo Il - Instrucdo

e De acordo com o Sistema de Gerenciamento de Tabela Processual Unificada
do CNJ, essa classe compreende as instrucoes expedidas pelos Tribunais Eleitorais
(TSE ou TREs) visando a regulamentacao da legislacido eleitoral e partidaria. Assim,
nao se pode confundir tal classe com regulamentacoes que escapem a legislacao
eleitoral e partidaria.

¢ Via de regra, tal procedimento inicia-se na plataforma de processamento ad-
ministrativo, tais como PAD e SEIl. Apés, esse procedimento é transportado para a
plataforma PJE, fazendo as vezes de peticao inicial, devendo o processo administra-
tivo ser devolvido ao setor de origem com a respectiva certidao de autuacao do PJE.

e Em caso de aprovacao de instrucao pelo Plenéario da Corte, a unidade de
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acordao deve proceder a catalogacdo do normativo ou sua atualizacdo em platafor-
ma propria.

Secao Il - Consulta

e De acordo com o Sistema de Gerenciamento de Tabela Processual Unificada
do CNJ, esta classe compreende as consultas feitas, em tese, por autoridade publica
ou 6rgao de direcao de partido politico, sobre matéria eleitoral, aos Tribunais Regio-
nais Eleitorais e ao tribunal Superior Eleitoral (arts. 23 e 30, Cédigo Eleitoral).

e Apenas autoridades e partidos politicos detém legitimidade para opor tal
acao. Vale ressaltar que, de acordo com a Portaria TSE n. 402/2018, a Consulta pos-
sui como caracteristica o juspostulandi as partes, é dizer, capacidade que se faculta
a alguém de postular perante as instancias judiciarias as suas pretensoes na Justica.

e Havendo despacho para vista dos autos ao MPE, o prazo a ser assinalado
sera de 03 (trés) dias, se outro ndo houver sido fixado pelo relator. (v. Art. 97, §1°,
do RITRE/AM).

e O prazo para recorrer de tal demanda segue a regra geral, 3 dias (art. 258,
Codigo Eleitoral).
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8 Recursos Eleitorais

Walber Sousa Oliveira

e O recurso é o meio de impugnacao da decisao judicial utilizado dentro do
mesmo processo em que € proferida. Pelo recurso, prolonga-se o curso (a litispen-
déncia) do processo*2.

e Os meios impugnativos no processo jurisdicional eleitoral nao se restringem
aos recursos eleitorais. Sendo assim, algumas demandas, apesar de ndo possuirem
natureza recursal, tem o objetivo de desconstituir decisao judicial. No capitulo se-
guinte, retornaremos ao tema.

e A seguir, serdo numerados os principais recursos utilizados no ambito eleito-
ral.

Secdo | - Teoria geral dos recursos

e Os recursos eleitorais devem ser analisados em cotejo com o titulo |, Livro I,
do CPC “Da Ordem dos Processos e dos Processos de Competéncia Originaria dos
Tribunais”, art. 926 e seguintes, tendo vista a aderéncia ao tema em questao.

e A andlise do recurso é dividida em admissibilidade e mérito. O juizo de admis-
sibilidade é a decisdo sobre a aptiddo de um procedimento ter o seu mérito (objeto
litigioso) examinado. Toda postulacdo se sujeita a um duplo exame do magistrado:
primeiro, verifica-se se serd possivel o exame do conteludo da postulacao; apds, e
em caso de um juizo positivo no primeiro momento, examina-se a procedéncia ou
nao daquilo que se postula (mérito).

¢ No juizo de admissibilidade, verifica-se a existéncia dos requisitos de admis-
sibilidade: tempestividade, legitimidade e interesse recursal, dentre outros.

e Por outro lado, o juizo de mérito é aquele em que se apura a existéncia ou
inexisténcia de fundamento para o que se postula, isto &, acolhendo-se ou rejeitan-
do-se a postulacao.

¢ No primeiro, julga-se esta admissivel ou inadmissivel (“conheco” ou “ndo co-
nheco”, termos também utilizados pelos relatores). No juizo de mérito, procedente
ou improcedente.

¢ O juizo de admissibilidade é sempre preliminar ao juizo de mérito: a solucao
do primeiro determinara se o mérito sera ou nado examinado.

Secdo Il - Recurso Eleitoral Inominado

e Também denominado de Recurso Ordinario ou simplesmente Recurso Eleito-
ral, de acordo com o Sistema de Gerenciamento de Tabela Processual Unificada do
CNJ, essa classe compreende, em regra, os recursos interpostos para o TRE contra
as decisoes proferidas pelos Juizes e Juntas Eleitorais nos processos de sua compe-
téncia. Guarda similitude com a apelacao civel prevista no CPC.

e O objeto do recurso eleitoral é a decisao final proferida no processo. Por
ele, portanto, se impugna a sentenca que extingue o processo (sua fase cognitiva)

12 Fredie; BRAGA, Paula; OLIVEIRA, Rafael. Curso de direito processual civil: meios de impugnacido a decisao
judicial e ordem nos tribunais / - 13. ed. - Salvador: Ed. Jus Podivm, 2016.
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com ou sem resolucdo do mérito da causa (CPC/2015, arts. 354, 485, 487 e 1.009).
Quanto a decisao interlocutdria, em principio, ela ndo sofre imediatamente os efeitos
da preclusao. Por isso, sendo o caso, deve ser questionada em preliminar do recurso
eleitoral®3.

e Sempre que a lei ndo fixar prazo especial, o recurso, e as respectivas con-
trarrazoes, deverao ser interpostos em 3 dias da publicacdo do ato (art. 258, Codigo
Eleitoral).

e A intimacao para contrarrazdes ocorre na prépria zona eleitoral, devendo os
autos seguirem vista ao Ministério Publico por meio de ato ordinatoério, salvo em
caso de pedido de tutela de urgéncia.

¢ O recurso ordinario interposto contra decisao proferida por juiz eleitoral ou
por Tribunal Regional Eleitoral que resulte em cassacao de registro, afastamento do
titular ou perda de mandato eletivo sera recebido pelo Tribunal competente com
efeito suspensivo (art. 257, § 2°, Cadigo Eleitoral).

Secao Il - Embargos de Declaracéo

e Embargos de declaracao é o recurso que objetiva tornar a decisao judicial in-
tegra, clara, de maneira a eliminar vicios de obscuridade e contradicao, suprir omis-
sao ou corrigir erro material que ela eventualmente possa portar. As hipoteses de
cabimento dos embargos de declaracao eleitoral sdo idénticas as do processo civil
comum. Tais hipdteses encontram-se arroladas no art. 1.022 do CPC (art. 275, Cé-
digo Eleitoral).

e Os embargos de declaracdo nao possuem o oficio de rejulgar a matéria, tal
como ocorre nos demais recursos, sendo esse fendmeno uma situacao excepcional,
alterando o mérito da decisao atacada (efeito infringente).

e O prazo para recorrer dos embargos de declaracao, via de regra, é de 3 dias.

Secdo IV - Agravo Interno

e O agravo interno é previsto no art. 1.021 do CPC, e é cabivel contra decisao
proferida pelo relator ao respectivo érgao colegiado. O presente recurso encontra-
-se relacionado aos atos praticados pelo relator na direcdo do processo no tribunal,
sendo sua finalidade ensejar a revisao dessa decisao pelo 6rgao colegiado a que o
relator se encontra vinculado, tendo em vista os poderes a ele conferido no art. 932
do CPC.

¢ O agravo interno é cabivel: (i) no ambito da competéncia recursal do tribunal,
contra decisao do relator de ndo conhecer, negar ou dar provimento ao recurso in-
terposto contra a decisdo do 6rgao a quo; (ii) no ambito da competéncia originaria,
contra decisao interlocutdria do relator em processo de competéncia originaria do
tribunal - ex.: AIJE por abuso de poder de competéncia do corregedor eleitoral, acao
eleitoral por captacao ilicita de sufragio de competéncia de tribunal eleitoral*.

Secao V - Recurso Administrativo

e Das decisdes administrativas cabe recurso, em face de razoes de legalidade
e de mérito e sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao, a qual, se nao a re-
considerar no prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior (art. 56, Lei
9.784/1999).

13 g4 GOMES, José Jairo. Recursos Eleitorais. Sdo Paulo: Atlas, 2016.
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e Em caso de decisao monocratica, o prazo para recurso, via de regra, é de 10
dias (art. 121, RITRE/AM c/c Art. 59 da Lei n. 9784/1999). Por outro lado, caso a
matéria verse a respeito de servidor publico, o prazo sera de 30 dias (art. 108 da Lei
n. 8.112/90).

Secdo VI - Recurso Especial Eleitoral

e E cabivel Recurso Especial Eleitoral (RESPE), quando proferidas decisdes con-
tra expressa disposicao de lei ou quando ocorrer divergéncia na interpretacao de lei
entre dois ou mais tribunais eleitorais (art. 276, |, alineas a e b, do Cédigo Eleitoral).

e O art. 276, § 1°, do Cadigo Eleitoral prevé regra especifica de prazo para
interposicao de recurso especial. O prazo ai fixado é de trés dias, coincidindo com
a norma geral inscrita no art. 258 do mesmo codigo. Esse mesmo lapso temporal
consta do art. 35, § 1°, do RITSE.

e Apesar do mérito do RESPE ser apreciado pelo TSE, o recurso é interposto
perante o presidente do tribunal regional eleitoral recorrido que procedera o seu
juizo de admissibilidade.

e Somente apds esse juizo de admissibilidade, o recorrido devera ser intimado
para, querendo, oferecer contrarrazoes (art. 278, Codigo Eleitoral).

e Caso o juizo de admissibilidade seja positivo, remete-se os autos ao TSE para
julgamento do mérito.

Secao VIl - Recursos Criminais

e Os recursos criminais possuem sistematica propria e aplicar-se-a, como lei
subsidiaria ou supletiva, o Cédigo de Processo Penal (art. 364, Codigo Eleitoral).

e O recurso eleitoral criminal é o instrumento adequado para impugnar sen-
tenca criminal, condenatéria ou absolutéria, bem como as denominadas decisées
definitivas, ou com forca de definitivas (CPP, art. 593, 1l). Com algumas peculiari-
dades, é semelhante a apelacao criminal. Seu fundamento legal encontra-se no art.
362 do Codigo Eleitoral®®.

e O prazo para recorrer é de 10 dias (art. 362, Cédigo Eleitoral).

15 GOMES, José Jairo. Recursos Eleitorais. Sdo Paulo: Atlas, 2016
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Demandas Autdnomas de
Impugnacdo

Walber Sousa Oliveira

e Os meios impugnativos no processo jurisdicional eleitoral nao se restringem
aos recursos eleitorais. Sendo assim, algumas demandas, apesar de ndo possuirem
natureza recursal, tem o objetivo de desconstituir decisao judicial.

e De acordo com Fredie Didier, O sistema de impugnacao da decisao judicial é
composto dos seguintes instrumentos: a) recursos; b) acdes auténomas de impugna-
cdo; ¢) sucedaneos recursais. A seguir, os conceitos propostos pelo ilustre processu-
alista baiano*.

e O recurso é o meio de impugnacao da decisao judicial utilizado dentro do
mesmo processo em que € proferida. Pelo recurso, prolonga-se o curso (a litispen-
déncia) do processo.

¢ A acao autonoma de impugnacao € o instrumento de impugnacao da decisao
judicial, pelo qual se da origem a um processo novo, cujo objetivo é o de atacar ou
interferir em decisao judicial. Distingue-se do recurso exatamente porque nao é vei-
culada no mesmo processo em que a decisao recorrida fora proferida. Sao exemplos:
a acao rescisoria, a querela nullitatis, os embargos de terceiro, o mandado de segu-
ranca e o habeas corpus contra ato judicial e a reclamacao.

¢ Sucedaneo recursal é todo meio de impugnacao de decisao judicial que nem
é recurso nem é acio auténoma de impugnacao. E uma categoria residual: o que ndo
for recurso, nem acao auténoma, sera um sucedaneo recursal. A categoria dos suce-
daneos recursais engloba, enfim, todas as outras formas de impugnacao da decisao.
Sao exemplos: pedido de reconsideracao, pedido de suspensdo da seguranca (Lei n.
8.437/1992, art. 40; Lei n. 12.016/2009, art. 15) e a correicdo parcial.

¢ Nas secoes seguintes, destacaremos algumas espécies dessa natureza.

Secdo | - Habeas Corpus

e O habeas corpus é contemplado pela Constituicao Federal de 1988 no art. 5°,
LXVIII. Sua regulamentacao encontra-se nos arts. 647 a 667 do Cédigo de Processo
Penal.

e Conceder-se-a habeas corpus sempre que alguém sofrer ou se achar ameaca-
do de sofrer violéncia ou coacao em sua liberdade de locomocao, por ilegalidade ou
abuso de poder (CF, art. 5°, LXVIII).

e O autor é denominado impetrante, o beneficiario é chamado de paciente
(pois é ele quem sofre ou padece a coacdo ilegal) e o coator é designado impetrado.

¢ Na sessao de julgamento, o requerente podera, apds o relatorio, sustentar
oralmente o pedido, pelo prazo improrrogavel de dez (10) minutos (RITRE-AM, art.
81, § 1°).

¢ O julgamento de habeas corpus independera de publicacdo de pauta (RITRE-
-AM, art. 81, § 2°).

e E de 3 (trés) dias o prazo para interposicio de todos esses recursos (CE, art.
258). Os recursos em habeas corpus nao tém efeito suspensivo. Destarte, é imediata
a execucao da decisao que conceder a ordem?’.

7 |dem.
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Secdo Il - Mandado de Seguranca

e O mandado de seguranca é a garantia constitucional que visa a proteger
direito liquido e certo das pessoas contra ato ilicito ou abusivo praticado por auto-
ridade estatal. Na Constituicao Federal de 1988, o mandamento é contemplado no
rol de direitos fundamentais do art. 5°, comportando duas modalidades: individual
(inciso LXIX) e coletivo (inciso LXX)2e.

¢ O Mandado de Seguranca é regulamentado pela Lei n°® 12.016/2009.

e Conceder-se-a4 mandado de seguranca para proteger direito liquido e certo,
nao amparado por habeas corpus ou habeas data, quando o responsavel pela ile-
galidade ou abuso de poder for autoridade publica ou agente de pessoa juridica no
exercicio de atribuicdes do Poder Publico (CF, art. 5°, inciso LXIX).

e O direito de requerer mandado de seguranca extinguir-se-a decorridos 120
(cento e vinte) dias, contados da ciéncia, pelo interessado, do ato impugnado (Lei
12.016/2009, art. 23).

e A autoridade coatora, sujeito passivo da acdo em exame, é sempre uma au-
toridade publica ou equiparada. Via de regra, no ambito eleitoral, o mandado de
seguranca € impetrado em face de decisao de juiz eleitoral.

e As partes sdo denominadas de impetrante (polo ativo) e impetrado (polo pas-
sivo, autoridade coatora).

e Ao despachar a inicial, o juiz ordenara que se notifique o coator do conte-
Udo da peticao inicial, enviando-lhe a segunda via apresentada com as cépias dos
documentos, a fim de que, no prazo de 10 (dez) dias, preste as informacdes (Lei
12.016/2009, art. 7°, 1).

e As comunicacoes ao juiz eleitoral coator devem ocorrer por meio de correio
eletrénico ao endereco do respectivo juizo (“CE”), nos termos da Resolucao TSE n.
23.325/2010, devendo essa intimacao pessoal ser carreada aos autos eletrénico,
bem como viabilizar a respectiva contagem do prazo.

e O magistrado determinara também que se dé ciéncia do feito ao 6rgao de re-
presentacao judicial da pessoa juridica interessada, enviando-lhe cépia da inicial sem
documentos, para que, querendo, ingresse no feito. Em caso de a autoridade coatora
ser o magistrado, a pessoa juridica interessada é a Uniao, representada pela AGU.

e A comunicacao enderecada a Unido sera realizada por sistema, via PJE.

¢ Findo o prazo mencionado, o juiz ouvira o representante do Ministério Publi-
co, que opinara, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias (Lei 12.016/2009,
art. 12).

e Em principio, os recursos no mandado de seguranca nao tém efeito suspensi-
vo, de modo que a execucao da decisao que conceder a ordem é imediata, ocorren-
do nos mesmos autos do processo em que foi produzida?®®.

¢ Nas representacoes, reclamacoes e pedidos de direito de resposta previstos
na Lei n® 9.504/1997, aplicam-se as disposicdes contidas na respectiva Resolucao
de regéncia relativas as comunicacoes processuais e a contagem de prazo aos man-
dados de seguranca e as demais tutelas relativas a propaganda irregular e pedido de
direito de resposta (art. 64, Resolucdo TSE n. 23.608/2019).

e E de 3 (trés) dias o prazo para interposicdo de todos esses recursos (CE, art.
258)%°.

18 GOMES, José Jairo. Recursos Eleitorais. Sdo Paulo: Atlas, 2016.
¥ |dem.
20 |dem.
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Secdo Il - Tutela de Urgéncia

e A tutela de urgéncia sera concedida quando houver elementos que eviden-
ciem a probabilidade do direito e o perigo de dano ou o risco ao resultado util do
processo (CPC, art. 300).

e A tutela provisodria de urgéncia de natureza cautelar é frequentemente in-
vocada nos procedimentos eleitorais. Tem ela em vista salvaguardar a eficacia do
provimento final no processo principal, ou melhor, o resultado util que dele possa
derivar. O resultado do processo (ou o direito pleiteado) é protegido para, no final,
ser satisfeito.

¢ A regulamentacao das tutelas de urgéncias esta prevista essencialmente no
art. 300 e seguintes do CPC. Nada obstante, ha dispositivos na legislacao eleitoral
qgue fazem evidente referéncia a tutela cautelar. Assim, por exemplo: i) o art. 22, |, b,
da LC n° 64/1990 autoriza expressamente o seu manejo ao impor ao 6rgao judicial
gue, ao despachar a exordial, determine “que se suspenda o ato que deu motivo a
representacdo, quando for relevante o fundamento e do ato impugnado puder re-
sultar a ineficiéncia da medida, caso seja julgada procedente”; ii) o art. 73, § 4°, da
Lei n® 9.504/1997 determina “a suspensao imediata da conduta vedada, quando for
0 caso”.

e TUTELA DE URGENCIA ANTECEDENTE. O pleito cautelar podera ser de-
duzido de forma antecedente (CPC/2015, art. 305), quando ainda ndo ha demanda
tramitando, sendo esta tutela a proposicao inicial do requerente. Nesse caso, a tra-
mitacdo ocorrerd inicialmente na classe “Tutela Cautelar Antecedente”.

e TUTELA DE URGENCIA INCIDENTAL. O pleito também pode ocorrer in-
cidentalmente (CPC/2015, art. 300, § 2°). Neste ultimo caso, ndo ha autuacio de
novos autos, devendo o pleito ocorrer no bojo da acao principal ja autuada.

¢ O réu sera citado para, no prazo legal, contestar o pedido e indicar as provas
que pretende produzir.

e Efetivada a tutela cautelar, o pedido principal terd de ser formulado pelo
autor no prazo de 30 (trinta) dias, caso em que sera apresentado nos mesmos autos
em que deduzido o pedido de tutela cautelar, ndo dependendo do adiantamento de
novas custas processuais. (CPC/2015, art. 308).

Secao IV - Acodes Origindrias do Tribunal

e Muito embora nao sejam necessariamente acdes que visam impugnar pro-
priamente decisdes judiciais, a seguir serdo listadas algumas demandas de compe-
téncia do Tribunal Regional. Para aprofundamento do tema, recomenda-se a leitura
dos dispositivos referenciados.

e RECURSO CONTRA EXPEDICAO DO DIPLOMAZ?., O RCED é previsto no
art. 262 do Cédigo Eleitoral (com a redacdo da Lei n° 12.891/2013) nos seguintes
termos: “O recurso contra expedicdo de diploma caberd somente nos casos de ine-
legibilidade superveniente ou de natureza constitucional e de falta de condicao de
elegibilidade.” Trés, portanto, sdo os fundamentos possiveis para o RCED, a saber:
inelegibilidade superveniente, inelegibilidade constitucional e falta de condicao de
elegibilidade.

e Apesar de, originariamente, ter sido concebido como recurso no Codigo Elei-
toral (o que é explicitado em sua denominacdo), o instituto em exame n3o possui

21 GOMES, 2016. Todos os conceitos acerca de RCED possuem como referéncia a obra mencionada.
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natureza recursal, cuidando-se, antes, de acio. E que, por definicdo, recurso constitui
via impugnativa de decisao judicial, sendo manejado no interior de um processo es-
tabelecido entre partes, o que ndo ocorre na presente acao.

e Prazo para ajuizamento - a demanda (ou recurso) deve ser aviada no prazo
decadencial de 3 dias, contados da data da “sessdo da diplomacao” dos eleitos (CE,
arts. 258 e 276, § 1°), perante o 6rgao da Justica Eleitoral incumbido desse ato.

¢ Nas eleicoes municipais, o RCED deve ser enderecado ao juiz que presidir a
Junta Eleitoral, observando-se o disposto nos artigos 266 e 267 do Cédigo Eleitoral.
Nao ha necessidade de preparo. Protocolada e recebida a peticao, sera o recorrido
intimado/citado), abrindo-se-lhe vista dos autos para, em 3 dias, oferecer defesa ou
contrarrazoes.

e Em seguida, o juiz fara, dentro de dois dias, subir os autos ao Tribunal Regional
Eleitoral. Ndo é preciso abrir vista dos autos ao Orgao do Ministério Publico que atua
perante o Juiz Eleitoral, pois funcionara no processo o Procurador Regional Eleitoral.

e Nas eleicoes federais e estaduais, o RCED é interposto perante o presidente
do TRE. Nao ha juizo de admissibilidade nessa instancia, o qual é feito imediatamen-
te pelo TSE. Juntadas as contrarrazoes, serdo os autos remetidos aquele elevado
sodalicio. Também aqui nao é preciso abrir vista dos autos ao Procurador Regional
Eleitoral, ja que atuara no processo o Procurador Geral Eleitoral.

e ACAO RESCISORIA. A ac3o resciséria é a acido autdnoma de impugnacio,
gue tem por objetivos a desconstituicao de decisao judicial transitada em julgado e,
eventualmente, o rejulgamento da causa. Ela ndo é recurso, exatamente porque da
origem a um novo processo para impugnar a decisao judicial?2.

e A acao rescisoria eleitoral é prevista no art. 22, |, j, do Codigo Eleitoral (in-
cluido pela LC n. 86/1996), que trata da competéncia do Tribunal Superior Eleitoral,
gue ocorre nos casos de inelegibilidade, desde que intentada dentro de 120 dias de
decisao irrecorrivel.

¢ Via de regra, a acao rescisoria nao € cabivel no ambito dos tribunais regionais.
Nada obstante, em matéria ndo propriamente eleitoral, mas que a competéncia cabe
a esta especializada, é admissivel tal demanda. Nesse caso, remete-se ao regramento
previsto no art. 966 e seguintes do CPC.

e RECLAMACAO (CPC, art. 988). A reclamac3o é uma acdo de competéncia
originaria de tribunal, prevista na Constituicao Federal, nas Constituicdes Estaduais
e no CPC, que tem o objetivo de preservar a competéncia e garantir a autoridade das
decisoes dos tribunais?.

e Assim que recebida, a reclamacao sera autuada e distribuida ao relator do
processo principal, sempre que possivel (CPC, art. 988, § 3°).

e Nao se deve confundir a presente acdo com a reclamacao eleitoral, a qual
possui funcao correicional.

e ACAO DE NULIDADE DA SENTENCA (QUERELA NULLITATIS)?. No direito
processual civil brasileiro, ha, porém, duas hipoteses em que uma decisao judicial
existente pode ser invalidada apds o prazo da acio resciséria. E o caso da decisio
proferida em desfavor' do réu, em processo que correu a sua revelia, quer porque nao
fora citado, quer porque o fora de maneira defeituosa (art. 525, |, e art. 535, |, CPC).

¢ O meio de impugnacao previsto para tais decisoes € a acao de nulidade de-

22DIDIER, 2016.
2 |dem
24 Todas as referéncias utilizadas acerca da querela nullitatis foram extraidas na literalidade de DIDIER, 2016.
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nominada querela nullitatis, que se distingue da acao resciséria nao soé pela hipoétese
de cabimento, mais restrita, mas também por nao estar sujeita a prazo e dever ser
proposta perante o juizo que proferiu a decisio (e ndo necessariamente em tribunal,
como € caso da acio rescisoria).

e A competéncia para a querela nullitatis € do juizo que proferiu a decisao nula,
seja o juizo singular, seja o tribunal, nos casos em que a decisao foi proferida em pro-
cesso de sua competéncia originaria.

e CONFLITO DE COMPETENCIA. Conflito de competéncia ocorre quando
dois ou mais juizes se darem por competentes (conflito positivo) ou incompetentes
(conflito negativo) para o julgamento da mesma demanda.

e O rito a ser observado esté previsto no art. 951, do CPC.

¢ O conflito sera suscitado ao tribunal pelo juiz, por oficio ou pela parte e pelo
Ministério Publico, por peticao instruidos com os documentos necessarios a prova
do conflito (CPC, art. 953).

e Com efeito, o conflito de competéncia tramita em autos separado da acao
principal.

e As partes sdo denominadas “suscitante” (polo ativo) e “suscitado” (polo pas-
sivo).

e Apds a distribuicao, o relator determinara a oitiva dos juizes em conflito ou,
se um deles for suscitante, apenas do suscitado (CPC, art. 954).

e No prazo designado pelo relator, incumbira ao juiz ou aos juizes prestar as
informacoes.

¢ O relator designara um dos juizes envolvidos no conflito de competéncia para
resolver, em carater provisoério, as medidas urgentes.

e EXCECAO DE SUSPEICAO. No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do conhe-
cimento do fato, a parte alegara o impedimento ou a suspeicao, em peticao especi-
fica dirigida ao juiz do processo, na qual indicara o fundamento da recusa, podendo
instrui-la com documentos em que se fundar a alegacao e com rol de testemunhas
(CPC, art. 146).

e As hipdteses de suspeicao e impedimento estao previstas nos artigos 144 e
145 do CPC.

e Se reconhecer o impedimento ou a suspeicao ao receber a peticao, o juiz
ordenara imediatamente a remessa dos autos a seu substituto legal, caso contrario,
determinard a autuacdo em apartado da peticdo e, no prazo de 15 (quinze) dias,
apresentara suas razoes, acompanhadas de documentos e de rol de testemunhas, se
houver, ordenando a remessa do incidente ao tribunal (CPC, art. 146, § 1°).

e Com efeito, a excecao de suspeicao/impedimento tramita em autos separado
da acao principal.

¢ Acolhida a alegacao, tratando-se de impedimento ou de manifesta suspeicao,
o tribunal condenara o juiz nas custas e remetera os autos ao seu substituto legal,
podendo o juiz recorrer da decisao.
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1 O Cumprimento de Sentenca

Salete Gomes Araujo e Roberta Torres Dias

Secdo | - Multas Eleitorais

e A multa é uma das penalidades aplicadas pela Justica Eleitoral por descum-
primento de sua legislacao e pode ser classificada de acordo com a sua natureza: (i)
multas administrativas; (ii) multas judiciais ndo-criminais e (iii) multas judiciais crimi-
nais.

e Multas administrativas: incidem, por exemplo, no caso dos brasileiros que
nao se alistam até o 151° dia anterior a eleicdo subsequente a data em que comple-
tar 19 anos; ao eleitor que deixa de votar e nao se justifica perante o juiz eleitoral até
60 dias apos a realizacao da eleicdo e outras hipéteses. Destinacao: Fundo Especial
de Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo Partidario - art. 38, da Lei n°
9.096/95).

e Multas eleitorais de natureza judicial criminal: aplicadas pelo juiz eleitoral nas
acoes penais eleitorais. Destinacao: Fundo Penitenciario Nacional.

e Multas eleitorais de natureza judicial ndo criminal: aplicadas em decorréncia
de violacao a dispositivos da legislacao eleitoral, apurada em processo eleitoral que
resulte condenacao transitada em julgado. Destinacao: Fundo Especial de Assistén-
cia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo Partidario - art. 38, da Lei n°® 9.096/95).

¢ O procedimento de arrecadacao, recolhimento e cobranca de multas eleito-
rais ndo criminais, objeto da presente secao, encontra-se disciplinado na Resolucao-
-TSE n°® 21.975/2004 e Portaria n® 288/2005, da Presidéncia do TSE, em face do
disposto no art. 38, |, da Lei n® 9.096/95 e no art. 105, § 1°, da Lei n® 9.504/97, bem
como no Oficio-Circular CGE n° 52/2012.

¢ As multas nao satisfeitas no prazo de 30 dias do transito em julgado da deci-
sao, desde que dela seja intimada a parte devedora, serdo consideradas divida liqui-
da e certa, para efeito de cobranca, mediante executivo fiscal (art. 3° da Res.-TSE n.
21.975/2004).

e Certificado o transito em julgado, intima-se o devedor para o recolhimento
dos valores em 30 dias.

¢ Ao ser intimada, a propria parte deve proceder a expedicdo da GRU no site
do tribunal.

e A Secretaria de Administracao e Orcamento certificara nos autos a situacao
do pagamento da respectiva Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

e Apds, a SJD encaminha o feito a Presidéncia. Em caso de adimplemento, de-
terminara seu arquivamento.

e Caso o devedor nao recolha o valor devido, apds o despacho do Presidente,
a secretaria encaminhard o feito a Procuradoria da Fazenda Nacional (PFN) com os
respectivos documentos necessarios para a inscricio em Divida Ativa da Uniao.

e Documentos necessdrios: Sentenca ou Acérdao; Intimacao do Transito em
Julgado da decisao; Intimacao para pagamento da sancao no prazo de 30 dias; trans-
curso de prazo; Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral (TIME)e o despacho do Presi-
dente determinando remessa a PFN.

¢ Nada obstante, a selecdo desses documentos é dispensada em caso de autos
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eletrénicos, ocasido em que se intimara a PFN pela modalidade “sistema”.

e O processo ficara sobrestado por 120 dias, conforme despacho do Presiden-
te, aguardando informacao da PFN da Inscricao em Divida Ativa da Unido. Apds, o
processo € devolvido a Zona Eleitoral de origem ou encaminhado ao arquivo geral
do TRE.

e Em caso de a PFN encaminhar o Termo de Inscricao em Divida Ativa, junta-se
a0 processo, registra-se no livro eletronico de multa eleitoral e arquiva-se apds de-
terminacao da Presidéncia.

¢ O parcelamento das multas eleitorais € direito dos cidadaos e das pessoas ju-
ridicas e pode ser feito em até 60 meses, salvo quando o valor da parcela ultrapassar
5% (cinco por cento) da renda mensal, no caso de cidadao, ou 2% do faturamento,
no caso de pessoa juridica, hipdtese em que podera estender-se por prazo superior,
de modo que as parcelas nao ultrapassem os referidos limites, (Lei 9.504/97, art. 11,
§ 8°, 1lI).

e E garantido também aos partidos politicos em até 60 meses, salvo se o valor
da parcela ultrapassar o limite de 2% (dois por cento) do repasse mensal do Fundo
Partidario, hipétese em que podera estender-se por prazo superior, de modo que
as parcelas ndo ultrapassem o referido limite. (Lei 9.504/97, art. 11, § 8°, IV), (Res.
23.604/2019, art. 59, paragrafo quarto, Il).

e No caso de parcelamento de multas eleitorais, a SJD deve atentar aos dita-
mes das decisdes da Presidéncia.

e A Justica Eleitoral observara as regras de parcelamento previstas na legisla-
cao tributaria federal.

Secdo Il - Devolucdo de valores em prestacdo de contas de campanha
eleitoral

e Determinada em sentenca ou acérdao a devolucdo dos recursos recebidos
ao Tesouro Nacional, intima-se a parte para efetivar a devolucdo em 5 dias (Art. 79,
§ 1°, Res. TSE n. 23.607/2019).

e Certificado o transito em julgado, intima-se o devedor para o recolhimento
dos valores em 5 dias, o qual deve proceder a expedicdao da GRU no site do tribunal.

e A Secretaria de Administracao e Orcamento certificara nos autos a situacao
do pagamento da respectiva Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

e Apds, a SID encaminha o feito a Presidéncia. Em caso de adimplemento, o
feito serd arquivado pela Presidéncia.

e Caso o devedor nao recolha o valor devido, apds o despacho do Presidente,
a secretaria encaminhara o feito a Advocacia Geral da Unido (AGU) com os respecti-
vos documentos necessarios para a inscricio em Divida Ativa da Uniao.

e Comunicar a CCl para registro no SICO, em caso de prestacao de contas de
partido.

e Nos normativos de prestacdo de contas de campanha, ndo ha previsao de
parcelamento do valor a ser devolvido, razao pela qual os procedimentos adotados
pela secretaria devem limitar-se estritamente a eventual decisdo que conferir esse
parcelamento.

Secao Il - Devolucdo de valores em prestacdo de contas anual

e A Resolucao TSE n. 23.604/2019, de 17 de dezembro de 2019, regulamen-
ta o disposto no Titulo Ill - Das Financas e Contabilidade dos Partidos - da Lei n°
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9.096, de 19 de setembro de 1995.

e A Secretaria Judiciaria do Tribunal deve proceder de acordo com os termos
da decisao transitada em julgado e, quando for o caso, deve: a) notificar os érgaos
nacional e estaduais do partido sobre o inteiro teor da decisio; e b) intimar o devedor
e/ou os devedores solidarios, na pessoa de seus advogados, para que providenciem
o recolhimento ao Tesouro Nacional, no prazo de 15 (quinze) dias, dos valores deter-
minados na decisao judicial (art. 59, Resolucdo TSE n. 23.604/2019).

¢ Além dessas providéncias previstas deve-se intimar o 6rgao partidario hierar-
guicamente superior para proceder, até o limite da sancao, ao desconto e a retencao
dos recursos provenientes do Fundo Partidario destinados ao 6rgao sancionado e
destinar a quantia retida a conta unica do Tesouro Nacional e juntar ao processo da
prestacdo de contas a respectiva GRU, na forma prevista na decisao (art. 59, I, a,
Resolucao TSE n. 23.604/2019).

e Caso negativo, informar, quanto ao processo da prestacao de contas e no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a inexisténcia ou a insuficiéncia de repasses desti-
nados ao 6rgao partidario sancionado. Nesse caso, a SJD deve intimar, na pessoa do
advogado, o 6rgao partidario sancionado para que promova o pagamento do valor
devido nos termos da decisdo transitada em julgado (art. 59, lll, b, Resolucao TSE n.
23.604/2019).

e Em caso de nao pagamento em 15 dias do transito, apés determinacao da
Presidéncia, a SJD encaminhara copia digital do processo a AGU para que promo-
va as medidas cabiveis visando a execucao do titulo judicial, mediante a apresen-
tacado de peticido de cumprimento de sentenca, nos termos do CPC (art. 60, Res. n.
23.604/2019).

e Apods o transito em julgado, remeter os autos a CCl para registro no SICO.

e Incumbe a Secretaria Judiciaria nos tribunais eleitorais o acompanhamento
guanto aos prazos para o pagamento das parcelas e a certificacao de seu pagamen-
to ap6s conferéncia pela Secretaria de Administracao e Orcamento dos valores em
questao (art. 59, § 4°,V, Resolucdo TSE n. 23.604/2019).

¢ A falta de pagamento de trés parcelas, consecutivas ou nao, deve ser certi-
ficada no processo da prestacao de contas e comunicada a autoridade judicial para
decisao sobre a imediata rescisao do parcelamento e o prosseguimento da cobranca
(art. 59, § 4°, VI, Resolucao TSE n. 23.604/2019).

e Para melhor compreensao, eis o quadro esquematico:

Procedimento Prazo Apar.a pagar:nento apos Orgao repre.s~entante da
transito em julgado uniao
Cobranca de .
multas 30 dias PEN
Devoluciao ao erario
Prestacao de contas 5 dias AGU
eleitoral

Devolucgao ao erario
Prestacao de contas 15 dias AGU

Partidaria
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TITULO 2
AUTUACAO E REGISTROS PARTIDARIOS

Orientacées padronizadas ao serventudrio de 2° grau Ga usice Eieiteral 45



Registro, Autuacdo e Distribui-
cdo de Processos

Irlane Maria Ferreira de Andrade e Eduardo Cavalcante de Assis

e O registro na respectiva classe processual, bem como demais elementos dos
autos, tera como parametro a classe e demais informacoes eventualmente indicadas
pela parte na peticao inicial ou no recurso, cabendo, de oficio, sua alteracao pelo
servico administrativo. (Redacao dada pela Resolucdo TRE/AM n. 08, de 13 de junho
de 2019).

¢ Na hipdtese de capacidade postulatdria atribuida a propria parte (jus postu-
landi), a pratica de ato processual sera viabilizada por intermédio de servidor da uni-
dade judiciaria destinataria da peticao ou do setor responsavel pela reducao a termo
e digitalizacdo de pecas processuais (art. 6°, § 1°, Res. TSE n. 23.417/2014).

e Para efeitos de registros e autuacao de feitos eleitorais, deverao ser utilizadas
as Tabelas Processuais Unificadas (TPU) do Poder Judiciario criadas pela Resolucao
CNJ n. 46, de 18 de dezembro de 2007, a qual possui como objetivo a padronizacao
e uniformizacao taxondmica e terminoldgica de classes, assuntos e movimentacao
processuais no ambito do Poder Judiciario.

e ATPU, disponivel no site do CNJ, esta estruturada em trés perspectivas: clas-
ses, assuntos e movimentos.

e As Classes Processuais sao utilizadas na classificacao do procedimento ju-
dicial ou administrativo adequado ao pedido. J4 a Tabela de Assuntos Processuais
¢é utilizada para padronizar nacionalmente o cadastramento das matérias ou temas
discutidos nos processos. Por fim, a Tabela de Movimentacao Processual, que confe-
re parametros de registro dos procedimentos e das rotinas dos atos processuais que
impulsionam o processo.

e Niao se deve confundir o procedimento de “modificacdo de classe” e “evo-
lucao de classes”. No primeiro caso, via, de regra, modifica-se a classe em razdo de
registro equivocado. Por exemplo, registrou-se AIME, quando deveria ser AlJE, oca-
sido em que a classe incialmente registrada sera sobrescrita apds a devida correcao.
Por outro lado, na evolucao de classe, o rito inicial modificou-se, razao pela qual
outra classe deve ser utilizada. Exemplo: Processo iniciado como Auto de Prisao
em Flagrante, podera ser evoluido para Inquérito e, posteriormente, este podera ser
evoluido para Acao Penal Eleitoral.

e O cadastramento de partes nos processos devera ser realizado, priorita-
riamente, pelo nome ou razao social constante do cadastro de pessoas fisicas ou
juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil, mediante alimentacao
automatica, observados os convénios e condicoes tecnoldgicas disponiveis. Na im-
possibilidade de cumprimento dessa previsao, deverao ser cadastrados o nome ou
razao social informada na peticao inicial, vedado o uso de abreviaturas, e outros da-
dos necessarios a precisa identificacdo das partes (RG, titulo de eleitor, nome da mae
etc), sem prejuizo de posterior adequacio a denominacao constante do cadastro de
pessoas fisicas ou juridicas perante a Secretaria da Receita Federal do Brasil (art. 6°,
Resolucdo CNJ n. 46/2007).

e Havendo equivoco ou erro grosseiro na indicacao da classe processual feita
pela parte ou realizada de oficio pelo servico administrativo, o Juiz Relator determi-
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nard a sua reautuacao (art. 41-A, § 3°, RITRE-AM).

e A distribuicdo sera feita entre todos os membros do Tribunal (RITSE, art. 16),
excluido o Presidente (art. 44, RITRE-AM).

e Nos processos considerados de natureza urgente, estando ausente o relator
sorteado, o processo sera encaminhado ao membro efetivo do Tribunal que o se-
guir, em antiguidade, para as providéncias que se fizerem necessarias, retornando
0 mesmo ao relator, assim que cessar o motivo do encaminhamento (art. 44, § 4°,
RITRE-AM).

Orientagdes padronizadas ao serventudrio de 2 grau da Justica Eleitoral 4 7



Registros Partidarios

Irlane Maria Ferreira de Andrade e Eduardo Cavalcante de Assis
Secdo | - Anotacao dos Orgaos Partidarios

e A Resolucdo TSE n. 23.571/2018 disciplina a criacdo, organizacao, fusao,
incorporacao e extincao de partidos politicos e a Resolucdo TSE n. 23.093/2009
regulamenta o controle das informacdes partidarias, que é realizado por meio do
Sistema de Gerenciamento de Informacoes Partidarias - SGIP.

e O 6rgao de direcao nacional ou estadual deve comunicar ao respectivo tri-
bunal eleitoral, no prazo de 30 (trinta) dias contados da deliberacdo, por meio de
sistema especifico da Justica Eleitoral, a constituicao de seus 6rgaos de direcao par-
tidaria estadual e municipais, seu inicio e fim de vigéncia, os nomes, nUmeros de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e do titulo de eleitor dos respectivos
integrantes, bem como as alteracoes que forem promovidas, para anotacao (Res.-T-
SE n°® 23.093/2009).

¢ Nos tribunais regionais eleitorais, as anotacdes restringem-se exclusivamen-
te aos orgaos de direcdo estaduais e municipais (Resolucdo TSE n. 23.571/2018, art.
35, § 4°).

e A excecdo dos dados dos dirigentes partidarios, que devem ser anotados ex-
clusivamente pela secretaria judiciaria do Tribunal Regional Eleitoral, as demais infor-
macoes mencionadas, quando referentes aos 6rgaos municipais, podem ser anota-
das também perante o Juizo Eleitoral do municipio (Resolucdo TSE n. 23.571/2018,
art. 41).

¢ Os pedidos de anotacao referentes a 6rgao partidario estadual/regional cujo
presidente tenha sido eleito pela primeira vez ou para suceder a presidente de 6rgao
diretivo nao vigente devem ser encaminhados pelo responsavel legal do partido em
nivel nacional (Resolucdo TSE n. 23.571/2018, art. 35, § 5°).

e Encaminhado o pedido de anotacdo a Justica Eleitoral e ndo havendo ne-
cessidade de diligéncias, o Presidente do Tribunal Regional Eleitoral, ou por meio
delegacao a servidores, determinara a unidade competente que proceda a validacao
dos dados no sistema especifico (Resolucdo TSE n. 23.571/2018, art. 35,§ 6° e § 7°).

e No prazo de 30 (trinta) dias da anotacdo do 6rgdo partidario, a agremiacao
deve informar ao Tribunal Regional Eleitoral os nimeros de inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) dos 6rgaos de direcdo estaduais e municipais
gue houver constituido (SRF, IN n® 1.634/2016, art. 4°, § 7°), sob pena de suspensao
da anotacdo determinada pelo Presidente do TRE , impedindo-se novas anotacoes
até a regularizacao ( (Resolucao TSE n. 23.571/2018, art. 35,§ 10 e § 11).

e Ocorre a caducidade do 6rgao de direcao partidaria sempre que se der o
encerramento dos mandatos de seus dirigentes e ndo houver pedido de anotacao
destes para o periodo subsequente (Resolucdo TSE n. 23.571/2018, art. 36).

e O controle dessas informacdes é realizado por meio do Sistema de Geren-
ciamento de Informacoes Partidarias - SGIP, que possui trés modulos, sendo regula-
mentado pela Resolucao TSE n. 23.093/2009.

e Mddulo externo (SGIPex): acesso restrito aos representantes partidarios des-
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tinado a formulacao e encaminhamento de propostas de anotacao?® ao Tribunal Re-
gional Eleitoral do Amazonas.

e Moddulo interno (SGIP): acesso restrito a Secao de Registros Partidarios para
tratamento e validacao das anotacoes apresentadas pelas agremiacdes partidarias.

e Médulo Consulta Publica: versao de acesso publico destinada a consulta das
anotacoes validadas das agremiacoes partidarias, que pode ser acessado pelo site do
TSE.

¢ Ao receber uma proposta de anotacao, incumbe a unidade de registros parti-
darios verificar se foi apresentada por pessoa legitimada e se preenche os requisitos
legais.

e Apds todas as consultas, ndo havendo nenhum ébice, a validacao da proposta
apresentada é feita eletronicamente por meio do SGIP, que passa a ser automatica-
mente replicada na Consulta Publica.

¢ Anotada a composicao de 6rgao de direcao municipal e eventuais alteracoes,
os dados devem ficar disponiveis para consulta pela intranet da Justica Eleitoral e no
sitio do Tribunal Superior Eleitoral na internet, considerando-se efetivada a comu-
nicacao aos juizes eleitorais, independentemente de qualquer outro expediente ou
aviso (Resolucdo TSE n. 23.571/2018, art. 40).

¢ Incumbe, ainda, a unidade de registros partidarios consignar as determina-
coes judiciais de suspensao e reativacao de 6rgao partidario estadual e municipal,
zelando para que a informacao conste no médulo Consulta Pablica.

¢ Todas as solicitacoes de registro no SGIP devem ser realizadas por meio ele-
tronico via o proéprio sistema, salvo determinacao judicial.

Secado Il - Gerenciamento de Filiacao Partidaria

e A Resolucdo TSE n. 23.596/2019 dispde sobre a filiacao partidaria, institui o
Sistema de Filiacdo Partidaria (FILIA), disciplina o encaminhamento de dados pelos
partidos politicos a Justica Eleitoral e da outras providéncias.

e Caberd a Presidéncia do TSE o gerenciamento do FILIA, com o apoio da
Secretaria Judicidria e da Secretaria de Tecnologia da Informacao (Resolucdo TSE n.
23.596/2019, art. 35).

e O gerenciamento dessas informacoes é realizado por meio do Sistema de
Filiacao Partidaria - FILIA, que possui trés modulos.

e Médulo interno: médulo de uso obrigatério e exclusivo da Justica Eleitoral,
objetiva o gerenciamento das informacoes relativas as filiacoes partidarias.

e Mdédulo externo: uso dos partidos politicos, permite o cadastramento de
usuarios pela agremiacao, a insercao dos dados dos filiados no sistema e sua sub-
missao a Justica eleitoral.

e Moddulo Consulta Publica: versao de acesso aos dados publicos dos filiados e
permite a emissao, validacao de certidao, relacdo de filiados e download dos arqui-
vos de relacdo de filiados, pode ser acessado na pelo site do TSE.

¢ Os pedidos de emissao de certidao de regularidade para fins de recebimento
do Fundo Partidario, por forca da decisdo prolatada nos autos do Processo Adminis-
trativo Digital (PAD) n. 2166/2016, deverao ser encaminhadas a Coordenadoria de
Controle Interno, unidade responsavel pelo registro do Sistema de Informacado de
Contas Eleitorais e Partidarias - SICO.

25Anota(;aio é o nome dado a proposta validada de alteracdo de alguma informacao referente a agremiacao
partidaria.
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TITULO I
PLENARIO E PUBLICAGOES
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Ordem dos Processos no
Tribunal

Walber Sousa Oliveira

e O tema em questao esta disposto no titulo |, Livro Ill, do CPC “Da Ordem
dos Processos e dos Processos de Competéncia Origindria dos Tribunais”, art. 926 e
seguintes, tendo vista a aderéncia ao tema em questao.

e Acordao é o resultado do julgamento colegiado proferido pelos tribunais (art.
204, CPC). Via de regra, as decisoes da Corte serao proferidas desse modo. A despei-
to disso, o relator podera decidir o mérito do processo ou algumas questdes de forma
monocratica, nos termos do art. 932, CPC.

e O acordao é composto por relatério, voto vencedor e vencido, bem como a
sua ementa.

e SUSTENTACAO ORAL. Nos tribunais eleitorais, o prazo para sustentacdo oral
dos advogados das partes e do representante do Ministério Publico sera de: | - 15
(quinze) minutos nos feitos originarios (art. 937 do Novo Cdédigo de Processo Civil); Il
- 10 (dez) minutos, nos recursos eleitorais (art. 272 do Cddigo Eleitoral) e prestacdo
de contas anuais (Resolucao TSE n. 23.604/2019, art. 41, § 3°) e lll - 20 (vinte) minu-
tos no recurso contra expedicao de diploma (art. 16, Resolucdo TSE n. 23.478/2016).

e Em processo-crime, o réu, através de seu defensor, embora seja o recorrente,
falard apds o Procurador Regional Eleitoral (art. 78, § 2°, RITRE-AM).

e Sendo a parte representada por mais de um advogado, o tempo sera dividido
igualmente entre eles, salvo se acordarem de outro modo. Quando houver mais de
um recorrente, falard cada qual na ordem de interposicao do recurso, mesmo que
figurem também como recorridos.

¢ VISTA. Nos processos judiciais e administrativos apregoados em sessoes co-
legiadas, quando um dos julgadores nao se considerar habilitado a proferir imedia-
tamente seu voto, podera solicitar vista pelo prazo maximo de 10 (dez) dias, ou pelo
prazo estabelecido pelo Conselho Nacional de Justica, prorrogavel por igual periodo,
mediante pedido devidamente justificado, apds o qual o processo sera reincluido em
sintese para julgamento na sessao seguinte (art. 65, RITRE-AM).

e Se o processo judicial ou administrativo nao for devolvido tempestivamente,
ou se o vistor deixar de solicitar prorrogacao de prazo, o presidente do 6rgao corres-
pondente fara a requisicao para julgamento na sessao subsequente, com publicacao
na sintese em que houver a inclusdo. Ocorrida a requisicao, se aquele que fez o pedi-
do de vista ainda nao se sentir habilitado a votar, o presidente convocara substituto
para proferir voto.

e Na sessao em que o processo for reincluido em sintese, votara, em primeiro
lugar, o julgador que houver motivado o adiamento ou, na hipétese do paragrafo
anterior, o seu substituto.

¢ Proferidos os votos, o presidente anunciara o resultado do julgamento, desig-
nando para redigir o acérdao o relator ou, se vencido este, o autor do primeiro voto
vencedor. O voto podera ser alterado até o momento da proclamacao do resultado
pelo presidente, salvo aquele ja proferido por juiz afastado ou substituido (art. 941,
CPC).
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e Os Tribunais Regionais deliberam por maioria de votos, em sessao publica,
com a presenca da maioria de seus membros. As decisdes dos Tribunais Regionais
sobre quaisquer acoes que importem cassacao de registro, anulacao geral de elei-
coes ou perda de diplomas somente poderao ser tomadas com a presenca de todos
os seus membros (art. 28, Cddigo Eleitoral).

e Nos casos em que Ministério Publico deva intervir, se estiver ausente o Pro-
curador Regional Eleitoral, somente sera levado a julgamento processo em que cons-
te parecer escrito nos autos, que sera lido em sessao (art. 49, § 2°, RITRE-AM).
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2 Didrio de Justica Eletrénico

Rebecca Lucas Camilo Suano Loureiro e Ketulle Cristine Mota de Albuquerque

e O Diario de Justica Eletronico do TRE-AM (DJEAM) é regulamentado pelas re-
solucoes TRE/AM n. 10 e n. 12/2009, sendo o meio oficial de publicacao de atos ju-
diciais, administrativos e comunicacdes em geral deste Tribunal e das Zonas Eleitorais.

e Cabe a Secretaria Judiciaria a gestao da publicacao dos atos judiciais e adminis-
trativos do Tribunal, mas a responsabilidade pelo conteddo do documento remetido a
publicacao é da unidade que o produziu.

¢ O DJEAM nao substitui os meios de publicacao ou intimacao especificados pela
lei, como jornal de grande circulacao ou intimacao pessoal do Ministério Publico.

¢ Na hipotese de relevante interesse para a Administracao Publica, a Presidéncia
podera autorizar, excepcionalmente, edicao extraordinaria do Diario de Justica Eletr6-
nico (Resolucdo TRE-AM n. 10/2009).

e Se a publicacao ficar indisponivel por um periodo de 4 horas continuas ou inter-
caladas durante o horario de expediente, o DJEAM sera invalidado mediante portaria
do presidente, que podera considerar os atos publicados na edicao subsequente.

e O envio das matérias para publicacao é realizado por intermédio do moédulo
“DJE-Remessa”, que é disciplinado pela presidéncia deste Regional e possui as seguin-
tes unidades remetentes: Gabinete da Presidéncia, Gabinete da Corregedoria Regional
Eleitoral, Gabinete do Procurador Regional Eleitoral, Gabinete da Diretoria-Geral, Se-
cretaria Judiciaria, Secretaria de Administracao, Orcamento e Financas, Secretaria de
Gestao de Pessoas e Cartodrios Eleitorais, sendo a Coordenadoria de Apoio as Sessoes e
Jurisprudéncia (CASJ) a unidade publicadora, que o elabora utilizando o médulo “DJE-
-Editor”.

e O DJEAM ¢é estruturado em Secodes, Subsecoes e Tipos. Cabe ao remetente
identificar a localizacado da matéria enviada.

e Os documentos que podem ser veiculados no DJEAM sao: atos administrati-
vos, decisdes administrativas, atas e pautas administrativas; provimentos, resolucoes,
portarias, orientacdes e instrucdes normativas; expedientes, extratos, termos, ordens
de servico e enunciados; editais administrativos, avisos e comunicados; atos que auto-
rizem, permitam ou concedam a execucao de servicos por terceiros; assim como atos
judiciais, atos ordinatérios, certiddes e editais; atas e pautas de julgamentos; extratos,
termos e relatorios; despachos e decisoes; sentencas e acordaos; certidoes e sumulas.

e Por outro lado, ndo podem ser publicados no DJEAM os atos que encerram
mera reproducao de norma ja publicada por 6rgao oficial; os discursos e atos referentes
a licitacoes e contratos, previstos na Lei n. 8.666/93 e na Lei n. 10.520/02.

e As matérias devem ser enviadas até as 10h. O pedido de devolucdo de matéria
pode ser realizado entre 10h01 e 11h, sendo elaborado a partir desta ultima hora.

e Considera-se como data de publicacao o primeiro dia util seguinte ao da dispo-
nibilizacao da informacao no Diario da Justica Eletrénico, e a contagem do prazo tera
inicio no primeiro dia Util que seguir ao da publicacdo. (CPC, art. 224, § 2° e § 3°).

e As edicoes diarias sao divulgadas, em dia util, a partir das 14h, e consideradas
publicadas as 8h do préximo dia util.
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3 Sessdo de Julgamento

Cynthia Edwards Mouta, Ketulle Cristine Mota de Albuquerque, Rebecca Lucas Camilo
Suano Loureiro e Fabiana Penafort Ribeiro Fernandes

Secao | - Procedimentos realizados antes da Sessdo Plendria

e A proposta de calendario mensal de sessoes devera ser encaminhada ao Ple-
no para analise e aprovacao na ultima semana do respectivo més antecedente.

e Aprovado o calendario, e suas alteracoes posteriores, as informacoes sao
inseridas nos sistemas respectivos e divulgadas na internet.

¢ PAUTA. Por meio da publicacao dos dados do processo, do nome das partes
e dos advogados no Diario de Justica Eletrénico ocorre a publicizacao de que o pro-
cesso estd “maduro” para ser julgado no plenério e podera ser incluido na sintese ou
relacdo de julgamento.

¢ Os julgamentos das acdes originarias e dos recursos nos tribunais eleitorais,
inclusive os agravos e embargos de declaracao na hipétese do art. 1.024, § 1°, do
Cédigo de Processo Civil somente poderao ser realizados, via de regra, 24 horas
apos a publicacao da pauta, ocasidao em que poderao ser incluidos em sintese de
julgamento.

e O disposto no item anterior ndo se aplica: | - ao julgamento de habeas corpus;
recurso em habeas corpus; tutela proviséria; liminar em mandado de seguranca; e, ar-
guicao de impedimento ou suspeicao; Il - durante o periodo eleitoral, aos processos
atinentes ao respectivo pleito; Ill - as questdoes de ordem; IV - & continuidade de
julgamento de processos decorrentes da devolucao tempestiva de pedido de vista;
V - aos feitos nao apreciados cujo julgamento tiver sido expressamente adiado para
a primeira sessao seguinte; VI - aos embargos de declaracao, quando julgados na
sessao subsequente a respectiva oposicao ou, se for o caso, a apresentacao da ma-
nifestacdo do embargado; VIl - aos feitos administrativos, com excecao do pedido
de registro de partido politico (art. 18, Resolucao TSE n. 23.478/2016).

e O procedimento de publicacdo da pauta de julgamento do processo é feito
por intermédio do sistema PJE que envia os dados necessarios para o DJE e lanca a
movimentacao respectiva ao processo.

e Quando a parte for a Defensoria Publica, deve-se enviar oficio informando
a respectiva data de julgamento. Em caso de advogado dativo, enviar mandado de
intimacao.

o SINTESE DE JULGAMENTO. Para fins deste manual, considera-se sintese de
julgamento a relacdo de processos constante na ordem do dia. (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE/AM n. 08, de 13 de junho de 2019).

e Salvo disposicao diversa, os processos somente serao julgados se incluidos
em sintese de julgamento, a qual sera disponibilizada no site do tribunal até o dltimo
dia atil da semana antecedente ao julgamento. (Redacdo dada pela Resolucdo TRE/
AM n. 08, de 13 de junho de 2019.

e Os pedidos de inclusdao em sintese de julgamento, inclusive aqueles com
pedido de vista, devem ser requeridos pelos gabinetes dos magistrados até o ultimo
dia atil da semana antecedente ao julgamento, durante as duas horas apés o inicio
do expediente. Apds a inclusao dos autos em sintese de julgamento, as alteracoes
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de data, adiamento e retirada de pauta deverao ser realizadas em sessao plenaria, a
critério do relator.

e O Presidente do tribunal decidird quanto a inclusao de feitos em sintese en-
caminhados em desacordo com esse procedimento (Redacdo dada pela Resolucao
TRE/AM n. 08, de 13 de junho de 2019).

e Os processos “em mesa” sdo aqueles que ndo necessitam de publicacdo de
pauta e podem ser incluidos na relacao de julgamento apds o “fechamento da pauta”.

e O “fechamento da pauta” é o procedimento realizado no sistema PJE que
finaliza a inclusao de processos na sintese de julgamento de determinado dia.

e As sinteses de julgamento devem ser distribuidas aos membros da Corte com
antecedéncia razoavel.

Secao Il - Procedimentos realizados durante a Sessdo Plendria

¢ A sessao de julgamento deve ser registrada nos sistemas respectivos e trans-
mitida via plataforma de streaming.

e A sessao deve ser iniciada com o registro da composicao da Corte e o acom-
panhamento dos votos, dos processos suspensos, adiados e retirados de pauta.

e A composicao do julgamento de determinado processo pode divergir da
composicao inicial da sessao plenaria. Nesse caso, é necessario alterar também a
composicao de cada processo para que possa espelhar os juizes aptos para votacao
no sistema PJE.

e Encerrada a sessao de julgamento, deve-se registrar a movimentacao, ela-
borar a certidao de julgamento, com os dados dos membros presentes, e registrar
as decisoes publicadas em sessao, impreterivelmente no mesmo dia, tendo em vista
gue os respectivos prazos somente se iniciam apos este registro.

e As discussoes e votos proferidos em determinada sessao cujos processos
foram adiados ou suspensos deverao ser resumidos na relacao de julgamento da
sessao seguinte.

e De cada sessao lavrar-se-a ata em que se resumira com clareza todo o ocor-
rido, a qual serd lida e assinada na sessao seguinte e disponibilizada na internet (art.
54, RITRE-AM).

Secdo Il - Elaboracéo do Acérdéo

e A elaboracao de acérdao no PJE orresponde a vinculacdo da ementa, rela-
tério, voto relator, voto vencedor e voto vogal a sessio plendria respectiva (pauta).

e Deve-se formatar a folha de rosto do acérddao com a descricao dos dados do
processo, indicacdo de relator ou redator para o acérdao, ementa, proclamacao do
resultado e responsavel pela assinatura.

e Caso haja discrepancia entre o que foi decidido e o contelido do acérdao, o
processo deve ser enviado ao gabinete do relator para correcao.

¢ Se o voto vencedor nao for aquele proferido pelo relator, o processo deve ser
enviado para o gabinete do redator designado para o respectivo acérdao. Esse pro-
cedimento nao é necessario se ja houver sido proferido o voto vencedor em sessao
anterior, via de regra, apos pedido de vista. Nesse caso, remete-se ao gabinete do
relator apenas para elaboracdo da ementa.

e Apds a composicao de todos os elementos do acérdao, o processo é enviado
ao relator/redator para assinatura.
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e O sistema PJE redistribui automaticamente os autos, caso o relator do voto
vencedor nao seja o originario do processo. caso o relator do voto vencedor nao seja
o relator originario do processo.

e Apds a assinatura pelo relator e o lancamento do movimento pela assessoria
do gabinete, o processo € devolvido para a unidade responsavel, que verifica se to-
dos os componentes do acérdao foram vinculados ao mesmo evento dos autos do
PJE.

e Apds a assinatura do acérdao no PJE, ndo é possivel retifica-lo ou elaborar
outro acérdao para a mesma sessao plenaria, razao pela qual a tarefa de elaborar
acordao deve ser feita com cautela.

e Em caso de aprovacao de resolucdes, a Secretaria Judiciaria deve realizar a
sua consolidacao, com as alteracdes aprovadas pela Corte, bem como realizar a pu-
blicidade na pagina da internet do TRE-AM.
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Jurisprudéncia

Rebecca Lucas Camilo Suano Loureiro e Ketulle Cristine Mota de Albuquerque

e Os tribunais devem uniformizar sua jurisprudéncia e manté-la estavel, integra
e coerente (CPC, art. 926).

e Os servicos relacionados ao registro de jurisprudéncia no TRE-AM utilizam os
sistemas Inteiro Teor de Acérdaos e Resolucdes - ITAR e o Sistema de Jurisprudéncia
- SJUR.

e O ITAR armazena a totalidade das decisdes judiciais do TRE, com excecao
das monocraticas. O SJUR, por sua vez, constitui uma base de dados composta por
decisoes selecionadas por terem importante contetdo juridico.

e Os elementos tematicos dos acérdaos e das decisdes judiciais devem ser
identificados por meio da indexacao. Tal procedimento devera obedecer as etapas
estabelecidas no Manual do Analista de Jurisprudéncia do TSE.

¢ Considera-se indexacao para efeitos desse manual a analise tematica ou con-
ceitual dos assuntos do documento e a traducao desses termos para linguagem con-
trolada, capaz de ser recuperada artificialmente em uma busca.

e Na etapa da andlise teméatica, o analista identifica o fato (o que ocorreu?), o
instituto juridico (qual o direito discutido?), o entendimento (qual o posicionamento
adotado pelo tribunal? qual o tipo de nexo estabelecido entre a situacao fatica e o
direito discutido? o que se decidiu?) e o argumento (quais os argumentos utilizados
pelo tribunal para sustentar seu posicionamento?).

¢ A etapa da traducao dos conceitos para linguagem controlada utiliza o Tesau-
ro da Justica Eleitoral, que é um vocabulario de descritores ou termos autorizados,
nao autorizados e preferidos, pois a linguagem de indexacao nao possui a estrutura
gramatical das oracoes, sendo artificial e utilizada para o registro ou indicacao dos
assuntos contidos nos documentos, regida por sintaxe proépria.

e Caso pratico: o prefeito pode candidatar-se ao cargo de vereador, no mesmo
municipio, desde que renuncie ao seu mandato até seis meses antes do pleito, sendo
irrelevante, no caso, que o chefe do Executivo municipal esteja no primeiro ou no se-
gundo mandato. Exemplo da decisido indexada: (E), Inexisténcia, (1)), inelegibilidade,
(F), prefeito, candidatura, vereador, igualdade, municipio, (A), exigéncia, desincompa-
tibilizacao, semestre, anterioridade, eleicdes, independéncia, reeleicao.
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Anexo

Tabela de prazos

Representacao - art. 96 Da lei n® 9.504/97

Em caso de vicio da representacao,
deve-se intimar a parte autora para

01 dia Art. 14 da Resolucio 23.608/2019
retificacdo.
s . art. 18, caput, da Resolucao

Citacao. 02 dias 23.608/2019
Vista ao MPE 01 dia art. 19, da Resolucao 23.608/2019

. . Art. 22, caput, da Resolucdo 23.608/2019
Recursos gerais Ol dia e (Lei n° 9.504/1997, art. 96, § 8°)

t. 26, §1° 3°, da Resoluca

Recurso Especial 03 dias o 5 © a Resolieao

23.608/2019

Direito de resposta

art. 33, cuput, e § 1° do mesmo artigo, da Re-

Citacdo 01 dia solucdo 23.608/2019
. . art. 33, cuput, e § 1° do mesmo artigo, da Re-
Vista ao MPE 01 dia solucio 23.608/2019
art. 37, paragrafo Unico, da Resolucao
Recursos gerais 01 dia 23608/2019 - (Le| n° 9504/1997, art. 58, §
5°).
Art. 26, §1° 3°, da Resolucs
Recurso Especial 03 dias ' 5 ¢ ¢ neselucao

23.608/2019

Representacoes especiais
(Arts. 23, 30-A, 41-a, 45, vi, 73, 74,75 e 77 da lei n°® 9.504/1997)

Intimacao para correcao da capitula-

¢ao ou complementacao de provas - 02 dias art. 44, §1°, da Resolucao 23.608/2019

antes da instrucao

Citaco 05 dias Lei ’Complementar n°® 64/1990, art. 22, inciso
l, alinea a);

Prazo para entrega de documento . . ., .

em posse de terceiro. 03 dias Lei Complementar n°® 64/1990, art. 22°, VIII.

Juntados documentos, no curso da

instrucdo, por umas das partes ou 03 dias Art. 26, 8§1° e 3° da Resolucido

pelo MPE devera oportunizar mani- 23.608/2019

festacao a outra parte no prazo legal

Alegacoes finais 02 dias Lei Complementar n° 64/1990, art. 22°, X.

Recursos 03 dias art. 51, da Resolucao 23.608/2019
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Acdo de Impugnacio de Mandato Eletivo - AIME (Art. 14, §10, da CF/88)

Prazo para interposicio (decadencial).
Obs: ocorrendo o termino no final de se-
mana ou feriado deve-se prorrogar para o
primeiro dia util

15 dias Art. 14, §10, da CF/88

Intimacao para correcao da capitulacao

ou complementacao de provas - antes da 02 dias art.44,81°,daResolucao 23.608/2019
instrucio.
Citacao 07 dias Lei Complementar n°® 64/1990, art. 4°);

Prazo para entrega de documento em

posse de terceiro 05 dias Lei Complementar n°® 64/1990, art. 5°, §4);

Juntados documentos por umas das par-
tes ou MPE devera oportunizar manifes- 02 dias art. 44, §4°, da Resolucéo 23.608/2019
tacio a outra parte no prazo legal

Prazo comum, em uma sé assentada, para 04 dias

arrolamento das testemunhas. Lei Complementar n° 64/1990, art. 5°);

Lei Complementar n°® 64/1990, art. 5°,

Prazo para diligéncias. 05 dias 52);

Alegacdes finais 05 dias Lei Complementar n° 64/1990, art. 6°);

Lei Complementar n° 64/1990, art. 8, §1°
Recursos 03 dias (primeiro grau) e art. 11, § 2° (segundo
grau), da mesma Lei.

Acéo de Investigacao Judicial Eleitoral - ALJE (art. 22, LC 68/90)

Intimacao para correcao da capitulacao ou

complementacio de provas - antes da ins- 02 dias 02 dias art. 44, 517 da Resolucdo

- 23.608/2019
trucao
S . Lei Complementar n® 64/1990, art. 22, in-
Citacao 05 dias ciso | ah!:;ea )
Prazo para entrega de documento empos- 3 s | o Complementar n® 64/1990, art. 22°, VIII):

se de terceiro.

Juntados documentos por umas das par-
tes ou MPE devera oportunizar manifes- 02 dias art. 44, 84°, da Resolucao 23.608/2019
tacao a outra parte no prazo legal

Prazo comum, em uma s6 assentada, para

arrolamento das testemunhas. 05 dias Lei Complementar n°® 64/1990, art. 22, V);

Lei Complementar n°® 64/1990, art. 22, X

Alegacoes finais 02 dias ou XIl);

Recursos 03 dias art. 51, da Resolucio 23.608/2019

Prestacoes de Contas - Eleicoes

Citacdo dos Omisso 03 dias Art. 49, §5°, 1, da Res. 23.607/2019

Prazo para impugnacao das contas 03 dias Art. 56, da Res. 23.607/2019
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Resposta a impugnacao 03 dias Art. 56, §3°, da Res. 23.607/2019
Art. 64, 8§3°, art. 66 caput, §1°, da Res.

Diligéncia apds parecer técnico 03 dias

23.607/2019
Vista ao MPE 02 dias Art. 64, 84° e art. 66, da Res. 23.607/2019
Recurso 03 dias Art. 87, da Res. 23.607/2019
Devolucao de valores 05 dias Art. 79, §1°, da Res. 23.607/2019

Prestacées de Contas Anual - Com movimentacao financeira

Notificacio dos partidos omissos 72 horas  Art. 30, |, “@”, da Res. 23.604/2019

Persistindo a Omissao devera abrir vista

20 MPE 05 dias Art. 30, IV, “c”, da Res. 23.604/2019

Nos casos de omissao, devera abrir vista
aos interessados para manifestar sobre as O3 dias  Art. 30, IV, “e”, da Res. 23.604/2019
informacdes e documentos juntados

Impugnacao da contas 05 dias Art. 31, §2°, da Res. 23.604/2019

Resposta a impugnacao 15 dias Art. 31, §3°, da Res. 23.604/2019

Diligéncia quanto as pecas obrigatoria

para andlise, apds decisio do relator.

Obs: Limita-se, tdo somente, a verificacao 20 dias Art. 35, §3°, da Res. 23.604/2019
das pecas constante no art. 29, §§ 1° e 2°,

da Res. 23.604/2019.

Intimacao para diligéncia Até 30 dias Art. 36, §8°, da Res. 23.604/2019

Vista ao MPE, apés andlise preliminar do

Até 30 dias Art. 36, §6°, da Res. 23.604/2019
exame.

Do parecer liminar Intimacao da parte

para manifestar sobre o exame prelimi-

nar, apés a manifestacdo do MPE ou seu 30 dias Art. 36, §7°, da Res. 23.604/2019
transcurso, devera abrir vista aos reespo-

saveis para manifestar sobre.

Do parecer conclusivo devera, no prazo
legal, oportunizar, primeiro ao impugnan-
te e depois o impugnado, se houver. Nos
casos que nao houver impugnacao ao
partido politico e aos seus representantes
para apresentar alegacoes finais.

05 dias Art. 40, |, da Res. 23.604/2019

Vista ao MPE para emissao de parecer 05 dias Art. 40, 11, da Res. 23.604/2019
Recurso 03 dias Art. 51, §1°, da Res. 23.604/2019

Cabera requerimento de revisao da
sancao, apos no transito em julgado nos 03 dias Art. 53, da Res. 23.604/2019
casos de desaprovacao.

Recebido o requerimento devera abrir

vista 20 MPE 05 dias Art. 55, II, da Res. 23.604/2019

Devolucao de valores ao Tesouro

. 15 dias Art. 59, da Res. 23.604/2019
Nacional
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Prestacées de Contas Anual - Sem movimentacao financeira

Notificacdo dos partidos omissos 72 horas Art. 30, I, “a”, da Res. 3.604/2019

Publicacao do edital para legitimado 03 dias

. Art. 44,1, da Res. 23.604/2019
impugnar

Apresentada impugnacdo devera intimar

0 6rgao partidario e os responsaveis, por 03 dias
meio de seus advogados, para se manifes-

tar

Art. 44, VI, da Res. 23.604/2019

Juntados documentos por umas das par-

tes ou MPE devera oportunizar manifes- 05 dias Art. 44,V da Res. 23.604/2019
tacdo a outra parte no prazo legal

Recurso 03 dias Art. 51, §1°, da Res. 23.604/2019
Cabera requerimento de revisao da

sancao, apoés no transito em julgado nos 03 dias Art. 53, da Res. 23.604/2019
casos de desaprovacao

Recebido o requerimento devera abrir 05 dias Art. 55, 11, da Res. 23.604/2019
vista ao MPE

Processo Administrativo

R?cu-rso (quando nio se tratar de servidor 10 dias Art. 56, Lei 9.784/99
publico).
Recurso (a respeito de servidor publico) 30 dias Art. 108, Lei 8.112/90
vista ao MPE 05 dias Art. 40, do Regimento do TRE/AM
Acérdao, c~abera embargo de declaracao 03 dias .
(ver excecoes)
Mandado De Seguranca
Notificacdo da autoridade coatora 10 dias Art. 7, Lei 12.016/09
vista ao MPE 10 dias Art. 12, Lei 12.016/09
Recurso 03 dias Art. 258, Cédigo Eleitoral.

Obs. 1: Sempre que a lei ndo fixar prazo especial, o recurso deverd ser interposto em trés dias da
publicacdo do ato, resolucdo ou despacho (Art. 258, Codigo Eleitoral).

Obs. 2: Na auséncia de normas que regulem processos eleitorais, trabalhistas ou administrativos, as
disposicoes deste Codigo Ihes serdo aplicadas supletiva e subsidiariamente (Art. 15, CPC).

Obs. 3: Inexistindo preceito legal ou prazo determinado pelo juiz, sera de 5 (cinco) dias o prazo para
a pratica de ato processual a cargo da parte (art. 218, § 3°, CPC).
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