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Prefacio

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) € o Foro Nacional de Normalizacao. As Normas
Brasileiras, cujo conteudo é de responsabilidade dos Comités Brasileiros (ABNT/CB), dos Organismos
de Normalizacao Setorial (ABNT/ONS) e das Comissbes de Estudo Especiais (ABNT/CEE), séao
elaboradas por Comissbdes de Estudo (CE), formadas por representantes dos setores envolvidos,
delas fazendo parte: produtores, consumidores e neutros (universidades, laboratérios e outros).

Os Documentos Técnicos ABNT séo elaborados conforme as regras da Diretiva ABNT, Parte 2.

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) chama atencao para a possibilidade de que
alguns dos elementos deste documento podem ser objeto de direito de patente. A ABNT nao deve ser
considerada responsavel pela identificacao de quaisquer direitos de patentes.

A ABNT NBR 6024 foi elaborada no Comité Brasileiro de Informag¢ao e Documentacao (ABNT/CB-14),
pela Comissao de Estudo de Documentacao (CE-14:000.01). O Projeto circulou em Consulta Nacional
conforme Edital n® 09, de 22.09.2011 a 21.11.2011, com o numero de Projeto ABNT NBR 6024.

Esta segunda edicéo cancela e substitui a edicdo anterior (ABNT NBR 6024:2003), a qual foi tecnica-
mente revisada.

O Escopo desta Norma Brasileira em inglés € o seguinte:

Scope

This Standard specifies the general principles of a progressive system of numbering the sections of
a document, so as to expose a logical sequence the interrelationships of matter and allow its location.

This Standard applies to the writing of all types of documents, in whatever form, except for those that

have very systematic (dictionaries, vocabularies, etc.) or that do not require systematic (literary works
in general).

iv © ABNT 2012 - Todos os direitos reservados

Impresso por: TRE-AM - Marilza Moreira da Silva



NORMA BRASILEIRA ABNT NBR 6024:2012

Informacao e documentacao — Numeracao progressiva das secoes
de um documento — Apresentacao

1 Escopo

Esta Norma especifica os principios gerais de um sistema de numeracao progressiva das sec¢oes
de um documento, de modo a expor em uma sequéncia logica o inter-relacionamento da matéria e
a permitir sua localizagao.

Esta Norma se aplica a redacao de todos os tipos de documentos, independentemente do seu suporte,
com excecao daqueles que possuem sistematizacao prépria (dicionarios, vocabularios etc.) ou que
nao necessitam de sistematizacado (obras literarias em geral).

2 Referéncia normativa

O documento relacionado a seguir € indispensavel a aplicacdo deste documento. Para referéncia
datada, aplica-se somente a edi¢ao citada. Para referéncia nao datada, aplica-se a edicdo mais recente
do referido documento (incluindo emendas).

ABNT NBR 6027, Informag&o e documentacdo — Sumadrio — Apresentagcao

3 Termos e definicoes
Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defini¢coes.

3.1
alinea
cada uma das subdivisdes de uma sec¢ao de um documento

3.2
indicativo de secao
numero ou grupo numérico que antecede cada se¢ao do documento

3.3

secao

parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias consideradas afins na
exposicao ordenada do assunto.

34
secao primaria
principal divisédo do texto de um documento

3.5
secao secundaria
subdiviséo do texto a partir de uma segao primaria
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3.6

secao terciaria

subdivisado do texto a partir de uma secao secundaria
3.7

secao quaternaria

subdivisdo do texto a partir de uma secéo terciaria
3.8

secao quinaria

subdivisao do texto a partir de uma secao quaternaria

3.9
subalinea
subdivisao de uma alinea

4 Regras gerais

A apresentacao deve ser conforme 4.1 a 4.3.

4.1 Secoes

Devem ser conforme as alineas a seguir:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragéo;

b) deve-se limitar a numeragéo progressiva até a secéo quinaria;

c) o titulo das se¢des (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve ser colocado
apos o indicativo de secao, alinhado a margem esquerda, separado por um espaco. O texto deve

iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre o indicativo
da secao e seu titulo;

e) todas as sec¢des devem conter um texto relacionado a elas;
f) o indicativo das sec¢des primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir de 1;
g) o indicativo de uma secéo secundaria é constituido pelo numero da se¢do primaria a que per-

tence, seguido do numero que Ihe for atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto.
Repete-se 0 mesmo processo em relagcao as demais secoes;
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EXEMPLO
Secao primaria Secdo secundaria Secao terciaria Secao quaternaria Secdo quinaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1
2.2 2.1.2 21.1.2 2.1.1.1.2
2.3 2.1.3 2113 21113
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 3.1.1.2 3.1.1.1.2
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3
h) errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de

simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem ser centrali-
zados e nao numerados, com 0 mesmo destaque tipografico das se¢des primarias;

titulos com indicagao numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

os titulos das se¢bes devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da primaria
a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado

9 e outros.
o
3 ,
S 4.2 Alinea
-
g’ Deve ser conforme as alineas a seguir:
0
o
< a) os diversos assuntos que nao possuam titulo préprio, dentro de uma mesma se¢ao, devem ser
5 subdivididos em alineas;
o : :
i b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;
—
L
% c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de paréntese. Utili-
E zam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;
o
o) 0 q . , ~ \
N d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem esquerda;
-
<
5 e) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-virgula, exceto a ultima
m . q 0
E alinea que termina em ponto final;
|_
S f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;
(2]
=
% g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra do texto da
§ prépria alinea.
o
©
o
3
Q.
£
(0]
x
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4.3 Subalinea

Deve ser conforme as alineas a seguir:

a) as subalineas devem comecar por travesséo seguido de espaco;
b) as subalineas devem apresentar recuo em relacéo a alinea;

c) o texto da subalinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-virgula. A ultima
subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea subsequente;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a primeira letra do texto
da propria subalinea.

4.4 Indicativos

Devem ser citados no texto conforme os exemplos:
EXEMPLO 1 .. nasecdo3 ...

EXEMPLO 2 ...ver3.3...

EXEMPLO 3 ..em2.2.1.2,§1°0u ... 12 paragrafo de 2.2.1.2 ...
EXEMPLO 4 Na alinea a, da secdo 3.2 ....

EXEMPLO 5 Na primeira subalinea, da alinea c ....
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