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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

EDITAL DE LICITACAO TRE-AM N.° 008/2011
MODALIDADE: PREGAO
FORMA: PRESENCIAL

PROCESSO N.° 141/2011 SAO-TRE-AM
SADP: 15951/2011

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS , sediado na Avenida André
Araujo, n® 200, Bairro do Aleixo, Manaus-AM, por intermédio do Pregoeiro Euzébio
Rodrigues Cardos Junior, designado pela Portaria TRE/AM n. 49/2011, de 25/01/2011,
torna publico que, na forma das Leis n.% 8.666, de 21.06.1993, 10.520, de
17.07.2002, e da Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006, realizara LICITACAO na
modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR ITEM,
PARA FINS DE REGISTRO DE PRECOS, para futura e eventual CONTRATACAO
DOS SERVICOS DE MICROFILMAGEM E DIGITALIZACAO PARA REPRODUCAO
DE PARTE DO ACERVO DOCUMENTAL DO TRE-AM, COMPOSTO DE
APROXIMADAMENTE 200.000 (DUZENTOS MIL) DOCUMENTOS, mediante as
condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos.

No dia, hora e local abaixo indicados far-se-a a abertura do certame:

DATA: 23/02/2012

HORA: 14:00 horas.

LOCAL: Edificio Sede do TRE-AM, andar térreo, sala  de reunides da Comissao
Permanente de Licitacdo, a Avenida André Araujo, n. 200, Bairro do Aleixo,
Manaus-AM.

Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o
inicio da abertura dos envelopes referentes a este Pregdo serdo realizados no
primeiro dia util de funcionamento do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas  que
se seguir.

No local indicado serdo realizados os procedimentos pertinentes a
este Pregédo, com respeito a:

a) credenciamento dos representantes legais das licitantes
interessadas em patrticipar deste Pregao;

b) recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentacao”;

c) abertura dos envelopes “Proposta’”;

d) divulgacéo das licitantes classificadas e das desclassificadas;

e) conducéao dos trabalhos relativos aos lances verbais; e

f) abertura do envelope “Documentacdo” da(s) licitante(s)
vencedora(s).

Caso haja um grande numero de licitantes, e seja verificada a
incompatibilidade da sala de reunides da Comissdo Permanente de Licitacdo, o
Pregoeiro podera, uma vez iniciada a sesséo, transferi-la para outra dependéncia do
TRE/AM.
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|1- DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto o registro de precos para futura e eventual
CONTRATACAO DO SERVICOS DE MICROFILMAGEM E DIGITALI ZACAO, PARA
REPRODUCAO DE PARTE DO ACERVO DOCUMENTAL DO TRE-AM, COMPOSTO
DE APROXIMADAMENTE 200.000 (DUZENTOS MIL) DOCUMENTO S, conforme
descricdo constante no Termo de Referéncia n.° 02/2011 — SEBIB/TRE-AM (Anexo |
deste edital), visando garantir o pronto atendimento de necessidades decorrentes dos
trabalhos das diversas unidades do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

1.2. Constituem anexos do presente edital, complementando-se para a definicdo do
objeto desta licitacao:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il — Modelo de Credenciamento;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Habilitacao;

Anexo V — Modelo de Declaracdo Unica:

Anexo VI — Modelo de Declaracéo de Micro e Pequena Empresa;
Anexo VII — Modelo de Declaracdo de Habilitacdo para Micro/Pequena Empresa
com Restricdo Fiscal;

8. Anexo VIl — Minuta do Termo de Contrato;

9. Anexo IX — Modelo de Procuracéao;

10. Anexo X - Minuta da Ata de Registro de Precos.

Nooh~wbdPE

1.3. Os quantitativos previstos no Termo de Referéncia (Anexo 1) sdo estimativas
maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos, reservando-se o
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas o direito de adquirir o quantitativo que julgar
necessario, podendo ser parcial, integral ou mesmo abster-se de adquiri-lo.

1.4. O registro de precos terd validade de 12 (doze) meses a contar da publicacdo
do extrato da ata de registro de precos.

2 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO |

2.1. Tratar-se de empresa regularmente estabelecida e devidamente autorizada a
atuar no ramo do objeto constante deste Edital, verificado mediante consulta ao
registro das atividades econdmicas constantes em seu Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica, devendo, para tanto, apresentar 0 comprovante de inscricdo e de situacao
cadastral perante a Receita Federal, devidamente atualizado.

2.2. Estar em pleno gozo da capacidade de licitar e contratar com a Administracdo
Pablica Federal, em conformidade com os ditames das Leis n° 8.666/93 e alteracfes
posteriores, bem como da Lei Complementar n® 123/2008.

2.3. A comprovacdo do preenchimento das condi¢cbes para participacdo do certame
licitatério podera ser efetuada mediante consulta ao Cadastro Unificado de
Fornecedores do Governo Federal — SICAF, e/ou apresentacdo das certiddes e da
documentacao pertinente.
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2.4. Os dispositivos de tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte serdo observados na licitagdo, conforme previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006 e no Decreto n°® 6.204, de 2007.

|3 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. No horério indicado no predmbulo deste edital, o representante legal da licitante
apresentar-se-a ao Pregoeiro para efetuar seu credenciamento como participante
deste Pregdo, munido da sua carteira de identidade, ou outro instrumento equivalente,
e do documento que lhe dé poderes para manifestar-se durante a sessdo de abertura
dos envelopes Proposta e Documentacéo, relativos a este Pregéo.

3.2. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante,
mediante registro comercial/contrato social/estatuto , de acordo com a forma de
constituicdo da empresa, ou instrumento publico/particular de procuragéo , ou
documento equivalente.

3.2.1. Entende-se por documento credencial:

registro comercial/contrato social/estatuto , quando a pessoa
credenciada for proprietaria, sécia, dirigente ou assemelhada da
empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

procuracao ou documento equivalente  aquele em que se concede
poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se, em
gualquer fase deste Pregdo, em nome da licitante.

3.2.2. O documento devera dar poderes ao credenciado para formular
ofertas e lances verbais, negociar precos, declarar a intencdo de interpor recurso,
renunciar ao direito de interposicdo de recursos, enfim, para praticar em nome da
licitante todos os atos pertinentes a este Pregéo.

3.2.3. Os documentos apresentados para efeito de credenciamento serédo
0s originais ou fotocOpias autenticadas. A responsabilidade pela capacidade da
pessoa que assinar o instrumento de procuracdo ou documento equivalente sera do
representante que apresentar o aludido documento.

3.2.4. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

3.2.5. O representante legal que ndo se credenciar perante o Pregoeiro
ficard impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precgos, de
declarar a intengdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de
recursos, enfim, para representar a licitante a durante a sessdo de abertura dos
envelopes Proposta ou Documentacéo relativos a este Pregéo.

3.3. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte devera ser
apresentada, por ocasido do credenciamento, declaracdo de que detém tal condicéo,
para que possam gozar dos beneficios outorgados pela Lei Complementar n. 123/06,
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podendo ser utilizado o modelo constante do anexo VI.

3.3.1 A falsidade de declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 caracterizard o crime de que
trata o art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e da sancdo prevista no item 16.1 deste edital.

3.3.2 A DECLARACAO DESCRITA NO ITEM 3.3 NAO DEVERA ESTAR
ACONDICIONADA NO ENVELOPE “DOCUMENTACAQ”, SOB PENA DE SER
DESCONSIDERADA.

|4 — DA PROPOSTA

4.1. A proposta devera ser datilografada ou impressa por qualquer processo, sem
cotacbes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar
rubricadas e a ultima assinada pelo representante da empresa, e dela devem constar:

4.1.1. cotacdo de preco unitario e total, em moeda nacional, para cada
item, incluidos todos os impostos, taxas e demais encargos pertinentes;

4.1.2. quantidade a ser registrada, conforme previsto no T  ermo de
Referéncia (Anexo | deste edital);

4.1.3. prazo de validade da proposta nao inferior a 60 dias, contados da
data da abertura de seu envelope;

4.1.4. razdo social, endereco, CEP, telefone e/ou fax, n. do CNPJ da
licitante e o nUmero deste Pregéo;

4.1.5. o nome do banco, o cédigo da agéncia e o n° da conta corrente da
empresa, para efeito de pagamento;

4.1.6. dados pessoais da pessoa encarregada da retirada de notas de
empenho: nome, n° do CPF, n° do RG, domicilio e cargo ocupado na empresa;

4.2. Nao serdo consideradas, vantagens ndo previstas neste Edital, nem valores ou
vantagens baseados em ofertas das demais licitantes, valores unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de cotagao zero.

4.3. Seré& desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Edital ou que
se oponha a qualquer dispositivo legal vigente.

4.4. Nao sera aceita oferta de servicos/materiais com especificacdes diferentes das
indicadas no Anexo | deste edital.

4.5. A apresentacdo da proposta implicara aceitacdo, por parte da licitante, de todas
as condicOes estabelecidas neste edital.

4.6. Os precos cotados serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo da contratacao.
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4.7. Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada,
seja com relagdo a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a
modificagdo dos termos originais. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro
quaisquer erros de soma e/ou multiplicacao.

4.8. A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante
legal presente a sessdo de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para
esse fim.

4.9. No caso de omissdo dos prazos mencionados no subitem 4.1.3, presumir-se-a
aceito aquele indicado neste edital.

4.10. A omissdo dos dados mencionados nos subitens 4.1.4 e 4.1.6 podera ser
complementada pelos dados constantes dos documentos apresentados no
credenciamento (item 3 deste edital).

4.11. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, e caso persista o interesse do Tribunal Regional
Eleitoral do Amazonas , este podera solicitar prorrogacdo geral da validade acima
referida por, no minimo, igual prazo.

4.12. A cotacdo apresentada e levada em consideracao para efeito de julgamento sera
de exclusiva e total responsabilidade da licitante , ndo lhe cabendo, neste caso, o
direito de pleitear qualquer alteracéo.

|5 — DA HABILITAGAO

5.1. A habilitacéo, no presente PREGAO, far-se-4 mediante:
a) apresentacdo do comprovante da inscricdo e da situacao cadastral perante
a Receita Federal, devidamente atualizado, para verificacdo da relacdo do ramo
de atividade econdmica da licitante, constantes em seu Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, com o objeto deste Edital;

b) prova do cadastro e regularidade da licitante perante o Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

5.1.1. A regularidade a que se refere a alinea “b” do item anterior restringir-
se-4 a Receita Federal, a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, & Seguridade
Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

5.1.2. Para afericdo do disposto no item 5.1 serd consultado, durante a
sessao, o SICAF.

5.1.2.1. Nao estando a licitante cadastrada no SICAF, ou se for
verificado o vencimento de seu cadastramento, ou, ainda, o vencimento do prazo de
validade de qualquer documentacdo exigida para cadastramento, ser-lhe-a
assegurado o direito de apresentar os seguintes documentos, atualizados e
regularizados, na prOpria sessdo, em original ou em coOpia autenticada (tais
documentos deverdo estar acondicionados no envelope “DOCUMENTACAQ” _):
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a) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico - FGTS.

b) prova de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS.

c) prova de regularidade com as Fazendas Nacional (Certidao
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos F  ederais e a Divida Ativa da
Unido ou a Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativa a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido , emitidas pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil ou pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional ), Estadual e
Municipal.

5.1.2.2. A verificacdo, no SICAF, da existéncia de restricao relativa a
regularidade fiscal de microempresa ou empresa de pequeno porte ndo impede a sua
habilitacéo.

5.2. No caso de impossibilidade de acesso ao SICAF, a sessdo sera suspensa e as
licitantes ser&o intimadas da data e horario do seu prosseguimento.

5.3. Ser4 exigido da licitante, ainda (os documento s deverdo estar
acondicionados no envelope “DOCUMENTACAQ” _):

5.3.1. declaracdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl, do art.
7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, conforme prescreve o
inciso V, do art. 27, da Lei n. 8.666, de 21/06/93, acrescido pela Lei n. 9.854, de
27/10/99;

5.3.2. declaracédo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitacéo;

5.3.3. declaracdo de conformidade com as especificacbes contidas
no termo de referéncia;

5.3.4. declaracdo de que ndo possui empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao TRE-AM (artigo 3° da Resolugdo n. 7/2005, do
Conselho Nacional de Justica);
OBS.: Para atendimento das exigéncias constantes do s subitens 5.3.1 a 5.3.4,
podera ser utilizado o modelo de declaragdo Unica ¢ onstante do anexo V deste
edital.

5.3.5. Atestado(s) que comprove(m) capacidade técnica na prestagdo de
servico dessa natureza.

5.4. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome da licitante . Se a licitante for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz; se a licitante for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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5.5. Em conformidade com a Lei Complementar n. 123/2006, a comprovacao de
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de formalizagéo do ajuste.

5.5.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal,
consoante o item 5.1.2.2, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do TRE/AM, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.5.2 A n&o-regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto no item
5.5.1, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgbes
previstas no art. 81 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para

a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

6 — DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Até o dia, horario e local fixados no preambulo deste edital, cada licitante devera
apresentar ao Pregoeiro declaracdo denominada “declaracdo de habilitacdo”
dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo (ANEXO 1V) e
entregar, em envelopes distintos e devidamente lacrados, os documentos exigidos
para habilitacé@o e as propostas. Os envelopes deverdo indicar o nimero deste pregéo,
o seu conteddo (“DOCUMENTACAO” ou “PROPOSTA”) e a identificacdo da
proponente.

6.1.1 A LICITANTE APRESENTARA A DECLARACAO DENOMINADA “DECLARAGCAO DE
HABILITACAO” (ANEXO V), SUPRAMENCIONADA SEPARADA DOS ENVELOPES
“P ROPOSTA” E "D OCUMENTACAQ”, SOB PENA DE NAO SER APRECIADA A SUA PROPOSTA .

6.2. Em razdo do estabelecido no art. 43, da Lei Com plementar n. 123, de
14/12/06, as microempresas e as empresas de pequeno  porte, se ndo estiverem
quites perante o fisco, deverdo declarar, em formul  ario préprio, que atendem as

demais exigéncias de habilitacdo contidas no edital , podendo ser utilizado o

modelo constante do anexo VII.

6.2.1 A LICITANTE APRESENTARA A DECLARACAO MENCIONA DA NO ITEM 6.2
(ANEXO VII) SEPARADA DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DO CUMENTACAO”,
SOB PENA DE NAO SER APRECIADA A SUA PROPOSTA.

6.3. Serdo abertos, primeiramente, os envelopes contendo as propostas, ocasido em
que sera verificada a conformidade dessas com 0s requisitos estabelecidos neste
edital, desclassificando-se as incompativeis.

6.4. No curso da sesséo, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do edital,
0 autor da oferta de menor preco e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais, de valores distintos e
decrescentes, até que as licitantes manifestem desinteresse em apresentar novos
lances. Dos lances ofertados néo cabera retratacao.
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6.5. Ndo havendo, pelo menos, trés propostas nas condi¢bes definidas no item
anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas, até o maximo de trés, para
que seus autores possam apresentar lances verbais, sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos.

6.5.1. Apurado o menor preco e sendo este proposto por licitante néo
engquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, o pregoeiro verificara
se dentre as demais classificadas ha presenca de empresa que assim se enquadre.

6.5.2. Consoante o disposto no artigo 44 da Lei Complementar 123, de 14
de dezembro de 2006, é assegurado, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

6.5.3 Entende-se por empate, aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco.

6.5.4. Para efeito do disposto no item anterior, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

6.5.4.1. a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada sera convocada para, em querendo, apresentar nova proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, situacdo em que sera adjudicado em seu
favor o objeto licitado; caso ndo utilize esta faculdade ocorrerd a sua preclusdo, apos
decorrido o referido prazo;

6.5.4.2. ndo ocorrendo contratagdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do subitem 6.5.4.1 serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem 6.5.3, na ordem classificatoria, para
o0 exercicio do mesmo direito;

6.5.4.3. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.5.4.4. na hipétese da ndo-contratacdo nos termos previstos no item
6.5.4, 0 objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora
do certame.

6.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e a manutencao do ultimo
preco apresentado por ela, para efeito de ordenacdo das propostas, ressalvado o
disposto no item 6.5.

6.7. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas, as ofertas, de acordo com o0 menor
preco apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade do melhor preco ofertado,
comparando-o com o0s praticados no mercado.

6.7.1. Considera-se preco excessivo, para os fins de avaliacdo da
aceitabilidade do preco proposto, aquele que estiver acima do preco médio de
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mercado , aferindo-se este atraves da pesquisa de precos, devidamente atualizado até
a data da abertura do envelope “PROPOSTA” , utilizando-se, para o célculo, o Indice
de Precgos ao Consumidor Amplo (IPCA), publicado na ocasiéo.

6.8. Se a oferta ndo for aceitavel por apresentar preco excessivo, o Pregoeiro podera
negociar com a licitante vencedora, com vistas a obter melhor preco.

6.8.1. Obtido preco aceitavel em decorréncia da negociagéo, proceder-se-a
na forma do disposto no item 6.9.

6.8.2. Frustrada a negociacdo, o Pregoeiro desclassificara a proposta e
examinard as ofertas subseqiientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda o Edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

6.9. Verificada a aceitabilidade do preco ofertado, o Pregoeiro procederd a abertura do
envelope contendo os documentos de “HABILITACAO” da licitante que apresentou a
melhor proposta, para verificacdo do atendimento das condi¢cdes de habilitac&o fixadas
no Capitulo V deste Edital.

6.10. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo apresentarem a documentacdo em
situacao regular, conforme estabelecido no Capitulo V deste Edital.

6.10.1 Em conformidade com a Lei Complementar n. 123, de 14/12/06,
NAo € necessario que as microempresas e as empresas de pequeno porte apresentem
documentacdo referente a regularidade fiscal vélida; havendo alguma restricéo,
proceder-se-a na forma do item 5.5.1. Os demais documentos exigidos no Capitulo V
(DA HABILITACAO) deveréo estar regulares.

6.11. Da sessédo publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo esta ser assinada
pelo Pregoeiro e pelos representantes de todas as empresas licitantes presentes.

|7 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

7.1. Para o julgamento das propostas sera adotado o critério de menor pre¢o unitario
por item , observados todos 0os demais estabelecidos neste edital e seus anexos.

7.2. Se houver empate nos pre¢cos propostos, a classificacdo sera efetuada por
sorteio, na mesma sessao.

7.3. A adjudicacdo do objeto deste pregéo sera feita a empresa que, tendo atendido a
todas as condicdes e exigéncias deste edital e seus anexos, apresentar 0 menor prego
unitario por item.

8 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1 Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
9
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motivadamente, a intencdo de recorrer. A manifestacdo da intencdo de interpor
recurso, pleiteada pela licitante, devera ser feita ao final da sessdo, com registro em
ata da sintese das suas razfes de recorrer.

8.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no
momento da sessdo, implicard decadéncia e preclusdo desse direito, podendo o
PREGOEIRO adjudicar o objeto a licitante vencedora.

8.3 Das decisdes do PREGOEIRO, decorrentes da realizacdo deste PREGAO,
cabera a licitante a juntada dos memoriais relativos aos recursos, registrados na ata
respectiva, no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da ata, nos casos de:

a) julgamento das propostas; e
b) habilitag&o ou inabilitacdo da licitante.

8.4  Arecorrente devera apresentar as razbes do recurso em até 3 (trés) dias Uteis,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazfes em
igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

8.4.1 Sera franqueada as licitantes, sempre que for solicitada, vista dos autos.

8.5 Caberd ao PREGOEIRO receber, examinar e instruir 0s recursos interpostos
contra suas decisdes, podendo exercer o seu juizo de reconsidera¢do ou, em caso
negativo, encaminha-los a Presidéncia do TRE-AM, por intermédio da Diretoria Geral,
para decisao final sobre os mesmos.

8.6 Apoés decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
o Presidente do TRE-AM podera homologar o procedimento de licitagdo e determinar
a contratacdo com a licitante vencedora.

8.7 Da aplicagdo das penalidades previstas no Capitulo 16 deste edital, cabera
recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da intimacdo, que devera ser
dirigido a Presidéncia do TRE-AM.

9 — DAS CONDIGOES GERAIS DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

9.1. O servico devera ser prestado conforme previsto no Termo de Referéncia n°
002/2011 SEBIB-TRE/AM (anexo | deste Edital).

10 — DO LOCAL E PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

10.1. Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da Contratada.
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10.2. A Contratada tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir do chamado do TRE/AM,
para comparecer as instalacées deste e receber os documentos, mediante guia de retirada de
documentos (Anexo C, Modelo 1, do Termo de Referéncia), bem como para receber a
requisicdo de servicos de microfimagem e digitalizacdo (Anexo C, Modelo 2, do Termo de
Referéncia);

10.3. A Contratada devera negociar a entrega dos servicos requisitados. A data negociada
devera constar na requisicdo de servicos, constituindo o termo para inicio da contagem dos

prazos nela estipulados, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

|11 — DAS OBRIGAGOES DO TRE/AM

11.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por intermédio de servidor
especialmente designado, em termos qualitativos e quantitativos.

11.2. Efetuar o pagamento das Notas fiscais/faturas devidamente atestadas pela
unidade solicitante, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia e fornecer as
informac0es relativas a retencdo de impostos incidentes sobre o fornecimento, sempre
que solicitado.

11.3. Aplicar as sangdes cabiveis, em razdo de descumprimento do objeto contratual.

11.4. Disponibilizar ambientes, instalacdes elétricas, outros meios e recursos de sua
responsabilidade, de sorte a viabilizar a fiel execucdo do servico contratada.

|12 — DAS OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA

12.1. A empresa cujo preco seja registrado fica obrigada a:

a) assinar a Ata de Registro de Precos, o contrato e retirar a nota de empenho
relativa & adjudicacdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo
para tanto;

b) prestar o servico, objeto deste Pregédo, observadas as condic¢des estipuladas
neste Edital e seus anexos, na proposta, ha Ata de Registro de Precos/contrato
e na nota de empenho.

|13 - DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO |

13.1. O acompanhamento da execuc¢do, nos seus termos quantitativo e qualitativo,
dar-se-a pela Secdo de Biblioteca, Arquivo e Editoracéo, que tera a responsabilidade
de acompanhar a conformidade da prestacdo dos servicos, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do objeto contratado, de acordo com o disposto no art. 67 da Lei
n° 8.666/93, devendo executar, ainda, as seguintes atividades, dentre outras:

13.1.1. Registrar as ocorréncias relacionadas com o fornecimento, adotando as
providéncias necessérias ao seu fiel cumprimento.

13.1.2. Comunicar aos prestadores de servicos/fornecedores os fatos que
11
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exijam medidas corretivas.

13.1.3. Comunicar a autoridade superior da Administracdo, em tempo habil
para a adocao das medidas convenientes, a ocorréncia de fatos que exijam decisdes e
providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

13.1.4. Atestar as Notas Fiscais/Faturas, confirmando o regular fornecimento
dos materiais/prestacdo de servicos, e encaminha-las para Liquidacdo de Despesa,
acompanhadas do Formulario relativo a Portaria TRE-AM n° 295, de 4 de abril de
2006, que estabelece os procedimentos preliminares a fase de liquidacdo de despesa,
e dos demais documentos elencados no item 15.3.

|15 — DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO ‘

15.1. Pela regular prestacdo dos servigcos objeto deste edital, o Tribunal Regional
Eleitoral do Amazonas pagara a licitante vencedora os valores registrados na
respectiva Ata de Registro de Precos e consignados na correspondente Nota de
Empenho, em conformidade com as disposicGes e especificacdes constantes neste

edital e em sua proposta de precos, sem qualquer 6nus ou acréscimos.

15.2. O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuara o pagamento dos
servigos/materiais por meio de Ordem Bancéria, em até 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir do registro do atesto dos servigos constantes na Nota Fiscal.

15.3. Para fazer jus ao pagamento, a Contratada devera encaminhar ao Tribunal
Regional Eleitoral do Amazonas, juntamente com a nota fiscal (em duas vias), 0s
seguintes documentos:

a) Nota fiscal e recibo, devendo este ser emitido em duas vias e devidamente assinado,
acompanhados do relatério mensal de producdo, bem como a fatura e todos os
documentos necessarios para ateste e recebimento;

b) Prova de opgédo pelo simples nacional a que se refere o art. 3°, Xl, da Instrugédo
Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de 2004, se for o caso;

) Certides de regularidade perante o FGTS, a seguridade Social e a Fazenda Nacional
e a Divida Ativa da Unié&o.

d) O pagamento do servigo estara sujeito a desconto em caso de descumprimento do
Acordo de Nivel de Servigo.

15.4. Caso a empresa ndo esteja regular, deverd ser comunicada do fato, e a
liguidagdo permanecerd no aguardo da regularizacdo, sem que ocorram Anus para o
Contratante, decorrentes do ndo pagamento, até que a empresa regularize a sua
situacao perante os institutos citados.

15.5. Se a Contratada incorrer em uma das hip6teses das multas previstas neste edital
ou no termo de Referéncia, sera efetuada a glosa do valor correspondente a
penalidade a ser aplicada, sobre os pagamentos ainda ndo efetuados pelo TRE-AM,
momento em que o fornecedor serd notificado para apresentar defesa prévia, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis. Apreciada a defesa, o valor glosado sera devolvido ao
fornecedor ou recolhido ao Tesouro Nacional, conforme a decisédo da autoridade
competente.

15.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos provocados
12
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exclusivamente pelo TRE-AM, o valor devido ser& acrescido de atualizacdo financeira,
e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0.5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
férmulas:

| = (TX/100)
365

EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e sua efetivagao;
VP = Valor da parcela em atraso.

16 — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciada no SICAF
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do
art. 4° da mesma Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais penalidades legais, a licitante que:

a) ndo assinar o Contrato, quando convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta;

b) apresentar documentacéao falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

d) retardar, falhar ou fraudar a execucéo da obrigacédo assumida;

e) ndo mantiver a proposta,

f) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

16.2 Com fundamento na Lei n°® 8.666/1993, a adjudicatéria ficard sujeita, no caso de
atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, de inexecucao parcial ou
de inexecucéo total da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no Contrato (Anexo VI
deste Edital).

17 — DA ALTERACOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. A Ata de Registro de Precos poderad sofrer alteracbes, obedecidas as
disposicdes contidas no art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

17.2. Quando o preco registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco médio praticado no mercado, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas devera
convocar o fornecedor visando a sua adequacao ao praticado pelo mercado, sendo o
fornecedor liberado do compromisso se a reducao nao for aceita.

17.3. Quando o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado, o fornecedor
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deverd informar ao Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, que, em aceitando as
alegacdes, podera rever o preco registrado quando a contratacdo ainda se mantiver
vantajosa, ou liberar o fornecedor do compromisso assumido.

17.4. As solicitacdes de revisdo dos precos registrados deverdo ser efetuadas antes
da emissdo da nota de empenho por parte do Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas, sob pena de desconsideracéo para aquele efetivo fornecimento.

17.5. As solicitagOes de reviséo de precos regularmente efetuadas serdo devidamente
analisadas pelo TRE-AM e, uma vez aceitas, serdo concedidas por sua autoridade
méxima, a partir da data da solicitacao.

|18 — DA FORMALIZAGCAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATAGA O ‘

18.1 Homologado o resultado da licitacdo, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas
convocara os licitantes vencedores para assinatura das Atas de Registro de Precos,
que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condicBes estabelecidas neste Edital.

18.2 A contratacdo, com os prestadores de servigos registrados, sera formalizada por
meio de termo de contrato e nota de empenho.

|19 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS |

19.1. O fornecedor tera seu registro de precos cancelado quando:

a) Descumprir as condicbes da Ata de Registro de Precos ou contrato ou
do Edital, que considerar-se-a transcrito na respectiva Ata;
b) N&o retirar a respectiva nota de empenho no prazo estabelecido pelo

Tribunal Regional Eleitoral no seu instrumento convocatério, sem
justificativa aceitavel.

c) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado na hipGtese de tornar-se
superior aqueles praticados no mercado.
d) Fizerem-se presentes razdes de interesse publico.

19.2. O prestador de servigcos podera solicitar o cancelamento do seu registro de
precos na ocorréncia de fato superveniente que venha a comprometer a perfeita
execucdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior, devidamente
comprovado.

20 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA |

20.1. As despesas decorrentes do presente processo correrdo a conta do Programa
de Trabalho 02.122.0570.2272.0001 (Gestdo e Administracdo do Programa), elemento
de despesas 33.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica).

21 — DAS DISPOSICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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21.1. O prazo para assinatura da(s) atas de registro de precos, para retirada da(s)
nota(s) de empenho e assinatura do contrato serd de até 3 (trés) dias Uteis, a contar
da notificacdo pelo TRE-AM, que poderd dar-se via fax, e-mail ou ser entregue
diretamente na sede da Adjudicataria.

21.2. Na contagem dos prazos previstos neste edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-ao os dias corridos quando ndo disposto
em contrario. Os prazos somente iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas.

21.3. Se os prazos elencados neste edital findarem em dia que ndo haja expediente
no TRE-AM, ficam automaticamente prorrogados para o primeiro dia Util subsequente.

21.4. Na hipétese de atraso injustificado na prestacdo dos servicos, o disposto no
subitem anterior ser& desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso.

21.5. Considera-se atraso justificado o decorrente das hipoteses previstas nos
incisos Il e V do § 1° do Art. 57 da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca maior ou fato
do principe, contemporaneos ao prazo da prestacdo dos servicos/entrega, desde que
regularmente comprovados, cabendo a Contratada apresentar as justificativas por
escrito, devidamente fundamentadas.

21.6. Os pedidos de prorrogacéo e as justificativas apresentadas pelas contratadas
serdo apreciados pela autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do
Amazonas.

21.7. Na&ao sendo aceitos os pedidos de prorrogacédo e as justificativas, ou ndo sendo
estes apresentados no prazo previsto neste edital, iniciar-se-do os procedimentos
referentes a aplicacao das sancdes administrativas, podendo o TRE-AM, ainda, decidir
pelo cancelamento da ata de registro de precos ou da nota de empenho, além das
cominacgodes legais aplicaveis.

21.8. Aos recursos administrativos, aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n.
8.666/93.

21.9. O TRE-AM informard a contratada qualquer decisdo decorrente de
requerimentos apresentados, bem como de decisGes relativas a aplicacdo das
sanc¢Oes previstas neste edital, do que serd comunicada da abertura de prazo para
apresentacdo de recurso, nos termos constantes do item 16.5 deste Termo de
Referéncia.

21.10. Constituem fases para a aplicacdo das sancbes previstas: a notificacdo, a
defesa, o0 recurso, a decisdo e a execuc¢ao.

|22 — DAS DISPOSICOES GERAIS DA LICITAGAO |

22.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qgualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do pregao.

22.2. Caberéa ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.
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22.3. Acolhida peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

22.4. A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada, no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

22.5. Recomenda-se as licitantes que estejam no local indicado no preambulo deste
edital, com antecedéncia de 15 (quinze) minutos do horério previsto.

22.6. E fundamental a presenca da licitante ou de seu representante para o exercicio
dos direitos de ofertar lances e manifestar intencéo de recorrer, sob pena de caducar
a possibilidade do exercicio de tais faculdades.

22.7. O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas reserva-se o direito de filmar e/ou
gravar as sessoes e utilizar este meio como prova.

22.8. Nenhuma indenizacédo sera devida as licitantes por apresentarem documentacao
e (ou) elaborarem proposta relativa ao presente pregéo.

22.9. O objeto deste pregdo poderd sofrer acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

22.10. As empresas que tenham retirado cépia do edital e seus anexos poderéo
formular consultas, solicitar informacdes e obter esclarecimentos relativos a licitagéo,
sempre por escrito, dirigindo-se a secretaria da Comissdo Permanente de Licitagéo,
gue no horario das 13 as 19 horas, de segunda a sexta-feira, no andar térreo do
Edificio Sede do TRE-AM, a Av. André Araujo, n° 200, Bairro Aleixo, Manaus/AM,
telefones (92) 3611-3638, ramal 330, e (92) 3663-2815.

22.11. E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucéo
do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagédo que deveria
constar no ato da sesséao publica.

Manaus (AM), 31 de janeiro de 2012.

Euzébio Rodrigues Cardoso Junior
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL

PODER JUDICIARIO
JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

TERMO DE REFERENCIA

Registro de Precos para eventual contratacdo de emp  resa especializada em servigos de
microfilmagem e digitalizac&do para reproducdo de pa  rte do acervo documental do TRE-

AM, composto de aprox. 200.000 (duzentos mil docume  ntos).

TERMO DE REFERENCIA N. 02/2011-SEBIB

1 JUSTIFICATIVA

O Arquivo Central do TRE-AM, responsavel pelos documentos de idade
intermediaria e permanente, representa hoje um setor de relevancia para a guarda da
documentacao produzida e recebida pela Instituicdo no exercicio de suas fungdes, com
possibilidades de consultas pelas diversas unidades que a produziu, consequentemente,

formando grandes volumes de documentos e ocupacao de muito espaco.

A microfilmagem foi pensada como solugcéo para amenizar os problemas de
falta de espaco fisico para armazenar o acervo documental do Arquivo Central. Como
sistema de gerenciamento e preservacéo de informacdes € juridicamente amparada pela
Lei nimero 5.433 de 08/05/68, possibilitando a destruicdo dos documentos originais,

com excecao dos considerados pelo Tribunal de valor permanente.

A eliminacdo dos documentos, prevista na Tabela de Temporalidade do

TRE/AM, apds a microfiimagem, se dara por meios que garantam sua inutilizacao, sendo
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a mesma precedida de lavratura de termo proprio e apds a revisédo e a extracao de filme
cépia. Os documentos microfiimados poderdo ser eliminados por destruicdo mecénica
assegurando sua desintegracdo, apés o procedimento serdo doados a uma entidade

social sem fins lucrativos.

Este acervo, organizado e de facil acesso, pouco importando o tipo de
suporte, constitui um recurso fundamental para a Instituicdo, e isso ao mesmo nivel que

0s recursos humanos, materiais e financeiros.

1.1 Beneficios diretos e indiretos: A microfimagem e a digitalizacdo de parte do
acervo documental do TRE_AM permitira a eliminagdo de 200.000 documentos, com
ganho de espaco para armazenamento de outros documentos e favorecendo, por outro
lado, as consultas rapidas as informagBes contidas nesses documentos, entre outros
beneficios da microfilmagem:

01 - Economia de espaco - acima de 95%;

02 - Eliminag&o dos arquivos convencionais;

03 - Documento microfilmado tem o mesmo valor do documento original em papel;

04 - Cépia de seguranga — garantia contra sinistro;

05 - Longevidade do Microfilme — 500 anos;

06 - Eliminac@o dos documentos;

07 - Amparo Legal - lei 5.433 de 08/05/1968;

08 - Agilizacao na recuperacao da informacéo, visando atender necessidades

administrativas e de auditoria

1.2 Conex&o entre a contratacdo e o planejamento ex istente: Houve planejamento
para o presente objeto, como também, contemplacao na proposta orcamentaria de 2011,
com recurso  aprovado como acdo  estratégica, acao  orcamentaria
02.122.0570.2272.0001, despesa agregada MICROFILMAGEM DO ACERVO
DOCUMENTAL DO TRIBUNAL;

1.3 Natureza do servico: Servigo de Microfiimagem e digitalizacdo ndo continuado.

2 OBJETO DA CONTRATACAO

2.1 Registro de Precos para eventual Contratacdo de empresa especializada em servicos de
microfiimagem e digitalizacdo para reproducdo de parte do acervo documental do TRE-
AM, composto de aprox. 200.000 (duzentos mil documentos) acondicionados em caixa-

box, conforme especificagcdes constantes do anexo B deste Termo de Referéncia.
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3 DETALHAMENTO DO SERVICO A SER EXECUTADO

Os documentos a serem microfilmados e digitalizados terdo formato variando entre Al e A4.

3.1 MICROFILMAGEM:

a) PREPARACAO DE DOCUMENTOS

- restaurar os documentos, em caso de necessidade, utilizando carimbos de “original
dilacerado” e “original ilegivel” para evitar dividas quanto as condiges fisicas iniciais

dos documentos, assim como sua legibilidade.

- ordenar os documentos na maneira que deverdo ser microfilmados, em grupos por més e ano

e cédigo de classificacdo adotado pelo TRE/AM.

- incluir sinaléticas no lote documental, de modo a orientar melhor o usuario quando da leitura
em visor, servindo de informacao prévia referente a documentagdo que vira logo a

seguir.

b) FILMAGEM

Fotografar em filmes de alta resolucdo, a imagem grandemente reduzida de um original (29X),

utilizando-se equipamentos e materiais proprios.

c) PROCESSAMENTO

Tratar o material fotogréafico exposto a luz, para tornar visivel a imagem latente, isto é, uma

sequéncia de etapas, consistindo de revelacgédo, fixacdo, lavagem e secagem.

d) REVISAO DO MICROFILME ORIGINAL

Apbs o processamento, submeter o microfilme original a uma conferéncia visual, consistindo
em um exame cuidadoso do microfime, a fim de atestar se a preparagéo,
microfilmagem e processamento, foram executados adequadamente. Sendo identificado
algum problema, o processo retornara a fase que originou 0 mesmo, para que seja

efetuada a correcao.
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e) DUPLICACAO

Reproduzir uma copia em diazo do microfilme original.

fy REVISAO DO FILME COPIA

Apb6s a duplicacdo, submeter o microfilme-cépia obtido, 0 mesmo processo ao qual fora

submetido o filme original.

3.2 DIGITALIZACAO
ApOs a microfilmagem os documentos devem ser digitalizados com resolugdo de 300dpi em
pdf.

a) TERMOS DE INDEXACAO

Cada documento devera ser lido e dele retirado quatro palavras chaves, que possam identificar

o documento e assim recupera-lo de forma eficaz, sendo:
Nome do servidor; data do documento; tipo de documento;

Numero de matricula do servidor;

b) DA GRAVACAO DE DVD.

A CONTRATANTE entregara, ao término do contrato, o DVD com a gravagdo de todos os
documentos digitalizados em formato jpeg, contendo o Nome do Tribunal (ao centro),
conteddo das pastas, identificando o tipo de documento e a data referente a esses
documentos. Os arquivos dentro da pasta, trard 0 nome e o nimero de matricula de

cada servidor em sua seqiéncia.
h) EXPEDICAO
Enviar os microfilmes originais e a cépia em diazo, juntamente com o DVD contendo a

digitalizacdo dos documentos e toda a documentacdo que lhes deu origem. Todas as

caixas de microfiimes e DVDs deverao ser identificados externamente.

20



CPL-TRE/AM

Fls.

3.3 a tramitacdo de documentos entre a CONTRATADA e o TRE/AM devera ser
rigorosamente controlada por meio de protocolo de entregas e recebimentos GUIA DE
RETIRADA DE DOCUMENTOS DISCRIMINATIVA (Anexo C, Modelo 1), emitindo-se

vias em nUimero suficiente a comprovacao por ambas as partes;

3.4 a CONTRATADA devera manter a integridade de todos os documentos a ela
repassados, durante o tempo em que estiver utilizando-os, devendo, para tanto, adotar
praticas corretas de manuseio, sob pena de ter que responsabilizar-se pelos danos que

0s mesmos vierem a sofrer por manipulacdo ou guarda indevidas;

3.5 Local de execucdo do servico: Os servicos deverdo ser executados nas
dependéncias da CONTRATADA;

3.6 ROTINAS DE EXECUCAO:

3.6.1 Os servigos serao requisitados a CONTRATADA, por meio de
REQUISICAO DE SERVICOS DE MICROFILMAGEM e DIGITALIZAGAO (Anexo C,

Modelo 2), a medida em que forem demandados pelo TRE/AM;

3.6.2 O TRE-AM obriga-se a fornecer os documentos a serem microfilmados e
digitalizados, mediante GUIA DE RETIRADA DE DOCUMENTOS (Anexo C, Modelo 1).

3.6.3 A CONTRATADA tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir do
chamado do TRE/AM, para comparecer as instalac6es deste e receber Os documentos
mediante GUIA DE RETIRADA DE DOCUMENTOS (Anexo C, Modelo 1), bem como
para receber a REQUISICAO DE SERVICOS DE MICROFILMAGEM E DIGITALIZACAO
(Anexo C, Modelo 2);

3.6.4 A CONTRATADA devera negociar a entrega dos servicos requisitados. A
data negociada devera constar na REQUISICAO DE SERVICOS DE
MICROFILMAGEM E DIGITALIZACAO (Anexo C, Modelo 2), constituindo o termo para
inicio da contagem dos prazos nela estipulados, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-
se o do vencimento.

4 CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

A estimativa de preco do contrato decorrente deste Termo de Referéncia

somente podera ser apurada apds cotacdo no mercado especializado.
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5 DEVERES DA CONTRATADA

5.1 Executar os servi¢os, rigorosamente, de acordo com as especificacdes do edital;

5.2  Executar os servicos a medida que forem solicitados pelo TRE/AM;

5.3 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo TRE/AM, atendendo,

prontamente, todas as reclamacdes;

5.4  Verificar, antes da execucdo do servigco, os DOCUMENTOS junto ao Arquivo Central do
TRE/AM, fone: 3663-0860;

5.5 Credenciar, no setor competente do TRE/AM, o(s) empregado(s) responsavel(eis) pela
entrega do material e/ou execucdo dos servicos, bem como manté-los devidamente

identificados;

5.6  Sujeitar-se ao acompanhamento e a fiscalizacdo, por parte do TRE/AM, por intermédio

de servidor especialmente designado para esse fim;

5.7 Efetuar, em horario comercial, o servico de coleta e entrega de materiais, sem 6nus
adicional para o TRE/AM;

5.12 Comunicar, por escrito, ao servidor do TRE/AM designado para acompanhar e fiscalizar
a execucdo do contrato se houver condi¢cdes inadequadas para execucdo dos servicos
ou a iminéncia de fatos que possam prejudica-los, bem como eventual atraso ou
paralisacdo dos servi¢os, neste caso, apresentando justificativas que serdo objeto de

apreciacdo pelo TRE/AM;

5.16 Entregar um microfilme prata original, uma cé6pia em diazo e um DVD com os dados
gravados dos documentos, devidamente embalados, de forma a ndo ser danificado

durante as operacdes de carga e descarga;

5.17 Responsabilizar-se, sem 6nus adicional para o TRE/AM, pelas despesas decorrentes da
entrega do material, bem pelas eventuais perdas e/ou danos decorrentes de operagfes

de carga e descarga;

5.18 Manter quadro efetivo de pessoal com numero suficiente para o cumprimento das
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obrigacdes do contrato sem interrupcées, independentemente de quaisquer motivos, tais

como: férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e/ou demisséo;

5.19 N&o divulgar, copiar, editar e nem reproduzir fotos, negativos e fitas objeto do contrato,
exceto a pedido do TRE/AM;

5.21 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucédo do presente Contrato;

5.22 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia
e expressa anuéncia do TRE/AM;

5.23 Apresentar, quando solicitado pelo TRE/AM, documentacdo que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucédo do contrato;

5.24 Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes de

habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua contratacao;

5.25 Vincular-se ao Edital ensejador do contrato;

5.26 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais, causados ao TRE/AM ou a
terceiros, por seus empregados, decorrentes de culpa ou dolo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizacdo e acompanhamento da

execucao do contrato.

6 DEVERES DO TRE/AM

6.1 Designar servidor responsavel pelo acompanhamento dos servigos;

6.2 Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios ao adequado desenvolvimento
das atividades;

6.2  Conferir, vistoriar e aprovar os servicos prestados pela CONTRATADA;

6.4  Emitir REQUISICAO DE SERVICOS DE MICROFILMAGEM E EDITORACAO (Anexo C,
Modelo 2) a partir da data inicial de vigéncia do contrato e sempre que houver demanda

pelos servigos contratados;
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6.5 Fornecer o modelo de cada documento técnico a ser editado, bem como todo o material
gue integrara o conteiddo do mesmo, por meio de GUIA DE RETIRADA DE
DOCUMENTOS (Anexo C, Modelo 1);

6.8 Comunicar, previamente, a CONTRATADA a substituicdo de MICROFILMAGEM E
DIGITALIZACAO de qualquer documento referido no objeto, por outro superveniente, de

interesse da Administracéo, desde que contemple especificacdo semelhante;

6.9  Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA, sobretudo do preposto, as suas

dependéncias, desde que devidamente identificados;

6.10 Receber o servigo e, quando for o caso, recusa-lo motivadamente, por meio de oficio;

6.11 Efetuar o pagamento de acordo com as condic6es de preco e prazo estabelecidas no

edital de licitacao.

7 CRITERIOS TECNICOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Os interessados em participar do certame licitatério que tenha por fim a contratagédo do servigo
objeto deste Termo de Referéncia deverdo satisfazer as seguintes condigfes minimas

de regularidade fiscal, de capacidade técnica e de habilitacao:

7.1 Estar regular junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), podendo

comprovar por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

7.2 Estar regular junto a Seguridade Social, podendo comprovar por meio do Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

7.3 Estar regular junto a Divida Ativa da Unido, podendo comprovar por meio do Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

7.4 Estar regular junto as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal, podendo

comprovar por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

7.5 Comprovar capacidade técnica na prestacdo dos servigos, por meio de, no minimo, 1 (um)

atestado;
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7.6 Declarar, com base nas disposicdes do edital de licitacdo, o cumprimento do disposto no
Art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988, conforme
prescreve o Art. 27, V, da lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.
9.854, de 27 de outubro de 1999;

7.7 Declarar, com base nas disposi¢cbes do edital de licitacdo, a inexisténcia de fato

superveniente impeditivo a sua habilitacdo no certame;

7.8 Declarar, com base nas disposicbes do edital de licitacdo, a conformidade com as

especificacdes dos servicos objeto do certame decorrente deste Termo de Referéncia;

7.9 Declarar que ndo contrata nem contratara, durante a vigéncia do contrato, cdnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao TRE/AM, nos termos do Art. 3° da Resolucdo n. 07, de 18 de
outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justica, alterada pela Resolugcéo n. 09, de 06
de dezembro de 2005.

8 CONDIGCOES CONTRATUAIS GERAIS

O contrato decorrente deste Termo de Referéncia devera estabelecer, ainda, as seguintes

condicoes:

8.1 Ter sua vigéncia a partir da publicacdo de seu extrato na Imprensa Oficial, cuja despesa

correrd a conta do TRE/AM;

8.2 Ter a duragéo de 12 (doze) meses, de acordo com a Lei n. 8.666, de 21 de junho de
1993;

8.3  Poder ser alterado na ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas no Art. 65 da Lei
n.° 8.666, de 21 de junho de 1993;

8.4 Poder ser rescindido por inexecucéo total ou parcial ou nos demais casos previstos no
Art. 78 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, sem prejuizo das penalidades

contratuais e legais aplicaveis a contratada;

8.5 Poder ser alterado, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém

de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos de sua execucao, ou ainda,
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em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando, dessa forma,
area econdmica extraordindria e extracontratual, objetivando a manutencao do equilibrio

econdmico-financeiro inicial;

9 PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Pela regular execucao dos servicos, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas pagara a
contratada os valores devidamente registrados na respectiva Ata de Registro de Precos
e consignados na correspondente Nota de Empenho, em conformidade com os termos e
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus ou

acréscimos:;

9.2 O Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas efetuara o pagamento dos servigos por meio de
crédito em conta corrente da empresa, mediante Ordem Bancéria, em até 5 (cinco) dias

Uteis contados a partir do registro do atesto nas Notas Fiscais;

9.3 Para fazer jus ao pagamento dos servicos devidamente contratados e efetivamente
executados, a contratada devera entregar a Se¢éo de Biblioteca, Arquivo e Editoracéo-

SEBIB, juntamente com as notas fiscais, os seguintes documentos obrigatérios:

a) RECIBO regularmente assinado, podendo ser utilizado o modelo constante no Anexo E;

b) declaracdo a que se refere o art. 3°, Xl da Instrucdo Normativa SRF n° 480, de 15 de
dezembro de 2004 (simples nacional), anexo VI, caso a empresa seja optante pelo
SIMPLES;

c) declaracdo a que se refere o art. 3° Xl da Instrucdo Normativa SRF n° 480, de 15 de

dezembro de 2004 (simples nacional), caso a empresa seja optante pelo SIMPLES,;

9.4 A regularidade perante o FGTS, INSS, Divida Ativa e Tributos Federais sera consultada
pela SEBIB no momento da formalizacdo da solicitacdo de liquidacdo de despesa, caso
a empresa nao esteja regular, devera ser comunicada do fato, e a liquidacéo
permanecera no aguardo da regularizacéo, sem que ocorram dnus para a Administracéo
decorrentes do ndo pagamento até que a empresa regularize a sua situagdo perante os

institutos citados;

9.5 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta comercial da

empresa, ha nota de empenho e no termo de contrato;
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9.6 O servidor designado para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato tera o prazo de
2 (dois) dias (teis, contados do recebimento da nota fiscal, para atestar a prestacao dos

servigos e encaminha-la para liquidagéo e pagamento;

10 DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes de eventual aquisicdo correrdo a conta do Programa de
Trabalho 02.122.0570.2272.0001 — Gestao e Administracdo do Programa

11 ALTERAGOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 a Ata de Registro de Precos podera sofrer alteragcbes, obedecidas as disposicdes
contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93;Quando 0s precos registrados, por motivo
superveniente, tornarem-se superiores aos precos meédios praticados no mercado, o
Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas devera convocar o fornecedor visando a sua
adequacao ao praticado pelo mercado, sendo o fornecedor liberado do compromisso se

a reducdo néo for aceita;

11.2 quando o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado, o fornecedor devera
informar ao Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, que, em aceitando as alegacoes,
podera rever o preco registrado quando a contratacdo ainda se mantiver vantajosa, ou

liberar o fornecedor do compromisso assumido;

11.3 as solicitacfes de revisdo dos precos registrados deverdo ser efetuadas antes da
emissdo da nota de empenho por parte do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas, sob
pena de desconsideracdo para aquele efetivo fornecimento, devendo ser devidamente
analisadas pelo TRE-AM e, uma vez aceitas, serdo concedidas por sua autoridade

maxima, a partir da data da solicitacéo.

12 FORMALIZAGAO DO COMPROMISSO E DA CONTRATACAO

12.1 homologado o resultado da licitacdo, o Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas
convocara os licitantes vencedores para assinatura das Atas de Registro de Precos, que
apés cumpridos os requisitos de publicidade, terdo efeito de compromisso de
fornecimento nas condi¢cBes estabelecidas neste Termo de Referéncia; A contratacdo
dos materiais com os fornecedores registrados sera formalizada por meio de Termos de

Contrato e notas de empenho de despesa;
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12.2 a existéncia de precos registrados nédo obriga a Administracao a firmar as aquisicdes que
deles podera advir, facultando-se a realizacao de licitacdo especifica para a aquisigédo
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento

em igualdade de condig@es.

13 PENALIDADES NO CASO DE DESCUMPRIMENTO DE CLAUSU LAS CONTRATUAIS

13.1 Independentemente de outras sancdes legais e das cabiveis comina¢gBes penais, pela
inexecucdo total ou parcial desta contratacdo, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa, segundo a extensdo da falta cometida, as seguintes

penalidades, previstas no art. 87 da Lei n.° 8.666/93:

a) A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de registro de precos e/ou do
contratado em retirar a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido pela
Administracao, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o

as penalidades legalmente estabelecidas;

b) adverténcia por escrito, nas hipéteses de inexecucao parcial do contrato que nao trouxer
prejuizo a execugao do objeto, como atrasos injustificados no acatamento das decisoes,

observacfes e sugestdes feitas pela fiscalizacdo do contrato;

¢) declaracao de inidoneidade para licitar junto & Administracdo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo, na
forma da lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o
inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93;

d) impedimento de licitar e contratar com a Uniéo, e descredenciamento do SICAF, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais

cominacdes legais;

e) expirados 0s prazos propostos para a prestacdo dos servicos, sem que o fornecedor o
faca, iniciar-se-4 a aplicacdo da penalidade de multa de mora, correspondente a 0,5%

(meio por cento) por dia de atraso;

f) a multa prevista no item anterior sera aplicada até o limite de 20 (vinte) dias. Apds o 20°
(vigésimo) dia os servicos poderdo, a critério da Administracdo, ndo ser mais aceitos,

configurando-se a inexecucgao total da contratacdo, com as consequiéncias previstas em
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lei;

g) aempresa tera o prazo maximo de 3 dias (teis, ap0s regular notificacdo por escrito, para
confirmar o recebimento da nota de empenho que devera ser retirada na Sebib,
localizada no Anexo do TRE-AM;

h) a nao retirada injustificada da nota de empenho, no prazo de 3 dias acima citado dara ensejo
a aplicacdo de multa de 15% sobre o valor total da contratacdo, mediante processo

administrativo, garantida a ampla defesa;

i) o caso de encaminhamento da nota de empenho por meio de fac-simile, a empresa devera
encaminhar a comprovagdo de seu recebimento, o que podera ser feito pela mesma via,
por meio dos numeros (92) 3663-0860;

i) no caso da aplicacdo de penalidade relacionada a ndo confirmacao do recebimento (a ndo
retirada) da nota de empenho, o valor da multa ndo recolhida serd encaminhado para
inscricdo em divida ativa, para posterior execucdo pela Procuradoria da Fazenda

Federal;

k) do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da ciéncia da intimac&o, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo, dentro do

mesmo prazo.

14 fornecedor tera seu registro de precos cancelad o quando:

a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos e deste Termo de Referéncia, que

considera-se transcrito na respectiva Ata;

b) ndo retirar a respectiva nota de empenho no prazo estabelecido pelo Tribunal Regional

Eleitoral no seu instrumento convocatdrio, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir 0 seu preco registrado na hipotese de tornar-se superior aqueles

praticados no mercado;

d) fizerem-se presentes razdes de interesse publico;

14.2 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de pregos na ocorréncia de
fato superveniente que venha a comprometer a perfeita execucao contratual, decorrente
de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.
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15 DISPOSICOES GERAIS

15.1 o prazo para assinatura das atas de registro de precos e para retirada das notas de
empenho sera de até 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo pelo TRE-AM, que
podera dar-se via fax, e-mail ou ser entregue diretamente na sede da Contratada. Na
contagem dos prazos previstos neste Termo , excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, e considerar-se-do os dias corridos quando néo disposto em contrario.
Os prazos somente vencem em dia de efetivo expediente no Tribunal Regional Eleitoral
do Amazonas;

15.2 considerar-se-a atraso injustificado a entrega e/ou substituicdo de materiais efetuada
apo6s os prazos fixados nos itens 3.4.4 e 6.8 deste Termo de Referéncia, sem que haja

solicitacdo de prorrogacdo de prazo devidamente fundamentada e aceita;

15.3 Se os prazos elencados neste Termo findarem em dia que nédo haja expediente no TRE-

AM, ficam automaticamente prorrogados para o primeiro dia Util subsequente;

15.4 Na hipétese de atraso injustificado na entrega dos materiais, o disposto no subitem

anterior sera desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso;

15.5 Considera-se atraso justificado o decorrente das hipéteses previstas nos incisos Il e V do
§ 1° do Art. 57 da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forca maior ou fato do principe,
contemporéaneos ao prazo da entrega, desde que regularmente comprovados, cabendo

a contratada apresentar as justificativas por escrito, devidamente fundamentadas;

15.6 Os pedidos de prorrogagdo e as justificativas apresentadas pelas contratadas seréo

apreciados pela autoridade competente do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas;

15.7 Na&o sendo aceitos os pedidos de prorrogacédo e as justificativas, ou ndo sendo estes
apresentados no prazo previsto neste Termo de Referéncia, iniciar-se-d4o0 o0s
procedimentos referentes a aplicacdo das san¢des administrativas, podendo o TRE-AM,
ainda, decidir pelo cancelamento da ata de registro de precos ou da nota de empenho,

além das cominacgdes legais aplicaveis;

15.8 Aos recursos administrativos, aplicam-se subsidiariamente as normas da Lei n. 8.666/93;

15.9 O TRE-AM informard a contratada qualquer decisdo decorrente de requerimentos
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apresentados, bem como de decisfes relativas a aplicacdo das sancfes previstas neste

Termo, do que sera comunicada da abertura de prazo para apresentacdo de recurso;

15.10 Constituem fases para a aplicacdo das sanc¢des previstas: a notificacdo, a defesa, o

recurso, a decisdo e a execucao.

Manaus, 14 de marco de 2011

MARILZA MOREIRA DA SILVA
Chefe da Secéo de Biblioteca, Arquivo e Editoracdo

De acordo:
ISAIAS ARAUJO LIMA FILHO
Coordenador de Jurisprudéncia e Documentagéo
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ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA — PLANILHAS DE FORMA CAO DE PRECOS

PLANILHAS DE FORMAGAO DE PRECOS

ITEM

ESPECIFICACAO

UNID.

ONT.

VALOR
DO MATERIAL

VALOR TOTAL
DO ITEM

FOLHAS DE
PAGAMENTO EM
PRETO E BRANCO.

Formato :
21X29,07 - A4
21,06X33 - A2
21X27,08 — Papel
Continuo
34X27,50 — Papel

Continuo

1 unid.

aprox. 150.000

REGISTRO DE PONTO
EM PRETO E BRANCO.

Formato
21X29,07 — A4

1 unid

aprox. 50.000
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ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES DO OBJETO

1. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

ITEM DOCUMENTO TECNICO ESPECIFICACAO

Formatos :

21X29,07 — A4

1 FOLHAS DE PAGAMENTO 21,06X33 — A2

21X27,08 — Papel Continuo

34X27,50 — Papel Continuo

2. Conteddo: formulario com registro de pagamento dos
servidores do TRE.AM

Formatos :

2 REGISTRO DE PONTO 21X29,07 — A4

21,06X33 — A2

2. Conteudo: formulario com registro de ponto dos servidores
do TRE.AM
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ANEXO C DO TERMO DE REFERENCIA — MODELOS DE FORMULA RIOS

1. MODELON.°1

GUIA DE RETIRADA DE CAIXA-BOX COM DOCUMENTOS N.°____

DE:

CPL-TRE/AM

Fls.

PARA:

CODIGO

TIPO DE DOCUMENTO

DATA

QUANT.

AUTORIZADO POR:
/ /

Assinatura e Carimbo

RETIRADO POR:

Contratada

Assinatura e Carimbo

Fiscal do contrato




1. MODELO N.° 2
requisicdo de servicos DE MICROFILMAGEM E DIGITALIZACAO N.°

CPL-TRE/AM

Fls.

Solicitante: SECAO DE BIBLIOTECA, ARQUIVO E EDITORACAO

Data: [/

DESCRICAO DOS SERVICOS:

| — Tipo de Documento:
Il — Quantidade caixa-box:
Il -Prazo para 12 amostra:

IV — Prazo para entrega do servico apos aprovagcdo d a amostra:

ASSINATUIA A CONT RAT AD A .. ettt et et e e e e e e e e e st e e et eeeaaaeeesesesstnseeseesrees
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ANEXO D DO TERMO DE REFERENCIA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° _ /2012
Aos dias do més de do ano de dois mil e onze, a UNIAO, por meio do TRIBUNAL

REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS , inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 05.959.999/0001-18,
sediado na Avenida André Araljo, s/n° Aleixo, Manaus-AM, doravante designado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor-Geral, , N0 uso da atribuicdo
que lhe foi atribuida regimentalmente, resolve REGISTRAR OS PRECOS dos servicos licitados
mediante o Pregdo SRP n°® /2012, sob o regime de aquisicdo pelo sistema de registro de
precos, a fim de atender as necessidades deste Tribunal, nos termos das Leis n° 8.666/93,
10.520/02 e do Decreto 3.931/2001, e suas alteragbes, em conformidade com as clausulas e

condi¢des que se seguem.
CLAUSULA PRIMEIRA: ITENS E FORNECEDORES REGISTRADOS
1.1 A partir desta data, ficam registrados neste Tribunal os precos do fornecedor abaixo

indicado, objetivando o compromisso de fornecimento dos bens constantes do quadro abaixo,

nas condi¢des estabelecidas no ato convocatorio.

Iltem |Descricdo Qtde. Estimada QTDE. LOTE |v/alor Unitério

Empresa vencedora:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:

Email:
Representante:

CPF:

1.2 A existéncia de precos registrados nao obriga este Tribunal a contratar, sendo facultada
a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condices,

conforme disposicao contida no Edital de Licitacdo do Pregdo n°® /2012.
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CLAUSULA SEGUNDA: EXPECTATIVA DE FORNECIMENTO

2.1 Os SERVICOS com precos registrados serdo adquiridos de acordo com a necessidade e
conveniéncia deste Tribunal, mediante a emissédo da respectiva Nota de Empenho de
despesa, decorrente desta Ata de Registro de Precos e observadas as disposi¢cfes
contidas no Edital do Pregdo SRP n°® __ /2011.

2.2 O fornecedor fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a validade

desta Ata de Registro de Precos.

2.3 A empresa fornecedora devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 3 (trés)
dias Gteis a contar da comunicagdo deste Tribunal, sob pena de decair o seu direito a

contratacdo, sem prejuizo das sanc¢@es legais cabiveis.

2.3.1 Tratando-se de empresa sediada fora do municipio de Manaus-AM, a Nota de Empenho
sera enviada via fax ou email, devendo a empresa fornecedora retornar o empenho

pelos mesmos meios enviados, com o devido recebimento.

CLAUSULA TERCEIRA: CONTROLE DOS PRECOS REGISTRADOS:

3.1 O TRE/AM adotara a pratica de todos os atos necessarios ao controle e administracao

da presente Ata.

3.2 Os precos registrados e a indicacdo do respectivo fornecedor detentor da Ata seréo
divulgados em meio eletrénico, no portal de internet deste Tribunal:

http://www.tre-am.jus.br/contas-publicas/reqgistro-preco.php

CLAUSULA QUARTA: VIGENCIA

4.1 O prazo de vigéncia da presente Ata é de 12 (doze) meses a contar da data da sua

publicacéo.

CLAUSULA QUINTA: FORO E NORMAS VINCULANTES

5.1 Fica definido o Foro da Justica Federal na cidade de Manaus-AM para dirimir os conflitos

que possam ocorrer no presente compromisso.
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5.2 As normas que vinculam o compromisso sdo o Termo de Referéncia n°® xxx/2012, o Edital
de Licitacdo Modalidade Pregdo n°® /2012, as Leis n° 8.666/93, 10.520/2002 e o
Decreto n°® 3.931/2001.

Manaus-AM, _ de de 2012.

Contratante:

Diretor Geral TRE/AM

Contratado:

Empresa

38



CPL-TRE/AM

Fls.

ANEXO E DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE RECIBO

RECIBO

RECEBEMOS DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONA S, a importancia de

( ), referente a Nota Fiscal nr. e servigos

prestados em /

Manaus (AM),

EMPRESA/CARIMBO/ASSINATURA

OBS: Este Recibo somente terd validade legal apos o0 recebimento da importancia
supra-mencionada, descontados os Impostos devidos, em conta-corrente desta
Empresa.
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ANEXO |l DO EDITAL — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n.
e inscricdo estadual n. ,

estabelecida no endereco :
CEP , telefone n. , fax n. , e-mail (se
houver) , para do TRE-AM,
conforme estabelecido no PREGAO N. 12012.

VALOR VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. QNT. i
UNITARIO DO ITEM

FOLHAS DE
PAGAMENTO EM
PRETO E BRANCO.

Formato :
21X29,07 — A4
21,06X33 - A2
1 unid. 150.000
21X27,08 — Papel
Continuo
34X27,50 — Papel

Continuo

REGISTRO DE PONTO
EM PRETO E BRANCO.

2 1 unid 50.000
Formato

21X29,07 - A4

Validade da proposta: dias. (Minimo 60 di  as).

DEMAIS INFORMACOES:

a) Informacgdes Bancérias, para efeito de emisséo de nota de empenho e posterior
pagamento:

Nome do Banco:
Cddigo do Banco:
Nome da Agéncia:
Cédigo da Agéncia:
Numero da Conta Corrente:

b) Dados Pessoais da pessoa que ficara encarregada d a assinatura do
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Nome completo:

CPL-TRE/AM

Fls.

Profissao:

CPF:

NUmero da Carteira de Identidade:
Data da Expedicao: [

Domicilio, com endere¢co completo:

Nome do cargo na empresa:

, Orgdo Expedidor:

OUTRAS INFORMACOES:

Local e data

assinatura e carimbo do representante legal da empresa

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO Ill DO EDITAL

MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através da presente, credenciamos o(a) Sr(a) _
portador(a) da Cédula de Identidade n. , inscrito(a) no CPF sob o n. :
a participar da licitagdo instaurada pelo TRE-AM, na modalidade PREGAO N.
12012, supra-referenciada, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL,
outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa , bem

como formular propostas e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

,em de de 2012.

Diretor ou Representante Legal da empresa

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO IV DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

(nome da empresa), inscrita no CNPJ

sob o n. , licitante no PREGAO N. /2012, promovido pelo TRE-AM,
declara, por meio de seu representante, Sr(a). , Cédula de Identidade
n. , que esta regular junto a Fazenda Nacional, o Fundo de Garantia do

Tempo de Servico (FGTS) e a Seguridade Social (INSS), bem como que atende a

todas as exigéncias de habilitacdo constantes no edital do referido certame.

Manaus (AM), de de 2012.

assinatura e carimbo do representante legal da empresa

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO V DO EDITAL

MODELO DE DECLARACAO UNICA
Declaramos, em atendimento ao previsto no edital de PREGAO N.
/2012:

1) gue ndo possuimos, em nosso quadro de pessoal,
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e com menos de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl, do
art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n. 9.854/99);

2) gue inexiste fato superveniente impeditivo de nossa
habilitacdo no procedimento em apreco;

3) que a proposta ora apresentada encontra-se em rigorosa
conformidade com as especificacdes contidas no anexo | do edital, tanto quantitativa

quanto qualitativamente;

4) gue ndo possuimos empregados que sejam coénjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao TRE-AM;

Local e data

Assinatura e carimbo do representante legal da empresa

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO VI DO EDITAL
MODELO DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRES A (ME)
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n.

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do
CPF n. , DECLARA, para fins do disposto no edital de PREGAO
N. /2012, sob as sancBes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que, na

presente data, é considerada:
( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso |, do art. 3°, da Lei
Complementar n. 123, de 14/12/06;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso lI,
do art. 3°, da Lei Complementar n. 123, de 14/12/06.

Declara, ainda, que esta excluida das vedacdes constantes do § 4°,
do art. 3°, da Lei Complementar n.° 123, de 14/12/06.

Local e data

Assinatura e carimbo do representante legal da empresa

OBS.:
1) Assinalar com um “X” a condi¢do da empresa,;
2) Esta declaracdo devera ser entregue ao pregoeiro , ap0s a abertura da

sessdo, antes e separadamente dos envelopes (“PROPO STA” e
“Habilitacdo”) exigidos, pelas empresas que pretend erem se beneficiar,
nesta licitacdo, do regime diferenciado e favorecid o, previsto Lei
Complementar n. 123, de 14/12/06;

3) Este documento devera ser apresentado em papel t imbrado da licitante.
Qualquer outra forma de apresentacao devera conter obrigatoriamente a

identificacdo da empresa e o respectivo CNPJ.

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO VII DO EDITAL
MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO PARA
AS MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) COM

RESTRICAO FISCAL

(nome da empresa), inscrita no CNPJ sob

on. , licitante no PREGAO N. /2012, promovido pelo TRE-AM,
DECLARA, por meio de seu representante, Sr(a). , R.G.
n. , CPF N. , que nao esté regular com:

( ) a Fazenda Nacional,

( ) a Seguridade Social (FGTS e INSS).

DECLARA, ainda, que atende as demais exigéncias de habilitacdo
constantes no edital do referido certame.

local e data

Assinatura e carimbo do representante legal da empresa

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO VIII DO EDITAL
MINUTA

TERMO DE CONTRATO N.°__ /2012

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
MICROFILMAGEM E DIGITALIZACAO PARA REPRODUCAO
DE PARTE DO ACERVO DOCUMENTAL DO TRE-AM,
CELEBRADO ENTRE A UNIAO FEDERAL, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
AMAZONAS E A EMPRESA

Aos __ (___ ) dias do més de do ano dois mil e onze, compareceram,
de um lado, a UNIAO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO AMAZONAS , inscrito no CNPJ sob o n® 05.959.999/0001-14, situado
na Av. André Aradjo, n° 200, Aleixo, na cidade de Manaus/AM, neste ato representado
pela sua Presidente, Desembargadora MARIA DAS GRACAS PESSOA FIGUEIREDO,
portadora da C. I. n. 130-JJ/AM, inscrito no CPF sob o n. 075.761.612-72, residente e
domiciliado na cidade de Manaus/AM, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas,
neste ato denominado CONTRATANTE e, de  outro, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o n. ,

situada na , n. , bairro , ha cidade de

, heste ato representada pelo(a) Sr(a). ,
portador(a) da C. I n. SSP/__, inscrito(a) no CPF sob o n.

, doravante designada CONTRATADA, para celebrar, em
conformidade com o Processo Administrativo n. 238/2011/SAO/TRE-AM (SADP n°
31774/2011), e com o disposto na Lei n. 8.666/93 e alteracdes subsequentes, em
especial o seu Art. 25, inciso |, SERVICOS DE MICROFILMAGEM E
DIGITALIZACAO, PARA REPRODUCAO DE PARTE DO ACERVO D OCUMENTAL
DO TRE-AM, COMPOSTO DE APROXIMADAMENTE 200.000 (DUZ ENTOS MIL)

DOCUMENTOS, consoante as clausulas e condi¢cdes seguintes:

47



CPL-TRE/AM

Fls.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratacdo de prestacdo de servicos de microfimagem e digitalizagcdo para
reproducdo de parte do acervo documental do CONTRAT  ANTE, composto de

aproximadamente 200.000 (duzentos mil) documentos

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da publicacédo

do extrato de seu termo na imprensa oficial.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO DO SERVICO

A CONTRATADA, na execucao do servico, relativamente a forma de prestacdo e
relacdo dos servigcos, observara as disposicfes contidas no Termo de Referéncia n°
02/2011 SEBIB/TRE/AM.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os documentos a serem microfiimados e digitalizados

terdo formato variando entre Al e A4.

PARAGRAFO SEGUNDO: A microfilmagem compreende as seguintes
fases/procedimentos:

l. Preparacédo de documentos:

a) restaurar os documentos, em caso de necessidade, utilizando carimbos de “original
dilacerado” e “original ilegivel” para evitar davidas quanto as condic¢des fisicas iniciais
dos documentos, assim como sua legibilidade.

b) ordenar os documentos na maneira que deverdo ser microfiimados, em grupos por
més e ano e cbdigo de classificacdo adotado pelo CONTRATANTE.

¢) incluir sinaléticas no lote documental, de modo a orientar melhor o usuario quando
da leitura em visor, servindo de informacao prévia referente a documentacao que vira
logo a seguir.

Il. Filmagem:

a) Fotografar em filmes de alta resolugdo, a imagem grandemente reduzida de um
original (29X), utilizando-se equipamentos e materiais proprios.

. PROCESSAMENTO:

a) Tratar o material fotogréafico exposto a luz, para tornar visivel a imagem latente, isto

€, uma sequéncia de etapas, consistindo de revelacéao, fixacdo, lavagem e secagem.
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V. REVISAO DO MICROFILME ORIGINAL:

a) Apés o processamento, submeter o microfilme original a uma conferéncia visual,
consistindo em um exame cuidadoso do microfilme, a fim de atestar se a preparacao,
microfiimagem e processamento, foram executados adequadamente. Sendo
identificado algum problema, o processo retornard a fase que originou o0 mesmo, para
que seja efetuada a correcéo.

V. DUPLICACAO:

a) Reproduzir uma copia em diazo do microfilme original.

VI. REVISAO DO FILME COPIA:

a) Apos a duplicagéo, submeter o microfilme-copia obtido, 0 mesmo processo ao qual

fora submetido o filme original.

PARAGRAFO TERCEIRO: Ap6s a microfimagem, os documentos devem ser
digitalizados com resolucdo de 300dpi em pdf. A digitalizacdo compreende as

seguintes fases/procedimentos:
l. TERMOS DE INDEXACAO:

a) Cada documento deverd ser lido e dele retirado quatro palavras chaves, que
possam identificar o documento e assim recupera-lo de forma eficaz, contendo o nome
do servidor; a data do documento; o tipo de documento; o niumero de matricula do
servidor.

ll. DA GRAVACAO DE DVD:

a) A CONTRATADA entregara, ao término do contrato, o DVD com a gravacdo de
todos os documentos digitalizados em formato jpeg, contendo o Nome do Tribunal (ao
centro), contetdo das pastas, identificando o tipo de documento e a data referente a
esses documentos. Os arquivos dentro da pasta, trarA 0 nome e o numero de
matricula de cada servidor em sua sequéncia.

[l EXPEDICAO:

a) Enviar os microfilmes originais e a cépia em diazo, juntamente com o DVD
contendo a digitalizacdo dos documentos e toda a documentacdo que lhes deu
origem. Todas as caixas de microfimes e DVDs deverdo ser identificados

externamente.

PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA devera manter a integridade de todos

0os documentos a ela repassados, durante o tempo em que estiver utilizando-os,
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devendo, para tanto, adotar praticas corretas de manuseio, sob pena de ter que
responsabilizar-se pelos danos que os mesmos vierem a sofrer por manipulacdo ou

guarda indevidas.

CLAUSULA QUARTA — DA FORMA DE SOLICITACAO E DO LOCA L DE
EXECUCAO DOS SERVICOS

PARAGRAFO PRIMEIRO: A tramitacdo de documentos entre a CONTRATADA e o
CONTRATANTE devera ser rigorosamente controlada por meio de protocolo de

entregas e recebimentos, guia de retirada de documentos discriminativa.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA tera o prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, a partir do chamado do CONTRATANTE, para comparecer as instalacbes
deste e receber os documentos mediante guia de retirada dos mesmos, bem como

para receber a requisicado de servicos de microfilmagem e digitalizacao.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA devera negociar a entrega dos servicos
requisitados. A data negociada deverd constar na requisicdo de servicos de
microfilmagem e digitalizacdo, constituindo o termo para inicio da contagem dos

prazos nela estipulados, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

PARAGRAFO QUARTO: Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da
CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&o obrigacbes da CONTRATADA:
l. Prestar os servi¢cos na forma avengada;
Il. Executar os servicos a medida que forem solicitados pelo CONTRATANTE;
lll. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo
CONTRATANTE, acerca do objeto deste contrato, atendendo prontamente, todas as
reclamacoes;
IV. Retirar os documentos no Arquivo Central do CONTRATANTE (fone: 3663-
0860);
V. Credenciar, no setor competente do CONTRATANTE, o(s) empregado(s)
responsavel(eis) pela entrega do material e/ou execucdo dos servicos, bem como
manté-los devidamente identificados;
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VI.  Sujeitar-se ao acompanhamento e a fiscalizagdo, por parte do CONTRATANTE,
por intermédio de servidor especialmente designado para esse fim;

VII. Efetuar, em horario comercial, o servico de coleta e entrega de materiais, sem
6nus adicional para o CONTRATANTE;

VIIl. Comunicar, por escrito, ao servidor do CONTRATANTE designado para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato, as eventuais condi¢bes inadequadas
para execugdo dos servicos, ou a iminéncia de fatos que possam prejudica-los, bem
como eventual atraso ou paralisagdo dos servigcos, neste caso, apresentando
justificativas que serdo objeto de apreciacéo pelo CONTRATANTE;

IX. Entregar um microfilme prata original, uma cépia em diazo e um DVD com os
dados gravados dos documentos, devidamente embalados, de forma que ndo sejam
danificados durante as operacdes de carga e descarga;

X.  Responsabilizar-se, sem 06nus adicional para o CONTRATANTE, pelas
despesas decorrentes da entrega do material, bem pelas eventuais perdas e/ou danos
decorrentes de operacdes de carga e descarga,

XI.  Manter quadro efetivo de pessoal com numero suficiente para o cumprimento
das obrigacbes do contrato sem interrupcdes, independentemente de quaisquer
motivos, tais como: férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e/ou
demissao;

XIl.  Nao divulgar, copiar, editar e nem reproduzir fotos, negativos e fitas objeto do
contrato, exceto a pedido, por escrito, do CONTRATANTE;

XIll. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do presente Contrato;

XIV. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

XV. Apresentar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, documentacdo que
comprove 0 correto e tempestivo pagamento de todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato;

XVI. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢cdes originalmente
pactuadas, inclusive as de habilitacdo, qualificagcdo e capacidade técnica operativa
exigida no certame;

XVII. Vincular-se ao Edital ensejador do contrato;

XVIIl.Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais, causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, por seus empregados, decorrentes de culpa ou dolo,

ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizacdo e
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acompanhamento da execuc¢ao do contrato.
XIX. Nao empregar conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargo de direcdo e de

assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao CONTRATANTE;

XX. Manter sigilo das informacg6es que tiver acesso em decorréncia da prestacdo dos

Servicos;
XXI. Nomear preposto para representa-la perante 0 CONTRATANTE;

XXII. Comunicar imediatamente, ao CONTRATANTE, qualquer fato superveniente

impeditivo a execuc¢do do contrato;

XXIIl. Acatar as observacOes feitas pelo fiscal do contrato quanto a execucdo do

servigo e a qualidade dos materiais empregados.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

S&o0 obrigacbes do CONTRATANTE:

l. Efetuar o pagamento, de acordo com as condicdes de preco e prazo
estipuladas no presente Contrato;

Il. Promover, em conformidade com os artigos 66 e 67 da Lei n. 8.666/93 e
alteracBes posteriores, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do presente
Contrato a partir da data inicial de vigéncia deste, por intermédio de servidor
especialmente designado para esse fim, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, o
qual dever4 anotar, em registro préprio, as falhas detectadas e comunicar a
CONTRATADA a ocorréncia de qualquer fato que, a seu critério, exija medidas
corretivas por parte da mesma;

Il. Conferir, vistoriar e aprovar os servicos prestados pela CONTRATADA;

V. Comunicar, previamente, 8 CONTRATADA a substituicdo de microfilmagem e
digitalizagdo de qualquer documento referido no objeto, por outro, de interesse da

Administracdo, desde que contemple especificacdo semelhante;

V. Receber o servigo e, quando for o caso, recusa-lo motivadamente, por meio de
oficio;
VI. Aplicar as sancdes cabiveis, em razdo de inexecucdo parcial ou total das

clausulas contratuais.
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CLAUSULA SETIMA — DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O valor anual estimado do presente contrato é de R$
(1).Tal valor podera variar de acordo com a demanda do CONTRATANTE. O preco

dos servigos, conforme previsto na proposta da CONTRATADA, é de:

VALOR VALOR TOTAL DO

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. QUANTIDADE i
UNITARIO ITEM

FOLHAS DE
PAGAMENTO EM
PRETO E
BRANCO.
Formato :
21X29,07 — A4
21,06X33 — A2 1 unid. 150.000
21X27,08 — Papel
Continuo
34X27,50 — Papel

Continuo

REGISTRO DE
PONTO EM PRETO
2 E BRANCO. )

1 unid 50.000

Formato

21X29,07 - A4

PARAGRAFO SEGUNDO: Pela execugédo do presente contrato, 0 CONTRATANTE
pagaréa a CONTRATADA no prazo de 05 (cinco) dias uteis ap0s o atesto da nota
fiscal.

PARAGRAFO TERCEIRO: Para efeitos de recebimento pelo servico prestado, a
CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE, mediante requerimento, 0s

seguintes documentos:

| - Nota fiscal e recibo, devendo este ser emitido em duas vias e devidamente
assinado, acompanhados do relatério mensal de prestacdo de servico, bem

como a fatura e todos 0os documentos necessérios para atesto e recebimento;

Il - Prova de opcgéo pelo simples nacional a que se refere o art. 3° Xl, da
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Instrucdo Normativa SRF n° 480, de 15 de dezembro de 2004, se for o caso;
Il - Certificado de regularidade do FGTS (CRF);

IV - Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicbes Previdenciarias e

as de Terceiros;

V - Certiddo Negativa de Deébitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida

Ativa da Uniao.

PARAGRAFO QUARTO: O CNPJ constante da nota fiscal e de todos os documentos
dos quais deva constar devera ser o mesmo indicado no predmbulo do presente

Contrato, na proposta comercial e na nota de empenho.

PARAGRAFO QUINTO: O pagamento n&o ocorrera enquanto pendente de liquidag&o
gualquer débito referente a eventual irregularidade, inadimpléncia ou penalidade

aplicada.

PARAGRAFO SEXTO: Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamentos
provocados exclusivamente pelo CONTRATANTE, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante

aplicacdo da seguinte férmula:
I= (TX/100)
365
EM=1x N x VP, onde:
I= indice de atualizacéao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora atual;
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

PARAGRAFO SETIMO: Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais
encargos por atraso, 0os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e
serem submetidos a apreciacdo da autoridade superior do CONTRATANTE, que

adotard as providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de
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responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu

causa.

PARAGRAFO OITAVO: Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou outra circunstancia
gue impec¢a a liquidacdo da despesa, a mesma ficara bloqueada e o pagamento
sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias,
nao ocorrendo, neste caso, qualquer énus para 0 CONTRATANTE.

PARAGRAFO NONO: Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigac&o financeira que lhe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos

ou correcéo.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE

O preco inicialmente contratado sao irreajustaveis.

CLAUSULA NONA — DA REVISAO

O presente Contrato poderd ser alterado na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis
ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos de
sua execucdo, ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando, dessa forma, alea econbmica extraordindria e extracontratual,
objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial, nos termos do
Art. 65, Il, “d”, da Lei n. 8.666/1993 e alteracbes posteriores.

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES

O presente Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, na forma do

Art. 65 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os quantitativos, previstos no paragrafo primeiro da
clausula Sétima, sdo estimativas méaximas para o periodo de vigéncia deste contrato,
reservando-se, 0 CONTRATANTE, o direito de adquirir o quantitativo que julgar
necessario, podendo ser parcial, integral ou mesmo abster-se de adquiri-lo.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos que se fizerem nos servigos, no limite de 25%

(vinte e cinco por cento) do valor inicial do presente Contrato.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

O descumprimento das condicdes estabelecidas neste contrato, sujeita a
CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n.° 10.520/2002, na Lei n.°
8.666/1993 e legislacdo complementar.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA, em conformidade com o Art. 7° da Lei
n. 10.520/2002, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e serd descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso X1V, do Art. 4° da referida Lei,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e

das demais cominag@es legais, assegurado o direito a prévia e ampla defesa, se:
I. Ensejar o retardamento na execucéo do objeto deste Contrato;
II. Nao mantiver a proposta, injustificadamente;
lll. Falhar ou fraudar na execucdo do objeto deste contrato;
IV.Comportar-se de modo inidéneo;

V. Cometer fraude fiscal.
PARAGRAFO SEGUNDO: A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de
registro de precos e/ou do contratado em retirar a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo

assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

PARAGRAFO TERCEIRO: No caso de atraso injustificado, inexecucéo total ou parcial
do presente Contrato, a CONTRATADA sujeitar-se-a, garantido o regular processo
administrativo, as seguintes sancdes, segundo a gravidade da falta cometida, em
atendimento aos principios da proporcionalidade e razoabilidade, as quais seréo
aplicadas pela autoridade competente:

l. Adverténcia;
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Il. Expirados 0s prazos propostos para a prestacdo dos servigcos, sem que a
CONTRATADA o facga, iniciar-se-a a aplicagdo da penalidade de multa de mora,
correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor total estimado do contrato, por dia de
atraso;

Il. A multa prevista no inciso anterior sera aplicada até o limite de 20 (vinte) dias.
ApG6s 0 20° (vigésimo) dia, os servicos poderdo, a critério da Administracdo, nao ser
mais aceitos, configurando-se a inexecugéao total da contratacéo;

IV. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 3 dias Uteis, apos regular notificacdo
por escrito, para retirada da nota de empenho. A néo retirada injustificada da nota de
empenho, no prazo de 3 dias Uteis, dara ensejo a aplicacdo de multa de 15% sobre o

valor total da contratacéo.

PARAGRAFO QUARTO: As sancgdes previstas neste capitulo serdo relevadas na
incidéncia dos incisos Il e V do 8 1° do art. 57 da Lei n. 8.666/93 e alteragbes
posteriores, bem como na ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe,
em documentos contemporadneos as suas ocorréncias, desde que regularmente
comprovados, motivo em que a contratada ndo responderd pelos prejuizos

resultantes, conforme preceitua o art. 393 do Cadigo Civil;

PARAGRAFO QUINTO: O prazo para a defesa prévia e recurso das sancdes
previstas no contrato é de 5 (cinco) dias Uteis, contados da regular notificacdo da
CONTRATADA;

PARAGRAFO SEXTO: Indeferidas as alegacdes apresentadas na defesa prévia ou
esgotado o0 prazo previsto no item anterior sem manifestacdo da CONTRATADA, a
autoridade competente aplicara a penalidade cabivel, respeitados os direitos previstos
no capitulo V da Lei n. 8.666/93;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO CONTRATUAL

O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular das clausulas e condicdes

estabelecidas neste Contrato, por parte da CONTRATADA, assegurard ao
CONTRATANTE, sem 6nus de qualquer espécie para este e sem prejuizo do disposto
na CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA, o direito de da-lo por rescindido, mediante
notificacdo através de oficio, entregue diretamente ou via postal, com prova de
recebimento, sem prejuizo dos demais motivos previstos no Art. 78 da Lei n.° 8.666/93
e alteracdes posteriores.
PARAGRAFO PRIMEIRO: A rescisdo do presente contrato dar-se-4 nas seguintes
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modalidades, consoante estabelece o Art. 79 da Lei n° 8.666/93 e alteracbes
posteriores:
| - Unilateralmente , a critério exclusivo do CONTRATANTE, mediante
formalizagdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos casos

enumerados nos incisos | a XIl e XVII e XVIII, do Art. 78 da mesma Lei;

Il - Amigavelmente , por acordo entre as partes, reduzido a termo, desde que
haja conveniéncia para 0 CONTRATANTE; e

Il - Judicialmente , nos termos da legislacéo vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO: A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser
precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade maxima do
CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO: Também constitui motivo para rescisdo contratual o
descumprimento das obrigac@es trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢des de
habilitagdo pela CONTRATADA, sem prejuizo das demais san¢des, sendo vedada a
retencdo de pagamento se a CONTRATADA néo incorrer em qualquer inexecucdo do
servico ou ndo o tiver prestado a contento.

PARAGRAFO QUARTO: No caso previsto no paragrafo anterior, 0 CONTRATANTE
podera conceder um prazo de até 30 (trinta) dias, para que a CONTRATADA
regularize suas obrigacfes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, quando néo

identificar m4-fé ou incapacidade da CONTRATADA de corrigir a situagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS RECURSOS ADMINISTRAT IVOS

Aplicam-se as normas da Lei n.° 8.666/93 para as penalidades definidas neste

Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execucdo do presente Instrumento Contratual correrdo
por conta do Programa de Trabalho 02.122.0570.2272.0001 (Gestéo e

Administracdo do Programa) e Natureza de Despesa 33 .90.39 (Outros Servicos

de Terceiros — Pessoa Juridica) , de conformidade com o Orgcamento da Justica

Eleitoral.

PARAGRAFO UNICO: Para cobrir as despesas decorrentes deste Contrato, foi
emitida a Nota de Empenho n°. 2011NEOQO ,em_ [ |/ :
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FACULDADE DE EXIGIR

E assegurado, ao CONTRATANTE, a faculdade de exigir da CONTRATADA, a
qualquer tempo, documentagcdo que comprove 0 correto e tempestivo pagamento de
todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da

execucédo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Este Contrato fundamenta-se no Art. 54 e seguintes da Lei n.°8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

A publicacdo do presente Contrato sera providenciada pelo CONTRATANTE nos
termos do Art. 61, Paragrafo Unico da Lei n. 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Integram o presente Termo de Contrato, como se nele estivessem transcritos, naquilo
gue ndo o contrarie, 0s seguintes documentos:
| - Processo Administrativo n.°141/2011 — SAO/TRE/ AM (SADP: 15951/2011);
Il — Termo de Referéncia n® 02/2011 — SEBIB/TRE/AM,;
Il - Proposta comercial firmada pela CONTRATADA;
IV - Edital de Pregdon® ___ /2012.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO

Para dirimir questdes derivadas deste Contrato, fica eleito o foro da Secao Judiciaria

da Justica Federal da Capital do Estado do Amazonas.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Os contratantes observardo, ainda, o seguinte:

|- A presente contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre 0 CONTRATANTE
e o0s empregados da CONTRATADA, disponibilizados em razdo da referida
contratacao;

II- Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4& o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos;

lll- Os prazos somente se iniciam e vencem em dia de efetivo expediente no
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CONTRATANTE;

IV - Na hipétese de atraso injustificado no inicio da execuc¢éo do servigo, 0 disposto
no inciso anterior sera desconsiderado para fins de contagem dos dias de atraso, que
terd como inicio o primeiro dia ap6s o prazo inicialmente previsto;

V - Considera-se atraso justificado o decorrente dos incisos Il e V do § 1° do Art. 57
da Lei n. 8.666/93, de caso fortuito, forga maior ou fato do principe, contemporaneos
ao prazo da entrega, regularmente comprovado, cabendo a CONTRATADA
apresentar as justificativas por escrito e devidamente fundamentadas;

VI - Os pedidos de prorrogacéo e as justificativas previstas no inciso anterior deveréo
ser apreciados pela autoridade competente do CONTRATANTE;

VII - N&o sendo aceitos os pedidos de prorrogacdo e as justificativas ou ndo sendo
estes apresentados, iniciar-se-do 0s procedimentos referentes a aplicagcdo das
sancdes previstas neste Termo, podendo o CONTRATANTE, ainda, decidir pela
rescisédo do contrato;

VIII - O CONTRATANTE deverd informar a CONTRATADA qualquer decisdo
decorrente de requerimentos ou pedidos de justificativas apresentados;

IX - Constituem fases para a aplicacao das sancoes previstas: a notificacdo, a defesa,
a decisao, recurso e a execucao;

X - Aos casos omissos aplicar-se-a a Lei n.° 8.666/1993 e alteracBes subsequentes.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato lavrado em 4 (quatro) vias de igual teor e forma e assinado pelas partes

contratantes.

Manaus, __ de de 2012.

Desembargadora MARIA DAS GRACAS PESSOA FIGUEIREDO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS

Sr.
EMPRESA XX
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ANEXO IX DO EDITAL
MODELO DE PROCURACAO

(Nome da Empresa) , CNPJ no° ,
sediada (endereco completo) , heste ato representado
por seu socio/gerente, o Sr. , brasileiro, estado civil, portador da
Carteira de ldentidade n° , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
sob o n° , residente e domiciliado nesta cidade, com poderes

estabelecidos no ato de investidura (atos constitutivos da pessoa juridica, ata de
eleicdo do outorgante, etc.) conforme cdpia em anexo, no uso de suas atribuicdes

legais, nomeia e constitui seu bastante PROCURADOR o Sr.

brasileiro, estado civil, cargo, portador da Carteira de ldentidade n°

inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n°

residente e domiciliado na cidade de , com poderes para representa-lo
junto ao TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS, podendo participar no
presente processo licitatério (INDICAR O N° DESTE PREGAO - __ /2012),
apresentar a proposta, ofertar lances, manifestar intencéo de interpor recursos, assinar

atas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

Local e data

nome/qualificagéo do declarante

OBS.: Este documento devera ser emitido em papel qu e identifique a licitante.
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ANEXO X DO EDITAL
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° _ /2012
Aos dias do més de do ano de dois mil e onze, a UNIAO, por meio do TRIBUNAL

REGIONAL ELEITORAL DO AMAZONAS , inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 05.959.999/0001-18,
sediado na Avenida André Aradjo, s/n°, Aleixo, Manaus-AM, doravante designado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Diretor-Geral, , N0 uso da atribuicdo
que lhe foi atribuida regimentalmente, resolve REGISTRAR OS PRECOS dos servigcos
mediante o Pregdo SRP n® /2012, sob o regime de aquisicdo pelo sistema de registro de
precos, a fim de atender as necessidades deste Tribunal, nos termos das Leis n°® 8.666/93,
10.520/02 e do Decreto 3.931/2001, e suas alteracdes, em conformidade com as clausulas e

condi¢des que se seguem.
CLAUSULA PRIMEIRA: ITENS E FORNECEDORES REGISTRADOS
1.1 A partir desta data, ficam registrados neste Tribunal os precos do fornecedor abaixo

indicado, objetivando o compromisso de fornecimento dos bens constantes do quadro abaixo,

nas condicdes estabelecidas no ato convocatorio.

Iltem |Descricdo Qtde. Estimada QTDE. LOTE |v/alor Unitério

Empresa vencedora:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:

Email:
Representante:
CPF:

1.2 A existéncia de precos registrados ndo obriga este Tribunal a contratar, sendo
facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des, conforme

disposi¢éo contida no Edital de Licitacdo do Pregao n°® /2012.

62



CPL-TRE/AM

Fls.

CLAUSULA SEGUNDA: EXPECTATIVA DE FORNECIMENTO

2.1 Os SERVICOS com precos registrados serdo adquiridos de acordo com a necessidade e
conveniéncia deste Tribunal, mediante a emissédo da respectiva Nota de Empenho de
despesa, decorrente desta Ata de Registro de Precos e observadas as disposi¢cfes
contidas no Edital do Pregdo SRP n°® __ /2012.

2.2 O fornecedor fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a validade

desta Ata de Registro de Precos.

2.3 A empresa fornecedora devera retirar a Nota de Empenho no prazo maximo de 3 (trés)
dias Gteis a contar da comunicagdo deste Tribunal, sob pena de decair o seu direito a

contratacdo, sem prejuizo das sanc¢@es legais cabiveis.

2.3.1 Tratando-se de empresa sediada fora do municipio de Manaus-AM, a Nota de Empenho
sera enviada via fax ou email, devendo a empresa fornecedora retornar o empenho

pelos mesmos meios enviados, com o devido recebimento.

CLAUSULA TERCEIRA: CONTROLE DOS PRECOS REGISTRADOS:

3.1 O TRE/AM adotara a pratica de todos os atos necessarios ao controle e administracéo

da presente Ata.

3.2 Os precos registrados e a indicacdo do respectivo fornecedor detentor da Ata seréo
divulgados em meio eletrénico, no portal de internet deste Tribunal:

http://www.tre-am.jus.br/contas-publicas/reqgistro-preco.php

CLAUSULA QUARTA: VIGENCIA

4.1 O prazo de vigéncia da presente Ata é de 12 (doze) meses a contar da data da sua

publicacéo.
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CLAUSULA QUINTA: FORO E NORMAS VINCULANTES

5.1 Fica definido o Foro da Justica Federal na cidade de Manaus-AM para dirimir os conflitos

gue possam ocorrer no presente compromisso.
5.2 As normas que vinculam o compromisso sdo o Termo de Referéncia n°® xxx/2011, o Edital
de Licitacdo Modalidade Pregdo n°® /2012, as Leis n° 8.666/93, 10.520/2002 e o

Decreto n° 3.931/2001.

Manaus-AM, __ de de 2012.

Contratante:

Diretor Geral TRE/AM

Contratado:

Empresa



